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ZASADY _
ORGANIZACJI STAZU
w ramach projektu Centrum umiejetnosci 45+
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Staz zawodowy organizowany jest na podstawie:

1) Wniosku o dofinansowanie projektu systemowego pt. Centrum umiejetnosci 45+ nr WND-
POKL.06.01.01-20-001/10, w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia
oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie 0s6b
pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy, zatwierdzonego do realizacji
Uchwalg Nr 211/3262/10 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 9 lutego 2010 r.,
realizowanego przez Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku (WUP).

2) Regulaminu uczestnictwa w projekcie Centrum umiejetnos$ci 45+.

§2

1. Staze zawodowe skierowane sg do o0s6b pozostajgcych bez zatrudnienia i bedacych
uczestnikami projektu Centrum umiejetnosci 45+.

2. Staz zawodowy oznacza nabywanie przez uczestnika projektu Centrum umiejetnosci 45+,
umiejetnosci praktycznych do wykonywania pracy przez wykonywanie zadan w miejscu pracy
bez nawigzania stosunku pracy, przez okres trzech miesiecy.

§3

1. Staze zawodowe skierowane sg do uczestnikow projektu Centrum umiejetnosci 45+, ktorzy:

1) przediozg Wniosek o skierowanie na sta z zawodowy (wedlug zalgcznika nr 1 do
niniejszych Zasad),

2) nie podjeli zatrudnienia w okresie realizacji projektu,

3) nie odrzucili oferty pracy w okresie realizacji projektu,

4) uzyskali zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia organizowanego w ramach
projektu, o ktérym mowa w § 1,

2. Whniosek o skierowanie na staz zawodowy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, nalezy sktada¢ osobiscie
lub droga pocztowg na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul Pogodna 22, 15-354
Biatystok). Wszystkie pozycje wniosku powinny by¢é wypetnione czytelnie. Whnioski bedg
przyjmowane do momentu wyczerpania miejsc stazowych.

3. WUP powiadamia telefonicznie wszystkie osoby, ktére ziozyly Wniosek o skierowanie na staz
zawodowy o0 mozliwosci odbycia stazu oraz o ewentualnym terminie rozmowy kwalifikacyjnej, o
ktérej mowa 8 6 ust. 1. Sposrdod osob skierowanych przez WUP, Organizator stazu na podstawie
rozmowy kwalifikacyjnej wybiera Stazyste.
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Organizatorem stazu moze by¢:
1) Pracodawca — oznacza to jednostke organizacyjng, chociazby nie posiadata osobowosci
prawnej, a takze osobe fizyczna, jezeli zatrudniajg co najmniej jednego pracownika,
2) Przedsiebiorca niezatrudniajgcy pracownika na zasadach przewidzianych dla Pracodawcéw,
3) Rolnicza spétdzielnia produkcyjna,
4) Pelnoletnia osoba fizyczna zamieszkujgca i prowadzaca na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej osobiscie i na witasny rachunek dziatalnos¢ w zakresie produkcji roslinnej lub
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zwierzecej, w tym ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskiej i rybnej, w pozostajacym w jej
posiadaniu gospodarstwie rolnym obejmujacym obszar uzytkdw rolnych o powierzchni
przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub prowadzacej dziat specjalny produkciji rolnej, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. z
2008 r. Nr 50, poz. 291 z p6zn zm.),

5) Organizacja pozarzgadowa.
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Organizator stazu zainteresowany organizacjg stazu dla osoby pozostajgcej bez zatrudnienia i
bedacej uczestnikiem projektu Centrum umiejetnosci 45+, skiada do Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Biatymstoku Wniosek o zawarcie umowy na organizacj e stazu (wedtug zatgcznika nr
2 do niniejszych Zasad),
We Whniosku o zawarcie umowy na organizacje stazu, Organizator stazu okresla co najmniej:
1) dane Organizatora stazu wraz ze wskazaniem osoby upowaznionej do reprezentowania
Organizatora stazu,
2) liczbe pracownikéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy,
3) liczbe przewidywanych miejsc pracy, na ktérych Stazysta bedzie odbywa¢ staz,
4) imie i nazwisko oraz stanowisko Opiekuna stazu,
5) opis zadan, jakie beda wykonywane podczas stazu przez Stazyste,
6) nazwe zawodu lub specjalnosci, w jakim Stazysta mialby odbywaé staz — zgodnie z
Zatgcznikiem nr 3 do niniejszych Zasad.
Organizator stazu moze we Wniosku o zawarcie umowy na organizacje stazu wskazac takze
imie i nazwisko osoby bezrobotnej lub pozostajgcej bez zatrudnienia, bedacej uczestnikiem
projektu Centrum umiejetnosci 45+, ktérego planuje przyja¢ na staz.
Czytelnie wypetniony Wniosek o zawarcie umowy na organizacje stazu nalezy skladac
osobiscie lub drogag pocztowa na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul Pogodna
22, 15-354 Biatystok. Wnioski beda przyjmowane do momentu wyczerpania miejsc stazowych.
Whnioski 0 zawarcie umowy na organizacje stazu rozpatrywane bedg wedtug kolejnosci ich
wptywu do WUP.
WUP w terminie 21 dni od dnia otrzymania Wniosku Organizatora stazu informuje go pisemnie o
sposobie rozpatrzenia wniosku. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku WUP podaje
przyczyne.
§6

Po pozytywnym rozpatrzeniu przez WUP Whniosku o zawarcie umowy na organizacje stazu, w
przypadku nie wskazania we Whniosku imienia i nazwiska uczestnika projektu Centrum
umiejetnosci 45+, Organizator stazu przeprowadza rozmowe kwalifikacyjng z uczestnikami
projektu skierowanymi przez WUP.

W przypadku zakwalifikowania kandydata na staz zawodowy zawierana jest Umowa tréjstronna
o staz (wedlug zatacznika nr 4 do niniejszych Zasad).

Umowy zawierane sg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

WUP w Bialymstoku uprawniony jest do przeprowadzania kontroli w zakresie prawidtowosci
przebiegu stazu zgodnie z zapisami zawartej umowy.
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Staze nie beda organizowane u Organizatorow stazu, ktérzy :

1) proponujg staz w zakresie specjalnosci innych niz wymienione w Zalgczniku nr 3 do
niniejszych Zasad,

2) prowadza dziatalnos¢ gospodarczg krécej niz 6 miesiecy,

3) proponujg odbywanie stazu w niedziele i $wieta oraz w porze nocnej lub w systemie innym niz
jednozmianowy lub w godzinach nadliczbowych, przy czym WUP moze wyrazi¢ zgode na
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realizacje Stazu w niedziele i swieta oraz w porze nocnej lub w systemie pracy zmianowej, o
ile charakter pracy w danym zawodzie wymaga takiego rozktadu pracy.

2. U Organizatora stazu, ktéry jest pracodawca, staz mogg odbywac¢ jednoczesnie Stazysci
w liczbie nieprzekraczajacej liczby pracownikéw zatrudnionych u Organizatora stazu w dniu
sktadania wniosku w przeliczeniu na peiny wymiar czasu pracy.

3. U Organizatora stazu, ktéry nie jest pracodawca, staz moze odbywac jednoczesnie jeden
Stazysta.
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Integralng cze$¢ niniejszych Zasad stanowi:
1) Zatacznik nr 1 Wniosek o skierowanie na staz zawodowy
2) Zalgcznik nr 2 Wniosek o zawarcie umowy 0 zorganizowanie stazu
3) Zatgcznik nr 3 Lista specjalnosci - szkoleh zawodowych odbytych przez uczestnikéw projektu
Centrum umiejetnosci 45+,
4) Zalgcznik nr 4 Umowa tréjstronna o staz
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