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Aplikacja Generator Wniosków P
atniczych (GWP) dla Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki stanowi 

� cznik pomi� dzy Beneficjentem a Instytucj�  Po� rednicz� c�  i Krajowym Systemem Informatycznym 
SIMIK 07-13. Generator Wniosków P
atniczych (GWP) zaprojektowany zosta
 przede wszystkim 
na potrzeby przygotowywania wniosków o p
atno��  przez Beneficjentów rozliczaj� cych projekty 
realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki. 
 
Aplikacja umo� liwia tworzenie, edycj�  i drukowanie wniosków o p
atno�� . Dzi� ki wprowadzonym 
mechanizmom pomocy kontekstowej oraz funkcji sprawdzaj� cej aplikacja GWP wspiera Beneficjentów 
w prawid
owym przygotowywaniu wniosku o p
atno�� . 
 
Dzi� ki specjalnie przygotowanej nak
adce aplikacja GWP wspomaga równie�  pracowników Instytucji 
Po� rednicz� cych/Instytucji Po� rednicz� cych 2 Stopnia (IP/IP2) we wprowadzaniu danych do systemu 
monitoringu i kontroli. Po uzupe
nieniu przez IP/IP2 elektronicznej wersji wniosku o p
atno��  o dodatkowe 
informacje wymagane przez system, mo� liwe jest zaimportowanie wniosku o p
atno��  do Krajowego 
Systemu Informatycznego. W ten sposób aplikacja GWP pomaga skróci�  czas wprowadzania danych 
z wniosków o p
atno��  do Krajowego Systemu Informatycznego (KSI). 
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W celu uruchomienia aplikacji nale� y, po wcze�niejszym jej zainstalowaniu, wybra�  z menu podr� cznego 
i klikn��  w zak
adk� : Generator Wniosków P
atniczych dla POKL: 
 

 
 
 
b� d	  bezpo� rednio klikaj� c na ikon�  dost� pn�  na pulpicie: 
 

 
 
 
Po uruchomieniu aplikacji GWP wy� wietlone zastanie g
ówne okno aplikacji: 
 

 
 
Uruchomienie aplikacji pozwala na wczytanie ju�  wcze� niej opracowanego wniosku o p
atno��  
lub rozpocz� cie pracy od pocz� tku na nowym (pustym) wniosku. Górne menu s
u� y do obs
ugi aplikacji 
w tym m.in. do wczytywania wcze�niej utworzonych wniosków, sprawdzania i drukowania wniosków. 
Poruszanie si�  po wniosku odbywa si�  z wykorzystaniem lewego menu. Szczegó
owe omówienie 
funkcjonowania górnego i bocznego menu znajduje si�  poni� ej. 
Aplikacja Generator Wniosków P
atniczych dla PO KL umo� liwia obs
ug�  nast� puj� cych funkcjonalno�ci 
zorganizowanych jako kolejne górne ikony menu g
ównego aplikacji: 
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Generator Wniosków P
atniczych umo� liwia r� czne tworzenie nowych wniosków beneficjenta o p
atno��  
na podstawie zestandaryzowanych szablonów dost� pnych w aplikacji, zgodnych ze wzorem wniosku 
o p
atno�� . Domy� lnie po uruchomieniu aplikacji wczytuje si�  nowy (pusty) wniosek. 

Informacja o nazwie pliku, nad którym prowadzone s�  prace, znajduje si�  w lewym dolnym rogu aplikacji. 

W celu utworzenia nowego wniosku o p
atno��  nale� y po uruchomieniu aplikacji wybra�  cz���  „Projekt” 
z bocznego menu. Aplikacja umo� liwi r � czne wype
nienie nowego wniosku o p
atno�� : 
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Generator Wniosków P
atniczych dla PO KL umo� liwia wczytywanie danych za po� rednictwem 
plików XML umo� liwiaj � c pe
en import z wcze� niej zapisanego wniosku o p
atno�� , b� d	  cz�� ciowe 
wczytanie z wniosku aplikacyjnego utworzonego przy pomocy Generatora Wniosków Aplikacyjnych. 
W tym celu nale� y wybra�  odpowiednio opcj�  „Otwórz”, b� d	  „Import z GWA”. 
 
UWAGA!  Wczytanie pliku mo� liwe jest jedynie w przypadku, gdy aplikacja GWP jest pusta. Dlatego 
przed otwarciem lub zaimportowaniem wniosku nale� y zapisa�  i/lub zamkn��  wniosek wcze� niej 
otwarty w Generatorze. 
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Generator Wniosków P
atniczych umo� liwia import danych z pliku XML GWP i wspó
pracuje 
z poprzednimi wersjami generatorów, informuj� c jednocze�nie u� ytkownika, � e wczytywany wniosek 
o p
atno��  zosta
 przygotowany przy pomocy starszej wersji Generatora Wniosków P
atniczych. 
W celu wczytania zapisanego wcze� niej wniosku o p
atno��  nale� y klikn��  na ikon�  z menu górnego 
„Otwórz-Import” i wybra�  opcj�  „Otwórz”: 
 
 

 
 
i klikaj � c na � cie� k�  dost� pu wskaza�  plik, który powinien zosta�  wczytany: 
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Generator Wniosków P
atniczych umo� liwia równie�  opcjonalne wczytanie cz�� ci danych z pliku XML 
z Generatora Wniosków Aplikacyjnych. 
W tym celu nale� y klikn��  na ikon�  z menu górnego „Otwórz-Import” i wybra�  opcj�  „Import z Generatora 
Wniosków Aplikacyjnych”: 
 

 
 
 
klikaj� c na � cie� k�  dost� pu nale� y wskaza�  plik, który powinien zosta�  wczytany: 
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UWAGA!  Wnioski utworzone w Generatorze Wniosków Aplikacyjnych o wersji wcze�niejszej 
ni�  wersja 3.2 nie generuj�  poprawnie numeru umowy/decyzji: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
W celu uzyskania poprawnego numeru nale� y ponownie wybra�  ze s
owników (listy rozwijalne) 
odpowiedni poziom wdra� ania (priorytet, dzia
anie i poddzia
anie). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Poni� ej widoczny jest poprawny numer umowy/decyzji: 
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Generator Wniosków P
atniczych minimalizuje ryzyko ewentualnej pomy
ki u� ytkownika poprzez 
zaimplementowane mechanizmy sumy kontrolnej, walidacji, wymuszania b� d	 /i blokowania 
niedozwolonych zapisów, sprawdzenia typu danych itp. 
Warto zauwa� y� , � e aplikacja GWP nie ma wbudowanej pe
nej listy potencjalnie wyst� puj � cych 
b
� dów. Rozwi� zanie takie zosta
o przyj� te, aby nie usztywnia�  dzia
ania aplikacji. Z drugiej strony 
niepe
ny katalog walidacji przenosi ci�� ar odpowiedzialno�ci za poprawne wype
nienie wniosku 
na Beneficjenta. 
W celu sprawdzenia poprawno� ci wprowadzonych danych nale� y klikn��  na ikon�  z menu górnego 
„Sprawd	 ” – wy� wietlony zostanie ekran zawieraj� cy informacj�  o aktualnie wykrytych b
� dach 
i ostrze� eniach: 
 

 
 
 
Wykrycie przez aplikacj�  GWP b
� dów we wniosku powoduje pojawienie si�  w tle drukowanego 
wniosku napisu „Wydruk próbny”. Tymczasem lista uwag w zak
adce „Ostrze� enia” nie blokuje wydruku 
przygotowywanego wniosku, ma jedynie za zadanie zwrócenie uwagi beneficjenta na pope
nione b
� dy. 

W celu wygodnego przej�cia do miejsca wyst� pienia b
� du nale� y klikn��  na wybranym komunikacie 
o b
� dzie - aplikacja automatycznie ustawi si�  w miejscu wymagaj� cym poprawy: 
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Po poprawieniu b
� dnych, b� d	  uzupe
nieniu brakuj� cych danych nale� y raz jeszcze nacisn��  ikon�  
„Sprawd	 ” w menu g
ównym – ponownie wy�wietlony zostanie ekran zawieraj� cy zaktualizowane 
informacje na temat pozostaj� cych wci��  b
� dów. Czynno��  sprawdzenia nale� y powtarza� , a�  do momentu 
wyczerpania listy b
� dów i otrzymaniu komunikatu „WNIOSEK - Brak b
� dów”. 
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Aplikacja umo� liwia podgl� d dokumentu przed jego wydrukiem wraz z mo� liwo� ci�  bezpo� redniego 
wys
ania podgl� danego wydruku na wskazan�  przez u� ytkownika drukark� : 
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Generator Wniosków P
atniczych umo� liwia równie�  bezpo� redni wydruk wersji papierowej wniosku 
beneficjenta o p
atno��  zgodny ze wzorem wniosku o p
atno�� . W tym celu nale� y nacisn��  ikon�  „Drukuj” 
z menu g
ównego i wskaza�  drukark� , na której b� dzie drukowany: 

 
 
Zgodnie w wcze�niejsz�  informacj�  dla b
� dnie zwalidowanych danych na wydruku pojawi si�  informacja 
„wydruk próbny” w tle dokumentu. Wniosek z komunikatem „wydruk próbny” nie mo� e zosta�  z
o� ony 
w IP/IP2. 
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Generator Wniosków P
atniczych umo� liwia zapis przygotowanego wniosku beneficjenta o p
atno��  
do pliku PDF. 
W tym celu nale� y nacisn��  ikon�  „Eksport do PDF” z menu g
ównego i wskaza�  � cie� k�  dost� pu 
do miejsca, gdzie ma zosta�  zapisany. Funkcjonalno��  taka pozwala na przesy
anie elektronicznej wersji 
wniosku, otwieranie i odczytywanie jego tre� ci poza aplikacj�  GWP. 
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Aplikacja umo� liwia zapisanie wniosku beneficjenta o p
atno��  do pliku XML na no�niku u� ytkownika 
i jego edycj�  w pó	 niejszym czasie poprzez ponowne wczytanie wniosku do GWP. W tym celu nale� y 
klikn��  ikon�  „Zapisz” z menu g
ównego i wybra�  zak
adk�  „Zapisz”: 
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Je� li wniosek nie by
 jeszcze zapisywany, system zapyta o wskazanie � cie� ki dost� pu do miejsca, 
gdzie ma zosta�  zapisany: 
 

 
 
Po jej wskazaniu i klikni� ciu „Zapisz” wniosek zostanie zapisany. 
 
 
 

)*(*&* /�����
��	***

Aplikacja ponadto umo� liwia zapisanie kolejnej wersji wniosku beneficjenta o p
atno��  do pliku XML 
na no�niku u� ytkownika. Po klikni� ciu na ikonie „Zapisz” i wybraniu zak
adki „Zapisz jako…” system 
ka� dorazowo poprosi o wskazanie � cie� ki dost� pu i nazwy pliku, pod jak�  ma zosta�  zapisany. 
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Generator Wniosków P
atniczych zawiera instrukcj�  wype
niania wniosku beneficjenta o p
atno��  
w formie pomocy kontekstowej przy ka� dym z wype
nianych pól. Pomoc kontekstowa pojawia si�  jako 
krótkie komentarze przy danym punkcie. W celu uruchomienia pomocy kontekstowej nale� y klikn��  
w ikon�  „Pomoc” z menu g
ównego i wybra�  zak
adk�  „Pomoc kontekstowa”: 
 

 
 
Uruchomione zostanie okienko z pomoc�  kontekstow� : 
 

 
 
 
Aby uzyska�  informacje o poszczególnych operacjach nale� y najecha�  kursorem myszy na przyciski, 
pola edycyjne lub klikn��  na zak
adki, pola wyboru lub kolumny na listach - pomoc kontekstowa 
automatycznie wy� wietli informacj�  na temat wskazanego miejsca. 
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Dodatkowo istnieje mo� liwo��  si� gni� cia do pe
nego opisu poszczególnych pól po klikni� ciu w ikon�  
„Pomoc” w menu g
ównym i wybraniu zak
adki „Instrukcja”: 
 

 
 
 
wy� wietlona zostanie pe
na instrukcja wype
niania wniosku o p
atno�� : 
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Generator Wniosków P
atniczych umo� liwia bezpieczne wyj� cie z aplikacji za po� rednictwem ikony 
z menu g
ównego – „Wyj� cie” i zapisanie aktualnie istniej� cych danych do pliku XML. Je� li edytowane 
dane nie by
y jeszcze zapisane - aplikacja poprosi o dodatkow�  akceptacj�  wyj� cia: 
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Wniosek beneficjenta o p
atno��  podzielony zosta
 na cz�� ci informacji, które uzupe
niane powinny 
by�  zgodnie z instrukcj�  wype
niania wniosku o p
atno�� . Poruszanie si�  po poszczególnych cz�� ciach 
wniosku zorganizowane zosta
o w uk
adzie pionowym - jako boczne menu aplikacji. Aplikacja rozró� nia 
nast� puj� ce sekcje: 
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Zak
adka „Wniosek za okres” pozwala na okre� lenie zakresu dat, którego dotyczy sk
adany wniosek 
o p
atno�� . Wype
nienie pola typu data mo� liwe jest za pomoc�  wyboru dat z kalendarza, przy czym 
na pole „od” na
o� ony jest warunek - data nie mo� e by�  wcze�niejsza ni�  data z zak
adki Projekt „Okres 
realizacji projektu od”. Analogicznie na pole „do” na
o� ony zosta
 warunek, by data nie by
a pó	 niejsza 
ni�  data z zak
adki Projekt „Okres realizacji projektu do”. 
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Zak
adka „Projekt” zawiera informacje, które cz�� ciowo mog�  by�  uzupe
nione z pliku XML utworzonego 
w Generatorze Wniosków Aplikacyjnych. Pola, które podlega�  b� d�  importowi to: 
 

 Program Operacyjny Kapita
 Ludzki: - tekst sta
y, 
 Priorytet: - pole s
ownikowe uzupe
niane zgodnie z KSI, 
 Dzia
anie: - pole s
ownikowe uzupe
niane zgodnie z KSI, 
 Poddzia
anie: - pole s
ownikowe uzupe
niane zgodnie z KSI, 
 Nazwa projektu: - pole tekstowe, 
 Nr umowy/decyzji: - pole budowane wed
ug pierwszych 4 segmentów: 

POKL.Priorytet.Dzia
anie.Poddzia
anie 
 
NIP beneficjenta znajduje si�  w cz�� ci „Instytucja Po� rednicz� ca” i jest r� cznie wprowadzany przez 
pracowników IP przygotowuj� cych formularze na potrzeby KSI. 
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Zak
adka „O� wiadczenie beneficjenta” zawiera sta
y tekst wraz z polami: 

-  Miejscowo��  (pole tekstowe), 
-  Data (pole typu data, z mo� liwo�ci�  wyboru daty z kalendarza). 
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W celu dodania kolejnych wierszy do tabeli nale� y u� y�  przycisku „Dodaj”: 
 
 
 
 
W celu usuni� cia kolejnych wierszy w tabeli nale� y u� y�  przycisku „Usu
 ”: 
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Zak
adka „Uzyskany przychód” (znajduj� ca si�  w lewym dolnym rogu) w okresie obj� tym wnioskiem 
mo� liwa b� dzie do edycji, kiedy pole wyboru „Uzyskany przychód” zostanie zaznaczone (pole to ma 
warto��  domy� ln� , co oznacza � e jest zaznaczone. Je� li nie ma przychodu, nale� y „odhaczy�  to pole). 
W uk
adzie tabelarycznym zak
adka b� dzie zawiera�  nast� puj� ce informacje: 
 
Kolumna 1 – Rodzaj przychodu - pola tekstowe, 256 znaków ka� de, 
 
Kolumna 2 – Kwota (PLN) - pola numeryczne, dodatnie (z separatorem dziesi� tnym, 2 miejsca po przecinku) 
z wyliczan�  sum�  u do
u nie podlegaj� c�  edycji. 
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Zak
adka „Korekty finansowe” mo� liwa b� dzie do edycji, kiedy pole wyboru „Korekty finansowe” b� dzie 
zaznaczone (warto��  domy� lna). 
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Zak
adka jest mo� liwa do edycji w powi� zaniu z cz�� ci�  Za
� czniki, kiedy zaznaczone jest pole wyboru 
„Tabela”. Jest to domy� lne ustawienie GWP. 
Zaznaczenie natomiast jednego z pól wyboru: „Wydruk” lub „Brak wydatków” z cz�� ci Za
� czniki 
spowoduje zablokowanie mo� liwo� ci wype
nienia zak
adki „Za
� cznik 1: Zestawienie dokumentów 
potwierdzaj� cych poniesione wydatki”. 
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Je� eli zaznaczone s�  pola uniemo� liwiaj � ce edycj�  zak
adki „Za
� cznik 1: Zestawienie dokumentów 
potwierdzaj� cych poniesione wydatki” wówczas w prawym dolnym rogu ekranu przyciski odpowiedzialne 
za dodawanie i odejmowanie zada
  oraz za import i eksport zestawienia staj�  si�  szare. 
 
Poni� ej w pkt.1 wida� , � e dane nie s�  mo� liwe do edytowania oraz w pkt. 2 dane mo� liwe do edycji. 
 
 
 
1. 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
Dokumenty ksi� gowe nale� y pogrupowa�  zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku 
o dofinansowanie projektu, oddzielnie grupuj� c koszty po� rednie - rozliczane na podstawie wydatków 
faktycznie poniesionych. Warto� ci dokumentów ksi� gowych w ramach ka� dego zadania s�  sumowane 
automatycznie. 
Dodawanie kolejnych pozycji dokumentów ksi� gowych nast� puje poprzez zaznaczenie wiersza z nazw�  
zadania, którego dokument dotyczy i wci� ni� cie przycisku „Dodaj”. Usuwanie pozycji odbywa 
si�  analogicznie - zaznaczamy wiersz, który ma zosta�  usuni� ty i wciskamy przycisk „Usu
 ”. 
UWAGA!  Aby usuwa�  lub dodawa�  zadania konieczne jest zaznaczenie ca
ego wiersza - mo� liwe 
jest to przez naci� ni� cie pustego szarego przycisku na pierwszej kolumnie z prawej strony 
(jest to szara kolumna bez � adnych napisów, na lewo od kolumny Lp.). 
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Dla cz�� ci „Finanse”, zak
adki dotycz� cej „Zestawienia dokumentów potwierdzaj� cych poniesione 
wydatki”, Generator Wniosków o P
atno��  umo� liwia wczytanie danych z pliku Excel’a o strukturze 
zgodnej z zaimplementowan�  w aplikacji. 
W celu wczytania danych z Excela nale� y u� y�  przycisku „Wczytaj”: 
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Dla cz�� ci „Finanse”, zak
adki dotycz� cej „Zestawienia dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki”, 
Generator Wniosków o P
atno��  umo� liwia wyeksportowanie struktury wraz z danymi do pliku Excel’a. 
W celu wyeksportowania danych do Excel’a nale� y u� y�  przycisku „Wy� lij”: 
 
 
 
 
 
 
Tak uzupe
niony plik Excel’a mo� liwy b� dzie do ponownego wczytania, je� li tylko jego struktura 
zgodna b� dzie z wcze� niej wyeksportowan� . 
 
UWAGA!  Przed wyeksportowaniem pliku do Excel’a celem dalszej jego edycji niezb� dne jest: 

·  wprowadzenie zada
  w „Zak
adce 4 Post� p finansowy realizacji projektu”, zgodnie 
z zatwierdzonym bud� etem projektu, 

·  w „Zak
adce Za
� cznik 1: Zestawienie dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki” 
dodanie odpowiedniej liczby wierszy przy ka� dym z zada
 . 
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Zak
adka „Harmonogram p
atno�ci” mo� liwa b� dzie do edycji, kiedy pole wyboru „W ramach projektu 
b� d�  realizowane p
atno�ci” b� dzie zaznaczone (warto��  domy� lna). 
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Zak
adka 13 „Informacje o zgodno�ci realizacji projektu z zasadami polityk wspólnotowych” mo� liwa 
b� dzie do edycji, kiedy pole wyboru „Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk 
wspólnotowych” b� dzie zaznaczone (warto��  domy� lna). 
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Na ka� dej stronie wersji papierowej wniosku o p
atno��  w lewym dolnym rogu umieszczona zosta
a 
suma kontrolna – 16 znakowy symbol, pozwalaj� cy na stwierdzenie, czy wszystkie strony wydruku 
pochodz�  z jednego pliku oraz stwierdzenie zgodno� ci wydruku (tzw. wersji papierowej) z wersj�  
w postaci pliku XML, który jest przekazywany do instytucji weryfikuj� cej wniosek (tzw. wersja 
elektroniczna). 
Wszelkie zmiany i edycja wniosku o p
atno��  powoduj�  zmian�  sumy kontrolnej - po wydrukowaniu 
wniosku, a nast� pnie zmianie dowolnego znaku w generatorze wniosków o p
atno��  nale� y ponownie 
wydrukowa�  ca
o��  wniosku (niemo� liwa jest „podmiana” jednej lub kilku stron w ca
ym wniosku), 
w przeciwnym razie sumy kontrolne na poszczególnych stronach nie b� d�  ze sob�  zgodne. 
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Cz���  „Instytucje Po� rednicz� ce” nie zosta
a obj� ta systemem walidacji, poniewa�  wprowadzane w tym 
miejscu wniosku informacje nie wp
ywaj�  na sum�  kontroln�  przypisan�  do wniosku sk
adanego przez 
beneficjentów. 
Wniosek o p
atno��  zawiera dedykowane pola do uzupe
nienia przez Instytucje Po� rednicz� ce (szare 
pola). Informacje te zorganizowane b� d�  w nast� puj� cy sposób: 
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Generator Wniosków P
atniczych umo� liwia wczytanie wniosku zapisanego przez beneficjenta 
w formacie XML, dodanie pól, a nast� pnie wczytanie go do Krajowego Systemu Informatycznego.  
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W aktualnej wersji Generatora Wniosków P
atniczych w zak
adce „Projekt” zwi� kszy
a si�  ilo��  
pozycji do wype
nienia. 
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UWAGA!  Ikona cz�� ci „Zapisz do KSI” pojawia si� , gdy zaznaczymy sekcj�  Instytucje Po� rednicz� ce. 
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Generator Wniosków o P
atno��  umo� liwia zapisywanie na no� niku u� ytkownika elektronicznej 
wersji wniosku beneficjenta o p
atno��  w postaci pliku XML o strukturze (okrojony zakres informacji) 
zgodnej ze schematami XML dla KSI, co umo� liwi jego pó	 niejszy eksport do KSI. W tym celu 
nale� y klikn��  w cz���  „Zapisz do KSI” - wówczas zostaniemy poinformowani, � e: 

 „Eksport do KSI nie jest funkcjonalno� ci�  dedykowan�  dla beneficjentów. Zapisanie wniosku w tym 
formacie uniemo� liwi ponowne otwarcie wniosku w GWP”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Je� eli naci� niemy przycisk „Ok” - system poprosi o wskazanie � cie� ki dost� pu i nazwy pliku, pod jak�  
ma zosta�  zapisany: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Uwaga „Zapisz do KSI” nie jest cz�� ci�  dedykowan�  dla beneficjentów. Wyeksportowanie wniosku 
w tym formacie uniemo� liwi ponowne wczytanie tego wniosku do GWP! 


