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|. GENERATOR WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

| 1. INFORMACJE OGOLNE

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach Prograbperacyjnego Kapitatl Ludzki wypetniany jest poprzplikacg
Generator Whnioskéw Aplikacyjnych (GWA) depta z poziomu przegbarki internetowej, pod adresem
https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

Istnieje roéwni¢ mozliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersji kit GWA, czyli Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E). Przed zteniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeyy GWA-E
projektodawca jest zobligowany do wczytania plidiP. POKL (plik .XML po kompresji danych) z danymb dGWA
dostpnego przez Internet, w celu dokonania ostateczabflacji danych i zapisu danych oraz wygenerowalikai .PDF.

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja waEej zapisanego wniosku dephe § w wersji on-line w ramach GWA
(komputer musi by podhczony do sieci Internet podczas pracy w GWA) orawaevsji off-line po zainstalowaniu GWA-E
lokalnie na komputerzezytkownika.

Whnioski w wersji elektronicznej (do dalszej edygejiprzekazania do Instytucji Organiagpj Konkurs (IOK)/widciwej
Instytucji P@redniczcej (IP)/Instytucji Péredniczcej drugiego stopnia (IP2) lub Instytucji Zatizapcej (12)) zapisywaness
jako pliki .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danygma lokalnym néniku (dysk twardy komputera, pagiiprzendna
itp.).

Z uwagi na rozwizania techniczne (automatyczne przenoszenie nightérdanych oraz automatyczne sumowanie
i wyliczanie wartdci niektérych pél) sugerowana kolefgowypetniania poszczegoélnycheézi wniosku jest nagpujaca:

1. Informacje o projekcie — bez wypetnienia pkt 1.8 Okres realizacji projehkte jest mgliwe dalsze wypetnianie wniosku.
Ponadto, bez wybrania Priorytetu (pkt 1.1) i Dzidda(pkt 1.2), listy stownikowe w ezci Ill wniosku pozostam nieaktywne.

W przypadku wybrania Dziatania 9.5 (oddolne inigygy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawéaasino diagonalne z
informach, ze wybranie dziatania 9.5 spowoduje uggie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i@&z pytanie, czy
kontynuowg. W przypadku wyboru opcji ,OK” zaznaczone zostapn@powiednie Dziatanie, ale wczeej ewentualnie

wprowadzone dane w ww. tabelach (oprécz celu gt@ernieceléw szczegotowych) zostaosunite. W przypadku wyboru
opcji ,Anuluj” dane zostamzachowane, ale nierdowy bedzie wybér Dziatania 9.5.

2. Beneficjent

3. Charakterystyka projektu — bez wpisania poszczegolnych zadaramach pkt 3.Zadania nie jest maliwe wypetnienie
Szczegbétowego budtu projektu, Bugetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu.

4. Oswiadczenie

5. Szczeg6towy buikt
6. Budzet

7. Harmonogram

Wymagania dotycee liczby kopii, nénika na jakim powinna Wy zapisana wersja elektroniczna wniosku, oznaczenia
koperty, itp. podawaneakazdorazowo w dokumentacji konkursowej dotycej konkretnego konkursu lubzte w przypadku
projektéw systemowych — oldlane i ogltaszane przez odpowiegdimstytucg.

UWAGA!

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych nie jest nadziem shiacym do przygotowywania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zadaniem kagii jest jedynie_wsparcie w wypetieniu wniosku (o
dofinansowanie projektlProjekt — jako spéjne logicznie i przeftane przedsiwziecie, odpowiadaice na konkretne
problemy/potrzeby, z okénymi celami, wskanikami ich pomiaru oraz opisanymi zadaniami, ktaraj
przyczynt sie do realizacji tych celéw, zrealizowane w o#tomym budkecie — powinien by przygotowany poza
GWA. Do GWA (na wniosek o dofinansowanie projekiglery przenosi juz wypracowane i przendlane
przedsgwziecie (ktérego opis mma przygotowawczeniej np. w edytorze tekstu).

Przed zlgeniem wniosku do Instytucji Organizigej Konkurs naly porowna zgodndé¢ sumy kontrolnej wersji papierowe;j
oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowariejektu. W tym celu nads:

= utworzy plik. PDF, z ktérego drukowana jest papierowa yeevsiosku;
= ponownie wczytaplik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) dgeneratora dogbnego w wersji on-line;

= poréwn& sumy kontrolne(UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i papierowej musz by¢ ze soly
zgodne)
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Suma kontrolna w GWA:

GENERATORWNIGSKGW R BIAKATGYINYGH! Mowy Otwdrz Zapisz XML Utworz PDF  Sprawdi  Podglad

Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.

Dokument zostal utworzony przy wykorzystaniu szablonu wnios ji
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosij BDED-5E50-7F4B-1BA0D

Suma kontrolna w wydruku wniosku:

Il BENEFICJEN,?/ (PROJEKTODAWCA)
2.1 Nazwa projektodawcy: Miryéersmrn Rozwoju Regionalnego
2.2 Status prawny: qvﬁan wiadzy, administracji rzadowej
2.3 NIP: (Inny) /6262805109
2.4 REGON: / Nie dotyczy

/

Suma kontrolna] BD8D-5E50-7F4B-1BA0|  Wersja Generatora: 7.5

UWAGA!

Jezeli sumy kontrolne wersji papierowej oraz wersglétonicznej wniosku o dofinansowanie projektulnida ze sol zgodne
nalezy:
e wezytat plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) dgeneratora dogbnego w wersji on-line;

» dokon& walidacji danych przyciskiem ,Sprawd
e zapis& dane do plik .ZIP_POKL;
e utworzy plik .PDF, z ktérego drukowana jest papierowa yeewmiosku o dofinansowanie projektu;

e ponownie przysipi¢ do poréwnania zgodsoi sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku o ag@hsowanie projektu.
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‘ 2. PORUSZANIE SIE PO GENERATORZE WNIOSKOW APLIKACYJNYCH |

W ramach GWA dogpne g dwa rodzaje menu:

| Menu nawigacji po aplikacji (menu gérne) w ramach ktérego dagine g nastpujace opcje: |

Nowy — utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie ftojePo klikneciu na ten przycisk utworzony zostanie formularz
whiosku o dofinansowanie projektu nie posiadggadnych danych.

Otworz — pozwala na wczytanie wczeej zapisanego wniosku w formacie . XML lub .ZIP_RO(plik . XML po kompresji
danych).

Zapisz XML — pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalngko jplik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych).
Utworzony w ten sposob plik nie zosté poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu popraeinaypetnienia (przycisk
.Sprawd’”) oraz zweryfikowania zgodroi sumy kontrolnej wersji elektronicznej wniosku jego wersiy papierovd,
przekazany do wigiwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie k.

Utworz PDF — zapisanie wprowadzonych danych do pliku .PODWAGA: Z pliku .PDF wykonuje siwydruk wniosku!

Sprawdz — pozwala sprawdgi poprawné¢ wprowadzonych danych. &y we wniosku wywietlane § w oknie
informacyjnym.UWAGA: Funkcja ,Sprawd’ nie jest funkcj, ktéra pozwala na stwierdzenigs wniosek jest poprawny lub
niepoprawny pod wzgtlem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podjegedynie pola okjte walidacj.

Podglad — uruchamia podgtl wniosku o dofinansowanie projektu.

Eksport CSV — przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szdpegggo budetu projektu do pliku .CSV (format zgodny
m.in. z MS Excel).

Import CSV — przycisk pozwala na dokonanie importu do GWA lub &\, wczeniej zapisanego pliku ze Szczegotowym
budzetem projektu z pliku .CSV (format zgodny m.in. SNExcel) lub .ZIP (po skompresowaniu danych).

Pomoc — przycisk pozwala na wwietlenie lub zapisaniénstrukcji przygotowania wniosku o dofinansowaniejgktu w
ramach PO Kl.w formacie .PDF.

Wersja dla niedowidzcych —przycisk pozwala przéf do wersji generatora przeznaczonej dla os6b nietiaaych.

Menu nawigacji po wniosku o dofinansowanie projektumenu boczne)w ramach ktérego dagine g nastpujace opcje:

Informacje o projekcie — przegcie do czsci wniosku, w ktorej podawane podstawowe informacje dotygze projektu,
m.in. informacje o numerze Priorytetu, DziataniaydBziatania, obszaru i okresu realizacji, jak résniytut projektu.
UWAGA: Jest to cgs¢ wniosku, od ktérej projektodawca musi zacawvypetnianie wniosku o dofinansowanie — bez
wypetnienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nésti maliwe dalsze wypetnianie wniosku. Ponadto bez wylar&riorytetu
(pkt 1.1) i Dziatania (pkt 1.2) listy stownikowe ezesci 1l wniosku pozostasmnieaktywne.

Beneficjent — przefcie do czsci wniosku, w ktérej podawanea spodstawowe informacje dotygze beneficjenta —
projektodawcy oraz ewentualnych partneréw w pragkc

Charakterystyka projektu — przegcie do czsci wniosku, w ktorej opisywaneasnformacje dotycgce m.in. problemoéw
ktére projekt ma rozwzac, celdéw zaldgonych do osigniecia i wskanikéw ich pomiaru, jak réwniegrup docelowych oraz
potencjatu beneficjenta i sposobu zgizania projektem. W tej egci definiowane g rowniez zadania, jakie dola realizowane
w ramach projektu. I
KAITAE LUDZ]

o
=
NARODOWA STRATEGIASPOINOSH]
A VIERSJi DLA N IDZACIE!
Q:‘N,';?;\u):}',',\‘I[())K!)‘,'I;‘;’I\‘,(,\z_'ﬂ\\}'ﬂ‘u Nowy OCtworz Zapisz XML UtwrzPOF  Sprawd:  Podglad EksportCSV Import SV Pome Wy
.

Menu nawigaciji po aplikacji

KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Oswiadczenie — przejcie do czsci wniosku, w
ktorej znajduje s oswiadczenie beneficjenta ora:
miejsce na podpisanie wniosku o dofinansowar
projektu przez upowaione osoby.

Szczegotowy Budet — przejgcie do czsci wniosku,
w ktérej definiowany jest szczegétowy bied
projektu. W ramach szczegélowego beil
definiowane g kategorie wydatkéw dla ok§l®nych
w czsci  Charakterystyka projektu zada.
Dodawanie, edycja oraz usuwanie zadav
projekcie odbywa giz poziomu pkt 3.3 w @Zci
Charakterystyka projektu

Budzet — przegcie do czsci wniosku, w ktorej

znajduje si budzet projektu. Zadania przenoszon L )
sa do Budetu z pkt 3.3 w agci Charakterystyka Menu nawigacii po wnioskt
projektui nie mog by¢ w tym miejscu edytowane.
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Harmonogram — przefcie do czsci wniosku, w ktdrej okrdany jest harmonogram realizacji projektu w formigkresu
Gantta. Zadania do harmonogramu przenoszgagt®omatycznie z gici Charakterystyka projektu

Wstecz - Dalej— przyciski pozwalaj na przejcie do poprzedniej - kolejnej i wniosku o dofinansowanie projektu
(zgodnie z uktadem e%ci wniosku zaprezentowanym pougj).

3. INFORMACJA O WERSJI GENERATORA WNIOSKOW APLIKACY JNYCH |

Informacja o aktualnej wersji Generatora Wnioskoplikacyjnych znajduje siw stopce ekranu i oznaczona jest symbolem
sktadajcym sk z dwéch cyfr oddzielonych kropKnp. Generator Wnioskoéw Aplikacyjnych dla PO Klwersja 6.4). Liczba
przed kropk oznacza numer wersji generatora — wersjdatzmieniane wraz z dodawaniem lub zmigmszczegdinych
funkcjonalndgci w GWA, jak réwnie przy wprowadzaniu zmian w formularzu wniosku oidahsowanie projektu. Druga
liczba (po kropce) oznacza wersgtownikow, ktore s zainstalowane. Stowniki to m.in. nazwy Priorytetoidziata,
Poddziala, statusy beneficjentdw, obszar realizacji (wojentda, powiaty i gminy), nazwy instytuciji. Z praw&jony stopki
widoczny jest numer wersji publikacji, ktory jeshizniany wraz z podgrywaniem kolejnych wersji GWA.

@hfinieterstmo Rozwoju Regionalnego - iy, efs. go. pl @bw Aplkacyjnych dla PO KL-wersja 7.5 wersja publikacji: 7.5.0

W przypadku Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych-Edytoff-line), spos6b wersjonowania jest analogicialy dla wersji
on-line. Oznaczenie GWA-E posiada dodatkowo dopjgek/tor” na kaicu numeru wers;ji publikacji. Wersja off-line GWA
jest aktualizowana réwnolegle z wersjn-line.

@Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - v, efs. gow.pl Geanet ator Wniosk ow Aplikacyjmech dla PO KL-wersja 25 wersja publikacji: 7.5.0 Edytor
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‘ 4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJE KTU

Po uruchomieniu stronfattps://www.generatorwnioskow.efs.gov.aplikacja automatycznie przechodzi do strony steef
(nowego wniosku). Mizna rozpoca¢ prace z GWA poprzez przeje do czsci Informacja o projekciev bocznym menu.

Rozpoczcie pracy z nowym wnioskiem o

réwniez po wcknieciu przycisku Nowy w

NARODOWASTRATEGIASPOINOSH] s
s . | GENEF RWNIGSKOWARINRAGINVGH Dtworz ZapiszXML UtworzPDF Sprawdi  Podglad Eksport CSV Import CSV Pomoc et
menu gérnym. W tym przypadku pojawi AR . i
sie komunikat o maliwosci utraty danych

we wniosku, ktory jest aktualnie e Rozpoczcie pracy z nowym wnioskier

edytowany. Jeeli dane dotycxe v
wniosku, na ktorym pracowaty, map = ...

zost& zachowane, natg klikna¢ Anuluj, — = KAPITAL LUDZKI
nastpnie zapis& wniosek na lokalnym | ™= NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
nosniku poprzez kliknicie Zapisz XML e

na goérnym menu i naginie przej¢ do monga

edycji nowego  wniosku  poOprzez .| o
kliknigcie przycisku Nowy na gornym e

menu i OK w wyskakuicym OKienku Z s s
informacp o mazliwej utracie danych.

Informacja, ze dane zostan utracone, Wprowadzona zOStal | il e i X

uwagi na fakt, aby podczas pracy w GW.

przypadkowe/pomytkowe wéiccie przycisku Nowy lub Otworz ? Uwaga: niezapisane dane zostang utracone!
nie powodowato automatycznegozejscia do nowego wniosku o ~"‘J’/ Czy kontynuowac?

dofinansowanie projektu i tym samym utratniezapisanej

wczesniej pracy. | oK I Al I

Sputnncasos

dofinansowanie projektu mnatwe jest i CAPITAG LUDZ ]
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‘ 5. ZAPISYWANIE WNIOSKU NA LOKALNYM NO  $NIKU |

W kazdym momencie pracy z GWA mildwe jest zapisanie wniosku do formatu .ZIP_POKIUKpXML po kompres;ji
danych) na lokalnym rdaiku (dysk twardy komputera, pagiprzendna, itp.). Aby zapisawniosek naley klikna¢ przycisk
Zapisz XML w menu gornym. Na stronie gléwnej pojasi¢ link o takiej samej nazwie jak tytut wniosku. Ngstie
uzytkownik musi klikra¢ na link i wskazé lokalizacg (miejsce, w ktérym zostanie zapisany plik). Oprégzmtu w nazwie
zapisanego pliku pojawi gidoktadna data oraz godzina utworzenia. W przypadlly wniosek w wersji .ZIP_POKL (plik
XML po kompres;ji danych) jest jedyriorma zapisu projektu naky regularnie roki kopie bezpieczestwa takiego pliku, aby
uchront sie przed utrat danych w skutek, np. uszkodzenia parprzendnej lub komputera.

REKOMENDUJEMY REGULARNE ZAPISYWANIE WNIOSKU
PRZY PRZECHODZENIU POMI EDZY POSZCZEGOLNYMI CZ ESCIAMI WNIOSKU
ORAZ CO NAJMNIEJ RAZ NA 60 MINUT PRACY Z GWA

IZAD 71/ UHIAEURGPESE 1 e e
DI LUDZ) e P——
NARODOWASTRATEGIASPOINGSH!
a WERSJA DLA NIEDCWIDZACYCH
GENERATORWNIGSKOWARIKAGYINYH| Nowy Otworz. Zapisz XML Utwérz PDF Sprawdi  Podglad Eksport 5V Import CSV  Pomoc R
. Kliknij by pobra¢ plik: Wniosek 2011 11 30 1300.zip pokl
Informacje o projekcie.
Beneficjent
Charakterystyka
Projeitu
Ofwiadczenie
= KAPITAL LU NG
budzet
——— Pobieranie pliku i’
Budter A NARODOWA STRATEGI/
Harmonogram
oo o = : Wmioselc 2011 13 30 1310.zip pold
Nurmer wersji dokumentu: ﬂ A Jene tnmninsknw.efs.gnv.pl
73
MNazwa pliku: Wniosek.xml
‘Zapisz
=
l-’- Fliki pochodzace z Intemetu moga bye uivteczne, ale niektore z
£ rich mogg by szkodliwe diz komputers. Jesli nis masz zaufania do
Zradla; nie zapisuj tego pliku - Jakdie jest zagrozenie 7
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6. OTWIERANIE | EDYCJA WCZE SNIEJ ZAPISANEGO WNIOSKU |

Do edycji wniosku zapisanego jako plik .ZIP_POKLUiKp.XML po kompresji danych) mma powr6at w dowolnym
momencie. Aby edytowaplik nalezy klikna¢ przycisk Otworz w menu gérnym. Naphie wybrd przycisk Przegldaj (lub
np. Browse — w przypadku przedhrek w wersji angielskiej) i wybéaplik, ktéry chcemy edytowa Po kliknkciu przycisku
Otwérz, wybrany plik XML lub .ZIP_POKL zostanie wytany do GWA, co potwierdzone zostanie informag
prawidtowym wczytaniu wniosku i véyvietleniem sumy kontrolnej wniosku.

OIS LUDZK S

FUNDLSZ SPOLECTNF

NARODOWASTRATEGIASPOINOSH!
% WERSJADL
GENERATORWHNIGSKOWRBIARATIN VT No ZapiszxML Utwérz PDF - Sprawdi  Podglad Eksport C5V Import CSV  Pomoc
Informacje o projekcie
VWybierz wniosek (.xml.zip lub xxmi lub .zip_pokl), ktéry chcesz edytowad:
Beneficjent | | szeﬂ}qda;_I Obwidrz |
Charak % Wysylanie plilas 2=
Projektu Seukajw: | () Moje dokumenty = @ e E-
Oéwiadczenie |iCamiasia Studio;
. |{_-iDownloads
: 2 Moja muzyka
Szezegiiovy iZMoje obrazy
budzet B Moje wideo
)My PaperPort Documents
Budzet Z)Pobieranie
) Whioski platnicze
Harmonogram
Wsteczl Dalej l
Mumer wersji dokumentu: 7.3
Mazwa pliku: Wniosekxml Nazwa pliku I ;] Otwérz
Plike typu: [Wazystkie pliki Ea| A /l
%
ENERATORWNIOSROWRPITRACYINYGH iz Zapi ; d  Pod
GENERATORUVN SRV O T A T N e Mowy Otworz Zapisz XML Utwdrz PDF  Sprawdi  Podglad

Informacja: Dokument zostal wczytany poprawnie.

Dokument zostat uitworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 7.5
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosi: FE94-DES7-42CD-5024

Jezeli wezytywany plik nie jest plikiem .ZIP_POKL [ubXML utworzonym przy pomocy GWA lub zostal uszkodyo
wowczas zostanie wwietlony nasgpujacy komunikat.

Wybierz wniosek {uml.zip lub xeml lub .zip_pokl), kKtory choesz edytowac:
i | [ Przegladaj ” Otwdrz

Wezytanie pliku nie bylo moilivwe

Nie zostan prawidlowo wczytane pliki .ZIP_POKL (plik .XML p&ompresji danych), ktore byty w jakikolwiek sposob

edytowane poza GWA. W takim przypadku GWA poinfojeue wczytany wniosek byt modyfikowany poza aplikgicjego
suma kontrolna jest nieprawidtowa:
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GENERATORWN [GSKOWABITKATBIN Y Mowy Otworz Zapisz XML Utworz PDF  Sprawdz
Informacja: Dokument zostat wczytany.
Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 7.5.

Suma kontrolna weczytanego dokumentu jest NIEPRAWIDEOWA!
DOKUMENT MODYFIKOWANY POZA GENERATOREM WNIOSKOW!!!

UWAGA!

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 7.5 ni@sg|da mechanizmu konwersji wnioskéw utworzonych| w
poprzednich wersjach GWA do wersji 7.5. Aplikacjmpdszcza jednak mbwos¢ wczytania i wprowadzenid
ewentualnych zmian do wniosku o dofinansowanie gkij przygotowanego do dnia 31 grudnia 2011 r. wsyié.4
oraz w przypadku wnioskéw powstatych do dnia 31dgia 2010 r. w wersji 5.3 GWA.

Sposaéb obstugi wnioskéw w GWA prezentuje psay schemat:
whnioski: 3.2, 4.3, 5.3> 5.3 GWA (konwersja wniosku do vgzej wersji)
whnioski: 6.4-> 6.4 GWA

whnioski: 7.5 7.5 GWA

‘ 7. WYDRUK | PODGL AD WNIOSKU ORAZ SUMA KONTROLNA |

Aby wydrukowa wniosek o dofinansowanie projektu najezapisé go w postaci .PDF (lub otworgzybezpdrednio) i
nastpnie z programu do odczytu plikow PDF wyb@pci wydruku.

Bezptatnymi programami do odczytu plikow w formacieDF s np.: Adobe Acrobat Reader dgsty na stronie
www.adobe.pl lub Foxit Reader dgghy na stronie: www.foxitsoftware.com/pdf/leader.

Generator nie przewiduje rovosci wydruku bezpérednio z aplikacji. Pliki .PDF generowane przezlaae zabezpieczone
sa ponadto przed edygcpliku .PDF.

Wszystkie strony wydruku opatrzong leolejnymi numerami, ponadto nazkej stronie w lewym dolnym rogu umieszczona
zostata suma kontrolna — 16 znakowy symbol pozaeyapa stwierdzenie czy wszystkie strony wydrukuhmatz z jednego
pliku oraz stwierdzenie zgodém wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersyniosku w postaci pliku .ZIP_POKL (plik .XML
po kompresji danych), ktéry jest przekazywany datytucji Organizuicej Konkurs (tzw. wersja elektroniczna) lub
odpowiedniej instytucji w przypadku projektow systavych.

Wszelkie zmiany i edycja wniosku Q
dofinansowanie  projektu  powodu; E KARITAL LUDZK s
zmi arg  sumy kontrolne ] - po NARODOWASTRATEGIASPOINOSH

wydrukowaniu wniosku, a nagnie
Zmianie dowolnego znaku W
generatorze natg ponownie St
wydrukowa catai¢ WNIOSKU | e
(niemardiwa jest ,podmiana” jednej lub|
kilku stron w calym wydruku), w

W WERSJ
GENERATORWNIGSKOWREIIKRAGYINVGH] Nowy Otworz ZapiszXML UtworzPDF Sprawdi Podglad Eksport €SV ImportCSV  Pomoc

Kiiknij by pobrac plik: Wniosek 2011 12 02 1016.pdf
Informacje o projekcie

Oéwiadczenie

przeciwnym razie sumy kontrolne na " KAPITAL LU Z| o
7 . Pobieranie ] X
poszczegolnych stronach nigdh ze | = NARODOWA STRATE “
soky zgodne. S simm e s e
o ) L T K,‘ﬂk Nazwa; Wniosek 2011 12 02_1016.pdf
Pliki PDF (oraz wydruk) dla wnioskow,|  wsss| s Lo Tip: Adobe AcrobatDocment, 195 K6
P . . " 0d: www.generatorwnioskow.ef: rpl
ktore  nie  zostaly = pozytywnie| Seenemore c i S

Otwérz Zapisz

zwalidowane (sprawdzone) w ramacnwwWmm
generatora (informacja o brakuebéw

w generatorze oraz brak informacji o )
btedach w Okienku informacyjnym) = il i olwirsan e 2pini g0l ekt saqrofeni?
beda posiadaly oznaczenie ,WYDRUK

PROBNY”. Informacja taka duzie
pojawiata st na wydruku do czasu
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pozytywnego przégia weryfikacji wniosku w generatorze.

Suma kontrolna widoczna jest:

- na wydruku w lewym dolnym rogu strony;

- na podgldzie na dole strony (widoczne po walidowaniu wnigsk

- w Okienku informacyjnym (widoczne po walidowanimiosku);

- w oknie gtbwnym generatora (widoczne po wczytamimygotowanego wczniej wniosku).Maliwy jest rowniez podghd
calego wniosku o dofinansowanie projektu w ramaaeghdarki internetowej. Aby uzyskagpodghd na caly wniosek natg
klikna¢ przycisk Podgld w menu gérnym. Wniosek otworzye sv nowym oknie przegHarki. Aby zakaczy¢ podghd naley
zamkmy¢ dodatkowe okno, w ktérym wwietlany jest podgld wniosku o dofinansowanie projektu.

WYDRUK PROBMY

g KAPITAL LUDZKI e | 2 s
=

Fan RO STEATES I SR O IEC FURDU ST SRGRPC XY saw

Wniosek o dofinanscwanis projektu
PROSEAN QPERACYINY KAPITAL LUDZIKE

_Informagje wypeiniane przez instytucky proy|mujacs wiissek

SR ST AR, derAR i

LINFORMACJIE O PFROJEKCIE

10t Form e L onbaanea B e
1. zramurlmmndn:u-uu

1-\5'-\

A !I'|'|-|'|-I|.r:hI i h.hlil mmhﬂh
IOl 3

[1.€ harrrear lmgl\.uuu
| L Ttk prctuiie

SN LT R T S T — TR S LR IR
A0 Dk e o ol GRF Ol el il [oukk

Fonan, ammsdde oo coswar, Gon PO ke
J&"“l
1’15 Wrpedrebiobong prajek = e
B e el LU T T b
ERE] B 0 e e il
1 1ghmj'mslmwwm e

‘ 8. POMOC W TRAKCIE WYPELNIANIA WNIOSKU

W trakcie wypetniania wniosku o dofinansowanie pkbji dostpne @ dwa rodzaje pomocy dlazytkownika. Pomoc w
postaci petnej instrukcji daginej w pliku .PDF po klikriciu przycisku Pomoc w menu gérnym oraz pomoc kasteka
dostpna przy poszczegoélnych polach w ramach wnioskafim@nsowanie projektu.

i $ARI LUDZK| o =

NARODOWASTRATEGIASPOINOSCH
S UIERS A OLA NIEDOVIDBACTEH
f TORWNIGSKOWRPINRAGVINVGH] Nowy Otwdrz ZapiszXML UtworzPDF Sprawdi Podglad Eksport CSV import Cs| wylogl B

Informacje o projekcie
Beneficjent

Charakterystyka
Projeltu

- KAPITAL LUDZKI

Saezeqdiowy

bugict : NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Budset
Harmonogram

Wstecz | Dalej

Okienko Informacyjne

Numer wersji dokumentu: 7.5

‘Nazwa pliku: Wnios ek xmi

Pomoc kontekstowa daegina jest po klikridciu okragtego przycisku oznaczonego symbolem ,?” umiejsoowgo przewanie
z prawej strony pola, ktérego dotyczy. Pomocswigtlana jest jako krétka informacja w formie dddawego okienka,
ktorego zamknricie mazliwe jest po klikngciu w dowolne miejsce w generatorze.
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|. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer | nazwa Priorytetu: v [@
1.2 Numer | nazwa Dziatania: b
1.3 Numer i nazwa Poddziatania: pomac L)
LR b 1.7 Tytud projektu — musi by€ inny niz nazwa Programu Y
1.5 instytucja, w ktdrej wniosek zostanie ziozony: Priorytetdw, Dziatan | Poddziatan wystepujacych w programie. o
N lARNCr L iTRIE Nazwa powinna navatla_z;-,wac do 'I;-.rp-u_prl:uektu. ra ailewanycr_w 7]
dziafan, grupy docelowe] | mie moze byc divzsza niz 200 znakow |
1.7 Tytul projektu; powinna zaczynac sie od litery lub cyfry — nie powinno sig o
. stosowad innych znakdw jako pierwszego znaku w tytule projekiu 7
1.8 Okres realizacil projektu {np. cudzystéw, mysinik, nawias, itp.). W celu uzyskania =
1.8 Obszar realizacjl projekiu: dadatkowych informacji nalezy skorzystac 2 instrukic)i wypatniania 7
{cata Polska, wojewodziwo, wniosku o dofinansowanie projektu E
powiat, gmina)
1.10 Wyodrebniony projekt wspotpracy () Tak &) Nie b
ponadnarodowe]: 3 2
1.11 Projekt innowacyjny: {3 Tak (¥ Mie L
1.12 Projakt z komponentem ponadnarodowym: ) Tak &5 Hie W

9. SPRAWDZANIE POPRAWNOSCI WYPELNIENIA WNIOSKU (WALIDACJA)

W GWA wbudowany zostat mechanizm

sprawdzania poprawici wypeienia AP TAIUDZA( g
poszczegodlnych pél we wniosku. E NARODOWABTRATEGIRSPOINOSL

UWAGA GWA poddaje Wal'daCJ| GENERATORWNIBSKOWRBIHRAGINYTH] Nowy Otworz Zapisz XML Utw6rz PDF Sprawdi  Podglad Eksport CSV Import €SV Pomoc
nastpujace czsci wniosku: Informacje o ™meeree

projekcie, Beneficjent, Charakterystyki s

projektu, Gwiadczenie, Szczegbtowy bist, E—

Budzet, Harmonogram. Ponadto sprawdza, ¢ e d

zachowany  zostat wymagany formg == A Ll A TR L L L S -
przedstawiania danych (np. format adresu e L T i
mail). Informacja o braku btiéw we wniosku — e o T S e S S e
nie oznaczaze wniosek nie zawiera innych

bledow poza tymi, ktoreassprawdzane przez ™

GWA. stece || Dale |

Mechanizm sprawdzania POPTAVBID |umroms e

wypetienia wniosku dogpbny jest PO |nessizmm

kliknieciu przycisku Sprawdw menu gornym. |

Sprawdzenie wypetnienia poél oraz przeliczen.,........

obydwu budetéw oraz tabel 3.1.2, 3.1.3 oralZ*====

3.2.1 dokonywane jest rowrieautomatycznie podczas zapisywania wniosku do pikB_POKL (plik .XML po kompresji
danych) oraz pliku .PDF, jak réwri@odczas generowania Pogifji wniosku.

UWAGA : Wybranie przycisku Sprawicpowoduje automatyczne przeliczenie danych liczlmbhwgawartych w tabelach 3.1.2,
3.1.3 oraz 3.2.1 oraz obydwu lmetddw (Szczegbtowego baetu projektu, Bugetu projektu).

W przypadku, kiedy wniosek nie zawieraddw pojawia si informacja, & nie wykryto bedéw we wniosku i odpowiednia
informacja zostaje umieszczona rowne okienku informacyjnym pod bocznym menu (Wniopelprawnie wypetniony).
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przechodzi do pierwszego wykrytego edd i
wyswietla odpowiedni komunikat o d&dzie w
okienku przy polu, ktérego & dotyczy.

|‘|f|:'li:tj\q_|-ll||_||_j 1o e T |

Jeili we wniosku zostaty wykryte bly, GWA H CADIAL LD

SEL T OTLR AR UGS STERE BT AT Wowy Gnsber  Tagrw B, ibmAtPI Goews Sulghel EnpenOFe

Dodatkowo w okienku informacyjnym poc ' I_.'_‘_‘E'_E"EJE““F'“W"“W““P
bocznym menu znajduje esilLista bkdow we X ——= e

‘gma ey, mbamata Tk |

wniosku — wskazanie, w ktérych polach pojawia  “%&E* 22 st v e | e pven

si¢ biedy. ; s aws'

Aby zamkm¢ okno z informagj o bkdzie naley i fdammedzn f

klikna¢ w dowolne miejsce w generatorze, = Wawws N

nasgpnie mana poprawd wykryty blad. Aby ) S

przej¢ automatycznie do kolejnegochu naley e i

ponownie klikm¢ przycisk Spraw#l lub tez | | ﬁ1mv = J
samodzielnie przé§ do kolejnego pola e g
wskazanego w Okienku informacyjnym i poprayfiiess.  ° —"){—:;"ﬁ:—;_‘%;—‘"—“f

beQdy 2 ufravan it [ETET

v v e
O Funi ]

il by )

[Wimcx | Dwtwy |

UWAGA!

Funkcja ,Sprawd’ w GWA nie jest funkcy, ktéra pozwala na stwierdzenie, czy wniosek jegtrawny lub niepoprawny
pod wzgkdem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podjegedynie pola oljte walidacy. Po sprawdzeniy
wniosku poprzez funkej,Sprawd:” zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosky pamocy odpowiedniej karty
oceny (formalnej i merytorycznej, zaréwno dla pkbgev wybieranych w trybie konkursowym, jak i sys@mym).

[ 10. EKSPORT/ IMPORT SZCZEGOtOWEGO BUD ZETU Z PLIKU CSV |

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych od wersji 6.4 adstyposaony w funkcjonalnéé, ktéra pozwala wypetdiszczegdltowy
budzet poza aplikagja nasgpnie wczyta go do GWA.

W celu skorzystania z funkcji nalg najpierw wypeilnt podstawowe dane projektu oraz nazwy #Aadapkt 3.3 w CgscCi
Charakterystyka projektu. Naphie z gornego menu GWA wylirprzycisk ,Eksport CSV”. Na ekranie pojawkdink do
pliku w formacie .ZIP o nazwie takiej jak tytut pestu. Naley wybrat link i zapis& archiwum na dysku twardym lub innym
nosniku danych.

ST A 70 6

o H [ e e M A ey My . Rl MMM.H” P -

Rbknlj by polirad ph: Profukl BoWCBOLD 13 0% 1504,k

ﬁ AT LUDZY)

Informicac sl

|rwnce || Luin |

Zapisane archiwum zawiera dwa pliki. Pierwszy znidudzet.csv - shy do wypetniania szczegdtowego letls, drugi to
plik projektu zapisany do formatu .ZIP_POKL. Abyzpmczaé wypetnianie budetu, naley ‘wypakowa’ plik budzet.csv z
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archiwum na lokalny rimik danych. Plik mee by edytowany przy pomocy darmowej aplikacji Open &fflub MS Office
Excel.

Ponizej przedstawiono widok szczegétowego betth projektu przed rozpoeziem edycji w programie MS Excel. W celu
ufatwienia edycji bugetu naley dostosowa formatowanie pliku do wlasnych potrzeb. Tabela qgiworzeniu pliku jest
niesformatowana. Natg pamkta¢ jednak,ze z racji widciwosci pliku .CSV (Coma Separated Values - wéetmddzielone
przecinkiem) nie jest nitiwe zapisanie formatowania tabeli w programach ébxzzy Open Office (wielkéci komérek,
pogrubienie tekstu, zawijanie wierszy itp.). Ozreatz,ze po wyjciu z pliku zapisane zostapedynie wprowadzone dane.

L = e uhnrbl [T
= AR NN s i m i R L 44?’”"‘ ol MR Al
L e norou ll-ll-Il-j Wk S ~_...x
o o
A ) " L1 & H | SN I+ WO ;-
Uy
1. rega Kark st 16wl hbigier pad A q,ll
P4 ek ke e
CamIn Tl oo A i e Coa Dk e
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2 Fvded pryeemny a [+
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w Tropsts mengadnmra
e T T Ll A R e g s
A7 gy rrnrinion sl ivres dofram e | WAL preasneg T wh sy dara chygtath pomecy pEd L ore

W trakcie pracy gytkownik maze:
- dodawd/usuwa/edytowa kategorie wydatkow;

- w kategoriach wydatkow modyfikowaolumny Jednostka miary (j.m), Liczba, Cena jednostkowas€ifinancing,
Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jedoastkZadania zlecone;

- dodawd/usuwa/edytowd kategorie wydatkdw w ramach kosztowsparinich i bezp&rednich;

— modyfikowa pola W tym ohjte pomog publiczry, Koszty pgrednie rozliczane ryczalttem, Wafto kosztéw
pasrednich;

- wypelnia tabeleUzasadnienie kosztéerazMetodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu pagmego

Wstawianie nowych pozycji odbywacgioprzez funkej Wstaw-> Wiersze.

& EGORE" pels G s Mietiss povena by puils. Ooneces b, 2u Aoael piypoity pil o rasonia, st pasiad
wic BAT EQUIRIE " pala Troas
1. W copdz U

_II.MA.._f
R shil HATEGORE pah ' Genl |In¥: i pEi vt byt ol yfiba v imd e 1 nek ol e et o Hideych g bl prd

Pemac p ", ek orac Zmdwsin-checana An koarice miga |
ANSRETIE SGOLSE” poln ENiceye o pommacy pubbcras], W hym ohighs pomocy peblicany, Koy patrednis mzk

|0 MATEGORE
ML Hiogoria Crovgee fitpa Pasined poal
HLEETY QGOLE - %)
i3 HOGETY BEAFIEREDE (4.1 7]

13wt B ] 40 ¥ SarSea T - SocUa S8 T
14
[
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Pola Cross-financing, Pomoc publiczna i pomoc de minirBiawka jednostkowa, Zadania zlecone, W tymt®lgomog
publiczry, Koszty pgrednie rozliczane ryczaltemvystpujace w szczegdtowym budcie GWA jako pola typu ‘check-box’,
w pliku .CSV mog przyjmowa tylko wartcgci TAK lub NIE.
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Nie naley oblicza® kolumny tgqcznie - kolumna jest wyliczana automatycznie podczas mpszczegétowego budtu
projektu do GWA! Wszystkie dane wprowadzone ddkdjimny zostas nadpisane.

UWAGA: W pliku .CSV znajduje sikolumna GUID, ktéra odpowiada za identyfikagada do ktérych lada przypisane
koszty. Modyfikacja danych w tej kolumnie geouniemaliwi ¢ import budetu do generatora.

R T =
uid Foalagoria

KOSITY ODOLER (4 1)
KOSZTY CC2POSREDHIE (211
S BE R0 0T84 Sa0-aThO-S0n0a3 4 35 Winaiem sali

5 b e AR-ER - A A 00 -3 M ah &SI RE | Matenaly promncyng

17 fitaaniyvoed 2422 74 heba-Bebaciun i | Cata g

W celu zaimportowania do GWA pliku ze szczego6towhualzetem projektu naley w pierwszej kolejnéci wezyta® do GWA
wniosek w formacie .ZIP_POKL znajdigly sk w eksportowanym wcZeiej archiwum a nagpnie wybr& z gérnego menu
przycisk ,Import CSV”, wskazazapisany wczaiej plik i wybrat przycisk ,Otwérz”. UWAGA: Jezeli po eksporcie bugabtu,
nie byly modyfikowane dane w GWA w punkcie8 Okres realizacji projektu3.3 Zadaniaoraz czséci Harmonogram,
wowczas nie ma konieczém ponownego wczytywania wniosku do GWA.

LIS TRALT U SEL LY

PR TR R S b o ST B DT ] | Howey {Medrz Tapna AV ibwers PO Sprawdf  Podpigd  ERapoctCSY mpcrtGEV

Wiyttt plik 1 Wi g Bl bl promsiu | ey, (g, RISy el
Ak pmredl
E:_El:l!llmlm:lmﬂulli R L LY i: sl

Podczas importu, GWA sprawdza struktwprowadzonych danych. Zgi dane w pliku zostaly btinie wprowadzone import
nie powiedzie &, a w oknie pojawi si komunikat z miejscem wygtowania b¢du. Walidacja wskae miejsce pierwszego
btedu.

Wiybierz plik ze srczegddowym budistem projekty (.Csy, p), Kiory choesz
FaiTmporiowad.

|_Frezglada. [ Dawd

Informacja: Wygenerowano nowe tabele budiebdw i harmonogramu.
Pode "Wartdsc kosztavy podradmich’ mois prayimewad tylko wartoso Boibowe
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. WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PO KL

UWAGA!

W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy projektu (npmer konkursu w przypadku projektow systemowyeh) polu naley
wpisa ,nie dotyczy”, a w przypadku pél, w ktorych wpisgme g wartdsci liczbowe naley wpisa wartcs¢ liczbowa ,,0”.
Niewypetnienie we wniosku pola, w ktérym najewpisa ,nie dotyczy” lub warté¢ liczbows ,0” nalezy traktowa jako
tozsame z wpisaniem ,hie dotyczy” lub wadtoliczbowej ,0”. Tym samym w przypadku, gdy pole,ktorym projektodawca
powinien wpisé ,nie dotyczy” lub warté¢ liczbowa ,0” jest puste naley uzna, iz ogélne kryterium formalne wybor
projektow ,wniosek jest kompletny i zostat spgazony i ztazony zgodnie z obowkujaca instrukch wypetniania wniosku g
dofinansowanie (i wkriwa dokumentagj konkursowy, — w przypadku projektéw konkursowych)” jest spefre.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytugdyi,wniosek o dofinansowanie nie zostat pozytywnielidowany i
posiada oznaczenie ,WYDRUK PROBNY”.

o=

1. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu— nalezy wybrat wtasciwy Priorytet z listy rozwijanej.

L INFORMACJE O PROJEKCIE
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1.2 Numer i nazwa Dziatania— nalezy wybrat wiasciwe Dziatanie z listy rozwijanej. Wybranie Dzialamtmazliwe jest
jedynie w przypadku, gdy wybrany zostat Priorytet.

W przypadku wybrania Dziatania 9.5 (oddolne inigyey edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawéaaosino dialogowe z
informach, iz wybranie Dziatania 9.5 spowoduje utracenie danyctabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pganky
kontynuowd. W przypadku wyboru opcji ,OK” zaznaczone zostapn@powiednie Dziatanie, ale wczeej ewentualnie
wprowadzone dane w ww. polach wniosku (oprécz ggiwnego w tabeli 3.1.2 i celéw szczegotowych wetal3.1.3)
zostan utracone. W przypadku wyboru opcji ,Anuluj” danestan, zachowane, ale niemlowvy bedzie wybér Dziatania 9.5.

W przypadku projektéw innowacyjnytlzaréwno testaych, jak i upowszechnigych) naley wybra: wiasciwe dla danego
Priorytetu Dziatanie, ktére IP/IP2 wskazata w dolamacji konkursowej lub dla projektu systemoweg&ojamapce
zastosowanie w przypadku projektow innowacyjnychk Dkrélone przez IP/IP2 Dziatanie oznacza yognie, & IP/IP2
przeznaczdrodki zabezpieczone w ramach tego Dziatania nanfioeanie projektéw innowacyjnych i nie powodujedb
tego rodzaju projektow magastosowanie zapisy Szczegotowego Opisu Priowt®© KL dla tego Dziatania.

1 W calym dokumencie gdy jest mowa o projektach wacyjnych nalgy przez to rozumie projekty innowacyjne realizowane zgodnie
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregieazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadrmiwej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 7.5.1 -16 -



I, INFORMAGC.JE @ PROJEKCIE
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1.3 Numer i nazwa Poddziatania— pole aktywne jedynie w przypadku Dziatadla ktérych zdefiniowane zostaty
Poddziatania. Naly wybra¢ witasciwe Poddziatanie z listy rozwijanej. Wybranie Popddania maliwe jest jedynie
w przypadku, gdy wybrane zostato odpowiednie Dniga

W przypadku projektéw innowacyjnych najewybrat wiasciwe dla danego Dziatania Poddziatanie, ktére IPMBkazata w
dokumentacji konkursowej lub — dla projektu systemego — jako majce zastosowanie w przypadku projektéw
innowacyjnych. Tak okigone przez IP/IP2 Poddziatanie oznaczaawshie, & IP/IP2 przeznaczé&odki zabezpieczone w
ramach tego Poddziatania na finansowanie projekté@wwacyjnych i nie powodujezido tego rodzaju projektow maj
zastosowanie zapisy Szczegotowego Opisu PriorytBOvKL dla tego Poddziatania.

I INFORMACJE O PROJEKCIE
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1.4 Wojewddztwo — pole aktywne jedynie w przypadku, gdy w punkti@ Numer i nazwa Priorytetmostat wybrany
Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytetowalezacych do tzw. komponentu regionalnego PO KL. Polaito jest
rownoznaczne z obszarem realizacji projektu, ktokyeslany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projek&ujedynie
wskazaniem odpowiedniego wojewddztwa w ramach komponentu regionalnego PO KL. Nafewybrat z listy rozwijanej
odpowiednie wojewddztwo. W pozostatych przypadkaehy wskazaniu Priorytetéw od | do V, pole pozasanieaktywne.
Wybranie Wojewddztwa nidiwe jest jedynie w przypadku, gdy wybrane zos@matanie.
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1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztpony — z listy wyboru nalgy wybraé wiasciwa instytucg, w ktérej wniosek
o dofinansowanie projektu zostaniezday.
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1.6 Numer konkursu — naley wpis& numer konkursu okéony w ogtoszeniu o konkursie/dokumentacji konkuvep
doktadnie w takim formacie, w jakim zostat on pogiam odpowiednim ogtoszeniu o konkursie/dokumenté&ojikursowe;j.
W przypadku projektéw systemowych nafevpisa ,nie dotyczy”.
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1.7 Tytut projektu — musi by inny niz nazwa Programu, Priorytetow, Dziata Poddziata wystepujacych w programie.
Nazwa powinna nawkywa: do typu projektu, realizowanych dziafagrupy docelowej i nie me by diuzsza nk 200
znakéw i powinna zaczyiai¢ od litery lub cyfry — nie powinno sistosowa innych znakéw jako pierwszego znaku w tytule
projektu (np. cudzystow, ndinik, nawias, itp.). By ulatwi monitorowanie projektdw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej:
» w przypadku realizacji projektu wspotpracy ponadwiamwe] (wskazanie w pkt 1.10 lub 1.12 opcji TAK)zed
tytutem projektu naley dod& symbolPWP;
» w przypadku realizacji projektu innowacyjnego (wakaie w pkt 1.11 opcji TAK) przed tytutem projekbalezy
dod& symbolPI;
» w przypadku realizacji projektu innowacyjnego z kmmentem ponadnarodowym (wskazanie w pkt 1.114 apkji
TAK) przed tytutem projektu nahy doda& symbolPI-PWP.

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca nie doda przed éytuprojektu odpowiedniego symbolu (PWP, Pl lub RIFD naley
uzn&, iz ogolne kryterium formalne wyboru projektéw ,wnidsgst kompletny i zostat spamzony i zi@ony zgodnie z
obowiazujaca instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wdawa dokumentag konkursowd — w przypadku
projektow konkursowych)” jest spetnione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytugdyi,wniosek o dofinansowanie nie zostat pozytywmielidowany i
posiada oznaczenie ,WYDRUK PROBNY”.
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1.8 Okres realizacji projektu — nalery wpisa okres realizacji projektu poprzez wyb6r odpowietiniat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zarbwneczowym, jak i finansowym i nie me by wczeniejszy ni 12 grudnia
2006 roku oraz pihiejszy n 31 grudnia 2015 roku. Kmowa data realizacji projektu nie musi uwedjlia¢ czasu na zleenie
koncowego wniosku o ptatdé i finalne rozliczenie projektu. Okres realizacjpjektu musi odpowiadawarunkom podanym
w odpowiednim ogtoszeniu lub dokumentacji konkurepw

UWAGA!

WYPELNIENIE OKRESU REALIZACJI PROJEKTU JEST WARUNEKM NIEZBEDNYM DO DALSZEJ EDYCJI
WNIOSKU.

Wypetnienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jagzlzdne do dalszej edycji wniosku — na podstawie dasavyych jako
okres realizacji projektu, automatycznie tworzonepisywane s kolumny w ramacHBudzetu i Szczeg6towego budktu
projektu (odpowiednia liczba kolumn okikajacych rok) oraz kolumny w ramadHarmonogramu realizacji projektu
(odpowiednia liczba, zakres i 0znaczenie kolumnpiawszych dwunastu miesly realizacji projektu i kolejnych kwartatéw
realizacji projektu).

UWAGA!

W przypadku edycji wczmiej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu ragjizorojektu czs¢ danych w Szczegdtowyn
budzecie, Budecie oraz Harmonogramie realizacji projektuzan@osté utracona. Sytuacja taka wgptije, gdy zmieniona
zostanie data rozpogza realizacji projektu na paiejsz lub data zakiczenia realizacji projektu zostanie zmieniona|na
wczesniejsz.

-
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1.9 Obszar realizacji projektu — naley okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadwe@ do konkretnej gminy, powiatu lub
wojewddztwa (poprzez imienne wskazanie). W przypagkojektéw realizowanych na terenie kilku gminwpatéw lub
wojewodztw naley wskazé wszystkie gminy, powiaty lub wojewddztwa, na teecktérych realizowany dulzie projekt. W
przypadku projektéw realizowanych na terenie catkmmu naley wybrad opcg ,Cata Polska”. W przypadku, gdy €£
projektu realizowana jest poza granicami kraju halesskazé i uzasadri realizacg projektu poza granicami Polski w
punkcie_3.3Zadaniaw ramach opisu odpowiedniego zadania / agdatyczy to w szczegdldoi wyodrebnionych projektow
wspotpracy ponadnarodowej i projektéw z komponengonadnarodowym w rozumieniWytycznych Ministra Rozwoju
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Regionalnegow zakresie wdrania projektdw innowacyjnych i wspoétpracy ponadrowej w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat LudZji
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Usuwanie obszaru realizacil

Aby usuni¢ juz dodany obszar realizacji naleklikna¢ przycisk ,Usui obszar realizacji” znajdagy Sk z prawej strony
pozycji ,Gmina”.

1.10 Wyodregbniony projekt wspétpracy ponadnarodowej —jezeli projekt jest_wyodsbnionym projektem wspotpracy
ponadnarodowejnalezy zaznacz§ opcg TAK. Wyodrebniony projekt wspétpracy ponadnarodowej koncemtrag na
dziataniach zwizanych ze wspéipracponadnarodow Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizagjrojektu wspotpracy
ponadnarodowej w rozumienWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknesiexzania projektéw innowacyjnych
i wspoOtpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgjaego Kapitat LudzkiW takim przypadku do wniosku
o dofinansowanie projektu nale dolaczyc list intencyjny od partnera zagranicznego. Przggoijac wyodrbniony projekt
wspoipracy ponadnarodowej, projektodawcy powinmiazag sic ze wzorem umowy o wspotpracy ponadnaroddwepra -
w przypadku przyjcia wniosku do realizacji - jest przedktadana IR/tPaz ktdrej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest whiem
podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Zapisyjosku o dofinansowanie oraz umowy o wspotpracygomarodowe;
powinny by¢ spojne.

2 Dokument dosgpny na stronach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
3 Dokument dogpny jest wZasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach AOzKajdujicych st na stroniewww.efs.gov.ploraz — w wersji
edytowalnej — na stronie www.kiw-pokl.org.pl.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 7.5.1 -20 -



Jeli projekt jest przewidziany do realizacji w pantsivie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest [ktej@m wspoipracy
ponadnarodowej w rozumienWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknesiezania projektéw innowacyjnych
i wspoélpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgpeego Kapitat Ludzki podmiot zagraniczny wygiuje na

zasadach obowzujacych partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAKoiu 1.10.

Projekt innowacyjny nie mie by¢ wyodrebnionym projektem wspotpracy ponadnarodowej. W paziku wskazania w polu
1.11 Projekt innowacyjnpa realizagj projektu innowacyjnego w polu 1.10 nafezaznaczy opcg NIE.

1.11 Projekt innowacyjny —w przypadku realizacji projektu innowacyjnego w wodeniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdeaia projektdw innowacyjnych i wspéipracy ponadrinwej w ramach PO Klnalery
zaznacz§ opcg TAK. W przypadku, gdy projektodawca nie planujalizacji ww. projektu, naley pozostawé domyéinie
zaznaczom opcg NIE. W Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych w spostdowy w pkt 1.11 pojawia sidomysina opcja
NIE — projekt standardowy, ktory przewiduje pewrienpwacyjne” rozwizania, nie musi hy projektem innowacyjnym
realizowanym zgodnie z ww. Wytycznymi, w przypadita@rego w pkt 1.11 wskazujegsia opcg TAK.

W ramach projektow innowacyjnych rliwa jest realizacja:

1. Projektéw innowacyjnych testigych majcych na celu wypracowanie nowego produktu (w tymefgstowanie) i jego
upowszechnienie oraz ydzenie do polityki.

2. Projektow innowacyjnych upowszechni@gych majcych na celu upowszechnienie iaetenie do polityki dobrych
praktyk / rozwizan wypracowanych w ramach innych programoéw czypejektéw PO KL.

Rodzaj projektéw innowacyjnych mldwych do realizacji okréa:

1. Plan dziataniai ogtoszenie o konkursie — w przypadku trybu kaiskwego,

2. Plan dziatania— w przypadku trybu systemowego.

UWAGA!

W przypadku wskazania w pkt 1.11 na realizgmjojektu innowacyjnego dochodzi automatycznie doany w formularzu
wniosku o dofinansowanie projektu wegei_Ill Charakterystyka projektifzmienia s¢ formularz pyta oraz maksymalna
liczba znakéw).Jd# projektodawca planuje realizagprojektu innowacyjnegdkluczowym jest odpowiednie wypetnienie tego
pola z uwagi na zakres zmian automatycznie wproaaglzh do wniosku.

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym —ezeli w ramach projektu zaplanowano realizadjomponentu
ponadnarodowego, nale zaznacz§ opcg TAK. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizagprojektu w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiezania projektow innowacyjnych i wspéipracy ponadrdowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud2Wi. takim przypadku do wniosku o dofinansowanie faldolaczyc list
intencyjny od partnera zagranicznego. Przygotawuyjrojekt z komponentem ponadnarodowym, projektagapowinni
zapozna si¢ ze wzorem umowy o wspdtpracy ponadnaroddwidpra - w przypadku przggia wniosku do realizacji - jest
przedktadana IP/IP2 oraz ktorej zatwierdzenie piB2 jest warunkiem podpisania umowy o dofinavesaie projektu.
Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wsgagp ponadnarodowej powinny bgpojne.

Powyzsze zapisy dotyazwnioskéw o dofinansowanie projektow sktadanych dpawiedzi na konkurs, w ramach ktérego
przewidziano maiwos¢ realizacji komponentu ponadnarodowego lub wnioskddofinansowanie projektéw systemowych,
w przypadku ktérych przewidziano realizakpmponentu ponadnarodowego od puka realizacji projektu.

W przypadku projektéw przewidagych komponent ponadnarodowy zgtaszany jako zmidmawniosku w polu tym
w momencie sktadania wniosku najezaznacz§ opcig NIE. Zmiana w tym polu na opgjTAK nastpi w momencie

zgtaszania zmian do projektu (podobnie jak zmianynmych punktach wniosku wynikgie z uwzgidnienia komponentu
ponadnarodowego).

Jeli projekt jest przewidziany do realizacji w pantsigvie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest ktej@ wspoOtpracy
ponadnarodowej w rozumienWyytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknesiezania projektéw innowacyjnych
i wspoélpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgpaego Kapitat Ludzki podmiot zagraniczny wygiuje na

zasadach obowzujacych partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAKolu 1.12.

UWAGA!

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w k3 Zadaniaw Budzecie projektu (w tym w Szczego6towym budecie projektu)
oraz wHarmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia esizadanie zwizane ze wspotpracponadnarodow
(mozliwa jest edycja tego pola).

4 Dokument dogpny jest wZasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach AOzKajdujcych sk na stroniewww.efs.gov.ploraz — w wersji
edytowalnej — na stronie www.kiw-pokl.org.pl.
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2. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy— naley wpisa petmn nazwe projektodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru allddencii
wiasciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy). €plosiada ograniczenie do 240 znakow.

UWAGA!

W przypadku jednostek organizacyjnych samduwe terytorialnego nieposiadalych osobowgci prawnej (np. szkota,
przedszkole, powiatowy uid pracy, érodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 riglewpisa zarébwno nazw witasciwej
jednostki samoedu terytorialnego posiadajej osobowé¢ prawry (np. gminy), jak i nazw jednostki organizacyjnej (np.
szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki migacyjnej”). Natomiast w polu 2.2 nale wybrat z listy rozwijanej,
a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalewpisa odpowiednie dane dotygze jednostki organizacyjnej (np. szkoty)ze¢é ta jednostka
bedzie strom umowy o dofinansowanie na podstawie petnomocnictygwanienia lub innego réwnowaego dokumenty
albo odpowiednie dane dotyge wiaciwej jednostki samoeglu terytorialnego posiadgiej osobowé¢ prawry (np. gminy),
jezeli strors umowy o dofinansowanieetizie ta jednostka samaxdu terytorialnego posiadgja osobowft prawry. Dane
adresowe jednostki organizacyjnej samdreterytorialnego nieposiadagj osobowséci prawnej (np. szkoty) natg poda& w

polu 2.7.4 Adres. W szczegélnych przypadkach w @ofi4 do kontaktéw roboczych by podany inny adres.

Jednoczénie instytucja prowadga naboér wnioskéw o dofinansowanie zaov odpowiednim dokumencie dotycym tego
naboru okréli¢ inne niz wskazane powsej zasady wypetniania pél 2.2, 2.3, 2.4 i 2.5 zgodnpraktyls przyjeta w tej
instytucji w zakresie zawierania uméw o dofinansowaprojektu, obowizujace w odniesieniu do projektodawcdw
sktadajicych wnioski o dofinansowanie w ramach tego naboru.

2.2 Status prawny— z rozwijanej listy naley wybrat odpowiedni status prawny projektodawcy.

2.3 NIP — naley wpis& Numer ldentyfikacji Podatkowej projektodawcy wrmacie 10 cyfrowym, nie stosig mysinikdw,
spacji i innych znakéw pormgilzy cyframi. W przypadku, gdy projektodawca nieipda polskiego numeru NIP najewpisa
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, Wtawy dla projektodawcy, odznaczajjednoczénie opcg PL. W przypadku,
kiedy odznaczona zostata opcja PL maksymalny mmétkéw dla tego pola to 25. Dla NIP polskiego wpsfe walidacja tego
pola — nr NIP musi zostgorawidtowo wpisany!

2.4 REGON- naley wpisa numer REGON, nie stosig mysInikdw, spacji, ani innych znakéw pogeizy cyframi.

2.5 Adres siedziby- naley wpisa kod pocztowy wiéciwy dla siedziby projektodawcy, miejscoséo ulicg, numer budynku i
numer lokalu (jéli dotyczy) oraz telefon i fax (i
dotyczy). W przypadku, gdy nie ma phavosci

iIl. BENEFICJENT (PROJEX TODAWCA)

wypetnienia, ktoregoz ww. pol nalgy wpisa ,nig | s |oeermysacne spry B =

dotyczy”. o '
1 1.2 Sealus poam:

2.6 Osobaly uprawniona/e do podejmowania

decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy — IGupi, |

naley wpis& imi¢ (imiona) i nazwisko osoby .4 RERL [Haa aneyey T4 v:

uprawnionej do podejmowania decyzji agicych w e e L

imieniu projektodawcy zgodnie z wpisem do rejestru bl T

albo ewidencji wtaciwych dla formy organizacyjnej s !

projektodawcy / upowanieniem lub |22 pares ey :;:ﬂ; it

petnomocnictwem. Mina réwnieg wskazé& sposob ks e PR

reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby T 1278 0

musz dziata tacznie). Jeeli, zgodnie z dokumentami| Fa HL TR [

prawnymi okrélajacymi funkcjonowanie ;iﬂfﬁﬂ?ﬁﬁfﬂ?ﬂﬂm“““m i =l

projektodawcy (statut, KRS), do reprezentowanjig s i s sk e b

projektodawcy konieczny jest podp|s/potW|erdzeni€‘""*“’“"“"“ il »

tozsamdci  za  pdrednictwem  elekironicznej A e st danen 5 o

platformy ustug administracji publicznej (ePUAP))Iu,f,“m S 3|

w inny rdbwnowany sposéb wicej niz jednej osoby, | T m

| 2B Py

to wszystkie uprawnione o0soby powinny cby
wskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to jedrak, L
projektodawca wskazuje w tym miejscu ¢|$IotenCJaInych 0s0b, a jedynie te, ktére podpisupiosek/sktadaj wniosek za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug admirasii publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowmy sposéb i ich
uprawnienia & wystarczajce do reprezentowania projektodawcy (ngejeuprawniony jest prezes zadu oraz jeden z
czterech cztonkow zagdu, w punkcie 2.6 wpisywane jest gri nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkizlonka
zarzdu, ktéry nastpnie opatrzy wniosek swoim podpisem lubzztavniosek za pgrednictwem elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inrmmowazny sposaéb).

S

e || P |

Jezeli osoba podpisaga wniosek/skltadaga wniosek za pmednictwem elektronicznej platformy ustug admirasir
publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowmy sposob dziata na podstawie petnomocnictwa lubwapnienia powinna ona
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zostad wskazana w punkcie 2.6. Upoiméenie do reprezentowania projektodawcyzmby¢ dostarczone instytucji wdaiwej
do rozpatrzenia wniosku do weryfikacjizjpo dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, pczym zgodné&t podpisu z
upowanieniem sprawdzana jest przezinstytucg przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W prdkpauznaniaze
zgodnie z obowizujacymi dokumentami prawnymi upowaienie nie jest skuteczne, instytucja ta episie od podpisania
umowy ze wzgidu na niespetnienie przez wniosek kryteriow forngam

Nie ma koniecznézi parafowania poszczegélnych stron wniosku. Osphkakazana/e w punkcie 2.6 wnioskute osoby,
ktére podpisuyj wniosek w czsci V. Oswiadczenielub sktadaj wniosek za pé&rednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnamg sposob Jednoczee w przypadku projektu partnerskiego
(krajowegd), w punkcie tym nie ma konieczéw wskazywania wszystkich przedstawicieli partnerémjowycH, ktorzy
podpisuj wniosek w cgsci V lub potwierdzai swoj tozsama@é za pdrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownamg sposaéb, a jedynie nalewskazé osole/y uprawnion/e ze strony
projektodawcy projektu. Pole posiada ograniczenid 50 znakow.

2.7 Osoba do kontaktow roboczych z instytuaj, w ktorej sktadany jest wniosek— naley wpisa imi¢ i nazwisko osoby do
kontaktow roboczych, z ktdkontaktowa sie¢ bedzie IOK/IP/IP2 lub IZ. Musi to b osoba majca maliwie petra wiedz na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.7.1 Numer telefonu- nalery pod& bezpdredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kddtakoboczych.
2.7.2 Adres poczty elektronicznej naley poda adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktowecaixch.
2.7.3 Numer faksu— naley poda& numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow caipch.

2.7.4 Adres— w tym polu nalgy poda& adres do kontaktéw roboczych z projektodawak aby kierowana do niego
korespondencja mogta dottzbez zlgdnej zwioki. Jeeli adres do kontaktow roboczych jest inny adres wskazany w polu
2.5 naley wpisa kod pocztowy, miejscowd, ulicg, numer budynku i numer lokalu §jedotyczy). W przypadku, gdy adres
jest identyczny jak w polu 2.5 — nalewpisa ,nie dotyczy”. W przypadku, gdy projekt realizowahedzie przez jednostk
organizacyja samorzdu terytorialnego nieposiadap osobowaci prawnej (np. szk@), w polu 2.7.4 naley wskaz& adres
tej jednostki (lub ewentualnie inny adres do kotdakroboczych), a nie adres jednostki samduzterytorialnego.

2.8 Part,nerzy—_ naley po_dab’.dane wsz_ystkich o Rl e r
partnerow krajowych (jeeli wyskpuja), z |mmichnmensprskmmy e
ktorymi projektodawca zamierza realizabva 27 st ketam mhecich Adam Nisk .
projekt w partnerstwie. W  przypadky /1 Hume deims £00 740 5 8
wyodrebnionego projektu WSPOHDI-aCy| £7:1 Adies poculy ekonicuse: foe dotpeey () Aam Mo [}
ponadnarodowej / projektu z komponente| ! timartsa £ e 07 ¥
ponadnarodowym natg pod& dane partnera):4ases I— N7 T ¥
ponadnarodowego, ktdrego list intencyjny je Hmﬁ@_ G Tk () u
zakhczany do wniosku o dofinansowani| e s senmsgimates P T — "
projektu. Kolejnych partnerow dodaje ¢si pene BTpeTAE oWty e kinlserhé prepdorend - mak u
poprzez zaznaczenie ,TAK” oraz klikmie w P s
przycisk ,Dodaj partnera”. 212 G prowny Gt fogio frowaizace frahesd repiga e - s

-t T_“:.-::\‘!; m:-.a:aa_::-ssash:s_: aEpadan HENE]
2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji — naley s e prMb i Quersiop- e er )
wpisa petrs nazve partnera krajowego — g | 23134 sezne ol B 43 00500 Worsiows [(Uafipamen | ¥
wystpuje. W przypadku wyodbnionego ||| s |

projektu  wspotpracy ponadnarodowej - !
projektu z komponentem ponadnarodowym malpisa& petrm nazwe partnera ponadnarodowego. Pole posiada ogranezeni
do 240 znakow.

2.8.2 Status prawny— z rozwijanej listy naley wybrat odpowiedni status prawny partnera krajowego sk j@ystepuje.
W przypadku wyodibnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej / ftojez komponentem ponadnarodowym ugle
wybrat odpowiedni status prawny partnera ponadnarodowego.

2.8.3 Adres siedziby— naley wpisa& kod pocztowy wiéciwy dla siedziby partnera krajowego w formacie XXX,
miejscowa¢, ulice oraz numer budynku i numer lokalu {ljedotyczy) — jeli wystepuje. W przypadku wyogbnionego
projektu wspotpracy ponadnarodowej / projektu z gomentem ponadnarodowym nalenvpisa kod pocztowy wiéciwy dla
siedziby partnera ponadnarodowego, kraj, miejsééwailice oraz numer budynku i numer lokalu 4je dotyczy).

! llekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerstwie krajowynfeayaprzez to rozumiewszystkie projekty realizowane w partnerstwier&tdie g projektami
wspOipracy ponadnarodowej, a przezdoealizowane na zasadach dweych dla partnerstwa krajowego.

2 Jlekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerze krajowym, zyaf#zez to rozumie wszystkie projekty realizowane w partnerstwie,r&tie g projektami
wspolpracy ponadnarodowej, a przezdoealizowane na zasadach clwaych dla partnerstwa krajowego.
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3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Formularz czsci Il wniosku o dofinansowanie projektu sktada sidwoch czsci:
1. Projekty standardowe i projekty wspotpracy ponaddewe] oraz
2. Projekty innowacyjne.

Zakres czsci Il zalezy od sposobu wypetnienia pkt11 Projekt innowacyjny. W przypadku pozostawienia opcji NIE,
nalezy korzyst& z opisu zawartego w e&i 1. Projekty standardowe i projekty wspotpracyngdnarodowej. W przypadku
wskazania w pkil.11 Projekt innowacyjny na realizagj projektu innowacyjnego (opcja TAK), nale korzyst& z opisu
zawartego w agci 2. Projekty innowacyjne.

Spos6b wypetniania wniosku zaje rowniez od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dofisawania. Generator
Whnioskow Aplikacyjnych PO KL dezaktywuje odpowiedmniola we wniosku o dofinansowanie (patrz pepiw zalenosci
od sposobu wypetnienia pkt2 Numer i nazwa Dziataniaoraz czsci IV. wnioskuBudet projektu

W przypadku projektéw standardowych, ktérych wnmskna kwota dofinansowania wynoponizej 2 min ziotych,
projektodawca ma do wykorzystania 20 000 znakdévowipien wypeint wszystkie punkty wnioskwprécz punktu 3.4
Ryzyko nieoggniecia zalaen projekty ktéry po wypetnieniu agci IV. wnioskuBudtet projektustaje s nieaktywny.

W przypadku projektéw standardowych ktérych wniosioa kwota dofinansowani@st réwna albo przekracza 2 min
ztotych, projektodawca powinien wypetnivszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znak@wtym 5 000
znakéw tylko na punkt 3.Ryzyko nieoggniecia zataer projekty.

W przypadku projektéw standardowych przewidzianydb realizacji w partnerstwie, jak i projektéw wspdcy
ponadnarodowej wdfanych w ramach Dziat#dPoddziata PO KL, ktérych wnioskowana kwota dofinansowanianosi
ponizej 2 min ztotych projektodawca ma do wykorzystaniaORB znakow i powinien wypelfiwszystkie punkty wniosku
oprécz punktu 3.4Ryzyko nieoginiecia zataern projekty ktdéry po wypetnieniu egci IV. wnioskuBudtet projektustaje st
nieaktywny.

W przypadku projektéw standardowych przewidzianydb realizacji w partnerstwie, jak i projektéw wspdcy
ponadnarodowej wdranych w ramach Dziat@Poddziata PO KL, ktérych wnioskowana kwota dofinansowajeist rowna
albo przekracza 2 min ziotych, projektodawca powinien wypétmiszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 30 000
znakéw (w tym 5 000 znakéw tylko na punkt Ryzyko nieogpniecia zala@es projekty.

W przypadku projektéw innowacyjnych (niezale od wysokéci wnioskowanej kwoty dofinansowania) projektodawca
powinien wypetné wszystkie punkty wniosku i ma do dyspozycji 35 000 znakéwtpim 5 000 znakdw tylko na punkt 3.4
Ryzyko nieoggniecia zalaeri projekty.

IProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 6 Kl

W przypadku projektéw dotygzych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszaradsjskich (Dziatanie 9.5) z uwagi na
niska maksymala wartas¢ wniosku o dofinansowanie projektodawca wypetnigofinie ze wskazéwkami zawartymi w
instrukcji, w tym ze wskazéwkami dotygzymi wylacznie tego rodzaju projektéw zawartymi przy opisiedego z punktéw
wniosku o dofinansowanie):

» punkt 3.1.1Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

pierwsz kolumre punktu 3.1.2 (cel gtéwny projektu),

Y

pierwsz kolumre punktu 3.1.3 (cele szczeg6towe projektu),

Y

tabet 3.2.1Przewidywana liczba oséb/instytucji efyich wsparciem w ramach projektu i ich statuss@lowe)

Y

punkt 3.3Zadanig
punkt 3.6Potencjat i ddwiadczenie projektodawayraz
» punkt 3.70pis sposobu zagezania projektem

Projektodawca ma do wykorzystania 15 000 znakéw.pk&ypadku zaznaczenia w pkt 1.2 wniosku o dofinaaste
Dziatania 9.5 inne uiwymienione w akapicie powgj punkty lub elementy punktow i 11l wniosku s nieaktywne i nie
ma maliwosci ich wypetnienia.
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Rodzaj projektu Limit liczby znakéw

projekty dotycace oddolnych inicjatyw edukacyjnych na 15 000
terenach wiejskich przewidziane do realizacji w aam

Dziatania 9.5

projekty standardowe, ktérych wnioskowana kwpta 20 000

dofinansowania wynosi parej 2 min zt

projekty standardowe, ktérych wnioskowana kwpta20 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieogniecia

dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt zalazen projektu
projekty standardowe przewidziane do realizacji | w 25 000
partnerstwie i projekty wspotpracy ponadnarodoyej

wdrazane w ramach Dziat#Poddziata PO KL, ktdrych
wnioskowana kwota dofinansowania wynosi pen2 min z

projekty standardowe przewidziane do realizacji | w25 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieoggniecia
partnerstwie i projekty wspOipracy ponadnarodoyvej zalaen projektu

wdrazane w ramach Dziat@Poddziata PO KL, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna dlbo
przekracza 2 min zi

projekty  innowacyjne (niezateie od  wysokéci 30 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieoggniecia
wnioskowanej kwoty dofinansowania) zalazer projektu

Tabela 3.1 Limity liczby znakéw we wniosku o dofirsmwanie

Formularz czsci 11l wniosku o dofinansowanie projektu jest zggdn zalazeniami metodyki Zarmizania Cyklem Projektu
(ang. Project Cycle Management — PCM), ktéra poawgatejrzycie sprecyzowacele i zadania projektu oraz wytworzone w
ramach poszczegoélnych zadarodukty. Przygotowanie wniosku zgodnie z metadypkCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu zgodnie z zabmnym harmonogramem i bizgkem oraz wypracowanie zaplanowanych produktéwidkgmotazony
jest na spéjn&® osignietych produktéw z przewidzianymi do realizacji zadam oraz celami szczeg6towymi i celem
glownym.

Przygotowujc wniosek zgodnie z zateniami ww. metodyki projektodawca stwarza ramy, térych identyfikowane
i analizowane s istniece problemy oraz okélne g wszystkie podmioty zainteresowane realizagjojektu. Nasfpnie
dokonywana jest analiza celéw (celu gtdwnego i wekzczegotowych), dla ktorych obligatoryjnie ustelas mierzalne
wskazniki pomiaru.

Kolejnym elementem wniosku jest uzasadnienie wybarpis grup docelowych (nie dotyczy to projektawormacyjnych i
badawczych, w ktérych nie jest udzielane bé&egdnie wsparcie dla oséb), ktéry obejmuje m.in. azstnie sposobu rekrutacji
oraz potrzeb, barier i oczekiwaiczestnikdw/uczestniczek projektu.

Nastpnie projektodawca opisuje zadania realizowaneajegcie i planowane do wypracowania w ich ramaaydpkty oraz
dokonuje analizy ryzyka nieagjniecia zataen projektu. Analiza ryzyka dotyczy jednak tylko tyghojektéw, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna alleeknacza 2 min zt. Wag czescia wniosku jest opisanie, w jaki sposéb
osiagniecie celu gtéwnego projektu przyczynegio osagniecia oczekiwanych efektéw realizacji danego PridryteO KL.
Projektodawca powinien rowriepisa& swoj potencjat i déwiadczenie oraz sposob zatzania projektem, przy czym ocena
tych dwdéch ostatnich elementow dokonywana jgstrie.
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Rysunek 3.1 Schemat przygotowywania wniosku o dofiowanie zgodnie z zatniami metodyki Zarglzania Cyklem Projektu




PROJEKTY STANDARDOWE | PROJEKTY WSPOtPRACY PONADNAR ODOWEJ

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projek

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu L0

® Lizasadnij potrzebe realizacji projektu

» WskaZ cel giowny oraz cele szczegdtowe projekdu

s Olresl, wjaki sposdh mierzona bedzie realizacia celdw (ustal wskazniki pomiaru celow)

» Okresl wartosc obecna wskaznika (stan wyjsciowy projekiu) i waros¢ docelowa wskaznika (kidrej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)

n Okresl wiaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bada wskazniki realizacji poszczegdinych celow {ustal Zrodto werfikacjiipozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwesc pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu L0

‘Wskaz problem, na ktory odpowiedz stanowi cel gtdwny projektu
Przedstaw opis syluacii prablemowel, do kiorej odnosi sie projekt (z uwzaiednieniem sytuacii kobiet | mezezyzn), uwzoledniajac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru realizacii projekiu
Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtdwny projektu

n
L]
n
» Opiszwptyw, jaki realizacja projektu moze miec na podmioly inne niz grupa docelowa

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskeziakie informacje naley zamigci¢c we wszystkich podpunktach) i
sklada s z trzech czsci, ktére wypelnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 d8akz3 i w ktdrych naley kolejno uzasadtipotrzely
realizacji projektu oraz wskagzael gtéwny i cele szczegdtowe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Mglev nim uzasadidi potrzele realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktéry/ktodpowied stanowi cel gtdwny projektu (do rozygiania/ztagodzenia
ktérego/ktérych przyczyni sirealizacja projektu).

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kiwgzh czynnikbw powodzenia projektu. Jest punktegjseva do
formutowania celu, ktéry ma Bypozytywnym obrazem sytuacji problemowej izpdanym stanem do agjniecia w
przyszitdgci. Dlatego nalgy zwrécic uwag, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosimiojekt byta opisana szczegétowo, z
uwzgkdnieniem sytuacji kobiet i exczyzn (jest to szczegOdlnie istotneslieprojektodawca planuje uzyskapozytywra
odpowied na co najmniej jedno z pytenr 1-3 w standardzie minimum) oraz zygiem aktualnych danych statystycznych
wraz z podanienarédet ich pochodzenia. Jako aktualne dane stayséynaley rozumie dane pochodce z okresu ostatnich
trzech lat w stosunku do roku, w ktérym skladarst j@niosek o dofinansowanie, tj. npzéd wniosek sktadany jest w 2012
roku dane statystyczne mppgochodzt z okresu 2009-2012 z zastzeaiem,ze w pierwszej kolejnixi nalezy positkowa sig
najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku zémia wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzegzgjo rok ziaenia
wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odeigist do danej sytuacji problemowej dgste a tylko dane z lat
wczesniejszych projektodawca me z nich skorzysta wskazugc we wniosku o dofinansowanigze aktualniejsze dane nie s
dostpne. Rzetelna analiza wgjowej sytuacji problemowej jestAgodstavy doboru odpowiednich form wsparcia i metod
pracy z odbiorcami projektu, a pongoie jakiegokolwiek aspektu problemu zk$za ryzyko niepowodzenia catego
przedsgwziecia.

Najwazniejsze zagadnienia, ktére powinny zést&zgkdnione przy opisie sytuacji problemowej to:

> obszar — oznacza terytorium (wojewddztwo, powiamirng, miejscow&’) wyskpowania problemu, ktérego
rozwiazaniu/ztagodzeniu ma styé¢ projekt i z ktérego pochodzibeda uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej
powinien dotyczy obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcgewiniosku — jeeli wskazano obszar calego kraju
mozna poshay¢ sie statystykami ogolnokrajowymi, zeli natomiast projekt dgzie miat mniejsze oddzialywanie, naje
uwzgkdni¢ specyfike i sytuacg na obszarze, na ktéryngdrie udzielane wsparcie i zarfi& we wniosku dane dla tego
wlasnie obszaru. Punkt 1.9 wniosku nie informuje natmshio miejscu wykonania projektu, ktére uzalene jest od
zaplanowanych zada(np. ich charakteru, czy depnhdsci ustug w miejscu pochodzenia uczestnikbw projek@bszar
realizacji projektu powinien zostgak najdoktadniej okrdony — szczegodlnie w przypadku projektdw przewidyizh do
realizacji w ramach Dzialania 9.5, gdzie kwalifikawas¢ planowanych zadajest uzaleniona od charakteru danego
terytorium;

> grupa docelowa — grupy docelowe opisywanessczegdtowo w pkt 3.2 wniosku. Projektodawca pdéavinjednak
opisyw& sytuacg problemowws w kontelécie grupy docelowej, do ktérej skierowane zostamsparcie. Nalgy przy tym
pamkitat, ze typy projektéw zapisane w SzOP PO KL oraz krgtetos¢pu s zazwyczaj zdefiniowane dla gych
populacji osob, ktoérych problemdéw nie seow caldci rozwigzat jeden projekt (kdzie to maliwe dzigki programowi,
czyli sumie projektow). Ponadto,gsto w ramach tych grup wygtuja podgrupy, ktére majswoje specyficzne problemy;
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> konsultacje projektu — wdaiwa analiza sytuacji problemowej powinna obejméwawniez konsultacje propozyciji
projektu wsrodowisku, w ktérym ma kiyrealizowany (np. — w zataosci od charakteru planowanego w ramach projektu
wsparcia — z lokalnymi organizacjami pozatawymi, przedstawicielami odbiorcow projektu, insigjami zajmugcymi
sie wspieraniem oséb, ktorych dotyczy projekt, wtadzaamoradowymi, Powiatowymi Urgdami Pracy, instytucjami
szkoleniowymi i edukacyjnymi).

W przypadku projektéw, ktére przewidziang do realizacji w ramach Priorytetow komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisg¢ problem, na ktory odpowiédstanowi cel gléwny projektu, musi dodatkowo odaisic do skali
calego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie ngl®bja¢ analiz okres
dostosowany do specyfiki projektu.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien ogisawniez wpltyw, jaki realizacja projektu ni® mie& na podmioty inne ni
grupa docelowa. Opis spadzany powinien by na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwaob fizycznych, jak i
osOb prawnych), na ktore m® mie€ wplyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywea, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, pojg, wiedzy i
doswiadczenia itp. Naley uwzgkdni¢ informacje dotycgce parednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacjifzaflaaliza powinna obejmowadwniez pracodawcow (przede wszystkim
w projektach szkoleniowych realizowanych na rzesabobezrobotnych — Priorytet VI i VII). Chodzi tputa dostosowanie
szkolen do potrzeb rynku pracy co znacep przyczynia € do podniesienia ich efektywsm. Uwzgkdnienie w projekcie
takze innych podmiotéw, nie tylko bezfrednich odbiorcéw wsparcia utatwizwna etapie konstrukcji projektu vildwe
okreslenie grupy docelowej i wyznaczenie problemoéw. Bkajdawca nie ma jednak obawku okrélania celow projektu,
ani wskanikow ich realizacji dotyczcych grup innych ri grupa docelowa opisana w pkt 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dgphych projektodawcy na etapie przygotowywania wkuos dofinansowanie wynika,e
projekt nie lgdzie miat wplywu na podmioty inne mnigrupa docelowa opis dotygzy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zégtginak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

PProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 86 KL

W przypadku projektdw dotygzych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarasfejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawca powinien wypethipunkt 3.1.1 wniosku zgodnie z pougg instrukch, a w pkt 3.1.2 oraz 3.1.®&skaza
jedynie cel gtbwny oraz cele szczeg6towe projektlProjektodawcanie ustala natomiast w pkt 3.1.2 oraz 3.1.3
wskaznikbw pomiaru celu, nie okréla wartgci obecnej i docelowej tych wskaikéw, ani nie podajezrodia
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wéhika oraz czstotliwosci pomiaru. W momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku
zaznaczono Dziatanie 9.5 kolumny: druga, trzecmwasta i pata punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 automatycznie astsi
nieaktywne. Projektodawca okte wtasne wskaniki, odnosace st do celéw szczegdtowych projektu. w pkt Zadania
wniosku o dofinansowanie, opigujzadania i produkty, ktoreztla wytworzone w ramach realizacji zada

W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszaradbjskich w punkcie 3.1.1 wniosku
projektodawca charakteryzuje rowhiesoby i/lub instytucje, ktdre zostanbjete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla
projektu cech np. wiek, status zawodowy, wyksztakee pte€ itp., opisuje sposéb rekrutacji uczestnikéw/ucziezek
odnoszac sk do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dsdarego naboru oraz katalogu przejrzystych kryterié
rekrutacji (z uwzgidnieniem podziatu K/M) oraz uzasadnia wybor grupgalowej, ktéra olgta zostanie wsparciem.

Opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikéw/uczestniczek projektu oraz wiarygodn&dta pozyskania danych o skali
zainteresowania potencjalnych uczestnikow/uczestkicplanowanym wsparciem projektowym powinny staidoszesé
przedstawianego w pkt 3.1.1 opisu sytuacji problMajodo ktérej odnosi siprojekt.

3.1.2 Cel glowiy Warto$¢ obecna Wartos¢ docelowa Zrédlo weryfikacji/pozyskania
=y m'eigctu E Wskaznik pomiaru celu wskaznika wskaZnika danych do pomiaru wskaznika
e K M 0 K M 0 oraz czestotliwos¢ pomiaru

v

™ Edycjakolumny O  + | - | [ ol ofl of of of o

W punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskaza cel gtowny projektu, ktdéry powinien wynika bezpdrednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jaki/e projektocawhce rozwizat lub ztagodzt dzieki realizacji projektu. Musi on
by¢ scisle powhzany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniera hmze dotyczy innych obszaréw nite, ktére zostaty
opisane. Wpisana przez projektodawazwa celu gtéwnego projektu liczona jest w ramaufiu liczby znakéw.
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‘Wartos¢ obecna Wartos¢ docelowa Zrodlo weryfikacji/pozyskania
‘Wskaznik pomiaru celu wskainika wskaZnika danych do pomiaru wskainika
K M 0 K M 0 oraz czgstotliwoS¢ pomiaru

3.1.3 Cele szezegolowe
projektu

v

I EdVC]akOlumﬂ\-'O + | I 0 i 0 | 0 | 0 I 0 I 0

ElE

Wyiicz |

W punkcie 3.1.3 wniosku nalg wskazé cele szczegdtowe projektu (maksymalnigcpi Cele szczegotowe mushy¢ spdjne

z celem gléwnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kofttek problemu/6éw, do rozwzania ktérego/ktdrych przyczyniesi
(ktory/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezpedni sposob wplywana osigniecie celu gldwnego. Cele szczeg6towe
stanows rozbicie celu gtdéwnego na zestaw celowstkowych, koniecznych i wystarcaaych do osigniecia celu gtéwnego.
Cele szczego6towe powinny opisyévstan docelowy, a nie zadania jako takie i stat@alizwierciedlenie paydanej sytuacji w
przyszidci. Okrellajac cele szczeg6towe projektu projektodawca nie rapsradzas drzewa celéw szczegotowych, ktdrego
sporadzenie zaktada metodyka Zadzania Cyklem Projektu i nie ma obawku wskazywania we wniosku celéw
czastkowych na rénych poziomach szczegoétowe (maze wskazé cele szczegétowe tylko na jednym poziomie). Nazwy
celéw szczegobtowych projektu liczongw ramach limitu liczby znakow.

Cel gtéwny i cele szczegbtowe projektu powinny ehderyzowa sig cechami zgodnymi z koncep$MART :

= S - specific — szczeg6lowe, konkretne — cele powinny Iszczegdtowo i jednoznacznie olliane, dotyczy
konkretnych probleméw;

* M — measurable — mierzalne — cele powinny zoétssformutowane w sposéb pozwaley na ustalenie
wskaznika/wskanikéw ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate- akceptowalne/trafne — cele powinnyc¢bgkreslane z uwzgidnieniem otoczenia

spotecznego, w ktorym realizowanydzie projekt, a przede wszystkim z uwadjliieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafné¢ odnosi s} do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblgmu/probleméw i wskazujee
cele musz bezpgrednio wynik& z opisanej wczaiej sytuaciji problemowej oraz stéraig obejmowa wszystkie
przyczyny powstania problemu/problemoéw (kompleks@)oRzetelna analiza jest nie tylko podsiado okrglenia
celéw, ale rownig wplywa na dobor odpowiednich form wsparcia i metwdcy z odbiorcami projektu. W tym
kontelécie pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw gkgza ryzyko niepowodzenia catego
przeds¢wzigcia.

= R - realistic— realistyczne — mitiwe do osiagnigcia poprzez realizagjprojektu (nie mog sic odnost do zada i
obszaréw, ktore niedoa objcte projektem). Zadania przedstawione w punkcie v@nBosku, ktére projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by scisle zwigzane z celami projektu i w oczywisty spos6b zmiérda ich
osiagnigcia.

PRZYKLAD

Celem projektu jest uzyskanie do kira 2011 r. zatrudnienia przez 20 bezrobotnych rk&sdwW
(w tym 13 kobiet i 7 edczyzn) gminy X dtugotrwale wigizonych z rynku pracylednym z celéw szczego6towych jest
przetamanie do potowy 2011 r. niech bezrobotnych mieszkedw gminy X do podejmowania inicjatyw edukacyjnych.
Projektodawca zakyl, ze wszyscy zainteresowani udziatem w projekcie zgtassie beda do Urzdu Gminy i
zaplanowat, 4 oskgniecie celu ldzie maliwe dzigki przeszkoleniu uczestnikéw/uczestniczek projekizakresu obstugi
wozkéw jezdniowych z naglem silnikowym. Rozpoznat dobrze problemy potemyjeh uczestnikéw/uczestniczek
(nieche¢ do inicjatyw edukacyjnych) jednak nie przewidziabinych zad@ ktore przyczyni sie do osagniecia jednego Z
celow szczegodtowych. W efekcie realizacja celu giégo jest zagimna, gdy niecketni do udzialu w szkoleniu
bezrobotni nie odpowiedza oferg skierowarn wiasnie do nich.

Czesto zdarza gj ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lubidbania, kopiugc je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to bidne podejcie, gdy: cele te ma duzo bardziej ogélny charakter, odnaszic do kaicowego efektu
Programu, ktéry nie nmi@ zosté osiagnicty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkaj@ktow, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede wstkay ze wzgidu na jego skal — projekt
obejmujcy nawet 1000 bezrobotnych os6b nie wplynie istotm realizagj celéw ogdinych sprecyzowanych dla
calego kraju, gdiybedzie on obejmowat zaledwie niewielki odsetek wskigst bezrobotnych. Niewtpliwie ten sam
projekt realizowany na terenie jednego powiatu, ¥rkm liczba bezrobotnych ega 5000 o0s6b bytby
przeds¢wzigciem wywierajcym znaczny wplyw na sytuacjna powiatowym rynku pracy, wymaga jednak
sformutowania celu charakterystycznego i rammujacego problemy winie tego rynku. Nie naly zatem
przyjmowa& za cel projektu celéw identycznych jak dla Proguanzy okrélonych Priorytetow i Dziala
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= T — time-bound- okre&lone w czasie — kaly cel powinien zawietaw swojej konstrukcji termin, w jakim ma by
osiagniety (informacg o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osignigte). Cecha ta jestisle zwiazane z jednym z podstawowych parametréwdiego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i birtu). Kade przedsiwziecie projektowe musi lyscisle okreslone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien lyodpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, nar&kiddpowied
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu celéw nalezwrdciéc uwag; na nasipujace aspekty:

> cel powinien wyniké ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanych pmubhei by¢ na niego/nie odpowiedgi
tzn. przyczynié sig do jego/ich rozwizywania lub ztagodzenia;

» celem nie powinien kiysrodek do jego osgnigcia (np. przeszkolenie..., ajgjie wsparciem..., pomoc...);

» cele powinny si bezpdrednio przektadana zadania.

W kolumnie drugiej punktow 3.1.2 i 3.1.3 wnioskuexg okresli¢, w jaki spos6b mierzonaglizie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikow pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny waki&,
ktéry w sposéb precyzyjny umlwi weryfikacje stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla cghdwnego i celow
szczegotowych). Projektodawca meorOwnie: okresli¢ wigksz liczbe wskanikdw do celu gtdwnego i celéw szczegotowych
(maksymalnie pi¢ dla kazdego z celdw).

Wskazniki pomiaru celu m#na wybré z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgidnia wskaniki opisane w zakzniku nr 2 do Wniosku beneficjenta o ptatiiow czsci 7 — Osiggniete
wartasci wskanikow. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetéw PO KL wybrargstat zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czegoniez beneficjenci w ramach realizowanych projektow powi
wzia¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamktaé ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami nie obejmujcymi caldci rezultatow w ramach
catego Priorytetu. W zwrku z tym, oprécz wymienionych nadie rozwijanej wskanikdw, projektodawca me okreli¢ tez
wiasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyibrojektu (nazwa tak okénego wskanika nie mae by diuzsza ni
150 znakdéw). Mena do tego wykorzystaZestawienie przykladéw alternatywnych whiOw monitorowania projektu
zamieszczone Wodreczniku wskénikdw PO KL 2007-2013Mierzalnd¢ i realng¢ oshgnigcia wskenikow oraz sposéb ich
pomiaru podlega ocenie.

Glowrg funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel gtowny i cele zzgdtowe projektu zostaly zrealizowane, tj. kiedy
mozna uznd, ze problem zostat rozazany (ztagodzony), a projekt zalazyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umdaliwiaé¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem celdw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw jego warté& obecn,
czyli przed rozpoazxiem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej pudkt 3.1.2 i 3.1.3) oraz warté docelows, ktorej
oskgniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolanezivartej punktéw 3.1.2 i 3.1.3). Waitoobecna i
docelowa wskanikéw powinny odnosi sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowantotyczy zakresu
wsparcia projektowego. W przypadku projektow systech przewidzianych do realizacji w ramach Poddnia 6.1.3 PO
KL nalezy okresli¢ wartas¢ obecra wskanikow pomiaru celéw w odniesieniu do danego roklehdarzowego realizacji
projektu, a nie do catego okresu realizacji prajekt

Wartos¢ obecna i wart& docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogdtem (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwada w podziale na kobiety (K) i aczyzn (M). Kolumna ,O0” (,ogotem”) wylicza si wtedy
automatycznie. Jednocree, jereli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy beda kobiety i nezczyzni, nalery zaznacz§ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdage si obok pola ,Ogétem”,
w celu odblokowania kolumny ,0” (,ogotem”). Unabwi to ,r ¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow prajek bez
konieczndci podawania ich liczby w podziale na ftdNalezy jednak podkréi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku
wartadsci liczbowej ,0” w kolumnach dotyegych kobiet (K) i mzczyzn (M) mae skutkowdé niemanoscia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minim. W zaleénosci od potrzeb oraz charakteru wshika jego wartéc
obecna i wart& docelowa mogby¢ okreslone z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 najeokresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzongldbwskazniki
realizacji poszczegOllnych celéw poprzez ustalemiédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okékaniu wskanikow naley wzia¢ pod uwag dostpnacsé¢ i wiarygodndé danych
niezkgdnych do pomiaru danego wgkeka. W sytuacji, gdy brak jest og6lnodgstych danych w okéonym zakresie
obowizek wskazywania przez projektodawaodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wslow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegooskmi. Techniki i metody mierzenia

" Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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oshkgniecia celéw powinny zostaopisane, o ile to nidiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celéw umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji nantat wskénikéw ich pomiaru naley opis& go tylko przy
pierwszym z celéw natomiast przy pozostatych haleskaza, ze sposob jest Isamy ze sposobem opisanym wiie;.

Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realizacjpjgktu i zakaczenia
poszczegolnych zadaW zwigzku z powyszym czstotliwosé pomiaru wskanika — w zalenosici od jego specyfiki — mma
podawg w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakezenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkodenia

W kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najerowniez opis&, w jaki sposob i w jakim terminie zostamtrzymane

oskgnicte wskeniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nale jednak podkréi¢, iz informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie mzowiazku ich zamieszczania, chyb@ specyfika projektu zaklada
utrzymanie osignictych wskanikow pomiaru celow (rezultatow) projektu.

Opis zawarty w kolumnie giej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramétitu liczby znakow.

W przypadku wyodibnionych projektow wspotpracy ponadnarodowej céingy i cele szczegbtowe powinny odnosie do
wspOtpracy ponadnarodowej i powinny ¢bymaozliwe do osagniccia wykcznie dzgki wspoétpracy z partnerami
ponadnarodowymi (ich aginiecie nie bytoby maliwe, gdyby wdraano projekt jedynie o zagju krajowym). W przypadku
projektow z komponentem ponadnarodowym, co najmeidg¢n cel szczeg6towy powinien wskazywea maliwosé jego
osiagniecia wylcznie w wyniku nawizanej wspétpracy ponadnarodowej. W obu ww. przypabknaley zatem precyzyjnie
okresli¢ oczekiwania, co do spodziewanego wplywu ptajjwspotpracy ponadnarodowej naaggiiecie celéw projektu.

Cel gtéwny i cele szczegbtowe projektu ofome odpowiednio w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wnioskwmny by spojne (ale nie
identyczne, patrz wygj) przede wszystkim z celami szczegétowymi dla QO danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterzatasgicznym w danym sektorze i/lub w danym regiosi jezeli
wystepuja. Spojnad¢ celdéw projektu z innymi odpowiednimi celami powinhby dostosowana do obszaru realizacji projektu
(caty kraj-wojewddztwo/a-powiat/y gminaly). Dodatko w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawiera opisjaki sposob
osiagniecie celu gtéwnego projektu i realizowanych w jegmach zadaprzyczyni s¢ do osigniecia oczekiwanych efektow
realizacji (lub celéw szczego6towych) Priorytetu IRQ (nie dotyczy to projektéw przewidzianych do ligaktji w Dziataniu
9.5 PO KL).

3.2 Grupy docelowe

3.2 Grupy docelowe L)

= Scharakteryzuj osoby iflub insttucie, ktdre zostana objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech (np. wiek, status zawodowy, wyksztaicenie, plec)

= Uzasadnij wybor arupy docelowei, kidra objeta zostanie wsparciem

= (Opisz sposab rekrutacji uczestnikdwiuczestniczek odnoszac sie do planu rekrutagji, procedury rekrutacyinej, dodatkowege naboru oraz katalogu przejrzystych krteriaw rekrutadii (z uwzalednieniem
podziatu KiIM)

= (pisz potrzeby, bariery | oczekiwania uczestnikdw/uczestniczek projektu oraz podaj wiarygodne frédia pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych uczestnikdw/uczestniczek planowanym
wsparciem projektowym

Punkt 3.2 dotyczy wykznie projektéw przewidagych wsparcie dla os6b i/lub instytucji i jestisle zwiazany z
uzasadnieniem realizacji projektu, a w szczegd@ng@roblemami, jakie napotykajodbiorcy wsparcia. W przypadku
projektdbw o charakterze badawczym i informacyjnymfofmacyjno-promocyjnym), w ktérych nie jest udaiee
bezpdrednie wsparcie dla oséb w polu 32upy docelowanie ma obowizku wskazywania os6b czy instytucji, do ktérych
kierowany jest projekt (natg wpisa ,nie dotyczy” albo znak pisarski ,-").

W punkcie 3.2 wniosku natg opisa& osoby i/lub instytucje, ktére odip zostan wsparciem w ramach projektu oraz uzasadni
— uwzgkdniajac specyfik objetej wsparciem grupy oraz zalmne w pkt 3.1.2 i 3.1.3 cele projektu — wybér kathej grupy
docelowej spéréd wskazanych potencjalnych grup w SzOP PO KLdokumentacji konkursowej. Projektodawca powinien
opis& grupe docelows w sposéb pozwalafy osobie oceniagej wniosek jednoznacznie stwieréiziczy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikacej st do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartyn5zOP PO KL oraz w
dokumentacji konkursowej. Informacje na temat opl@amowanych do obgia wsparciem nie powinnyesbgranicza tylko i
wytacznie do wskazania grup odbiorcéw zapisanych w SPOPKL, powinny by znacznie bardziej szczegétowe (powinny
przede wszystkim odndssie do okr&lonych w pkt 3.2.1 wniosku kategorii i podkategayiup docelowych oraz planowanej
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do obgcia wsparciem liczby oséb). Nie najeréwniez uzasadnia wyboru grup docelowych poprzez odwotanie tiko i
wytacznie do typu projektu zawartego w SzOP, gdgstato ju ono sformutowane w PO KL.

Osoby, ktdre zostarobjete wsparciem naky opis& z punktu widzenia istotnych dla projektu cech ¢aljak np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, g@teW przypadku, gdy dana cecha osob, do ktérychrakigne kdzie wsparcie nie ma znaczenia
w kontelécie planowanego do realizacji projektu projektodawie musi jej uwzghniat w opisie.

Nalezy réwniez opis& sposob rekrutacji odnasz sk do planu rekrutacji z opisem dziatanformacyjno-promocyjnych,
procedug rekrutacyjm, dodatkowym naborem, selekapraz katalogiem dogbtnych i przejrzystych kryteriéw rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacjiatasiwzgédniona zasada réwnych szans, w tym zasada réoive@ans
pici (jest to szczegdlnie istotnesle projektodawca planuje uzyskeza ten element wniosku pozytywrodpowied w
standardzie minimum). Zaplanowanie ,rowoi@we]”’ rekrutacji stanowi bowiem element dziataa rzecz wyréwnywania
szans K i M.Szczeg6towe wskazowki w jaki sposéb zaplanbrekrutacg do projektu pod &em réwndci pici znajduj sie

w poradniku Zasada rownéci szans kobiet i ggczyzn w projektach PO KL - aktualizacja”

Opis przebiegu rekrutacji powinien bgzczegotowy i obejmowtavskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriow aeghnik

i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorodaz charakteru projektu. Sposob rekrutacjizated wielu czynnikow,
m.in. profilu grupy docelowej i musi kbydostosowany do jej potrzeb i tliovosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla
0sOb pracucych powinny by organizowane poza godzinami ich pracy — wieczobadt w weekendy, a przyjmowanie
zgloszé do projektu wydcznie za pérednictwem internetu dolzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dl
dtugotrwale bezrobotnych oséb z terendw wiejskidla ktérych dosip do sieci internetowej jest ograniczony. Kryteria
rekrutacji naley okreslaté w sposéb pozwalagy na dokonanie naboru uczestnikdw/uczestniczelkekiw w przejrzysty
sposéb. W kryteriach naboru uczestnikéw/uczesthicpeojektu naley uwzgkdni¢ wyksztalcenie i posiadanprzez
uczestnikdw/uczestniczki wiedzumazliwiajace rozpoczcie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére muszasta
spetnione do wykonywania zawodu. Kryterium kolggi@gtoszé nie powinno by jedynym sposobem na dobér uczestnikow
projektu i naley wskazé& inne kryteria rekrutacji wraz z przypagkowaniem im kolejngi, wg ktorej dobierani &
uczestnicy/uczestniczki projektu. W punkcie 3.2emalrowniez opisa, jakie dziatania projektodawcadzie podejmowat w
sytuacji pojawienia sitrudndci w rekrutacji zataonej liczby uczestnikoéw/uczestniczek projektu.

Charakterystyka grupy docelowej powinna uwdglia¢ dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projekiskazane w nim
cechy grupy docelowej oraz problemy spoteczne,ekjéy dotyca. Dlatego przy okréaniu grupy docelowej projektodawca
powinien zwrdat réwniez uwag; na opis potrzeb, barier i oczekifivaczestnikow/uczestniczek projektu. Przy opisiedrar
naley bra® pod uwag bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechja kobiety/mgzczyzn do wazicia udziatu w
projekcie lub uniemdiwiaja im udziat w projekcie. Dla przykladudeli grupa oséb pracagych z niskimi kwalifikacjami
zawodowymi objta projektem napotyka barterfinansows, uniemaliwiajaca jej udziat w ksztalceniu ustawicznym ze
wzgledu na niskie dochody, to paga to za sab kwalifikowanie do projektu tylko tych osob, dladkych stwierdzone
zostanie istnienie tej bariery (d® pojawt sig wowczas problem z okfkeniem poziomu dochoddéw, paej ktdrego
szkolenie nie mze by sfinansowane zérodkow wiasnych). Innymi esto spotykanymi w projektach barierami jest brak
swiadomaci potrzeby doksztatcaniacgsinieclg¢ do podnoszenia kwalifikacji, trudéc z dojazdem do miejsc realizaciji
projektu, niska motywacja, brak wiary we wlasng.siWpisanie tych informacji w projekt implikuje kmtzndgé zagcia sk
wiasnie osobami, dla ktérych wymienione wéaej bariery stanowirealne zagrizenie wzyciu zawodowym i powinno mée
odzwierciedlenie réwniew kryteriach rekrutacji. Niedopuszczalne jest,pgoywskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu
catego katalogu barier i probleméw, na etapie apisya kryteriow wskazywakolejnas¢ zgtosza jako jedyny, hdz gtéwny
czynnik decydujcy o przygciu do projektu.

Nalezy takze wskazé wiarygodnezrédia pozyskiwania danych o skali zainteresowataagwvanym wsparciem projektowym
i opis&, w jaki spos6b okidone zostalo zainteresowanie potencjalnych uczesiiuczestniczek projektem. Za wiarygodne
mozna uznd dane uzyskane w wyniku badatasnych projektodawcy przeprowadzonych zgodnmowszechnie przyia
metodologi lub wyniki bada przeprowadzonych przez inne podmidfyodiami pozyskania odpowiednich informaciji mog
by¢ dane uzyskane w wyniku badankietowych, sondg opinii, wywiadéw srodowiskowych lub poprzez ianforme
konsultacji spotecznych (np. poprzez fora lokalnyslyanizacji pozarggdowych). W przypadku truddoi w oszacowaniu,
jakie jest zainteresowanie szkoleniami przed rozgmem realizacji projektu naly opis& to przy okrélaniu grupy
docelowej.

PProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 6 Kl

W przypadku projektow dotyazych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarasfejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawcanie wypelnia czgsci opisowejpunktu 3.2 wniosku, ktéra — gdy w punkcie 1.2 whkingaznaczono Dziatanie
9.5 — automatycznie staje; siieaktywna. Projektodawca wypetnia natomiast taBe2.1Przewidywandiczba osob/instytuciji
objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich stailesc¢iowe) (patrz poniej) i charakteryzuje osoby i/lub instytucje,
ktore zostas objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla priajetech np. wiek, status zawodowy, wyksztatcente; p
itp., opisuje sposOb rekrutacji uczestnikow/ucziegek odnosac sk do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej,
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dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystychekigv rekrutacji (z uwzgldnieniem podziatu K/M) oraz uzasadnia wybor
grupy docelowej, ktdra olija zostanie wsparciem punkcie 3.1.1 wniosku

3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji olgtych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3 2 1 Przewidywana liczba osobfinstytuci objetych wsparciem EFS w ramach projekiu i ich status (ilosciowe) ¥,

Liczba osdb
K M o]

Status uczestnika

Bezrobotni |

w tym osoby diugotrwale bezrobotne [

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace [ub ksztaicace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

W tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

olloll ol ol ol ool o)l ol ol ol ol ©
ol aollollal ol cl ol 22| ol ol 2l @

i
I
I
w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach |
I
I

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Ogétem Wylicz i

™ Edycja kolumny O

&
(=}
(=]

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym osoby niepeinosprawne

ol ol ol o
ol ol ol =

w tym migranci |
w tym osoby z terendw wiejskich I

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba

Mikroprzedsigbiorstwa

Mate przedsiebiorsiwa

Srednie przedsiebiorstwa

(=1 IE=1|1E=3 =]

Duze przedsiebiorstwa

Przewidywan liczbe oséb, ktére zostanobjete wsparciem w ramach projektu naleprzedstawd w podziale na pig
wpisujac planowany udziat w projekcie kobiet tzyzn — odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriigiba oséb”. Wiersz
,0gotem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsic wtedy automatycznie. Jednoéaie, jereli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestnicz§ beda kobiety i nezczyzni z poszczegblnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznacz§ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige st obok pola ,Ogétem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw prajek bez koniecznigi podawania
ich liczby w podziale na pée Mozliwe jest takke wpisanie jednoczeie czsci uczestnikow w podziale na gBi¢kolumny K i
M), a czsci bez podziatu na pie(tylko w kolumnie (O)). Nalgy jednak zauway¢, ze w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,0gotem” maze by inna ni suma catkowita (O) z wiersza ,Ogétem”. W awku z tym, w sytuacji, gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowgg kolumr (O), zobowizany jest upewsi sig, ze wszystkie sumy dotygee liczby
uczestnikdw projektuaszgodne z wartiami wpisanymi ,ecznie”.

Podanie przez projektodawdiczby os6b w podziale na m@env ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanigehta,
stanowi tylko czs¢ analizy sytuaciji kobiet i giczyzn i nie jest wystarczgje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktéryms z pytar 1-3 standardu minimum.

UWAGA!

Jezeli nie przewiduje si objecia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawé wartas¢ ,0”. Po zakaczeniu
wpisywania liczby oséb natg klikna¢ przycisk ,Wylicz” w celu obliczenia warfai ogétem.

W przypadku projektéw o charakterze badawczym brmiacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktérychenijest
udzielane bezpoednie wsparcie dla 0séb, nie ma obgrku wypetniania tabeli 3.2.1.
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W punkcie 3.2.1 nafy przypis& uczestnikow projektu do jednej z pgseych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

Bezrobotni — oznacza osgbbezrobota w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.rorpocji zatrudnienia |i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pgn. zm.), w szczeg6ldoi osole, ktora jednoczanie jest

osoly:

— niezatrudnion i niewykonufca innej pracy zarobkowej, zdain gotows do podgcia zatrudnienia w petnym wymiarze
czasu pracy obowzujacym w danym zawodzie lub sdoie albo innej pracy zarobkowej,

— nieuczca sie w szkole, z wyjtkiem szkét dla dorostych lub szkét wgzych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

— zarejestrowamn we wiaciwym dla miejsca zameldowania stalego lub czasoweowiatowym urgdzie pracy oraz
poszukujca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j,

— ktéra ukaczyta 18 lat i nie ukiczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgtha nezczyzn.

Podkategoria

Dtugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozagtego w rejestrze powiatowego etz pracy 4cznie przez
okres ponad 12 miegy w okresie ostatnich 2 lat, z vagkeniem okreséw odbywania &ta przygotowania zawodowego
dorostych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo- oznacza os@bpozostajca bez zatrudnienia, ktéra jednoémie nie zalicza si do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby ucace lub ksztalace s¢ — osoby ksztakce si w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

Zatrudnieni — oznacza osa@lzatrudniom w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczeg@ltigpozostajca w stosunku pracy na
podstawie umowy 0 pragcpowotania, wyboru, mianowania oraz spétdzielam@pwy o prae oraz Kodeksu Cywilnego
w szczegOInéci w zakresie uméw cywilno-prawnych (umowy zlecenienowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby hkdace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tidsy z dnia 20 grudnia 1990 r.|o

ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, oz. 291, z p. zm.), w szczegolsoi, osoby ktore

jednoczénie:

— s3 petnoletnie oraz zamieszlquj prowadz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoi# i na wiasny rachunek,
dzialalng¢ rolnicza w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

— 53 ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniaespokgo,

a takke domownicy rolnika, czyli w szczegokw osoby, ktre jednoczmie:

— ukonczyly 16 lat,

— pozostag z rolnikiem we wspdélnym gospodarstwie domowym hamieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolnego

albo w bliskim gsiedztwie,
— stale pracuj w tym gospodarstwie rolnym i nig gwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dziatalné¢ gospodarcz, nie zatrudniajce pracownikow

Zatrudnieni w mikroprzedsi ¢biorstwach — osoby pracuage w przedsbiorstwie zatrudniajcym od 2 do 9 pracownikow
wihacznie, ktérego roczny obrot i/lub catkowity bilans rocznig przekracza 2 milionéw EL.

Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach — osoby pracace w przedsbiorstwie zatrudniacym od 10 do 49
pracownikéw whcznie, ktdrego roczny obrét i/lub catkowity bilamezny nie przekracza 10 milionow EUR.

Zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach — osoby pracace w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 249
pracownikéw whcznie, ktdrego roczny obrét nie przekracza 50 méw EUR a/lub calkowity bilans roczny rjie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w duzych przedskgbiorstwach — osoby pracuafe w przedsbiorstwie, ktére nie kwalifikuje sidozadnej z
ww. kategorii przedgbiorstw.

8 Osoly prowadzca dziatalngé gospodarcg zatrudniajca pracownikéw nalgy traktowa jako przedsibiorstwo i wykaza (w zalendici od liczby
zatrudnianych pracownikéw) jak mikro, mategdnie lub die przedsibiorstwo.
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Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracjiadowej i samorgdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozaradowych — osoby zatrudnione w organizacji pozalawej w rozumieniu ustawy
dziatalngci pazytku publicznego i wolontariacie.

o

Pozostate

Osoby nalegce do mniejszéci narodowych i etnicznych— zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. o0 mniejsziach
narodowych i etnicznych oraz ezyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2003r.17, poz. 141, z gd. zm.),
w szczegOlnéci za mniejszéci narodowe uznaje gimniejszé¢  biatorusk, czesk, litewsks, niemieck, ormiaiska,
rosyjski, stowacly, ukrainska, zydowsly oraz za mniejszgi etniczne, mniejsZui: karaimsl, temkowsk, romsk,
tatarsh.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zwizku z/ w celu podjcia aktywndci ekonomiczne;j.

Niepetnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustamvidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitdcji
zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b mEmprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 140%),j.
w szczegolnéci osoby z trwat lub okresow niezdolngcia do wypetniania rol spotecznych z powodu stategb
diugotrwatego naruszenia sprawniborganizmu, w szczegoléa powodujica niezdolnd¢ do pracy.

u

Osoby z terenéw wiejskich —obszary wiejskie na#y rozumi€ zgodnie z definigj Gtdwnego Urzdu Statystycznego,
ktéra opiera s na podziale jednostek administracyjnych zastosgwaw rejestrze TERYT. Wedlug GUS, obszarami
wiejskimi 3 tereny pot@gone poza granicami administracyjnymi miast - obgzgmin wiejskich oraz ¢&¢ wiejska (lezaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powaej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudilienaja charakter roztagczny — jedna
osoba nie mze by zaliczona do wicej niz jednej kategorii gtbwnejnoze natomiast przynaleeé do wiecej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepetnosprawna mieszkajna obszarze wiejskim).

3.3 Zadania

Ukryj wszystkie cele Pokaz wszystkie cele Odswie? cele L)

3.3 Zadania

®m  Pryporzadkuj poszczegdine zadania do danego celu szczegotowego, do kidrego osiggniecia przyezyni sie realizadga danego zadania
m  Opiszzadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazana w budZecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem
m  Opisz produkdy, kore beda wytworzone w ramach realizacji zadan

Szczegolowy opis zadania i produktow, ktore beda

Nrf Nazwa zadania Sixisorone W Eemack joug yealizach Cel szczegolowy projektu

| 3 - ]
+ | - | Ukryj cele I < +| -

5 || = | :‘ %
| - | Uknjcele | = EE

WSPOLPRACA PONADNARODOWA

4 | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7

W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikiosaley wskazé& poszczegolne zadania, ktoredh realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejndcia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wspotprgmanadnarodowa”
oraz zadania ,Zaerlzanie projektem”). W przypadku, gdy oklene zadania realizowane ® ramach projektu rownolegle
porzdek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodnd¢ kolejndici zada wskazanych w pkt 3.3 wniosku z
kolejnascia zad@ znajdujicych si w Szczeg6towym bugeecie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnigasa
automatycznie przez Generator Wnioskow AplikacymyBez wpisania poszczegolnych zadaramach pkt 3.3 wniosku nie
jest maliwe wypelnienie Szczeg6towego hielu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana eprz
projektodawe nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitabicznak6w, ale nie nie przekraczal50 znakow.
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Wskazane w kolumnie drugiej zadanig automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej purk3 wniosku. Zadanie
~Wspoipraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpnzmdostatni numer pasgkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zargdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatimer porzdkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczegotoapis zadania i produktéw, ktéreda wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczegOtowo opisaposzczegdlne zadania projektu. Opis zadania gdaemie projektem” stanowi
informacje zawarte przez projektodayww punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zatzania projektem”. Elementem opisu
zadania ,Zarzdzanie projektem” powinien ldym.in. opis dziala, ktére kzda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej punktu djektodawca powinien uniei¢ informacje nt. dziatajakie podejmie w
projekcie na rzecz wyréwnywania nierOwob ze wzgédu na pté, istniepcych w obszarze interwencji i/lub zegu
oddziatywania projektu i/lub dziataréznicujacych (formy wsparcia) dla kobiet igiczyzn (jest to szczegdlnie istotnélie
projektodawca planuje uzyskaozytywra odpowied w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest spashgania celow szczegotowych i tym samym celu giowngiggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osigna¢ zatazone wczéniej wskaniki pomiaru celow
szczeg6towych i tym samym wshak/wskazniki pomiaru celu giéwnego projektu. Projektodawmawinien pamgtat o
logicznym powgzaniu zidentyfikowanego problemu i wynikeggo z niego celu z zadaniami, ktorych realizacprdwadzi

do jego osignigcia. Ocena tego punktu uwzgdhia trafné¢ doboru instrumentéw i planowanych zadko zidentyfikowanych
probleméw, specyficznych potrzeb grupy docelowdjszaru na jakim realizowany jest projekt oraz idmyearunkow i
ograniczé. W ramach opisu zadgpowinna znalg sig informacja dotyczca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze
wskazaniem liczby os6b jakie otrzyraajane wsparcie w ramach projektu. W ramach opisyelarzada nalezy rowniez
pamkta o obowizkach wynikajcych z systemu wdgania projektow, szczegolnie tych, ktorg lonsekweng zawarcia
umowy o dofinansowanie.

Opis planowanych zadgowinien by mozliwie szczeg6towy, z uwzgtinieniem terminéw i oséb odpowiedzialnych za ich
realizacg. W przypadku organizacji szkd@lekonieczne jest podanie najmvaejszych informacji dotyczych sposobu ich
organizacji (miejsce prowadzenia @gjliczba edycji kursu, warunki do jego rozpeca, planowane terminy rozpagza i
zakmczenia, planowane harmonogramy szkolenia z dicgbdzin szkoleniowych, zaangavana kadra, ramowy opis
programu nauczania, materiaty szkoleniowe, jakistam przekazane uczestnikom). Opisanie kadry zaawanej w
organizag szkoléh mazliwe jest w punkcie 3.7 wniosku, a liczba edyajr&u, planowane terminy rozpaeca i zak@czenia
oraz planowane harmonogramy szkolenia z logbdzin szkoleniowych magwynika¢ z harmonogramu realizacji projektu.
Informacje te pozwal na ocern merytoryczm zawartdci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwayniesieniu do
standardéw realizacji tego rodzaju przedgiec, ich zakresu oraz do potrzeb, barier i problema@zestnikéw projektu, a
takze umaliwi g wiasciwa ocerg kwalifikowalnasci budzetu projektu. Planowane zadania powinny bywniez efektywne, tj.
zakladg& mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji praireslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokoean
czasie, tak by nie podndgiosztow statych projektu np. poprzez jego nieudagme wydhianie.

Projektodawca, przygotowag projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @éme Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien dizy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zada ktére musz zost& wykonane w trakcie jego
realizacji. M@e wykorzysta w tym celu istotny element zadzania projektami — StruktgnPodziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

Uzupelnienie opisu zadav punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram reajizamjektu prezentujcy planowany przebieg
projektu.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletakze wskazé produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zadd, jak rownie okresli¢ odpowiednie wskaniki, ktore kgda mierzyly stopié@ oshgnigcia wskazanych produktow. W
przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej yaleskazé produkty, ktdrych nie udatobyesosagnaé¢ bez nawizania
wspotpracy ponadnarodowej. Wsgkiki produktéw projektu naley okresli¢ na podstawie dokumentacji konkursowej oraz
Mapy wskanikow monitorowania projektéw PO Kktanowicej cz$¢ dokumentu pt. ,Podcznik wskanikow PO KL 2007-
2013". Dodatkowo, nals okreili¢ samodzielnie wskaiki zgodne ze specyfik projektu. Mana do tego wykorzyséa
Zestawienie przyktadéw alternatywnych wkeow monitorowania projektaamieszczone w wwPodreczniku wskanikow
PO KL 2007-2013. Produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi, powinny l&yzgodne z regat SMART omawian
powyzej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

Ponadto, naley rowniez wskaz&, w jaki sposob i z jak czstotliwoicia wskaniki produktu kgda mierzone przez
projektodawe. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktéw powinny zostaszczegotowo opisane, o ile to aliwe
dla kazdego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskanikow umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigniccia.

Produkty okrélaja ,dobra i ustugi’, ktére powstanw wyniku zada realizowanych w ramach projektu, oflmnych w
punkcie 3.3 wniosku o dofinansowanie. Produktemvésityfikowanym za pomacwskaznika produktu) mée by np. liczba
publikacji wytworzonych w ramach projektu, liczbdzielonych porad, liczba os6b, ktére otrzymaty digaliczba szkot,
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ktore zrealizowaty programy rozwojowe, liczba gaodaizkolenia przypadgja na jednego uczestnika, czy liczba lada
analiz opracowanych w ramach projektu.

W przypadku projektéw badawczych i informacyjnyéhfdgrmacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3 wnioskuleig opisa
stosowan metodologi/kanaty informacyjne i wskazabdbiorcow prowadzonych kampanii/badenaliz.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnergionadnarodowych) w pkt 3.3 wniosku nglewskazé i opisa
rowniez zadania, za ktérych realizacpdpowiedzialny/i bdzie/leda w catdici lub czsciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powiniginost sie w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zgizania
projektem”, opisujc rok partneréw, w tym podziat obowdkoéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i partnerow w
realizacji projektu.

W wyodrebnionym projekcie wspotpracy ponadnarodowej (zazeae opcji TAK w pkt 1.10) wszystkie zadania pkbje
dotycz wspotpracy ponadnarodowej i powinny zdstgisane w niniejszym punkcie zgodnie z pasaymi zasadami. W tym
przypadku zadanie ,Wspoipraca ponadnarodowa” jéstdytowalne. W projekcie, ktory przewiduje jedyrkiemponent
ponadnarodowy (zaznaczenie opcji TAK w pkt 1.12s@ada zwigzanych z komponentem ponadnarodowym musi Zosta
przedmiotowo i organizacyjnie wyagimiony z opisu pozostalych zadgrojektu — shay temu zadanie ,Wspoipraca
ponadnarodowa”, ktére po zaznaczeniu w pkt 1.13i K staje st edytowalne. W punkcie 3.3 naleopisa& wszystkie
zadania przewidziane do realizacji we wspotpragagnerami ponadnarodowymi bez weaji nazrodto ich finansowania,
wskazugc jednoczénie, ktére zadania (lub ich €zi) 3 finansowane przez polskiego projektodawe ramach bugktu
wniosku PO KL, a ktére asfinansowane przez partneréw ponadnarodowych zwitdsnychzrédet. W przypadku gdy
wskazane zadania (lub ichegei) nie @ finansowane w ramach wniosku o dofinansowanie RO W budzecie naley
wskazé ,0". Opis zada podejmowanych w projekcie wspéipracy ponadnaroglawesi réwnie odzwierciedld formy
dziatar kwalifikowanych w ramach wspotpracy ponadnarodowskazane w ogtoszeniu o konkursie lub opisane aniBl
dziatania (w przypadku projektow systemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczegdtowy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (stownika) wybkacele
szczegotowe projektu, ktére przenoszoaes list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydgn zadaniu mina
wybrat z listy rozwijanej wgcej niz jeden cel szczegdtowy. Do zadania ,Zglzanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawmie jest przypisywanyzaden cel szczegotowy (pole nie jest aktywne). Wymadku
projektow systemowych przewidzianych do realizagjiramach Poddzighia 6.1.3 w odniesieniu do zadaktorych
projektodawca nie dmzie realizowat w ramach projektu w danym roku kderzowym w kolumnie czwartej ,Cel
szczegOtowy projektu” punktu 3.3 projektodawca zmowvybr& z listy rozwijanej dowolny cel szczegdtowy oKy
wczesniej w punkcie 3.1.3 wniosku.

IProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 86 KL

W przypadku projektéw dotygzych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszara@gjskich przewidzianych do realizacji
w Dziataniu 9.5 projektodawca wskazuje — zgodnmowyzsz instrukch — poszczegélne zadania, ktorglp realizowane w
ramach projektu oraz produkty, ktére zogtarytworzone w wyniku realizacji planowanych zada

Projektodawca w kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniogEzczegbtowy opis zadania i produktéw, ktérglpwytworzone w
ramach jego realizacji” okéta rowniez wkasne wskaniki pomiaru celdéw projektu (rezultaty) (nie@ sne wskazywane w pkt
3.1.2 i 3.1.3 wniosku o dofinansowanie). W nirdgjm punkcie projektodawca powinien rowhnipod& ww. wskaniki
(rezultaty projektu — patrz: instrukcja do standantinimum) w podziale na pie/lub wskazé jak projekt wptynie na sytuagj
kobiet i ngzczyzn w obszarze interwencji i/lub zegi oddziatywania projektu. Jest to szczegolnietmgtgeli planuje
uzyska pozytywry odpowied na pytanie nr 5 standardu minimum.

W przypadku projektow dotygzych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszaraogiskich w kolumnie trzeciej punktu
3.3 naley réwniez opisa, w jaki sposéb i w jakim terminie zostantrzymane osagniete wskaniki pomiaru celéw (rezultaty)
projektu. Naley jednak podkrdi¢, iz informacje te maj co do zasady charakter fakultatywny, tzn. projdateca nie ma
obowiazku ich zamieszczania, chyb® specyfika projektu zaklada utrzymanieagsietych wskanikow pomiaru celéw
(rezultatéw) projektu.

W przypadku projektéw dotygzych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszaraigjskich (Dziatanie 9.5) w kolumnie
trzeciej punktu 3.3 wniosku nale rowniez opisa& wartas¢ dodam projektu (ktéra mge wynik& m.in. z faktu realizacji
projektu w partnerstwie).

Zgodnie 2Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waeimProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzkiprojektach o
wartaici nieprzekraczapej 100 tys. zt (z wyiczeniem jednostek sektora finanséw publicznychyliwe jest rozliczanie
wydatkéw w oparciu o kwoty ryczattowe. W takim ppagku w punkcie 3.3 projektodawca ma olgpek rozszerzy opis
poszczegolnych zadea informacje o liczbie przgtych kwot ryczattowych oraz przypadkowaniu odpowiednich zadalo
konkretnych kwot (j&li projekt rozliczany jest w oparciu o wdej niz jedm kwotg ryczattows). Jednoczaie, podajc
informack o wskanikach produktu, beneficjent powinien zwrésizczeg6la uwag: na te wskaniki, ktérych osigniecie (tzn.
przekroczenie ich minimalnego progu) uprawnia gokdalifikowania wydatkow olgtych dam kwota ryczattowa. Z uwagi
na fakt, & kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywaesha podstawie zrealizowanych zad@raz osignietych wskanikow
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produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowantd beneficjent powinien wskagaprzynajmniej jeden wskaik
produktu dla kadej z kwot ryczattowych wymienionych w pkt 3.3 wskw. Co do zasady nie najeokresla¢c wskaznikéw do
zadania Zargdzanie projektem.

3.4 Ryzyko nieosignigcia zalazen projektu

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktdrych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zf) (J,

m  Zidentyfikuj sytuacie, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagnigcie celow szozegdtowych projekiu lub wskazZnikiw pomiary celdw
®  \WskaZsposob identfikaci wystapieniatakiej situacii (zajécia pzyka) )
= Opisz dziatania, kidre zostana podjete, aby zapobiec wystapieniu rzyka i jakie beda mogly zostad podjete, aby zminimalizowad skutki wystapienia nzyka

Opis dzialan, ktére zostana podjete w

Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposob identyfikacji celu uniknigcia wystapienia sytuacji

Cel szczegolowy uniemozliwi¢ lub utrudnic osiagniecie wystapienia sytuacji rvzyka (zapobieganie) oraz w

danego celu lub wskaznik jego pomiaru ryzyvka przypadku wystapienia sytuacji

ryzyka (minimalizowanie)
zapobieganie
3 e 3 £
1 | = I i; minimalizowanie
s - H

e

Punkt 3.4 wniosku wypetniany jest przgiko przez projektodawcdw, ktdrzy wnioskuja o kwote dofinansowania réwmn
albo przekraczajaca 2 min ziotych (pole to staje si aktywne w momencie podania kwoty wynaszj 2 min ziotych lub
wyzszej w czsci IV. wnioskuBudtet projekty).

Zmieniapce st warunki wewmtrzne i zewgtrzne wywotup ryzyko, ktére ma wptyw na aginiecie zataen projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispeséb upormkowany zargdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazyko. Wystpienie ryzyka mege prowadzi do nieosigniecia celéow

szczeg6towych projektu lub wskakéw ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezreahania. Dzki wiasciwemu

zaradzaniu ryzykiem mgiwe jest zwikszenie prawdopodohistwa osigniccia zalaen projektu. Pagcie ,zataenia

projektu” obejmuje zaréwno cele szczego6towe prajejek i wskaniki pomiaru tych celéw.

Projektodawca m@ zastosow@ dowolma metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie ¥davej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakreseepymaliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianynolgemom
bez uszczerbku dla zalonych do zrealizowania zalaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatko

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegbdtowy” punktu 3.4iesku zamieszczang poszczegolne cele szczegbtowe planowane do
osiagniecia w danym projekcie, przenoszone automatyczpierktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wystienie uniemaliwi lub utrudni osigniecie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskazé sytuacje, ktérych wyspienie utrudni lub uniemdiwi osiagniccie celéw szczegdtowych projektu
lub wskanikéw ich pomiaru. W tej kolumnie nafg zawrze€ opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogch wysapié w
projekcie i stopig ich ewentualnego wptywu na aghiecie zat@en projektu. Przede wszystkim najeopisywa& ryzyko
niezalene od projektodawcy, co do ktérego vaysenia i oddziatywania na projekt zachodzi wysoprawdopodobigstwo.
Nie naley natomiast opisywa sytuacji dotyczcych ryzyka, ktére speilnia dwa warunki: jest nieza¢ od dziala
projektodawcy i co do ktérego wyglienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskiavedopodobiastwo (np. utrudnienie
lub uniemaliwienie oshgniecia celéw szczeg6towych projektu na skutekskl zywiotowej). Projektodawca powinien
réwniez opis& sytuacje dotycrce ryzyka, ktére jest zalee od podejmowanych przez niego dziala ile uznaze mog one
znacaco wpltyra¢ na realizagj zalazen projektu.

W kolumnie trzeciej ,Sposéb identyfikacji wygienia sytuacji ryzyka” naly wskazé metod/metody identyfikaciji
przypadku zdjcia ryzyka. Wystpienie sytuacji ryzyka jest sygnalem do zastosowadpowiedniej strategii zajdzania
ryzykiem. Identyfikacja wyapienia sytuacji ryzyka me by dokonana np. poprzez:

< analiz wyjsciowych zalaen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efakiiarealizacji projektu;
e  zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

e poréwnywanie danych dotyszych zak@czonej realizacji podobnych projektow w przeseip

« weryfikowanie poprawrkei zatazen projektu przygtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich projektodawcazenaaplanowd, ze identyfikacja wysipienia sytuacji ryzyka duzie
dokonywana przez partnera/partnerow projektu.
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W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskuenp opis& dziatania, ktére zostanpodigte w celu zmniejszenia
prawdopodobigstwa wysipienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wasenia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny b§ projektowane na podstawie wénej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanéwsposob
rozwiazywania probleméw zwzanych z ryzykiem. W przypadku projektow partnezbkprojektodawca ni@ — w ramach
opisu dziata, ktére zostam podigte w celu unikngcia wyshpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wasenia sytuacji
ryzyka — zawrzé&informacg, ze realizacja tych dziadalub czsci tych dziata zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca mae przyp¢ nastpujace strategie reagowania na ryzyko:

* unikanie (zapobieganie) — opracowanie zedo projektu w sposOb pozwalgyy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodohistwa osigniecia zal@onych celéw szczegdtowych. Przykladem dzata
zapobiegajcych wysapieniu sytuacji ryzyka jest zwkszenie dogpnych zasobéw lub postugiwanie ¢si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

» fagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawatigbieistwa i minimalizowanie ewentualnych skutkow
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichalazi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka i monitoroivadziataa realizowanych na podstawie tego planu. Bcidj
okreslonych dziatda moze wiazat sie ze zmian harmonogramu realizacji projektu, ktu projektu oraz struktury
zarzdzania projektem;

« akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego vasenia, ktére mge by zwigzane ze zmianmetod
zarzdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowyshlaaw.

W przypadku projektow realizowanych Zeodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego zalegestekomplementarne
przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosignigcia zatazen projektu. Nalery zatazyé, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka m® okazé si¢ w przypadku danego projektu niewystargeaj i konieczne dmlzie
wdrozenie opracowanego wcgee]j planu tagodzenia ryzyka opisanego we wnioskiofinansowanie projektu.

IProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 6 KL

W przypadku projektow dotyazych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarasfejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawcanie wypetnia punktu 3.4 wniosku, ktéry —w momencie, gdy w puekt.2 wniosku zaznaczono Dziatanie 9.5
— automatycznie stajecsnieaktywny.

3.5 Oddziatywanie projektu

3.5 Oddzialywanie projektu L)

m  Opisz wjaki sposdb osiagnigcie celu gidwnego projektu preyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efektdw realizacii Prionytetu PO KL
= Opisz wartos¢ dodang projekiu

Opis wplywu realizacji celu gléwnego projektu i planowanych do
Oczekiwany efekt realizacji PO KL osiagniecia w jego ramach wskaZnikéw na osiagniecie oczekiwanego
efektu realizacji Priorvtetu PO KL

KIS D RIS O

_ 3
.

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopis&, w jaki spos6b osgniecie celu gtdwnego projektu przyczynksio
osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji (lub celéw sgatowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktérego skihayl jest
wniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolummiggitj pkt 3.5 nie mge by¢ jednak tasamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,Oczekiwany efekt realizacD KL projektodawca wybiera z listy rozwijanej (s¥aika), ktorej tréc¢
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfeldizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli oshgniecie celu gtdwnego i planowanych do gggiiecia w jego ramach wskaikow nie przyczynia do ogjniecia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu KO to w kolumnie pierwszej pkt 3.5 nale wpisa cel szczegodtowy
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okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmienwe PO KL albo cel okridony dla danego Dziatania PO KL zgodnie
Z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt 3.5 wniosku nie ama przyjp¢ sposobu jej wypetnienia innegazrtorys z trzech wymienionych
ponizej:
a.wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO Klistyl rozwijanej albo

b. wpisanie celu szczeg6towego olmmego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brziamarnw PO KL albo

c. wpisanie celu okridonego dla danego Dziatania PO KL zgodnie z jegoreniem w SzOP PO KL.

W kolumnie drugiej ,Opis wplywu realizacji celu gihego projektu i planowanych do aghiccia w jego ramach
wskaznikbw na osigniccie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Kirojektodawca wskazuje, w jaki sposéb
realizacja projektu wpiszeesiv zatazenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przydzsic (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do mlji jego zaktadanych efektéw (lub celéw szczegith, jezeli
osiagniccie celu gtdwnego i planowanych do agpiiecia w jego ramach wskaikéw nie przyczynia do osjniccia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).

PRZYKLAD

Projektodawca przygotowuje wniosek o dofinansowanimamach Dziatania 6.%/sparcie oraz promocja przedsiorczoci i

samozatrudnienia Efektem realizacji okéonym dla Priorytetu VI PO KL, w ktory wpisuje ¢sicel gtdwny projektu
i planowane do osgnigcia w jego ramach wskaiki jest: Objecie wsparciem 50% bezrobotnych kobiet instrumentgniu

pracy oraz ustug szkoleniow. Nie oznacza to jednake projektodawca musi zatp¢ objecie wsparciem w ramach projektu
50% bezrobotnych kobiet w skali catego kraju lupioau. Projekt powinien po prostu przyczyhise do osiagniccia danego
efektu realizacji Priorytetu VI PO KL poprzez zadmie wsparcia instrumentami rynku pracy oraz ustagkoleniovy

okreslonej grupy docelowej zgodnej z grudocelow okreslona w danym efekcie realizacji Priorytetu PO KL. @giigcie

calego efektu realizacji zapewni natomiast dopgnma wszystkich projektéw realizowanych w Dziataif:.

W przypadku, gdy projektodawca chce uzysgazytywry odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wptynie na sytuagjkobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zggi oddziatywania projektu powinien
stosowne informacje podav kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacmnusz by¢ powiazane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizacib(celem szczegotowym) Priorytetu PO KL

W kolumnie drugiej ,Opis wplywu realizacji celu gihego projektu i planowanych do aghiccia w jego ramach
wskaznikow na osigniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Klunktu 3.5 wniosku nalg takze wskaza
wartas¢ dodan projektu, ktéra wynika z ogdlnego opisu projektmazwyczaj zwizana jest z osgnigciem dodatkowych
wskaznikéw lub produktéw, nie wynikagych bezpérednio z celéw projektu i z realizowanych w jegmexh zada Wartgsé¢
dodana powinna wrat sie z osiagnigciem zaktadanych efektéw realizacji (lub celow szg@#owych) Priorytetu PO KL. Jej
charakter zaty jestscisle od projektu srodowiska, w jakim ma kyrealizowany. Przez wargé dodam mozna rozumié w
szczegolnéci:

= osigniecie wskanikdw lub produktow innych @i wskaniki lub produkty osigane w ramach dotychczasowych
dziatax realizowanych bez wsparcia EFS, ktOre mierzalne — naly wowczas wykaza zwiazek midzy tymi
wskaznikami lub produktami a dodatkowym wsparciem z EFS,

= osikgniecie dodatkowych wskaikéw, takich jak wysze lub uzupetiage kwalifikacje, potwierdzone stosownym
swiadectwem lub dyplomem @eli uzyskanie tych kwalifikacji nie jest przewidm@ w projekcie tzn. nie jest
elementem realizowanych w projekcie zadaich etapéw, jak réwnie ich wydanie nie zostatlo przewidziane w
budzecie projektu),

=  utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc pracy,

= dostarczenie ustug, ktore bytyby nieggilne bez wsparcia z EFS (nieuweigiionych w dotychczas oferowanych w
ramachérodkéw publicznych),

= przedsgwzigcia, ktére g uzupetnieniem dotychczasowej polityki o nowe, iwagyjne elementy,

= wsparcie dotychczasowej dziatafeoprojektodawcy, ktéra bez EFS zostataby pmvie ograniczona lub przetona
w czasie,

= inwestycje w takie zadania, ktorych nie udatolyzsealizowd przy wykorzystaniu wylczniesrodkéw krajowych,

= kompleksowe wsparcie ukierunkowane na r@zanie problemow niewynikagych bezpérednio z sytuacji na rynku
pracy,

= $wiadczenie ustug o wysokiej jagd, ktore bez EFS nie mogtyby zostadrazone.
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PProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 6 Kl

W przypadku projektow dotyazych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarasfejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawcanie wypetia punktu 3.5 wniosku, ktéry —w momencie, gdy w puekt.2 wniosku zaznaczono Dziatanie 9.5
— automatycznie stajegshieaktywny. Warté¢ dodana projektu powinna byednak opisana w pkt 3.3 wniosku.

3.6 Potencjal i ddwiadczenie projektodawcy

3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawey L)
m Opisz doswiadczenie projekiodawcyipartinerdw w realizaci podanych przedsienaiediprojekiow
= Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projeltodaweyipannerow do realizacji projekdu
=
|-

W punkcie 3.6 wniosku natg opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy i partnerdw §jewystepuja) przy realizacji
projektéw o podobnej tematyce/podobnym zakresiepbldstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygéélipoojektodawcy,
w tym przede wszystkim nitiwos¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

W tym punkcie projektodawca opisuje wszystkie pkbjeaktualnie realizowane i zrealizowane w okresséatnich trzech lat,
wspotfinansowane z&odkow Unii Europejskiej, wskazag m.in. cele projektu, wiellé grupy docelowej, wart@ projektu,
okres realizacji oraz podgj informacg, czy zostaly oagnicte zaktadane rezultaty (wskaki pomiaru celu gtéwnego i celéw
szczegotowych projektu). Dotyczy to rowaiprojektéw aktualnie realizowanych i zrealizowanyehktorych projektodawca
uczestniczy lub uczestniczyt jako partner. W opisaézy w pierwszej kolejnéci uwzgkdni¢ przedsgwzigcia scisle zwiazane

z zakresem planowanego do realizacji projektu (pomhledem obszaru, grupy docelowej, planowanych #adp.).
W przypadku, gdy projekt realizowany jest w parstere — wszystkie powssze dane powinny lByprzedstawione rownie
dla partneréw w takim zakresie, w jakim uczestpioni w realizacji zadaw ramach projektu. Na podstawie tych danych
oceniajcy beda mieli mazliwos¢é szerszego spojrzenia na dotychczasalziatalngé projektodawcy i jego partnerdw oraz
okreslenia poziomu déwiadczenia merytorycznego i skutecgcigorojektodawcy i jego partneréw. Nie zawszéwiadczenie
musi s¢ wigzat z realizacy projektow wspotfinansowanych Zeodkéw unijnych, jednak ze wzglu na specyfig wdrazania
projektéw EFS, szczeg@lruwag; zwrdci trzeba wianie na tego typu przedsiziecia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rowinizedstawd informacje potwierdzafe potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile hiet projektu uwzgidnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dmyce wysokdci
rocznego obrotu projektodawcy i partnerow. Zgodmigednym z ogdlnych kryteri6w formalnych wyboru aktéw
obowizujacych w ramach PO Klakzny roczny obrét projektodawcy i partneréw (ohledzet projektu uwzgldnia wydatki
partnera) musi kyréwny lub wyzszy od rocznych wydatkdw w projekcie. Wymog spatidgpowyszego kryterium dotyczy
wszystkich projektodawcéw, a zatem rownigch podmiotow, ktére realizgijprojekt w trybie systemowym za vaykiem
projektow realizowanych w Poddziataniu 6.1.3 PO KL.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest wekécie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiomu wydatkdw z rocznymi obrotami projektodawdgca— w
przypadku projektéw partnerskich — z rocznyméznymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzgkdnia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa ##j niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesty) nalery wartas¢ obrotow odnié do roku realizacji projektu, w ktorym wakto planowanych
wydatkow jest najwisza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegey sk o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonujédej niz
rok, jako obrét powinien on wskazavartas¢ wiasciwa dla typu podmiotu (jednz trzech opisanych pardj) odnosaca sig do
okresu liczonego od rozpagza przez niego dziataldoi do momentu zamkegia roku obrotowego, w ktéryne dziatalndgé
rozpocat. Oznacza toze podczas oceny potencjatu finansowego niermaopominé obrotu podmiotu, ktéry, mimae
funkcjonuje krécej rii rok, wykazat dane za zamkty rok obrotowy i ktérego wydatki gjo w budiecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktorego te dane datytwal pelnych 12 miescy. Istotne jest natomiast, abydazyt sk on w
momencie zamkgtia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas fikargji spetnienia kryterium finansowego nie jest
mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gaynéficjent wykazuje obrét za okres krotszy ok, naley go odniéé
zawsze do peinej wao wydatkow w roku, gdy & one najwysze. Analogicznie naty postpi¢ w sytuacji, w ktorej
najwyzsza warté¢ wydatkéw pojawia si w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocejzrnl2 miesgcy. W tym
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przypadku, do wartei wydatkdw odnosi giwykazany przez uprawnione do tego podmioty (tenktdrych wydatki ujto w
budzecie) obrét w petnej wysokoi.

Jednoczénie, za obrét naly przyja¢ sunme przychodoéw uzyskanych przez podmiot na poziomitlasia wyniku na
dziatalndgci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow meeslay netto, pozostalych przychodéw operacyjnych oraz
przychodoéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowagtzych dzialalnéci gospodarczej i jednocgde nielgdacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nale rozumi€ wartas¢ przychodéw (w tym przychoddéw agnictych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizapjojektow), a w przypadku jednostek sektora figangublicznych — wart@
wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danegojektodawe/partnera. Odibna grupe podmiotéw stanovi
publiczne uczelnie wasze, ktore z uwagi na ksztatt spgizanego przez nie sprawozdania finansowego wykaweijwniosku

o dofinansowanie warf6 poniesionych przez nie w poprzednim roku koszti&tatne jest przy tym, aby beneficjent wykazat
wartas¢ wydatkéw poniesionych na identycznym etapie ustalavyniku finansowego, jaki zostat ustalony dlaymhodow,
tzn. wysokdé¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania wyniiudmiatalnéci gospodarczej, co dla uczelni ¥ezej ledzie
oznaczato konieczié wykazania sumy poniesionych przez kosztow operacyjnych oraz kosztow finansowych.

Na tej podstawie sprawdzanedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posigplajencjat pozwalagy realizowg projekt
w ramach zatonego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pg&rinansowy mierzony wielkicia obrotéw w
stosunku do wydatkow projektu ma réwhniea celu wykazanie mitiwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich naghtgje z przeznaczeniem. Dlatege beak potencjatu finansowego ve
wplywaé na ogdéll ocerg wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt,4 podczas oceny potencjatu finansowego partnersieraébst pod uwag obroty jedynie tych podmiotow,
ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, ztiglne jest szczegotowe wskazanie ponoszonych przepdmioty
wydatkow. Informacja taka powinna znatesic w Szczegdtowym buckcie projektu, st sposob jej zamieszczania oraz forma
jest oméwiona w egci instrukcji dotycacej Szczegbdtowego buetu projektu.

W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowejzetiprojektu PO KL nie uwzgtinia srodkow wnoszonych przez
partneréw ponadnarodowych (zgodnie z punktem 4rudksfi SzczegoOtowy budkt projektu, Projekty wspotpracy
ponadnarodowej). di wydatki parterow ponadnarodowych Bnansowane przez lidera z PO KL na zasadzie dzfojn to na
liderze spoczywa ostatecznyzar ich poniesienia. W zazku z tym w przypadku projektow wspétpracy ponaddamvej nie
ocenia s potencjatu finansowego partneréw ponadnarodowyeim6 wskazania w Szczegétowym liedie projektu ich
wydatkow), zatem partnerow ponadnarodowych nie agtywvymaog wskazania w punkcie 3.6 wniosku wysmkesocznego
obrotu. Z uwagi na powgze, na potrzeby oceny potencjatu finansowego yekiach wspotpracy ponadnarodowej rigle
wykaza wytacznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partveikrajowych — jéli dotyczy).

Potencjat instytucjonalny, w tym przede wszystkimdfowy majcy znaczny wplyw na jaké zarzdzania projektem
opisywany jest w pkt 3.7 wniosku ,Opis sposobu zdrania projektem”.

IProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 6 KL

W przypadku projektow dotyazych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarasfejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawca w pkt 3.6 wniosku opisuje tylkosaiadczenie zgodnie z powsz instrukch. Nie przedstawia natomiast
informacji potwierdzajcych potencjat finansowy jego i ewentualnych padimedo realizacji projektu.
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3.7 Opis sposobu zarpdzania projektem

3.7 Opis sposcbu zarzadzania projektem L)

®m  Opisz, wjaki sposab projekt bedzie Zazadzany (z uwzalednieniem zasady réwnosci szans kobieti mezczyzn)

m  Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangaZowane beda w realizacje projektu (wskai osobylstanowiska w projekeie i ich niezbedne kompetencie)

®  Uzasadnij wybdr partnerdw projekiu (jezeli dotyczy)

m  Opiszrole partnerdw (zadania, za kidre odpowiedzialny bedzie kazdy z partnerow) lub innych instytucii zaangazowanych w projekt (jezeli dotyezy)

®m  Opisz, wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych wramach
projeldu bedzie zlecane innym podmiotom)

m  Opisz dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projekiu i jego uczestnikow

=

<]

W punkcie 3.7 wniosku nalg opis&, jak kgdzie wyghdata struktura zagzizania projektem, ze szczeg6lnym uvezigieniem
roli partneréw, w tym partneréw ponadnarodowychykanawcow (jeeli wystpuja), a take umigci¢ informacg na temat
sposobu wyboru partneréw do projektu (dotyczy tylikgboru partnera, w tym partnera ponadnarodowegpublicznego
przez beneficjenta z sektora finanséw publicznych).

Jezeli do realizacji przedsivzigcia zaangzowani kgda partnerzy naley wskaza, za realizag ktdrych zada (lub ich czsci)
beda oni odpowiedzialni z uwzgtnieniem klarownego opisu podziatu obazkiéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i
partnerow w realizacji projektu. Zamieszczony op@winien by oparty o prezentagjplanowanych do realizacji zatla
przedstawioa w punkcie 3.3, jak rowniezgodny z harmonogramem realizacji projektu i Zaidm oraz zapisami umowy
partnerskiej, ktdra dostarczana jest zazwyczajtapie podpisywania umowy o dofinansowanie projeiipis ten powinien
by¢ réwniez podstaw dokonania podziatu budtu (przyporadkowanie zada lub kosztéw do poszczegdlnych partneréw i
lidera projektu).

Jezeli do realizacji przedswziccia zaangzowani kda partnerzy w tym punkcie projektodawca wskazujedakakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zosgtamniesione przez poszczegOlnych partneréw na pojrzealizacji zada
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsp projektu takie zasoby).

Przy opisie sposobu zazania projektem natg zwrécik szczegdla uwag; na:

= uwzgkdnienie informacji na temat zadzania personelem (m.in. zgodnie z zas@dvnaici szans kobiet i REczyzn
— jest to szczegdlnie istotneslieprojektodawca planuje uzyskaozytywrs odpowied w przypadku punktu nr 6
standardu minimum), komunikagjdostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w pcage

= wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

. aspekt zargzania projektem wéwietle struktury zargdzania podmiotem realizagym projekt (tj. np. czy na
potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturganizacyjnej projektodawcy utworzona zostanielatkowa
jednostka organizacyjna, czyzteadania zwizane z realizagjprojektu kydzie wykonywa juz istniepca jednostka
organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

W punkcie 3.7 wniosku natg réwniez opis& jakie zaplecze techniczne (w tym sgrz lokale wytkowe, o ile istnieje
koniecznd¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaarmgsane lkdzie w realizag projektu. Dotyczy to w
szczegolnéci sprz:itu, jaki planowany jest do zakupienia g@dkOw projektu, przy czym zalecagdakze — dla whaciwej

oceny zasobOw technicznych beneficjenta lub padtmer wykazanie zaplecza technicznego, jakidzie wytkowane do
celdw projektu, a ktdre nie jest planowane do z#aip zesrodkow projektu.

Opisupc jaka kadra zaangawana lydzie w realizagj projektu w szczeg6lreoi nalezy przedstawd kluczowe stanowiska i ich
role (zakres zadawykonywanych przez poszczegoélnych czionkéw persongaz z uzasadnieniem odimie racjonalnéci
jego zaangsawania) w projekcie oraz wzajemne parania personelu projektu (podlegtponadrzdnaic).

Elementem oceny jest rowiiedoswiadczenie personelu. Przy czym przy opisigwdadczenia kadry zaangawanej w
realizacg projektu projektodawca nie me postugiwé sie ogolnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie déwiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni wpsavykwalifikowany personel). O ile to niliwe nalezy
poda& syntetyczn informacg o dawiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia jgktu, z uwzgtdnieniem
planowanych na danym stanowisku zadaprawnié i odpowiedzialnéci. Jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangsowany w jego realizagj naley pod& opis wymaga, ktére musz spetnid kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowé podstaw do opracowania kryteriow naboru czionkow
zespotu projektowego.
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W przypadku planowania zlecania realizacji Zatlsb istotnej ich cgsci (w rozumieniu podrozdziatu 4.1%/ytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO Miykonawcom konieczne jest wskazanie Zaddore zostamzlecone. W
tym miejscu w sposOb wyczerpaoy powinny zost& opisane przyczyny zlecania ¢dei projektu do realizacji przez
podwykonawcow. Przy zlecaniu wykonaniag&d realizacji projektu naley pamgitac przede wszystkim o przestrzeganiu
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokBrawo zamoOwié publicznych(zastosowanie mie mig rowniez ustawa z
dnia 24 kwietnia 2003 roka dziatalnaci pazytku publicznego i o wolontariaci®yaz zasady konkurencyjfw — w zakresie,
w jakim map one zastosowanie do beneficjenta lub jego panmero

W punkcie 3.7 wniosku natg rowniez opis& dziatania, jakie &da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektedq
uczestnikdw/uczestniczek. Ocena i monitoring prinjek jego uczestnikdw/uczestniczek oznaczazdue weryfikowanie
postpu projektu w celu uzyskania informacji, czy dotregwany jest harmonogram realizacji projektu, czyparsie
udzielane jest zaimnej w projekcie grupie docelowej i czy ponoszongatki 4 zgodne z zaleeniami budetu projektu,
rowniez w odniesieniu do czasu trwania projektu. W sytuaogbieznoici rzeczywistych pogpow projektu z jego
zalazeniami uzyskane w ten sposoOb informacje stamopodstaw podejmowania odpowiednich dziatenaprawczych.
Ewaluacja projektu — jeli jej przeprowadzenia wymaga specyfika projektmeze by przeprowadzana samodzielnie przez
projektodawe albo zlecana na zewmz, jeili projektodawca nie ma dwiadczenia w zakresie realizacji bada
ewaluacyjnych. Ewaluacja powinna dyraktowana jako odbne zadanie merytoryczne w projekcie i opisana w 3R
wniosku oraz — w przypadku zlecania jej przeproveaiz na zewsirz — w pkt 3.7 wniosku w oksnym powyej zakresie.

W przypadku projektu systemowego (z we#eniem projektéw przewidzianych do realizacji widkaniu 3.5 oraz w
Poddziataniach: 7.1.1, 6.1.3, 7.1.2, 9.1.2 — ptyjelstemowe w zakresie indywidualizacji nauczamig)unkcie 3.7 nalgy
wskaza, ze w ramach projektu powotana zostanie Grupa Sieaujw sktad ktorej wepdprojektodawca, partnerzy projektu (o
ile projekt przewidziany jest do realizacji w patstwie), przedstawiciel/e instytucjedincej strom umowy o dofinansowanie
(IP lub IP2) oraz — o ile jest to zasadne — przaglisiele srodowisk reprezentugych grupy docelowe, do ktérych kierowane
bedzie wsparcie w ramach projektu.

Grupa Sterujca’ jest organem wspietglym beneficjenta w jego dziataniu, gtéwnie w zalegsdejmowania strategicznych
decyzji i powinna by odpowiedzialna za dtugoterminowe zaitzanie projektem i jego monitoring. Oznacza to kalat
realizacji projektu na poziomie strategicznym, wikcje zgodndci projektu z przytymi wczesniej celami i utrzymanie
zalazonych ram: zakresu wsparcia, kosztow i termindw.

W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie (w tyndwniez w zakresie sktadu personelu projektu) musae by najpierw
przedstawione Grupie Stefigpj, a potem przez mizatwierdzone. Grupa Stefigp ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu,
zaproponowane przez beneficjenta dziatanizastirealizacji projektu. Zajmujeesiakze ich koordynagji zapewnia spéjnid

Z innymi realizowanymi projektami.

W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu prigevanego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7simny¢ zawarta
informacja,ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekpdisie.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstygenadnarodowym opis w tym punkcie powinien dodatkow
wskazywa na formy wspOtpracy ponadnarodowej zgodniéMytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadrmbowej w ramach PO KI(tj. wspoétpraca pomidzy projektami,
sieciami, twinning itp.).

IProjekty przewidziane do realizacji w Dziataniu 86 KL

W przypadku projektow dotygzych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszaradjskich (Dziatanie 9.5 PO KL) opis
sposobu zarglzania powinien bydostosowany do specyfiki danego projektu.

Jezeli projekt kzdzie realizowany w partnerstwie lub realizacj&écz zadaé w projekcie zlecanaedzie na zewstrz opis
w tym zakresie powinien ldyzgodny z powysz, instrukcp.

W punkcie 3.7 wniosku projektodawca opisuje réwnjakie zaplecze techniczne (w tym sgirk lokale uwytkowe, o ile
istnieje konieczn& ich wykorzystywania w ramach projektu) oraz kafiraiwzgkdnieniem jej déwiadczenia oraz sposobu
zarzdzania personelem, m.in. zgodnie z zasablwndici szans kobiet i gzczyzn — jest to szczegOllnie istotneilije
projektodawca planuje uzyskaozytywry odpowied w przypadku punktu nr 6 standardu minimum) zaaogane kda w
realizacg projektu.

W tym punkcie nalgy réwniez wskaz& zadania, jakie dia prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegqg
uczestnikow.

Projektodawca nie musi uwzglnia¢ natomiast informacji na temat zadzania komunikagj dostawami, czasem, kosztami
oraz zmianami w projekcie, sposobu podejmowaniayzjeev projekcie oraz zarmlzania projektem wéwietle struktury
zarzdzania podmiotem realizagym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czasiee&ii projektu w strukturze organizacyjnej

° Ciato to mae mig inng nazwe zgodnie z decyajprojektodawcy.
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projektodawcy utworzona zostanie dodatkowa jedrostiganizacyjna, czy 2ezadania zwizane z realizagjprojektu lgdzie
wykonywat juz istniepca jednostka organizacyjne lub jednostki organigesy
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‘ PROJEKTY INNOWACYJNE

Instrukcja wypeienia wniosku o dofinansowaniejektu zostata wskazana w podziale na projekty irsyjne testujce
(2.1.) i projekty innowacyjne upowszechnaizg (2.2.). Formularz e£ci 11l wniosku o dofinansowanie projektu obejmuje
polecenia w zakresie pierwszych jak i drugich prtijer. Projektodawca wypelni@g wniosek o dofinansowanie projektu,
stosuje odpowiedaiinstrukcg wskazan ponizej.

2.1. Projekty innowacyjne testupce

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projekt

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu L)
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

m  Uzasadnij potrzebe realizadji projekiu

= \Wskaz cel gtdwny oraz cele szczegotowe projekiu

m  Okresl, wiaki sposdh mierzona bedzie realizacia celdw (ustal wskazniki pomiaru celdw)

m  Okresl wartosc obecna wskaznika (stan wyjSciowy projeltu) | wartosé docelowa wskaznika (ktdrej osiagniecie bedzie uznane 7a zrealizowanie danego celu}

= Okresl, wjaki sposcb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizagji poszezegolnych celow (ustal Zrodio weryfikacjifpozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czgstotliwosc pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu L)
Projekty innowacyjne testujace:

m Wskaz problem, na ktory odpowied? stanowi cel gtdwny projektu

= Przedstaw opis sytuadji problemowe], do ktdrej odnosi sie projekd (z uwzglednieniem sytuacji kobieti meZczyzn), uwzglednizjac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru rezlizacji projekiu oraz
uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

m Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel giowny projekiu

m Lizasadnij zgodnosc proponowanego rozwiazanialpodejsScia z Tematem dla projektow innowacyjnych testujacych

= Opiszwplyw, jaki realizacja projekiu moze miec na pedmioty inne niZ grupa docelowa

=

|

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskeziakie informacje nalg zamigci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada st z trzech czsci, ktére wypetnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 d8ak 3 i w ktorych naley kolejno uzasadaipotrzele
realizacji projektu oraz wskagael gtéwny i cele szczegbtowe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Mglev nim uzasadidi potrzele realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktéry/ktodpowied stanowi cel gtdwny projektu (do rozygiania/ztagodzenia
ktérego/ktorych przyczyni sirealizacja projektu). Pagiaé nalezy, ze projekty innowacyjn@ stuza nie tyle rozwizywaniu
probleméw grup docelowych, co rozawywaniu probleméw wynikagych z braku wiciwych instrumentow, ktére mogtyby
zost& wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Agzal problemu, ktéry ma I8y przedmiotem projektu
innowacyjnego powinna Wt skupi sic na udowodnieniwze:

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej grapgldwej dziatania okazugie niewystarczajco skuteczne,
lub

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dziatapiamiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co tignmaito
efektywnymi,

lub

- dana grupa docelowa byta dotychczas pomijana iataddach, std istnieje potrzeba poszukiwania rozean przydatnych
wiasnie dla niej,

lub
- dany problem dotychczas byt pomijany w polityadb6 pojawit s¢ zupetnie nowy problem, &t nie ma dla niego
wypracowanych instrumentow) i istnieje potrzebazoésvania sposobéw rozedywania tego typu problemu.

Oprocz wskazania i opisania problemu pgleistalt i scharakteryzowajego przyczyny. Przy analizie problemu rigle
korzyst& z wszelkich dogpnych aktualnyctirédet wiedzy oraz odwotasig do aktualnie wdrzanej polityki i okrélonych w

19 \W celu uniknécia powtérzé gdy w czsci 2.1. mowa o projektach innowacyjnych, rigleprzez to rozumie projekty
innowacyjne testage.
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niej celéw, wskazuac na adekwatni@ rozwiazania w kontefcie aktualnych priorytetow polityki, w tym istnieni
zainteresowania grup docelowych jego wykorzystanidaiezy zwrécic uwag, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi si
projekt, byla opisana szczeg6towo, z uwgglieniem sytuacji kobiet i @czyzn (jest to szczegdlnie istotneslije
projektodawca planuje uzysk@ozytywra odpowied na co najmniej jedno z pytaar 1-3 w standardzie minimum) oraz z
uzyciem danych statystycznych wraz z podanigddet ich pochodzenia. Jako aktualne dane staséycaley rozumie
dane pochodgce z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do,rekktorym sktadany jest wniosek o dofinansowaltjienp.
jezeli wniosek sktadany jest w 2012 roku dane statgstg mog pochodzé z okresu 2009-2012, z zastreeiem,ze w
pierwszej kolejnéci nalezy positkowd si¢ najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku zémia wniosku o dofinansowanie lub z
roku poprzedzagego rok ziéenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy @niesieniu do danej sytuacji
problemowej dogpne g tylko dane z lat wcamiejszych projektodawca me z nich skorzysta wskazujc we wniosku o
dofinansowanieze aktualniejsze dane nig dostpne.

Projekty innowacyjne zakladamazliwos¢ pogkbienia wiedzy o problemie fuw ramach realizacji projektu, ale na etapie
wnioskowania niezérine jest dostarczenie ocenimjm maksymalnie wielu twardych danych (danych stgtyznych i innych
weryfikowalnych informacji) potwierdzagych twierdzenia o wyspowaniu i charakterze problemu.

W przypadku projektéw, ktére przewidziang do realizacji w ramach Priorytetow komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisag problem, na ktéry odpowiedstanowi cel gtéwny projektu, musi dodatkowo odéisie do skali
calego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie ngl®bja¢ analizy okres
dostosowany do specyfiki projektu.

Nalezy wskaza, w jaki Temat wpisuje siprojekt i w jaki sposdb dziatania przewidziane rwjpkcie odpowiadajzakresowi
Tematu. Zgodn& projektu z Tematem oznacze problemy, ktére majby¢ rozwiazane daiki projektowi, mieszcz sig w
obszarach ok#&onych danym Tematem. \ifiae jest wskazanie, jak projekt wpisuje si obszar Tematu, a nie tylko
ograniczenie gido stwierdzeniaze jest zgodny z Tematem.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien ogisawniez wpltyw, jaki realizacja projektu ni® mieg na podmioty inne ni
grupa docelowa. Opis spadzany powinien b§ na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwaeob fizycznych, jak i
0s6b prawnych), na ktére i mig€ wptyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywsfa, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, pog, wiedzy i
doswiadczenia itp. Naley uwzgkdni¢ informacje dotycgce parednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacjifza@imjektodawca nie ma jednak obaemkiu okrélania celéw projektu, ani
wskaznikéw ich realizacji dotycacych grup innych i grupa docelowa opisana w pkt 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dephych projektodawcy na etapie przygotowywania wkuos dofinansowanie wynika,e
projekt nie lgdzie miat wplywu na podmioty inne mnigrupa docelowa opis dotygzy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zégtginak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

. Wartos¢ obecna Wartos¢ docelowa Zrédlo weryfikacji/pozyskania
3.1.2 Cel glowny i : i i : s
rolelkit E WsKkaznik pomiaru celu wskaznika wskaznika danych do pomiaru wskainika
e K M 0 K M 0 oraz czestotliwos¢ pomiaru

v

™ Edycjakolumny O  + | - |I of of ofl off off

W punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskazé& cel gtéwny projektu, ktéry powinien wynika bezpdrednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/6w, jaki/e projektocawhce rozwazat lub ztagodzt dzigki realizacji projektu. Musi on
by¢ scisle powhzany z uzasadnieniem, przedstawionym we wnioske mwe dotyczy innych obszardéw nite, ktére zostaty
opisane. Wpisana przez projektodawazwa celu gtéwnego projektu liczona jest w ramaufiu liczby znakéw.

313 € cle ueresolowe ‘Wartos¢ obecna Wartos¢ docelowa Zrodlo weryfikacji/pozyskania
o m'ektug Wskaznik pomiaru celu wskaznika wskaznika danych do pomiaru wskaznika
et K M 0 K M 0 oraz czgstotliwoS¢ pomiaru

v

R T |l
5 Edycja kolumny O +

Wwyicz |

W punkcie 3.1.3 wniosku nalg wskazé cele szczegétowe projektu (maksymalnigthi Cele szczegétowe musby¢ spdjne
z celem gtéwnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w koftek problemu/éw, do rozwkania ktérego/ktérych przyczyniesi
(ktéry/ktére ztagodzi) realizacja projektu i w bezmedni sposéb wptyw@ana osagniecie celu gtdéwnego. Cele szczegbdtowe
stanowi, rozbicie celu gldbwnego na zestaw celéwstkowych, koniecznych i wystarcaajch do osigniecia celu gléwnego.
Cele szczegodtowe powinny opisyévstan docelowy, a nie zadania jako takie i stadmslizwierciedlenie padanej sytuacji w
przysztagci. Okreslajac cele szczeg6towe projektu, projektodawca nie mpsizdzas drzewa celéw szczegdtowych, ktérego
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sporadzenie zaktada metodyka Zadzania Cyklem Projektu, i nie ma obawku wskazywania we wniosku celow
czastkowych na rénych poziomach szczego6tows (maze wskaza cele szczeg6towe tylko na jednym poziomie). Wpisan
przez projektodawcnazwy celow szczegétowych projektu liczomensramach limitu liczby znakow.

Cel gtéwny i cele szczegbtowe projektu powinny ehderyzowa sig cechami zgodnymi z koncep$MART :

= S - specific — szczeg6lowe, konkretne — cele powinny Iszczegdtowo i jednoznacznie ollmne, dotyczy
konkretnych probleméw;

* M — measurable — mierzalne — cele powinny zoétssformutowane w sposéb pozwaley na ustalenie
wskaznika/wskanikéw ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate- akceptowalne/trafne — cele powinny¢bgkreslane z uwzgidnieniem otoczenia

spotecznego, w ktorym realizowanydzie projekt, a przede wszystkim z uwadjliieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafné¢ odnosi s} do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblgmu/probleméw i wskazujee
cele musz bezpgrednio wynik& z opisanej wczaiej sytuaciji problemowej oraz stéraig obejmowa wszystkie
przyczyny powstania problemu/probleméw (kompleks@)oRzetelna analiza jest nie tylko podsiado okrglenia
celéw, ale rownig wplywa na dobor odpowiednich form wsparcia i metwdcy z odbiorcami projektu. W tym
kontelécie pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw gkgza ryzyko niepowodzenia catego
przeds¢wzigcia.

* R - realistic— realistyczne — mitiwe do osignigcia poprzez realizagjprojektu (nie mog sic odnosé do zada i
obszaréw, ktére niedda objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie v@aBosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by scisle zwiazane z celami projektu i w oczywisty sposob zmiérda ich
osigniccia.

Czesto zdarza gj ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lubidbania, kopiugc je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to bidne podejcie, gdy cele te maj duzo bardziej ogélny charakter, odnaszic do kaicowego efektu
programu, ktéry nie me@ zosté osiagnicty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkaj@ktow, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede stkay ze wzgddu na jego skal Nie naley zatem

przyjmowa& za cel projektu celéw identycznych jak dla Proguanzy okrélonych Priorytetow i Dziala

= T — time-bound- okre&lone w czasie — kaly cel powinien zawietaw swojej konstrukcji termin, w jakim ma by
osiagniety (informacg o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osignigte). Cecha ta jestisle zwiazane z jednym z podstawowych parametréwdiego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i birtu). Kade przedsiwziecie projektowe musi lyscisle okreslone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien ¥yodpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, nar&kiddpowied
stanowi projekt.

W przypadku projektéw innowacyjnych wigtym celem jest poprawa jad@ dzialan w danym obszarze poprzez
wypracowanie nowego rozygania/podejcia/metody dziatania i jego wézenie do polityKi.

Przy konstruowaniu celéw naiezwrdcic uwag; na nasipujace aspekty:

> cel powinien wynika z ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanychlgmahw i by¢ na niego/nie odpowiedgi
tzn. przyczynié sig¢ do jego/ich rozwizywania lub ztagodzenia;

» celem nie powinien kiysrodek do jego osgnigcia (np. przeszkolenie..., ajgjie wsparciem..., pomoc...);
> cele powinny si bezpdrednio przektadana zadania.

W kolumnie drugiej punktow 3.1.2 i 3.1.3 wnioskuexg okresli¢, w jaki spos6b mierzonaglizie realizacja celdéw poprzez
ustalenie wskanikow pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny waki&,
ktory w sposéb precyzyjny umiwi weryfikacje stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla cghdwnego i celow
szczegotowych). Projektodawca meorOwnier okresli¢ wigksz liczbe wskanikdw do celu gtdwnego i celéw szczegotowych
(maksymalnie trzy dla kalego z celéw).

Wskazniki pomiaru celu mena wybré z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgidnia wskaniki opisane w zakczniku nr 22 do Wniosku beneficjenta o platiiow czséci 7 — Osiggniete
wartasci wskanikow. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetéw PO KL wybrargstat zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec cze@oniez beneficjenci w ramach realizowanych projektow, pow
wzia¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamktac ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami nieobejmujcymi catdci rezultatdéw w ramach
catego Priorytetu. W zwrku z tym, oprécz wymienionych nadie rozwijanej wskanikdw, projektodawca me okreli¢ tez

W calym dokumencie gdy mowa o procesigazhnia do polityki, naley przez to rozumiezaréwno mainstreaming wertykalny, jak i horyzonyal
2 pokument doggpny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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wiasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyibrojektu (nazwa tak okénego wskanika nie mae by diuzsza ni
150 znakdéw). Mena do tego wykorzystaZestawienie przykladéw alternatywnych whiOw monitorowania projektu
zamieszczone w wwlPodreczniku wsk#znikéw PO KL 2007-2013W przypadku projektéw innowacyjnych projektodawca
moze dodatkowo korzystaz peinej listy wskanikéw opisanych w zatzniku nr 2° do Wniosku beneficjenta o ptatitow
czesci 7 — Osignigte wartdci wskaznikow i wskazywaé wskazniki wtasciwe dla danego Priorytetu, w ktérym realizowarst je
projekt, a nie jedynie Dziatania, w ramach ktéremgdbezpieczaneasrodki finansowe. Mierzalni@ i realnd¢ oshgnigcia
wskaznikéw oraz sposob ich pomiaru podlega ocenie.

Gtowmg funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel gtowny i cele zzgdtowe projektu zostaly zrealizowane, tj. kiedy
mozna uzng, ze problem zostat rozazany (ztagodzony), a projekt zalazyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umdaliwiaé¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem celdw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw jego warté& obecn,
czyli przed rozpoaziem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej pudkt 3.1.2 i 3.1.3) oraz warté docelows, ktorej
oskgniecie bgdzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolanezivartej punktow 3.1.2 i 3.1.3). Waitoobecna i
docelowa wskanikéw powinny odnosi sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowantotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

Wartos¢ obecna i wart& docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogdtem (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwada w podziale na kobiety (K) i aczyzn (M). Kolumna ,O0” (,ogotem”) wylicza si wtedy
automatycznie. Jednocree, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy beda kobiety i nezczyzni, nalery zaznacz§ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajcage s¢ obok pola ,Ogétem”,
w celu odblokowania kolumny ,0” (,ogotem”). Unabwi to ,r ¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow prajek bez
konieczndci podawania ich liczby w podziale na ftdNalezy jednak podkréi¢, ze pozostawienie przy kdym wskeaniku
wartdsci liczbowej ,0” w kolumnach dot. kobiet (K) i gaczyzn (M) mae skutkowa niemanoscia uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zad8ci od potrzeb oraz charakteru wgkika jego warté¢ obecna i
wartas¢ docelowa mog by¢ okreslone z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 najeokresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzongldbwskazniki
realizacji poszczegOllnych celéw poprzez ustalemiédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okékaniu wskanikow naley wzia¢ pod uwag dostpnacsé¢ i wiarygodndé danych
niezkzdnych do pomiaru danego wgkeka. W sytuacji, gdy brak jest og6lnodgstych danych w okéonym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawiaodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wslaow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegooskmi. Techniki i metody mierzenia
oskgniecia celéw powinny zostaopisane, o ile to nidiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celéw umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji nantat wskanikéw ich pomiaru naley opis& go tylko przy
pierwszym z celéw natomiast przy pozostatych haleskaza, ze sposob jest Isamy ze sposobem opisanym wiie;.

Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realizacjpjgktu i zakaczenia
poszczegolnych zadaW zwigzku z powyszym czstotliwosé pomiaru wskanika — w zalenosci od jego specyfiki — mma
podawd& w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakezenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkampatencjalnymi gytkownikami).

W kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najerowniez opis&, w jaki sposob i w jakim terminie zostamtrzymane

osignicte wskeniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nale jednak podkréi¢, iz informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie mzowiazku ich zamieszczania, chyb@ specyfika projektu zaklada
utrzymanie osignictych wskanikow pomiaru celow (rezultatow) projektu.

Opis zawarty w kolumnie giej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramétitu liczby znakow.

W przypadku projektow innowacyjnych z komponenteongdnarodowym co najmniej jeden cel szczegotowy ipiew
wskazyw& na maliwos¢ jego osigniecia wyhkcznie w wyniku nawizanej wspotpracy ponadnarodowej. Nglezatem
precyzyjnie okréli¢ oczekiwania co do spodziewanego wplywu gtEljwspotpracy ponadnarodowej naaggiiccie celow
projektu.

Cel gtéwny i cele szczego6towe projektu otome odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniogkwinny by spdjne (ale
nie identyczne, patrz wgj) przede wszystkim z celami szczegétowymi dla RIQ danego Priorytetu oraz ewentualnie z
celami sformutowanymi w innych dokumentach o cheeade strategicznym w danym sektorze i/lub w damggionie —
jezeli wyskpuja. Spojna¢ celdw projektu z innymi odpowiednimi celami powaby dostosowana do obszaru realizacji
projektu (caly kraj-wojewddztwo/a-powiat/y gmina/y\podatkowo w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawiems, w jaki
sposoOb oggniecie celu gtéwnego projektu i realizowanych w jegonach zadaprzyczyni s¢ do osagniccia oczekiwanych
efektow realizacji (lub celow szczegétowych) Priety PO KL.

3 Dokument dogpny jest w dokumentacji konkursowej oraz na strariaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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3.2 Innowacyjnasé i grupy docelowe

3.2 Innowacyjnosé i grupy docelowe L7
Projekty innowacyjne testujace:

m  Opisziuzasadnij innewacyino&eE proponowanege podejscia na tle istniejacej prakiyki — wskaz, czym ono rézni sie od obecnie stosowanych rozwiazan (rdwniez w kontekscie relacji nakiadirezultat); okresl
wymiar innowacyjnosci produkiu | scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodana innowacji w stosunku do obecne] prakiyki

m \Wskaz bariery niepozwalajace na stosowanie obecnie proponowanego rozwiazanialpodejscia

m  Okresl i opisz produkd finalny projekiu oraz wskaz co bedzie przedmiotem upowszechniania i wkaczania do polityki

m  Scharakteryzuj grupy docelowe projekiu (osoby iflub instytucie/sektory, kidre otrzymaja produkt do stosowania oraz 0soby, ktdre beda skuteczniej wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich
wybdr

m  Opisz, wjaki sposdb w przygotowanie i realizacje projekiu zostalilzostana wiaczeni przedstawiciele grup docelowych

B

|

W punkcie 3.2 naley wskaz&, na czym polega i czym proponowane raganie/podéicie r@ni sig od dotychczas
stosowanego. Opis powinien dyzeczowy, nie mee sprowadzé sie do deklaracji,ze nowe rozwizanie lrdzie lepsze i
skuteczniejsze, czy do stwierdzenia, wobec wybranej grupy nie byly podejmowaseline dziatania, wt proponowanego
produktu nie ména z niczym poréwnia Wskazujc na rénice, naley odwota sig do wymiaru innowacyjnii produktu (tj.
wymiaru grupy docelowej / problemu / formy wspajciagodnie 2Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadrreej w ramach PO KLPrzy ocenie wymiaru innowacyjém
punktem odniesieniagda dziatania realizowane/niezrealizowane w Polsce.

Celem priorytetowym projektéw innowacyjnych jestsabr badawczo-rozwojowy, a nie tworzenie instyfunjitaszcza na
pocatku realizacji projektu. Maiwe sy projekty, ktére zmieraabeda do wypracowania nowego typu instytucji, jednak
wowczas jej utworzenie (w znaczeniu formalnym)zmatanowé koncowy etap projektu — po pozytywnym zweryfikowaniu
wszelkich zala@en dotycacych jej dziatania, a przede wszystkim sprawdzeniupferowane przez giustugi nie mog
stanow¢ dodatkowych/zmienionych zafilgpodmiotow ju funkcjonupcych. W takim przypadku produktem powiniené¢by
model instytucji (w rozumieniu ustug przez mferowanych), a nie sama instytucja. Instytuc@mize zosta utworzona ju

w celu testowania nowego produktu. Zasadniczymneglest nie rozwdj instytucji, ale produktu finalmegwiazanego z
nowymi ustugami skierowanymi do grup docelowych.tdyra weryfikacja tego, czy ustugi oferowane przemynpodmiot
nie mog@ by¢ realizowane w ramach instytucji zudunkcjonupcych powinna nagpi¢ na etapie opracowania wniosku o
dofinansowanie i wskazana w punkcie 3.1 lub 3.2o0skiil, natomiast poghiona analiza w tym zakresie powinna npit w
pierwszym etapie wdeania projektu, a jej wyniki wskazane w strategiirs@nia projektu innowacyjnego. Koowa decyzja
w tym zakresie powinna zost@odgta na etapie walidacji produktu finalnego.

Zadaniem projektodawcy jest przedstayesny dowdd na toe stosowanie proponowanego przez niego produktwehge
lepsze i bardziej trwate efekty przy podobnych adkich, jakie byty ponoszone dotychczas,sh pawet wymaga wiszych
naktadow, to przyniesie istotnie glisze efekty. Ponadto, nale uzasadr, ze proponowane rozwZanie stanowi wartg
dodarna w stosunku do obecnej praktyki.

Nalezy wskazé przyczyny, z powodu ktérych dotychczas dane piejie byto stosowane.

W punkcie 3.2 projektodawca powinien ugti informacje nt. tego, w jaki sposéb roazénie planowane do wypracowania
w ramach projektu dzizie odpowiadato na nierowém ze wzgédu na plé istnieace w obszarze interwencji projektu i/lub
zaskgu oddziatywania projektu (jest to szczegolnietisto jeli projektodawca planuje uzyskgozytywry odpowied w 4
punkcie standardu minimum).

Ponadto, naley opis&, na czym polega istota proponowanego razamia/podejcia — co kdzie finalnym produktem
projektu. Przez opis produktu finalnego ngleozumi& jednoznaczny opis, co sktada sia wypracowane nagdzie, tj. jak
ono przyjmie form (np. opisu metody, pogktznika ze wskazéwkami do jej stosowania, progrankolgnia pracownikow).

W ramach projektu mi@ powsta kilka produktéw. Konieczne jest oktenie, czy wszystkie produkty zostaprzeznaczone
do upowszechnienia i wézenia do polityki, czy tetylko niektére/jeden z nich. Natg uzasadri wybor z punktu widzenia
celéw polityki.

Nalezy okresli¢, jakie & warunki i szanse wdgenia produktu do powszechnej praktyki oraz na iiedpkt ten mae by
stosowany dla innych grup / przez inne podmiotypjéktodawca powinien dokotgrezentacji potencjatu produktu z punktu
widzenia upowszechniania i yezania do polityki. ,Potencjat dla potrzeb upowsngania i whczania do polityki” to jego
potencjalna #ytecznd¢ dla rozwoju realizowanej polityki spotecznej. Naytecznd¢é produktu z punktu widzenia jego
mozliwego przysziego stosowania w szerszej skali wphjednoczénie szereg czynnikow charakterygeych produkt oraz
charakteryzujcych warunki jego powszechnego (szerszego) #ama (innowacyjn&t, adekwatnéc, skutecznéc,

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 7.5.1 50



efektywna¢). Naleey wykaza, wobec jakich innych odbiorcéw / przez jakich ichywytkownikdw / na jakich innych
(podobnych) obszarach o®by stosowany.

Ponadto w pkt 3.2 natg réwniez scharakteryzowiai uzasadri wybor grupy docelowej projektu, uwzghiajac zaréwno
uzytkownikéw, ktérzy otrzymaj do stosowania nowe metody, jak i odbiorcow, ktérpcoblemy lbda mogty byt skutecznigj
dzieki nowej metodzie rozwizywane. Niezbdne jest podanie informacji o wield@ obu grup docelowych, podanie ich
kluczowych charakterystyk, istotnych z punktu widizerodzaju problemu. Obie grupy docelowe pglprzedstawd w kilku
wymiarach:

I. Uzytkownicy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czionkowie grupy doeedq ktdrzy ostatecznie powinni otrzymalo stosowania nowe
narzdzie (szacunkowo — skala wdemia),

b) wymiar upowszechnienia i wdzenia w ramach projektu: liczba i charakterystgkeedstawicieli grupy docelowej, ktérym
nowe narzdzie przekaemy w ramach dziataupowszechniarych i wiiczapcych zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania w ramach projektu: licZbiacharakterystyka przedstawicieli grupy docelowéfrzy uczestniczybeda
w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

1. Odbiorcy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czionkowie grupy doeedfy ktdrzy potencjalnie dula mogli skorzysta ze wsparcia z
zastosowaniem nowego natizia juz po jego whczeniu do polityki,

b) wymiar upowszechnienia i wdzenia w ramach projektu: liczba i charakterystpkaedstawicieli tej grupy docelowej,
ktorzy beda aktywizowani z wykorzystaniem wypracowanego rdrza w ramach dziataupowszechniagych i whczapcych
zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania w ramach projektu: licZzbiacharakterystyka przedstawicieli tej grupy doeedyy ktérzy uczestniczy
beda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

W odniesieniu do pkt I.b-c oraz Il.b-c najewskaza i uzasadri podegcie do doboru grup aytkownikéw i odbiorcow w
kontekscie celéw poszczegélnych faz realizacji projektnowacyjnego (w tym informacje o sposobie zagwanaatoa ich
wihasciwej struktury oraz uzasadnienie ich liczefrip

W pkt 3.2 naley réwniez przedstawdi w jaki sposdb w przygotowanie i realizacprojektu zostali/zostan wtaczeni
przedstawiciele grup docelowych. Opis zaawgenia grup docelowych powinien zawiérmformacg o charakterze tego
udziatu, sposobie doboru przedstawicieli grup dmegth, gwarantuicych pozyskanie oséb autentycznie reprezentatywnych
dla srodowisk i magcych wiedz oraz déwiadczenie przydatne do petnienia roli reprezemataradowiska. Niezbdne jest
opisanie, w jaki sposéb osoby tedh miaty zapewniony wspotudziat w nadawaniu ksztaitoduktowi projektu oraz na ile ich
opinie keda brane pod uwagw procesie modyfikowania produktu.

4 Specyfika projektéw innowacyjnych oznacza przewwahie rozwizai w matej skali i whczenie do stosowania na szersskak w momencie
potwierdzenia skuteczi&ad wypracowanych naerlzi (w ostatniej fazie drugiego etapu). Zanie to oznacza,ziprojektodawca powinien testowa
rozwigzanie na niewielkiej reprezentatywnej grupie dosejo
5 Specyfika projektéw innowacyjnych oznacza przeiwahie rozwizai w maltej skali i whczenie do stosowania na szersskak w momencie
potwierdzenia skutecz&d wypracowanych naerlzi (w ostatniej fazie drugiego etapu). Zanie to oznacza,ziprojektodawca powinien testowa
rozwigzanie na niewielkiej reprezentatywnej grupie dosejo
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3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3 2 1 Przewidywana liczba osobfinstytuci objetych wsparciem EFS w ramach projekiu i ich status (ilosciowe) ¥,

Liczba osdb
K M o]

Status uczestnika

Bezrobotni |
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w tym osoby z terendw wiejskich
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Duze przedsiebiorstwa

Przewidywan liczbe os6b, ktére zostanobjcte wsparciem w ramach projektu ngleprzedstawd w podziale na pie
wpisujac planowany udziat w projekcie kobiet eatzyzn - odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriiigzba os6b”. Wiersz
,0g0tem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsii wtedy automatycznie. Jednoémee, jezeli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestnicz§ beda kobiety i mezczyzni z poszczegoélnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznacz§ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige st obok pola ,0gétem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,re¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdw prajek bez konieczrizi podawania
ich liczby w podziale na pte Mozliwe jest take wpisanie jednoczeie czsci uczestnikow w podziale na gt¢kolumny K i
M), a czsci bez podziatu na pde(tylko w kolumnie (O)). Naley jednak zauway¢, ze w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,0goélem” maze by inna niz suma catkowita (O) z wiersza ,0gétem”. W awku z tym, w sytuacji gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokovgop kolumm (O), zobowizany jest upewdi si¢, ze wszystkie sumy dotygee liczby
uczestnikdw projektuaszgodne z warteiami wpisanymi ,gcznie”.

Podanie przez Projektodagvticzby oséb w podziale na mev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanigegta,
stanowi tylko cz$¢ analizy sytuacji kobiet i gzczyzn i nie jest wystarczgje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktoryms z pytar 1-3 standardu minimum.

W projektach innowacyjnych testgiych w polu tym naley wskaz& osoby/instytucje obejmowane wsparciem w fazie
testowania produktu planowanego do wypracowaniaobyg/instytucje wspierane w ramach dalatgpowszechniagych i
wiaczapcych w polityle. W przypadku dziaka wtaczapcych i upowszechniagych naley uwzgkdni¢ wytacznie dziatania
zmierzajce do wdraenia produktu.

UWAGA!
Jezeli nie przewiduje si objecia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawé wartas¢ ,0”. Po zakaczeniu
wpisywania liczby oséb natg klikna¢ przycisk ,Wylicz”, w celu obliczenia warfci ogétem.

W przypadku projektow o charakterze badawczym oprmiacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktorychenijest
udzielane bezpwednie wsparcie dla os6b, nie ma obqekiu wypetniania tabeli 3.2.1.

W punkcie 3.2.1 naly przypis& uczestnikow projektu do jednej z paseych kategorii i/lub podkategorii:
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Kategoria

Bezrobotni — oznacza osgbbezrobota w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.rorpocji zatrudnienia |i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pgn. zm.), w szczeg6ldoi osolg, ktora jednoczanie jest
osoly:
— niezatrudnion i niewykonufca innej pracy zarobkowej, zdain gotows do podgcia zatrudnienia w petnym wymiarze
czasu pracy obowzujacym w danym zawodzie lub sdoie albo innej pracy zarobkowej,
— nieuczca sie w szkole, z wyjtkiem szkét dla dorostych lub szkét wgzych w systemie wieczorowym albo zaocznym,
— zarejestrowamn we wiaciwym dla miejsca zameldowania stalego lub czasoweowiatowym urgdzie pracy oraz
poszukujca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
— ktéra ukaczyta 18 lat i nie ukiczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgtha nezczyzn.

Podkategoria

Dtugotrwale bezrobotni— oznacza to bezrobotnego pozagtago w rejestrze powiatowego etz pracy 4cznie przez
okres ponad 12 miegiy w okresie ostatnich 2 lat, z vigizeniem okreséw odbywania &tai przygotowania zawodoweg
dorostych

o

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowe- 0znacza os@pozostajca bez zatrudnienia, ktéra jednoéai nie zalicza sido
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby ucace lub ksztalace s¢ — osoby ksztakce si w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

[}

Zatrudnieni — oznacza osa@lzatrudnion w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegd@ltigpozostajca w stosunku pracy n
podstawie umowy o pracpowotania, wyboru, mianowania oraz spotdzielemapwy o prag oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegOInéci w zakresie uméw cywilno-prawnych (umowy zlecenienowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby hkdace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tidsy z dnia 20 grudnia 1990 r.|o

ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, oz. 291, z ph. zm.), w szczegolsoi, osoby ktore

jednoczénie:

— 3 petnoletnie oraz zamieszlquij prowadz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoi# i na wiasny rachunek,
dzialalng¢ rolnicza w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

— 53 ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniaegpokgo,

a takke domownicy rolnika, czyli w szczegokw osoby, ktére jednoczmie:

— ukonczyly 16 lat,

— pozostag z rolnikiem we wspdélnym gospodarstwie domowym hamieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolnego

albo w bliskim gsiedztwie,
— stale pracuj w tym gospodarstwie rolnym i nig gwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dziatalné¢ gospodarcz, nie zatrudniajce pracownikow?.

Zatrudnieni w mikroprzedsi gbiorstwach — osoby pracage w przedsbiorstwie zatrudniajcym od 2 do 9 pracownikow
wihacznie, ktoérego roczny obrot i/lub catkowity bilans rocznig przekracza 2 milionéw EL.

Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach — osoby pracace w przedsbiorstwie zatrudniacym od 10 do 49
pracownikéw whcznie, ktdrego roczny obrét i/lub catkowity bilamezny nie przekracza 10 milionow EUR.

Zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach — osoby pracace w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 249
pracownikéw whcznie, ktdrego roczny obrét nie przekracza 50 méw EUR a/lub calkowity bilans roczny rjie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w duzych przedskbiorstwach — osoby pracuafe w przedsbiorstwie, ktére nie kwalifikuje sidozadnej z
ww. kategorii przedgbiorstw.

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracjiadowej i samorgdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

16 Osoly prowadzaca dziatalng¢ gospodarcy, zatrudniajca pracownikoéw naley traktowa jako przedsibiorstwo i wykaza
(w zaleznaosci od liczby zatrudnianych pracownikéw) jak mikroate,srednie lub die przedsibiorstwo.
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Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione w organizacji poz@awej w rozumieniu ustawy |0
dziatalngci pozytku publicznego i wolontariacie.

Pozostate

Osoby naleace do mniejszéci narodowych i etnicznych— zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. o0 mniejsziach
narodowych i etnicznych oraz eziku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2008r 17, poz. 141, z gd. zm.),
w szczegOlnéci za mniejszéci narodowe uznaje gimniejszd¢ biatorusk, czesk, litewska, niemieclq, ormiaiska,
rosyjski, stowaclq, ukrainska, zydowsky oraz za mniejszgi etniczne, mniejszui: karaimsk, temkowsk, romsk,
tatarsk.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zwizku z/ w celu podjcia aktywndci ekonomiczne;.

Niepetnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustamvidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu osob wEmprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz407 j.t)
w szczegolnéci osoby z trwat lub okresow niezdolndcia do wypetniania rél spotecznych z powodu statego|lu
dlugotrwatego naruszenia sprawnoorganizmu, w szczegoléo powodujca niezdolnd¢ do pracy.

Osoby z terenéw wiejskich —obszary wiejskie na#y rozumi€ zgodnie z definigj Gtdwnego Urzdu Statystycznego,
ktora opiera & na podziale jednostek administracyjnych zastosgmaw rejestrze TERYT. Wedlug GUS, obszarami
wiejskimi s tereny pot@one poza granicami administracyjnymi miast - obgzamin wiejskich oraz cz¢ wiejska (leaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powsej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudijienaja charakter roztaczny — jedna
osoba nie meze by zaliczona do wdcej niz jednej kategorii gtbwnemoze natomiast przynaleeé¢ do wigcej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepetnosprawna mieszkajna obszarze wiejskim).

3.3 Zadania

Ukryj wszystkie cele i Puokaz wszystkie cele I Odswiez cele L2

3.3 Zadania
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

= Przyporzadiuj poszczegolne zadania do danego celu szczegGtowego, do Korego osiagnigcia przyczyni sie realizacja danego zadania
m  Opiszzadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazana w budzecie | harmonogramie wraz z uzasadnieniem
®  Opisz produldy, kidre beda wytworzone w ramach realizacji zadan

Szczegolowy opis zadania i produktow, ktore bedg
wytworzone w ramach jego realizacji

. | :i| ﬂ
+i -| Ukryj cele I =

+| = I Ukryj cele |

Cel szczegolowy projektu

WSPOLPRACA PONADNARODOWA

e
L]
[ [ s

4 | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7

W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikosalery wskaz& poszczegdélne zadania, ktGredb realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejndicia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wspétpramanadnarodowa”
oraz zadania ,Zarglzanie projektem”). W przypadku, gdy okiene zadania realizowan@ & ramach projektu réwnolegle
porzadek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodna¢ kolejndsci zada wskazanych w pkt 3.3 wniosku z
kolejndscia zada znajdujcych se w Szczegbétowym budbcie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnigasa
automatycznie przez Generator Wnioskdw AplikacynyBez wpisania poszczegélnych zagaramach pkt 3.3 wniosku nie
jest maliwe wypelnienie Szczegétowego hiedu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana egrz
projektodawe nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitzHic znakéw, ale nie nie przekracza 150 znakow.
Wskazane w kolumnie drugiej zadani automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej purk3 wniosku. Zadanie
~Wspoipraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpniedostatni numer pardkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zargdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatmner porzdkowy.
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W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczego6tonpis zadania i produktéw, ktéreda wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczegOtowo opisaposzczegdlne zadania projektu. Opis zadania gdaemie projektem” stanowi
informacje zawarte przez projektodaww punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zgtzania projektem”. Elementem opisu
zadania ,Zarzdzanie projektem” powinien ldym.in. opis dziala, ktére kzda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow..

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej w punkcie33 Projektodawca powinien und@¢ informacje nt. dziaka jakie

podejmie w projekcie na rzecz wyrbwnywania nierésenze wzgédu na pté, istniepce w obszarze interwenciji i/lub zegu

oddziatywania projektu i/lub dziatar6znicujacych (formy wsparcia) dla kobiet igiczyzn (jest to szczegdlnie istotneslie
Projektodawca planuje uzyskpozytywry odpowied w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest spashgania celow szczegotowych i tym samym celu giowngiggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osigna¢ zatazone wczéniej wskaniki pomiaru celow
szczeg6towych i tym samym wshak/wskazniki pomiaru celu giéwnego projektu. Projektodawmewinien pamgtac o
logicznym powgzaniu zidentyfikowanego problemu i wynikeggo z niego celu z zadaniami, ktorych realizacprdwadzi
do jego osigniecia. Ocena tego punktu uwzgdhia trafné¢ doboru planowanych zaflao zidentyfikowanych probleméw,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaruakanj realizowany jest projekt oraz innych warunkbagraniczé. W
ramach opisywanych zaflanalery réwniez pamgtac o obowizkach wynikajgcych z systemu wdania projektow,
szczegolnie tych, ktoreykonsekwengj zawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowargadeh powinien by mozliwie
szczego6towy, z uwzglinieniem termindw, zada 0s6b odpowiedzialnych za ich realizadplanowane zadania powinnydy
rowniez efektywne, tj. zakladamozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji prokreslonych nakfadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podhkesztow statych projektu np. poprzez jego nieudagme wydtzanie.

Projektodawca, przygotowag projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @Géme Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien dizy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zada ktére musz zost& wykonane w trakcie jego
realizacji. M@e wykorzysta w tym celu istotny element zadzania projektami — StruktgnPodziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

Uzupelnienie opisu zadav punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram reajizamjektu prezentujcy planowany przebieg
projektu.

Zadania w projekcie innowacyjnym mudzy¢ przedstawione z uwzglnieniem nagpujacych kwestii:

- Nalezy opis& zadania z uwzgtinieniem podziatu na kolejne etapy i fazy realiz@epjektu innowacyjnego testigego
zgodnie zWytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiigazania projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO KDpis musi by szczeg6towy, tak by z jednej strony¢daazliwo$¢ zrozumienia na czym
zadania w ramach poszczegoélnych etapow i faia Ipolegaly i do kogo dila skierowane, a z drugiej strony by ocemtgj
maogt zweryfikowd racjonalnéé zahczonego do wniosku harmonogramu, azéaky w dalszym etapie oceny byto iwe
odniesienie sido przewidywanych na nie wydatkow.

- Jali projektodawca przewiduje przeprowadzenie Wadaramach pierwszej fazy wdrania projektu, powinien uzasadni
potrzelz pogkbionej analizy. Projekty innowacyjne zaklaglapozliwosé pogkbienia wiedzy o problemie juw ramach
realizacji projektu, ale w pierwszej kolefud nalezy siegna¢ po juw istniegce wyniki bada i dopiero wéwczas ocef)iczy

niezkedne jest ich uzupetnienie badaniami wtasnymi.

- W opisie naley uwzgkdni¢ dziatania upowszechnigie i whczapce we wszystkich wymaganych fazach realizacji
projektu”’.

- Opis zadA musi wskazywé& na przygta strategt upowszechniania i wtzania produktu finalnego do polityki. Celem
projektdw innowacyjnych jest wypracowanie nowegawizania i jego wdczenie do polityki. W konsekwencji projekt
innowacyjny nie mg¢e koncentrow& sig wylacznie na pogbionej analizie problemu, przetestowaniu razania i
opracowaniu jego finalnej wersji -4 20 jedynie dziatania, ktére powinny prowadlzio najistotniejszej e#ci projektu
innowacyjnego dotyeej whczenia wypracowanego rozwania do polityki. Strategia adzy dwa elementy:
upowszechniania i wkzania, przy czym - zwgwszy na zasadnicze cele projektu innowacyjnegazame z wiczeniem do
polityki wypracowanego rozwkania - dziatania upowszechnie¢ nie mog stanowt zasadniczej e#ci ww. strategii, ale
powinny mie& charakter uzupetniagy, tj. stwy¢ procesowi widczenia do polityki (upowszechnianie jest jedyniegesem
informowania 0 nowym rozwkaniu za pomag np. raportow, seminariéw, warsztatow i nie gwangntze produkt finalny
bedzie stosowany — temu shudziatania wiczapce). Opis zadai produktéw w pkt 3.3 powinien odzwierciedlavw. réznice.

1 Dziatania upowszechnigje i whczapce realizowaneasw projekcie innowacyjnym testiym w sposob horyzontalny, pegeszy od fazy opracowania
wstepnej wersji produktu oraz strategii, a takjako ostatnia faza drugiego etapu. Dziatania zemalne powinny by prowadzone w mniej intensywny
sposéb adekwatnie do poszczegolnych faz (w szazegdlw odniesieniu do zaawansowania prac nad opratieweostatecznej wersji produktu finalnego) i
celéw stawianych w odniesieniu do procesu upowszaadia i whczania. Ostatnia faza drugiego etapu stanowi zésadozes¢ projektu innowacyjnego
testupcego i w niej dziatania upowszechnieg i whczapce musz by¢ najintensywniejsze i prowadzdo whczenia ostatecznej wersji produktu finalnego do
polityki.
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- Nalezy rowniez wskaza dziatania, jakie &da prowadzone w celu ewaluacji projektu. Konieczrst jlefiniowanie jej celéw

i kryteriow oraz kluczowych pyta na ktére ma ona odpowiedzjea take wskazanie i scharakteryzowanie planowanych do
zastosowania metod i technik badawczych. Natakze wskazé, w jaki sposéb ewaluacja zostanie zorganizowarjaurdktu
widzenia specyfiki projektow innowacyjnych tesitych szczegélne znaczenie ma ewaluacja produlkaintigo, prowadzona
bezpdrednio po zakfczeniu jego testowania. W tym przypadku ewaluaojaipna przede wszystkim zmierzdo udzielenia
odpowiedzi na pytanie o to, czy faktycznie wypraaow produkt jest lepszy, bardziej skuteczny i bmjdefektywny
kosztowo od podé§ stosowanych dotychczas.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletakze wskazé produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zadd, jak rownie okresli¢ odpowiednie wskaniki, ktore kgda mierzyly stopié@ oshgnigcia wskazanych produktow. W
przypadku projektu innowacyjnego z komponentem gomeodowym nabey wskaz#é produkty, ktérych nie udatoby csi
osiagna¢ bez nawizania wspolpracy ponadnarodowej. Wik produktow projektu nabe okresli¢ na podstawie
dokumentacji konkursowej orddlapy wskanikéw produktu wg Poddziada stanowacej czs¢ dokumentu pt. ,Podrznik
wskaznikéw PO KL 2007-2013". Dodatkowo, nale okresli¢ samodzielnie wskaiki zgodne ze specyfikprojektu. Mana
do tego wykorzysta Zestawienie przyktadow alternatywnych w&skkdéw monitorowania projektzamieszczone w ww.
Podreczniku wskanikéw PO KL 2007-2013 Produkty oraz wskaiki stuzace ich pomiarowi, powinny kiyzgodne z regat
SMART omawiar powyzej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

W projektach innowacyjnych testigiych mamy do czynienia ze szczegélnym produktenczdwym, jakim jest produkt
finalny, na ktérego wypracowaniu projekk sioncentruje. Z tego wzgllu wskazujc produkty, nalgy scharakteryzowa
zar6wno produkt édacy produktem finalnym, jak fepozostate produkty projektu. Z opisu produktow mmagvniez wynikac,
co kedzie stanowito 0 sukcesie dzidtapowszechniapych i whczapcych w polityk:. Przykladem opisu tego, co stanéwi
bedzie o tak definiowanym sukcesie moby¢ skala wdrégenia wypracowanego rozawania, typ instytucji, ktére przepn
produkt do stosowania czy skala jego potencjalneggiosowania wobec grup docelowych. Sukceszpatdefiniowa w
sposoéb jednoznaczny, przy czym podana musinbigra, za pomeacktorej maliwa bedzie jego weryfikacja.

Ponadto, naley rowniez wskaz&, w jaki sposob i z jak czstotliwoicia wskaniki produktu lgda mierzone przez
projektodawe. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktéw powinny zostaszczegotowo opisane, o ile to aliwe
dla kazdego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskanikow umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigniccia.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnergionadnarodowych) w pkt 3.3 wniosku nalewskazé i opisa
rowniez zadania, za ktérych realizacpdpowiedzialny/i bdzie/lgda w catdici lub czsciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powiniginost sie w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zgizania
projektem”, opisujc rok partneréw, w tym podziat obowdkoéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i partnerow w
realizacji projektu.

W projekcie innowacyjnym z komponentem ponadnarogowzaznaczenie opcji TAK w pkt 1.12) opis zadaviazanych z
komponentem ponadnarodowym musi zéspazedmiotowo i organizacyjnie wyagmiony z opisu pozostatych zada
projektu — stay temu zadanie ,Wspotpraca ponadnarodowa”, ktérezpmnaczeniu w pkt 1.12 opcji TAK stajeg si
edytowalne. W punkcie 3.3 nale opis& wszystkie zadania przewidziane do realizacji wepdgracy z partnerami
ponadnarodowymi bez wzglu nazrdédio ich finansowania, wskazg jednoczénie, ktére zadania (lub ich €zi) s
finansowane przez polskiego projektodawe ramach bugzetu wniosku PO KL, a ktéreasfinansowane przez partnerow
ponadnarodowych z ich wlasnyéhodet. W przypadku gdy wskazane zadania (lub iclaig nie @ finansowane w ramach
wniosku o dofinansowanie PO KL, w higtie naley wskazé ,0”. Opis zada podejmowanych w projekcie innowacyjnym z
komponentem ponadnarodowym musi rovniedzwierciedlda formy dziata kwalifikowanych w ramach wspotpracy
ponadnarodowej wskazane w ogtoszeniu o konkurbi@pisane w Planie dziatania (w przypadku projeksgatemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczegbtowy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (stownika) wybkacele
szczegO6towe projektu, ktore przenoszogea list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydean zadaniu mma
wybrat z listy rozwijanej wecej niz jeden cel szczegétowy. Do zadania ,Zatzanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawaie jest przypisywanyaden cel szczegbtowy (pole nie jest aktywne).
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3.4 Ryzyko nieosignigcia zatazen projektu

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu L0
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

= Zidentfikuj sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celdw szezegdtowych projelkdu lub wskaznikéw pomiaru celdw
= Wskai sposob identyfikaci wystapienia takiej sviuaci (zajscia rzyka)
®  Opisz dziatania, iidre zostana podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda moaty zostac podjete, aby zminimalizowad skutki wystapienia nzyka

Opis dzialan, ktore zostan podjete

Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposob identyfikacji w celu unikniecia wystapienia
Cel szczegélowy uniemozliwic lub utrudnic osiggniecie wystapienia sytuacji | sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz
danego celu lub wskaznik jego pomiaru ryzyka w przypadku wystapienia sytuacji
ryzyka (minimalizowanie)
zapobieganie
= B =
v -

+| 5 = - minimalizowanie
al 3

Zmieniapce sé warunki wewrtrzne i zewitrzne wywotup ryzyko, ktére ma wptyw na aginiecie zalden projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispesob upormlkowany zarzdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazyko. Wyshpienie ryzyka mege prowadzt do nieosigniecia celow

szczegotowych projektu lub wshka@ikéw ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezmsalania. Dzgki whasciwemu

zarzdzaniu ryzykiem mgiwe jest zwikszenie prawdopodohistwa osignigcia zalden projektu. Pajcie ,zalazenia

projektu” obejmuje zaréwno cele szczegotowe prajejetk | wskaniki pomiaru tych celow.

Projektodawca mae zastosowa dowolrs metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie ydavej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakres;epmaliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianynolgemom
bez uszczerbku dla zalonych do zrealizowania zatlaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wyaatkd

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegétowy” punktu 3.4iesku zamieszczang poszczegolne cele szczegétowe planowane do
osiagniccia w danym projekcie, przenoszone automatyczpierktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktorej wysgtienie uniemeliwi lub utrudni osagniecie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskaz& sytuacje, ktdrych wyspienie utrudni lub uniemidiwi osiagnigcie celéw szczegétowych projektu
lub wskanikéw ich pomiaru. W tej kolumnie nalg zawrze€ opis poszczegoélnych rodzajow ryzyka raogch wysapic w
projekcie i stopi# ich ewentualnego wptywu na aghiccie zal@en projektu. Przede wszystkim najeopisywa ryzyko
niezalene od projektodawcy, co do ktérego wysenia i oddziatywania na projekt zachodzi wysofrawdopodobigstwo.
Nie naley natomiast opisywa sytuacji dotycacych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest nieza¢ od dziala
projektodawcy i co do ktérego wyslenia i oddzialywania na projekt zachodzi niskiavgdopodobi@stwo (np. utrudnienie
lub uniemaliwienie oshagniccia celow szczegdtowych projektu na skutekskl zywiotowej). Projektodawca powinien
rowniez opisa sytuacje dotycrce ryzyka, ktore jest zalee od podejmowanych przez niego dziala ile uznaze mog one
znaczco wplyra¢ na realizag zatazen projektu.

W kolumnie trzeciej ,Sposob identyfikacji wyslenia sytuacji ryzyka” naly wskaza metod/metody identyfikaciji
przypadku zdgia ryzyka. Wystpienie sytuacji ryzyka jest sygnatlem do zastosowardpowiedniej strategii zaydzania
ryzykiem. Identyfikacja wyapienia sytuacji ryzyka me by dokonana np. poprzez:

« analiz wyjsciowych zatgen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efakiiarealizacji projektu;

«  zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

« poréwnywanie danych dotyazych zakaczonej realizacji podobnych projektow w przeseip

» weryfikowanie poprawrgi zatazen projektu przygtych na etapie jego planowania.
W przypadku projektow partnerskich projektodawcazenaaplanowg ze identyfikacja wysipienia sytuacji ryzyka duzie
dokonywana przez partnera/partneréw projektu.
W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskuenp opis& dziatania, ktére zostanpodigte w celu zmniejszenia
prawdopodobigstwa wysipienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wasenia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny b§ projektowane na podstawie wénej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanéwsposob
rozwiazywania probleméw zwzanych z ryzykiem. W przypadku projektow partnerbkprojektodawca ni@ — w ramach
opisu dziata, ktére zostam podigte w celu unikngcia wyshpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wasenia sytuacji
ryzyka — zawrzé&informacg, ze realizacja tych dziadalub czsci tych dziata zostanie powierzona partnerowi/partnerom.
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Projektodawca mae przypé nastpujace strategie reagowania na ryzyko:

* unikanie (zapobieganie) — opracowanie zedo projektu w sposob pozwalgy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodohistwa osigniecia zal@onych celéw szczegdtowych. Przykladem dzata
zapobiegajcych wysapieniu sytuacji ryzyka jest zwkszenie dogpnych zasobéw lub postugiwanie ¢si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

» fagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawatigbieistwa i minimalizowanie ewentualnych skutkow
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichaldzi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka i monitoroivadziatax realizowanych na podstawie tego planu. Bcidj
okreslonych dziatda moze wiazat sie ze zmian harmonogramu realizacji projektu, wtdu projektu oraz struktury
zarzdzania projektem;

» akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego vasenia, ktére mge by zwiagzane ze zmianmetod
zarzdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowyshlaaw.

W przypadku projektow realizowanych Zeodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego zalegestekomplementarne
przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosignigcia zatazen projektu. Nalery zatazyé, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka m® okazé sig w przypadku danego projektu niewystargeaj i konieczne dulzie
wdrozenie opracowanego wcgee]j planu tagodzenia ryzyka opisanego we wnioskiofinansowanie projektu.

3.5 Oddziatywanie projektu

3.5 Oddzialywanie projektu ()
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

m  Opisz, wjaki sposob osiagniecie celu gidwnego projektu przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efakddn realizagji Priorytetu PO KL

Opis wplywu realizacji celu glownego projektu i planowanych do
Oczekiwany efekt realizacji PO KL osiagniecia w jego ramach wskaznikow na osiagniecie oczekiwanego
efektu realizacji Prioryvtetu PO KL

_B
;l_vl

I I g K

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopis&, w jaki spos6b osgniecie celu gtdwnego projektu przyczynksio
osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji (lub celéw sgatowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktérego skihayl jest
wniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolummiggitj pkt 3.5 nie mge by¢ jednak tasamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,Oczekiwany efekt realizacDKL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (staika), ktorej tréc¢
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfeldlizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli oshgniecie celu gtdwnego i planowanych do gggiiecia w jego ramach wskaikow nie przyczynia do ogjniecia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu KO to w kolumnie pierwszej pkt 3.5 nale wpisa cel szczegodtowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmiemve PO KL albo cel okrdony dla danego Dziatania PO KL zgodnie
Z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt 3.5 wniosku nie sma przyp¢ sposobu jej wypetnienia innegazrktorys z trzech wymienionych
ponizej:

a. wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO Klisty rozwijanej albo

b. wpisanie celu szczegbtowego olomnego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzimiarw PO KL albo

c. wpisanie celu okrdonego dla danego Dziatania PO KL zgodnie z jeguri@niem w SzOP PO KL.

W kolumnie drugiej ,Opis wplywu realizacji celu giego projektu i planowanych do agnhiccia w jego ramach
wskaznikbw na osigniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Kirojektodawca wskazuje, w jaki sposob
realizacja projektu wpiszeesiv zatazenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przydzsic (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do wmdji jego zakladanych efektow (lub celéw szczeg®ith, jereli
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osiagniccie celu gtdwnego i planowanych do apiiecia w jego ramach wskaikdw nie przyczynia do osjniccia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzysgazytywry odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wplynie na sytuagjkobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zggu oddziatywania projektu, powinien
stosowne informacje podav kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacnusz by¢ powiazane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizacjb(celem szczegotowym) PO KL.

3.6 Potencjal i ddwiadczenie projektodawcy

3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy L7

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

m  Opisz doswiadczenie pri cy/partnerdw w realizacji podanych przedsigwzied/projektiw
m Przedstaw informacie potwierdzajace potenciat finansowy projektodawcy/partnerdw do realizacii projektu

|

W punkcie 3.6 wniosku natg opisa, jakie jest déwiadczenie projektodawcy i partnerow jewystepuja) przy realizacji
projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresiepbldstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygééipoojektodawcy,
w tym przede wszystkim nitwo$¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

Nalezy opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy (partnerowsliavystepuja) przy realizacji przedsivzie¢ o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. Projektodawca powineskaza swoje ddéwiadczenie w realizacji podobnego typu
przeds¢wzie¢, a wiec czy realizowat projekty spoteczne (sam lub wmpengtwie), w tym w szczegéléo o charakterze
badawczo-rozwojowym, czy dotyczyly one podobnegezahu, jak dize byty i na ile skutecznie zostaty zrealizowanegy cz
moze ma to déwiadczenie z racji innych swoich dziafaniekoniecznie w postaci projektéw. W opisie agl@wzgkdni¢
przedsgwziecia scisle zwiagzane z zakresem planowanego do realizacji projgktad wzgetdem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadaitp.). W przypadku, gdy projekt realizowany jespartnerstwie — wszystkie powsze dane powinny By
przedstawione réwniedla partnerow w takim zakresie, w jakim uczestpioni w realizacji zadaw ramach projektu. Na
podstawie tych danych ocenjay beda mieli mazliwo$¢ szerszego spojrzenia na dotychczasdwiatalngé¢ projektodawcy i
jego partneréw oraz okdlenia poziomu déwiadczenia merytorycznego i skuteczcioprojektodawcy i jego partneréw. Nie
zawsze déwiadczenie musi siwiazat z realizacj projektow wspotfinansowanych zeodkéw unijnych, jednak ze wzglu
na specyfik wdrazania projektéw EFS, szczegdlowag: zwrécic trzeba wianie na tego typu przedsvziecia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rovinpezedstawd informacje potwierdzafe potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile hiet projektu uwzgldnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dmce wysokdci
rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodmigednym z ogdllnych kryteriow formalnych wyboruopmktow
obowiazujacych w ramach PO Klatzny roczny obrét projektodawcy i partneroéw (ohledzet projektu uwzgidnia wydatki
partnera) musi hyréwny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie. Wymdg spairagpowyszego kryterium dotyczy
wszystkich projektodawcow, a zatem réwinigch podmiotéw, ktére realizyprojekt w trybie systemowym.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest wekéaie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiomu wydatkéw z rocznymi obrotami projektodawdiyoa— w
przypadku projektow partnerskich — z rocznymczinymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzgkdnia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa ##j niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesty) naley wartas¢ obrotéw odniét do roku realizacji projektu, w ktorym wasto planowanych
wydatkéw jest najwisza. W sytuacii, gdy podmiot ubiegey si o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonujédaj niz
rok, jako obrot powinien on wskazavartas¢ whasciwa dla typu podmiotu (jednz trzech opisanych potsj) odnoszca sie do
okresu liczonego od rozpaogza przez niego dziataldoi do momentu zamkegia roku obrotowego, w ktéryng dziatalng¢
rozpocat. Oznacza toze podczas oceny potencjatu finansowego niezmacpominé obrotu podmiotu, ktéry, mimae
funkcjonuje krdcej rii rok, wykazat dane za zamkty rok obrotowy i ktérego wydatki gfo w budrecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktérego te dane datyrwat petnych 12 miescy. Istotne jest natomiast, abydazyt sie on w
momencie zamkgtia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas fikagji spetnienia kryterium finansowego nie jest
mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gayeficjent wykazuje obrot za okres krétszy ik, naley go odnigé
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zawsze do peinej wado wydatkow w roku, gdy & one najwysze. Analogicznie naty postpi¢ w sytuacji, w ktorej
najwyzsza warté¢ wydatkéw pojawia si w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocejzrnl2 miesgcy. W tym
przypadku, do wartei wydatkdw odnosi giwykazany przez uprawnione do tego podmioty (tenktdrych wydatki ujto w
budzecie) obrét w petnej wysokoi.

Jednoczénie, za obr6t naly przyja¢ sunme przychodoéw uzyskanych przez podmiot na poziomitlasia wyniku na
dziatalndgci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow meeslay netto, pozostalych przychodéw operacyjnych oraz
przychodoéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowagtz/ch dzialalnéci gospodarczej i jednocg@e nielgdacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nale rozumi€ wartas¢ przychodéw (w tym przychoddéw agnictych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizapjojektow), a w przypadku jednostek sektora figangublicznych — wart@
wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danegojektodawe/partnera. Odibna grupz podmiotéw stanovi
publiczne uczelnie wisze, ktore z uwagi na ksztatt spgizanego przez nie sprawozdania finansowego wykazeijwniosku

o dofinansowanie warf6 poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztistatne jest przy tym, aby beneficjent wykazat
wartas¢ wydatkéw poniesionych na identycznym etapie ustalavyniku finansowego, jaki zostat ustalony dlaymhodow,
tzn. wysokdé¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania wyniiudmiatalngci gospodarczej, co dla uczelni ¥ezej ledzie
oznaczato konieczié wykazania sumy poniesionych przez kosztow operacyjnych oraz kosztow finansowych.

Na tej podstawie sprawdzanedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posigplajencjat pozwalagy realizowg projekt
w ramach zatwonego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pg&rinansowy mierzony wielkicia obrotéw w
stosunku do wydatkoéw projektu ma réwhniea celu wykazanie mitiwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich naghtgje z przeznaczeniem. Dlatege beak potencjatu finansowego ve
wplywaé na ogdll ocerg wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt,4 podczas oceny potencjatu finansowego partnersieraébst pod uwag obroty jedynie tych podmiotow,
ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, ziigne jest szczegotowe wskazanie ponoszonych przgpdmioty
wydatkow. Informacja taka powinna znatesic w Szczegdtowym buckcie projektu, st sposob jej zamieszczania oraz forma
jest oméwiona w egci instrukcji dotycacej Szczegdtowego buetu projektu.

W przypadku projektow innowacyjnych z komponenteomgdnarodowym bugt projektu PO KL nie uwzgtinia srodkéw
wnoszonych przez partneréw ponadnarodowych (zgodngeinktem 4 Instrukcji Szczegétowy bued projektu, Projekty
wspotpracy ponadnarodowej).slewydatki parteréw ponadnarodowych finansowane przez lidera z PO KL na zasadzie
refundaciji, to na liderze spoczywa ostateczryariich poniesienia. W zazku z tym w przypadku projektow innowacyjnych
z komponentem ponadnarodowym nie ocengapsitencjatu finansowego partneréw ponadnarodowycimf wskazania w
Szczegdtowym buckcie projektu ich wydatkow), zatem partneréw poraddowych nie dotyczy wymog wskazania w
punkcie 3.6 wniosku wysokoi rocznego obrotu. Z uwagi na poigge, na potrzeby oceny potencjatu finansowego w
projektach wspotpracy ponadnarodowej ngplerykaza wytacznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partherkrajowych

— jesli dotyczy).

Potencjat instytucjonalny, w tym przede wszystkimdfowy magcy znaczny wplyw na jaké zarzdzania projektem
opisywany jest w pkt 3.7 wniosku ,Opis sposobu zdrania projektem”.

3.7 Opis sposobu zarpdzania projektem

3.7 Opis sposcbu zarzadzania projektem w
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

m  Opisz wjaki sposob projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobieti mezczyzn)

®  Opisz jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizace projekiu (wskaz osobyistanowiska w projekeie i ich niezbedne kompetencie)

®m Urasadnij wybdr partnerdw projektu fjezeli dotyczy)

= Opiszrole partnerdw (zadania, za kdre odpowiedzialny bedzie kazdy z partnerdw) lub innych instytucji zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

= Opisz, wykonanie ktdrych zadan realizowanych w ramach projekiu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij Zlecanie realizacii zadan (w przypadku, ady wykonanie zadan realizowanych wramach
projektu bedzie zZlecane innym podmictom)

m Opisz dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projeldu i jego uczestnikow

5|

|

W punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak kgdzie wyghdata struktura zagzizania projektem, ze szczeg6lnym uveziglieniem
roli partneréw, w tym partneréw ponadnarodowychykanawcow (jeeli wystpuja), a take umigci¢ informacg na temat
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sposobu wyboru partneréw do projektu (dotyczy tylkgboru partnera, w tym partneréw ponadnarodowyiépublicznego
przez beneficjenta z sektora finanséw publicznych).

Jezeli do realizacji przedsivzigcia zaangzowani kgda partnerzy naley wskazé, za realizag ktdrych zada (lub ich czsci)
beda oni odpowiedzialni z uwzgtnieniem klarownego opisu podziatu obazkiéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i
partnerow w realizacji projektu, ze szczegélnym ghadnieniem wspaélnie realizowanych zadZamieszczony opis powinien
by¢ oparty o prezentagj planowanych do realizacji zatlaprzedstawion w punkcie 3.3, jak réwnie zgodny z
harmonogramem realizacji projektu i kietem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktéra dostara jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Ogis powinien b§ rowniez podstaw dokonania podziatu budtu
(przyporazdkowanie zad@lub kosztéw do poszczegolnych partnerow i lidengjgktu).

Jezeli do realizacji przedswziecia zaangzowani kda partnerzy w tym punkcie projektodawca wskazujedakakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zosgtamniesione przez poszczegOlnych partneréw na pojrzealizacji zada
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsp projektu takie zasoby).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie mglgponadto uzasadhipotrzele jego powotania i osobno uzasagni
obecnd¢ w nim kadego z partneréw.

Przy opisie sposobu zazania projektem nalg zwrécik szczegdla uwag; na:

= uwzgkdnienie informacji na temat zadzania personelem (m.in. zgodnie z zas@vnaici szans kobiet i REczyzn
- jest to szczegodlnie istotne slieprojektodawca planuje uzyskgpozytywra odpowied w pytaniu nr 6 standardu
minimum), komunikagj, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w kegge

= wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

. aspekt zarglzania projektem wéwietle struktury zargdzania podmiotem realizagym projekt (tj. np. czy na
potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturganizacyjnej projektodawcy utworzona zostanielatkowa
jednostka organizacyjna, czyzteadania zwizane z realizagjprojektu kydzie wykonywa juz istniepca jednostka
organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

Jeili projekt ma by realizowany w partnerstwie, we wszystkich opisaatery uwzgkdni¢ wszystkich partneréw.

W punkcie 3.7 wniosku natg réwniez opis& jakie zaplecze techniczne (w tym sgrz lokale wytkowe, o ile istnieje
koniecznd¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaammgsane lkdzie w realizag projektu. Dotyczy to w
szczegolnéci sprz:tu, jaki planowany jest do zakupienia g@dkOw projektu, przy czym zalecagdakze — dla whaciwe;j

oceny zasobOw technicznych beneficjenta lub padtmer wykazanie zaplecza technicznego, jakidzie wytkowane do
celéw projektu, a ktdre nie jest planowane do z#aip zesrodkow projektu.

Opisupc jaka kadra zaangawana lydzie w realizagj projektu w szczeg6lroi nalezy przedstawd kluczowe stanowiska i ich
role (zakres zadawykonywanych przez poszczegoélnych czionkéw persongaz z uzasadnieniem odimie racjonalnéci
jego zaangawania) w projekcie oraz wzajemne pamania personelu projektu (podlegtpnadrzdnacic).

Elementem oceny jest rowiiedoswiadczenie personelu. Przy czym przy opisigvwdadczenia kadry zaangawanej w
realizacg projektu projektodawca nie me postugiwé sie ogolnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie déwiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni wpsavykwalifikowany personel). O ile to niliwe nalezy
poda& syntetyczn informacg o dawiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia jgktu, z uwzgtdnieniem
planowanych na danym stanowisku zadaprawnié i odpowiedzialnéci. Jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangsowany w jego realizagj naley pod& opis wymaga, ktére musz spetnid kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowé podstaw do opracowania kryteriow naboru czionkow
zespotu projektowego.

W tym punkcie projektodawca powinien scharakteryaowoOwniez potencjal badawczy oraz do realizacji dziata
upowszechniagych i whczapcych do polityki.

W przypadku planowania zlecania zadab istotnej ich czsci (w rozumieniu podrozdziatu 4.1%/ytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO Klvykonawcom konieczne jest wskazanie Zaddore zostam zlecone. W tym
miejscu w sposOb wyczerpgy powinny zosté opisane przyczyny zlecania e€zi projektu do realizacji przez
podwykonawcow. Przy zlecaniu wykonaniag&d realizacji projektu naley pamitac przede wszystkim o przestrzeganiu
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokBrawo zamoOwié publicznych(zastosowanie mie mig rowniez ustawa z
dnia 24 kwietnia 2003 roka dziatalnaci pazytku publicznego i o wolontariaci®yaz zasady konkurencyjfw — w zakresie,
w jakim map one zastosowanie do projektodawcy lub jego padtmer

W punkcie 3.7 wniosku nalg réwniez opisa& dziatania, jakie &da prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W przypadku projektéw systemowych (z wgteniem projektéw przewidzianych do realizacji widkaniu 3.5 oraz w
Poddziataniach: 6.1.3, 7.1.1, 7.1.2, 9.1.2 — ptyjelstemowe w zakresie indywidualizacji nauczamig)unkcie 3.7 naley
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wskaza, ze w ramach projektu powotana zostanie Grupa Steauw sktad ktorej wejdprojektodawca, partnerzy projektu (o
ile projekt przewidziany jest do realizacji w patstwie), przedstawiciel/e instytucjedincej strom umowy o dofinansowanie
(IP lub IP2) oraz — o ile jest to zasadne — przaglisiele srodowisk reprezentugych grupy docelowe, do ktérych kierowane
bedzie wsparcie w ramach projektu.

Grupa Sterujca® jest organem wspietglym beneficjenta w jego dziataniu, gléwnie w zalegsdejmowania strategicznych
decyzji i powinna by odpowiedzialna za diugoterminowe zaitzanie projektem i jego monitoring. Oznacza to kalat
realizacji projektu na poziomie strategicznym, wWikcje zgodndci projektu z przygtymi wczesniej celami i utrzymanie
zalazonych ram: zakresu wsparcia, kosztow i terminow.

W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie (w tynddwniez w zakresie sktadu personelu projektu) musze by najpierw
przedstawione Grupie Stesgpj, a potem przez eizatwierdzone. Grupa Stegop ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu,
zaproponowane przez beneficjenta dziataniaaskirealizacji projektu. Zajmujecsiakze ich koordynagji zapewnia spojnid

z innymi realizowanymi projektami.

W przypadku projektéw konkursowych przewidzianyoh ebalizacji w partnerstwie w sktad Grupy Steoaj wchodz
jedynie lider projektu oraz jego partnerzy.

W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu prigevanego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7smiy¢ zawarta
informacja,ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekpdisie.

W przypadku projektow innowacyjnych realizowanych partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie ip@m
dodatkowo wskazywana formy wspotpracy ponadnarodowej zgodni&Vgtycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrzania projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadrdiowej w ramach PO KI(tj. wspéipraca poredzy
projektami, sieciami, twinning itp.).

2.2. Projekty innowacyjne upowszechniajce

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projekt

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu L7
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

Uzasadnij potrzebe realizacji projelkiu

Wskaz cel gidwny oraz cele szczegitowe projekiu

Qkresl, w jaki sposdh mierzona bedzie realizacia celdw (ustal wskaZniki pomiaru celdw)

Okres| wartos¢ obecna wskaznika (stan wyjSciowy projektu) i wartos< docelowa wskaznika (kdrej osiagniecie bedzie uznane za rrealizowanie danego celu)

Okresl, w jaki sposch i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszezegdinych celdw (ustal Zrodto wenfikacjilpozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestofliwosc pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu L7
Projekty innowacyjne upowszechniajace:

= Wskaz preblem, na ktory odpowiedz stanowi cel giowny projekdu

= Przedstaw opis sytuadii problemowej, do iidrej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuadii kobiet | mezezyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace sig do obszaru realizagji projeldu oraz
uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

m Prredstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtowny projektu

m  Opiszwplyw, jaki realizacja projektu moze miec na podmioty inne niz grupa docelowa

=

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskeziakie informacje nalsg zamigci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada st z trzech czsci, ktére wypetnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 d8ak 3 i w ktorych naley kolejno uzasadaipotrzele
realizacji projektu oraz wskagael gtéwny i cele szczeg6towe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Mglev nim uzasadidi potrzele realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktory/ktodpowied stanowi cel giléwny projektu (do rozygiania/ztagodzenia

18 Ciato to mae mie: inna nazwe zgodnie z decyajprojektodawcy.
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ktorego/ktérych przyczyni sirealizacja projektu). Pagiaé nalezy, ze projekty innowacyjng stuza nie tyle rozwizywaniu
probleméw grup docelowych, co rozywaniu problemoéw wynikagych z braku wigciwych instrumentéw, ktére mogtyby
zostd wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Ag@al problemu, ktéry ma I8y przedmiotem projektu
innowacyjnego powinna wt skupt sie na udowodnieniuze:

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej grapgldwej dziatania okazaugie niewystarczajco skuteczne,
lub

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dziatmpiamiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co cignmaio
efektywnymi,

lub

- dana grupa docelowa byta dotychczas pomijana iataddach, std istnieje potrzeba poszukiwania rozaan przydatnych
wiasnie dla niej,

lub

- dany problem dotychczas byt pomijany w polityab6 pojawit s¢ zupetnie nowy problem, &t nie ma dla niego
wypracowanych instrumentéw) i istnieje potrzebazpsvania sposobdw rozwdywania tego typu problemu.

Oprocz wskazania i opisania problemu pgleistalc i scharakteryzowajego przyczyny. Przy analizie problemu rigle
korzyst& z wszelkich dogpnych aktualnyclirodet wiedzy oraz odwotasie do aktualnie wdrzanej polityki i okrglonych w
niej celéw, wskazuac na adekwatni@ rozwiazania w kontefcie aktualnych priorytetow polityki, w tym istnieni
zainteresowania grup docelowych jego wykorzystanidaiezry zwrécic uwag, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi si
projekt byla opisana szczegoOtowo, z uwverlgieniem sytuacji kobiet i eiczyzn (jest to szczegdlnie istotne,slie
projektodawca o ile projektodawca planuje uzysgazytywra odpowied na co najmniej jedno z pytar 1-3 w standardzie
minimum) oraz z gyciem danych statystycznych wraz z podanieggdet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statstyc
nalezy rozumie€ dane pochodze z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do ,rekiktérym sktadany jest wniosek o
dofinansowanie, tj. np. feli wniosek skfadany jest w 2012 roku dane statgig mog pochodzt z okresu 2009-2012 z
zastrzeeniem,ze w pierwszej kolejnii nalezy positkowa sie najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku zémia wniosku o
dofinansowanie lub z roku poprzedmmgo rok ziéenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy dmiesieniu do
danej sytuacji problemowej depne g tylko dane z lat wcamiejszych projektodawca me z nich skorzysta wskazugc we
wniosku o dofinansowaniee aktualniejsze dane nig dostpne.

W przypadku projektéw, ktére przewidziang do realizacji w ramach Priorytetow komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisa¢ problem, na ktéry odpowieédstanowi cel gtéwny projektu, musi dodatkowo odéisie do skali
calego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie ngl®bja¢ analiz okres
dostosowany do specyfiki projektu.

Nalezy dodatkowo wskazana istnienie innowacyjnego rozwania, ktére pozostaje malo znane, a ktore zasugaj
upowszechnienie i wezenie do polityki. Projektodawca musi odré, jakie rozwazanie planuje upowszeckinkto i kiedy je
wypracowat, jakie byly wyniki jego testowania,askwiadomo,ze jest ono racjonalne (adekwatne, skuteczne i pigid).
Nalezy opisa& dziatania dokonane na etapie przygotowywania ptojedotycace analizy wczéniej przeprowadzonych
dziatah upowszechniagych iwlczapcych do polityk (tj. w jaki spos6b zostata dokonatz analiza, jak ustalono
dotychczasowy stoptei zakres dotarcia z informacp rozwhzaniu i zakres luki w poinformowaniu grup docelowyczy
zwrdcono uwag na bariery jakie wyspity w poprzedniej kampanii informacyjnej, czy daiemo (i jak) oceny zastosowanych
metod i nargdzi oraz tréci przekazu, czy zidentyfikowano sytuaey zakresie wjczenia produktu do polityki i ewentualne
bariery w tym zakresie). Opis powinien pozwate ocen potrzeby przeprowadzenia kolejnej akcji upowszéeghcej oraz
konieczndci podgcia ponownych/dalszych dziataa rzecz wdczenia produktu do polityki.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien ogisawniez wptyw, jaki realizacja projektu nmi® mie na podmioty inne ni
grupa docelowa. Opis spadzany powinien by na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwaob fizycznych, jak i
osOb prawnych), na ktore m® mie€ wplyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywéd, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, poj@n, wiedzy i
doswiadczenia itp. Nalbey uwzgkdni¢ informacje dotyczce parednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacjiza@imjektodawca nie ma jednak obaemkiu okrélania celdw projektu, ani
wskaznikéw ich realizacji dotycacych grup innych i grupa docelowa opisana w pkt 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dephych projektodawcy na etapie przygotowywania wkiose dofinansowanie wynika,e
projekt nie lrdzie miat wptywu na podmioty inne mnigrupa docelowa opis dotygzy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zé$tginak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

9 W celu uniknécia powtérzé gdy w czsci 2.2. mowa o projektach innowacyjnych, rigleprzez to rozumie projekty
innowacyjne upowszechnigje.
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Warto$¢ obecna Wartos¢ docelowa Zrédlo weryfikacji/pozyskania
Wskaznik pomiaru celu wskaznika wskaznika danych do pomiaru wskaznika
K M 0 K M 0O oraz czestotliwo$¢ pomiaru

3.1.2 Cel glowny
projektu

v
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W punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskaz& cel gtéwny projektu, ktéry powinien wynika bezpdrednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/6w, jaki/e projektockawhce rozwazat lub ztagodzt dzigki realizacji projektu. Musi on
by¢ scisle pownzany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniengdstawionym we wniosku i nie m® dotyczy innych
obszaréw ni te, ktdre zostaly opisane. Wpisana przez projeltag nazwa celu gtdwnego projektu liczona jest w ramach
limitu liczby znakow.

2-1.3°Cole Srereoolowe Wartos¢ obecna Wartos¢ docelowa Zrédlo weryfikacji/pozyskania
- ro'ektug Wskaznik pomiaru celu wskaznika wskaznika danych do pomiarn wskaznika
el K M 0 K M 0 oraz czgstotliwosc pomiaru

v
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W punkcie 3.1.3 wniosku nalg wskazé cele szczegdtowe projektu (maksymalnigchpi Cele szczeg6towe mushy¢ spdjne

z celem gléwnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w koftek problemu/6éw, do rozwzania ktérego/ktérych przyczyniesi
(ktory/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezpedni sposob wplywana osigniecie celu gldwnego. Cele szczego6towe
stanows rozbicie celu gtdbwnego na zestaw celowstkowych, koniecznych i wystarcaaych do osigniecia celu gtéwnego.
Cele szczego6towe powinny opisyévstan docelowy, a nie zadania jako takie i stat@alizwierciedlenie paydanej sytuacji w
przyszidci. Okrellajac cele szczegotowe projektu projektodawca nie rapsradzat drzewa celéw szczegotowych, ktdrego
sporadzenie zaktada metodyka Zadzania Cyklem Projektu, i nie ma obawku wskazywania we wniosku celow
czastkowych na rénych poziomach szczego6tows (maze wskaza cele szczeg6towe tylko na jednym poziomie). Wpisan
przez projektodawcnazwy celow szczegétowych projektu liczomensramach limitu liczby znakow.

Specyfika projektow innowacyjnych upowszechsigch sprawia, ze ich cele szczegétowe avi Sie wprost z
upowszechnieniem i wtzeniem produktu do polityki. Projektodawca winiegkaza&, czy do celéw szczegdtowych jego
projektu naley wiaczenie do polityki np. poprzez opracowanie odpowield regulacji prawnych, czy nme celem jest
wiaczenie do polityki np. w znaczeniu przekazania pkba do stosowania instytucjom rynku pracy w regon

Cel gtéwny i cele szczegbtowe projektu powinny ehderyzowa sig cechami zgodnymi z koncep3MART :

= S - specific — szczeg6lowe, konkretne — cele powinny Iszczegdtowo i jednoznacznie ollane, dotyczy
konkretnych probleméw;

* M — measurable — mierzalne — cele powinny zoétssformutowane w sposéb pozwaley na ustalenie
wskaznika/wskanikéw ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate- akceptowalne/trafne — cele powinny¢bgkreslane z uwzgidnieniem otoczenia

spotecznego, w ktorym realizowanydzie projekt, a przede wszystkim z uwaijliieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafné¢ odnosi s} do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblgmu/probleméw i wskazujee
cele musz bezpgrednio wynik& z opisanej wczaiej sytuaciji problemowej oraz stéraig obejmowa wszystkie
przyczyny powstania problemu/probleméw (kompleks@)oRzetelna analiza jest nie tylko podsiado okrglenia
celéw, ale rownig wplywa na dobor odpowiednich form wsparcia i metwdcy z odbiorcami projektu. W tym
kontelécie pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw gkgza ryzyko niepowodzenia catego
przeds¢wzigcia.

* R - realistic— realistyczne — mitiwe do osagnigcia poprzez realizagjprojektu (nie mog sic odnosé do zada i
obszaréw, ktére niedda objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie v@aBosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by scisle zwiazane z celami projektu i w oczywisty sposob zmiérda ich
osigniccia.

Czesto zdarza gj ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lubidbania, kopiugc je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to bidne podejcie, gdy: cele te maj duzo bardziej ogélny charakter, odnaszic do kaicowego efektu

programu, ktéry nie me zosté osiagnicty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkaj@ktow, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede stkay ze wzgddu na jego skal Nie naley zatem

przyjmowa& za cel projektu celéw identycznych jak dla Proguanzy okrélonych Priorytetow i Dziala
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= T — time-bound- okre&lone w czasie — kaly cel powinien zawietaw swojej konstrukcji termin, w jakim ma by
osiagniety (informacg o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osignigte). Cecha ta jestisle zwiazane z jednym z podstawowych parametréwdiego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i birtu). Kade przedsiwziecie projektowe musi lyscisle okreslone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien lyodpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, nar&kiddpowied
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu celéw nalezwrdciéc uwag; na nasipujace aspekty:

> cel powinien wynika z ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanychlgmaiw i by na nie odpowiedsj tzn.
przyczyni& sig do jego/ich rozwizania lub ztagodzenia;

> celem nie powinien kiysrodek do jego osgnigcia (np. przeszkolenie..., ajgjie wsparciem..., pomoc...);
> cele powinny si bezpdrednio przekladana zadania.

W kolumnie drugiej punktow 3.1.2 i 3.1.3 wnioskuexg okresli¢, w jaki spos6b mierzonaglizie realizacja celow poprzez
ustalenie wskanikow pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny waki&,
ktory w sposéb precyzyjny umlwi weryfikacje stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla cghdwnego i celow
szczegotowych).. Projektodawca meorownier okresli¢ wigksz liczbe wskanikdw do celu gtéwnego i celow szczegotowych
(maksymalnie pi¢ dla kazdego z celdw).

Wskazniki pomiaru celu mena wybré z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgidnia wskaniki opisane w zakzniku nr 2° do Wniosku beneficjenta o ptatitow czsci 7 — Osignigte
wartasci wskanikdw. Dla kadego Dziatania w ramach Priorytetéw PO KL wybramystat zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec cze@oniez beneficjenci w ramach realizowanych projektow, pow
wzia¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamktac ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami nieobejmujcymi catdci rezultatbw w ramach
catego Priorytetu. W zwrku z tym, oprécz wymienionych nadie rozwijanej wskanikdw, projektodawca me okreli¢ tez
wiasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyikrojektu (nazwa tak okénego wskanika nie mae by diuzsza ni
150 znakdéw). Mena do tego wykorzystaZestawienie przykladéw alternatywnych whlOw monitorowania projektu
zamieszczone w wwRPodreczniku wsk#znikéw PO KL 2007-2013W przypadku projektéw innowacyjnych projektodawca
moze dodatkowo korzystaz peinej listy wskanikéw opisanych w zatzniku nr 2' do Wniosku beneficjenta o ptatitow
czesci 7 — Osignigte wartdci wskaznikow i wskazywaé wskazniki wtasciwe dla danego Priorytetu, w ktérym realizowarst je
projekt, a nie jedynie Dziatania, w ramach ktéregdbezpieczaneasrodki finansowe. Mierzalni@ i realn@d¢ oshgnigcia
wskaznikéw oraz sposob ich pomiaru podlega ocenie.

Glowmg funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel gtowny i cele zzgdtowe projektu zostaly zrealizowane, tj. kiedy
mozna uzng, ze problem zostat rozazany (ztagodzony), a projekt zalazyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umdaliwiaé¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem celdw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw jego warté& obecn,
czyli przed rozpoaziem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej pudkt 3.1.2 i 3.1.3) oraz warté docelows, ktorej
oskgniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolanezivartej punktow 3.1.2 i 3.1.3). Waitoobecna i
docelowa wskanikéw powinny odnosi sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowantotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

Wartcs¢ obecna i wart& docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogdtem (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwada w podziale na kobiety (K) i @aczyzn (M). Kolumna ,O0” (,ogotem”) wylicza si wtedy
automatycznie. Jednocree, jereli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy beda kobiety i nezczyzni, nalery zaznacz§ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajcage sé obok pola ,Ogétem”,
w celu odblokowania kolumny ,0” (,ogotem”). Unabwi to ,r ¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow prajek bez
konieczndci podawania ich liczby w podziale na ftdNalezy jednak podkréi¢, ze pozostawienie przy kdym wskeaniku
wartdsci liczbowej ,0” w kolumnach dot. kobiet (K) i gaczyzn (M) mae skutkowa niemanoscia uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zad8ci od potrzeb oraz charakteru wgkika jego warté¢ obecna i
wartas¢ docelowa mog by¢ okreslone z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 najeokresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzongldbwskazniki

realizacji poszczegOllnych celéw poprzez ustalemiédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okékaniu wskanikow naley wzia¢ pod uwag dostpnacsé¢ i wiarygodndé danych
niezkzdnych do pomiaru danego wgkeka. W sytuacji, gdy brak jest og6lnodgstych danych w okéonym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawiaodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wslaow projektodawca

20 Dokument dosgpny jest w dokumentacji konkursowej oraz na strariaternetowych IP/IP2 lub 1Z.
2 Dokument dogpny jest w dokumentacji konkursowej oraz na strariaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegooskmi. Techniki i metody mierzenia
oshkgniecia celéw powinny zostaopisane, o ile to nidiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celéw umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji nantat wskénikéw ich pomiaru naley opis& go tylko przy
pierwszym z celéw natomiast przy pozostatych haleskaza, ze sposob jest Isamy ze sposobem opisanym wiie;.

Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realizacjojgktu i zakaczenia
poszczegolnych zadaW zwigzku z powyszym czstotliwosé pomiaru wskanika — w zalenosci od jego specyfiki — mma
podawg w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakezenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkampatencjalnymi gytkownikami).

W kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najeréwniez opisa&, w jaki sposob i w jakim terminie zostamtrzymane

oskgnicte wskeniki pomiaru celdow (rezultaty) projektu. Nale jednak podkréi¢, iz informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie mzowiazku ich zamieszczania, chyb@ specyfika projektu zaklada
utrzymanie osignictych wskanikow pomiaru celow (rezultatow) projektu.

Opis zawarty w kolumnie giej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramétitu liczby znakow.

W przypadku projektow innowacyjnych z komponenteongdnarodowym co najmniej jeden cel szczegotowy ipiew
wskazyw& na maliwos¢ jego osigniecia wyhkcznie w wyniku nawizanej wspotpracy ponadnarodowej. Nglezatem
precyzyjnie okréli¢ oczekiwania co do spodziewanego wplywu gtEljwspotpracy ponadnarodowej naaggiiccie celow
projektu.

Cel gtéwny i cele szczeg6towe projektu otome odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniogkwinny by spdjne (ale
nie identyczne, patrz wgj) przede wszystkim z celami szczeg6étowymi dla RIQ danego Priorytetu oraz ewentualnie z
celami sformutowanymi w innych dokumentach o cheeade strategicznym w danym sektorze i/lub w damggionie —
jezeli wyskpuja. Spojna¢ celdw projektu z innymi odpowiednimi celami powinby dostosowana do obszaru realizacji
projektu (caty kraj-wojewddztwo/a-powiat/y gmina/y\podatkowo w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawieps, w jaki
sposoOb oagniecie celu gtéwnego projektu i realizowanych w jegonach zadaprzyczyni s¢ do osagniccia oczekiwanych
efektow realizacji (lub celow szczegétowych) Priety PO KL.

3.2 Innowacyjnasé i grupy docelowe

3.2 Innowacyjnosc i grupy docelowe w
Projekty innowacyjne upowszechniajace:

= Opisziuzasadnij innowacyjnose preponowanego podejscia natle istniejace] prakiyki — wskaz, czym ono rézni sig ed obecnie stosowanych rozwigzan (réwniez w kontekscie relagi naktadirezultat); okresl
wymiar innowacyinosci produktu | scharakteryzu) go; wskaz wartos ¢ dodana innowacii w stosunku do obecne) praktyki

m  Okresl, co bedrie predmictern upowszechniania i wiaczania do polityki

= Scharakteryzuj grupy docelowe projekiu (osoby iflub instiugjelsektory, ktdre olrzymajg produkt do stesowania oraz osoby, kidre beda skuteczniej wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich
wybdr

= |

lied

W punkcie 3.2 naley wskaz&, na czym polega i czym planowane do upowszechmiemitaczenia rozwizanie/podeicie
rézni sie od dotychczas stosowanego. Opis powinied Beczowy, nie mge sprowadza sie do deklaracji,ze nowe
rozwigzanie ledzie lepsze i skuteczniejsze, czy do stwierdzemawobec wybranej grupy nie byly podejmowaraeine
dziatania, wgc proponowanego do upowszechnienia aomenia produktu nie nmioa z niczym poréwria Wskazujc na
réznice, naley odwota sic do wymiaru innowacyjnii produktu (tj. wymiaru grupy docelowej / problerhformy wsparcia),
zgodnie zWytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresigazania projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO KLPrzy ocenie wymiaru innowacyjfm punktem odniesienia ¢ba dziatania
realizowane/niezrealizowane w Polsce.

Zadaniem projektodawcy jest przedstayasny dowdd na ta@e stosowanie proponowanego przez niego do upowsiegta i
wiaczenia produktu spowoduje lepsze i bardziej trvedékty przy podobnych naktadach, jakie byly ponoszdotychczas, a
jesli nawet wymaga wiszych nakladow, to przyniesie istotniecisze efekty. Ponadto, naleuzasadrd, ze proponowane
rozwigzanie stanowi wart¢ dodamn w stosunku do obecnej praktyki.

Nalezy szczeg6towo opisaprodukt, ktory ldzie przedmiotem upowszechniania ag#ania, tj. wskazana czym polega, co
sie na niego skitada, kto powinien dyego wytkownikiem i jakie § warunki stosowania produktu innezrprzygotowanie
uzytkownikow.
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Nalezy okresli¢, jakie @ warunki i szanse wdpenia produktu do powszechnej praktyki oraz na fiedpkt ten mae by
stosowany dla innych grup / przez inne podmiotypjéktodawca powinien dokotarezentacji potencjatu produktu z punktu
widzenia upowszechniania i agdzania do polityki. ,Potencjat dla potrzeb upowdrsania i whczania do polityki” to jego
potencjalna zytecznd¢ dla rozwoju realizowanej polityki spotecznej. Nayteczndg¢ produktu z punktu widzenia jego
mozliwego przysziego stosowania w szerszej skali wphjednoczénie szereg czynnikow charakterygeych produkt oraz
charakteryzujcych warunki jego powszechnego (szerszego) #ama (innowacyjn&t, adekwatnéé, skutecznéc,
efektywna¢). Nalezy wykaza&, wobec jakich innych odbiorcéw / przez jakich ishyuzytkownikéw / na jakich innych
(podobnych) obszarach @by stosowany.

Ponadto w pkt 3.2 nalg réwniez scharakteryzowai uzasadri wybor grupy docelowej projektu, uwzghiajac zaréwno
uzytkownikéw, ktorzy otrzymaj do stosowania nowe metody, jak i odbiorcow, ktlrpcoblemy khda mogty by skuteczniej
dzigki nowej metodzie rozwizywane. Niezbdne jest podanie informacji o wieli@ obu grup docelowych, podanie ich
kluczowych charakterystyk, istotnych z punktu widizerodzaju problemu. Obie grupy docelowe aplprzedstawd w kilku
wymiarach:

I. Uzytkownicy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czionkowie grupy doeedfy ktdrzy ostatecznie powinni otrzyhalo stosowania nowe
narzdzie (szacunkowo — skala waemnia),

b) wymiar upowszechnienia i ydzenia w ramach projektu: liczba i charakterystgkzedstawicieli grupy docelowej, ktérym
nowe narzdzie przekaemy w ramach dziataupowszechniagych i wiaczapcych zastosowanych w projekcie.

1. Odbiorcy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy czionkowie grupy doeedfy ktérzy potencjalnie dma mogli skorzystd ze wsparcia z
zastosowaniem nowego hatizia juz po jego whczeniu do polityki,

b) wymiar upowszechnienia i wdzenia w ramach projektu: liczba i charakterystpkzedstawicieli grupy docelowej, ktorzy
beda wspierani dziki wykorzystaniu nowego nagdzia przez waytkownikbw w ramach dziata upowszechniagych i
wtaczapcych zastosowanych w projekcie.

W odniesieniu do pkt I.c oraz Il.c nale wskaza i uzasadri podefcie do doboru grup aytkownikéw i odbiorcéw w
kontekscie celéw poszczegélnych faz realizacji projektnowacyjnego (w tym informacje o sposobie zagwanaatoa ich
wihasciwej struktury oraz uzasadnienie ich liczefrip

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 7.5.1 67



3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3 2 1 Przewidywana liczba osobfinstytuci objetych wsparciem EFS w ramach projekiu i ich status (ilosciowe) ¥,

Liczba osdb
K M o]

Status uczestnika

Bezrobotni |

w tym osoby diugotrwale bezrobotne [

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksziatcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

ol ol ol ol ol ool ol ol ol ol ol ©
ol ol allaol ol al ol ol el ol ol 2l @

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Ogélem Wylicz i

™ Edycja kolumny O

&
[=]
o=

w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym osoby niepeinosprawne

i
w tym migranci |
I
I

ol ol ol o

ol ol ol =

w tym osoby Z terenéw wigjskich

Przedsigbiorstwa objete wsparciem Liczba
Mikroprzedsigbiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

(=1 IK=1f=1 =]

Duze przedsigbiorstwa

Przewidywan liczbe os6b, ktére zostanobjcte wsparciem w ramach projektu ngleprzedstawd w podziale na pie
wpisujac planowany udziat w projekcie kobiet eatzyzn - odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriiigzba osob”. Wiersz
,0g0tem” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsii wtedy automatycznie. Jednoémee, jezeli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestnicz§ beda kobiety i mezczyzni z poszczegdélnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznacz§ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdage si obok pola ,0gétem”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,re¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdw prajek bez konieczrizi podawania
ich liczby w podziale na pte Mozliwe jest take wpisanie jednoczeie czsci uczestnikow w podziale na gt¢kolumny K i
M), a czsci bez podziatu na pde(tylko w kolumnie (O)). Naley jednak zauway¢, ze w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,0goélem” maze by inna niz suma catkowita (O) z wiersza ,0gétem”. W awku z tym, w sytuacji gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokovgop kolumm (O), zobowizany jest upewsi si¢, ze wszystkie sumy dotygee liczby
uczestnikdw projektuaszgodne z warteiami wpisanymi ,gcznie”.

Podanie przez Projektodagvticzby os6b w podziale na @tev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowaniggita,
stanowi tylko czs¢ analizy sytuaciji kobiet i giczyzn i nie jest wystarczgje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktoryms z pytar 1-3 standardu minimum.

W projektach innowacyjnych upowszecha@jch w polu tym naley wskaz& osoby/instytucje obejmowane wsparciem w
ramach dziala upowszechniapych i whczapcych w politylke. Naleey uwzgkdni¢ wytacznie dziatania zmierzage do
wdrozenia produktu.

UWAGA!

Jezeli nie przewiduje si objecia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawé wartas¢ ,0”. Po zakaczeniu
wpisywania liczby oséb natg klikna¢ przycisk ,Wylicz”, w celu obliczenia warfci ogétem.

W przypadku projektéw o charakterze badawczym brmiacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktérychenijest
udzielane bezpoednie wsparcie dla 0séb, nie ma obgrku wypetniania tabeli 3.2.1.

W punkcie 3.2.1 nafy przypis& uczestnikow projektu do jednej z pgseych kategorii i/lub podkategorii:
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Kategoria

Bezrobotni — oznacza osgbbezrobota w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.rorpocji zatrudnienia |i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pgn. zm.), w szczeg6ldoi osolg, ktora jednoczanie jest

osoly:

— niezatrudnion i niewykonufca innej pracy zarobkowej, zdain gotows do podgcia zatrudnienia w petnym wymiarze
czasu pracy obowzujacym w danym zawodzie lub sdoie albo innej pracy zarobkowej,

— nieuczca sie w szkole, z wyjtkiem szkét dla dorostych lub szkét wgzych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

— zarejestrowamn we wiaciwym dla miejsca zameldowania stalego lub czasoweowiatowym urgdzie pracy oraz
poszukujca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

— ktéra ukaczyta 18 lat i nie ukiczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgtha nezczyzn.

Podkategoria

Dtugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozagtego w rejestrze powiatowego etz pracy 4cznie przez
okres ponad 12 miegy w okresie ostatnich 2 lat, z vagkeniem okreséw odbywania &ta przygotowania zawodowego
dorostych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo- oznacza os@bpozostajca bez zatrudnienia, ktéra jednoémie nie zalicza si do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby ucace lub ksztalace s¢ — osoby ksztakce si w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

[}

Zatrudnieni — oznacza osa@lzatrudnion w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegd@ltigpozostajca w stosunku pracy n
podstawie umowy o pracpowotania, wyboru, mianowania oraz spotdzielemapwy o prag oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegOInéci w zakresie uméw cywilno-prawnych (umowy zlecenienowy o dzieto).

Podkategorie

Rolnicy — osoby hkdace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tidsy z dnia 20 grudnia 1990 r.|o

ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, oz. 291, z ph. zm.), w szczegolsoi, osoby ktore

jednoczénie:

— 3 petnoletnie oraz zamieszlquij prowadz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoi# i na wiasny rachunek,
dzialalng¢ rolnicza w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

— 53 ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniaegspokgo,

a takke domownicy rolnika, czyli w szczegokw osoby, ktére jednoczmie:

— ukonczyly 16 lat,

— pozostag z rolnikiem we wspdélnym gospodarstwie domowym hamieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolnego

albo w bliskim gsiedztwie,
— stale pracuj w tym gospodarstwie rolnym i nig gwiazane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dziatalné¢ gospodarcz, nie zatrudniajce pracownikow.

Zatrudnieni w mikroprzedsi ¢biorstwach — osoby pracuage w przedsbiorstwie zatrudniajcym od 2 do 9 pracownikow
wihacznie, ktoérego roczny obrot i/lub catkowity bilans rocznig przekracza 2 milionéw EL.

Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach — osoby pracace w przedsbiorstwie zatrudniacym od 10 do 49
pracownikéw whcznie, ktdrego roczny obrét i/lub catkowity bilamezny nie przekracza 10 milionow EUR.

Zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach — osoby pracace w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 249
pracownikéw whcznie, ktdrego roczny obrét nie przekracza 50 méw EUR a/lub calkowity bilans roczny rjie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w duzych przedskbiorstwach — osoby pracuafe w przedsbiorstwie, ktére nie kwalifikuje sidozadnej z
ww. kategorii przedgbiorstw.

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracjiadowej i samorgdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

22 Osoly prowadzaca dziatalngé gospodarcg zatrudniaica pracownikow naley traktowa jako przedsibiorstwo i wykazé (w zalenoici od liczby
zatrudnianych pracownikéw) jak mikro, mategdnie lub die przedsibiorstwo.
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Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione w organizacji poz@awej w rozumieniu ustawy |0
dziatalngci pozytku publicznego i wolontariacie.

Pozostate

Osoby naleace do mniejszéci narodowych i etnicznych— zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. o0 mniejsziach
narodowych i etnicznych oraz eziku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2008r 17, poz. 141, z gd. zm.),
w szczegOlnéci za mniejszéci narodowe uznaje gimniejszd¢ biatorusk, czesk, litewska, niemieclq, ormiaiska,
rosyjski, stowaclq, ukrainska, zydowsky oraz za mniejszgi etniczne, mniejszui: karaimsk, temkowsk, romsk,
tatarsk.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zvazku z/w celu podicia aktywndci ekonomiczne.

Niepetnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustamvidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b mEmprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 140%),j.
w szczegolnéci osoby z trwat lub okresow niezdolndcia do wypetniania rél spotecznych z powodu statego|lu
dlugotrwatego naruszenia sprawnoorganizmu, w szczegoléo powodujca niezdolnd¢ do pracy.

Osoby z terenéw wiejskich —obszary wiejskie na#y rozumi€ zgodnie z definigj Gtdwnego Urzdu Statystycznego,
ktora opiera & na podziale jednostek administracyjnych zastosgmaw rejestrze TERYT. Wedlug GUS, obszarami
wiejskimi s tereny pot@one poza granicami administracyjnymi miast - obgzamin wiejskich oraz cz¢ wiejska (leaca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powsej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudijienaja charakter roztaczny — jedna
osoba nie meze by zaliczona do wdcej niz jednej kategorii gtbwnemoze natomiast przynaleeé¢ do wigcej niz jednej
podkategorii (np. osoba niepetnosprawna mieszkajna obszarze wiejskim).

3.3 Zadania

Ukryj wszystkie cele i Paokaz wszystkie cele I Odswiez cele L2

3.3 Zadania
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

®  Proyporzadkuj poszezegolne zadania do danego celu szezegdtowego, do karego osiagniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
= Opiszzadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazana w budzecie | harmonogramie wraz z uzasadnieniem
®  Opisz produldy, kidre beda wytworzone w ramach realizacji zadan

Szczegolowy opis zadania i produktéw, ktore bedg
wytworzone w ramach jego realizacji

o | :i| ﬂ
+i -| Ukryj cele I z

+| - I Ukryj cele |

Nr Nazwa zadania Cel szczegolowy projektu

WSPOLPRACA PONADNARODOWA

-
L1
Celie

4 | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7

W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikiosaley wskazé& poszczegolne zadania, ktoredh realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejndcia ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wspotprgmanadnarodowa”
oraz zadania ,Zaerlzanie projektem”). W przypadku, gdy oklene zadania realizowane & ramach projektu rownolegle
porzdek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodnd¢ kolejndici zada wskazanych w pkt 3.3 wniosku z
kolejnascia zad@ znajdujicych si w Szczeg6towym bugeecie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnigasa
automatycznie przez Generator Wnioskow AplikacymyBez wpisania poszczegolnych zadaramach pkt 3.3 wniosku nie
jest maliwe wypelnienie Szczeg6towego higlu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana eprz
projektodawe nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitabicznak6w, ale nie nie przekraczal50 znakow.

Wskazane w kolumnie drugiej zadanig automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej pursk3 wniosku. Zadanie
~Wspoipraca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpnzedostatni numer paygkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zargdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatmer porzdkowy.
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W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczego6tonpis zadania i produktéw, ktéreda wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczegOtowo opisaposzczegdlne zadania projektu. Opis zadania gdaemie projektem” stanowi
informacje zawarte przez projektodaww punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zgtzania projektem”. Elementem opisu
zadania ,Zarzdzanie projektem” powinien ldym.in. opis dziala, ktére kzda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej w punkcie33 Projektodawca powinien und@¢ informacje nt. dziaka jakie

podejmie w projekcie na rzecz wyréwnywania nierégenze wzgédu na pté, istniepce w obszarze interwenciji i/lub zegu

oddziatywania projektu i/lub dziatar6znicujacych (formy wsparcia) dla kobiet igiczyzn (jest to szczegdlnie istotneslije
Projektodawca planuje uzyskpozytywry odpowied w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest spashgania celow szczegotowych i tym samym celu giowngiggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osigna¢ zatazone wczéniej wskaniki pomiaru celow
szczeg6towych i tym samym wshak/wskazniki pomiaru celu giéwnego projektu. Projektodawmawinien pamgtat o
logicznym powgzaniu zidentyfikowanego problemu i wynikeggo z niego celu z zadaniami, ktorych realizacprdwadzi
do jego osigniecia. Ocena tego punktu uwzgdhia trafné¢ doboru planowanych zaflao zidentyfikowanych probleméw,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaruakanj realizowany jest projekt oraz innych warunkbagraniczé. W
ramach opisywanych zaflanalerly réwniez pamgtac o obowizkach wynikajgcych z systemu wdrania projektow,
szczegolnie tych, ktoreykonsekwengj zawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowargadeh powinien by mozliwie
szczegotowy, z uwzglinieniem termindw, zada 0s6b odpowiedzialnych za ich realizadplanowane zadania powinnydy
rowniez efektywne, tj. zakladamozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji prokreslonych nakfadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podhkesztow statych projektu np. poprzez jego nieudagme wydtzanie.

Projektodawca, przygotowag projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @Géme Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien dizy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zada ktére musz zost& wykonane w trakcie jego
realizacji. M@e wykorzysta w tym celu istotny element zadzania projektami — StruktgnPodziatu Prac (Work Breakdown
Structure).

Uzupelnienie opisu zadav punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram reajizamjektu prezentujcy planowany przebieg
projektu.

Zasady wdrzania projektéw innowacyjnych upowszecha@jch przewiduj koncentragj dziatah w projekcie wyhcznie na
fazie dotyczcej upowszechniania i wézania do gtéwnego nurtu polityki. 48t projektodawca jest zoboagiany wskazé jaka
zamierza zastosowastrategé upowszechniania produktu swd potencjalnych aytkownikéw i decydentow oraz jego
wiaczania do gtéwnego nurtu polityki poprzez przekéealo powszechnego stosowania. Mgledefiniowa dziatania, jakie
projektodawca zamierza wykahalla osagniecia zaplanowanego celu: czyda to seminaria i konferencje, czy szkolenia,
wydanie i upowszechnienie publikacji, czy wysylairiiormaciji o produkcie, czy inne formy. Naletakze okrali¢, kto i w
jakiej liczbie lgdzie adresatem poszczegoinych form upowszechnianigaczania. Strategiaat¢zy dwa elementy:
upowszechniania i wkzania, przy czym - zwgwszy na zasadnicze cele projektu innowacyjnegazamie z wiczeniem do
polityki wypracowanego rozwkania - dziatania upowszechnie¢ nie mog stanowt zasadniczej e#ci ww. strategii, ale
powinny mie& charakter uzupetniagy, tj. stwy¢ procesowi widczenia do polityki (upowszechnianie jest jedyniegasem
informowania 0 nowym rozwkaniu za pomag np. raportow, seminariéw, warsztatow i nie gwangntze produkt finalny
bedzie stosowany — temu shudziatania waczapce). Opis zadai produktéw w pkt 3.3 powinien odzwierciedlavw. réznice.

W punkcie 3.3 naley rowniez wskaz& dziatania, jakie &da prowadzone w celu ewaluacji projektu. Koniecznet je
zdefiniowanie jej celéw i kryteribw oraz kluczowychpytan, na ktére ma ona odpowiedgjea take wskazanie i

scharakteryzowanie planowanych do zastosowania dnetiechnik badawczych. Nalg takze wskazé, w jaki sposob

ewaluacja zostanie zorganizowana.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletakze wskaza produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zada, jak réwniez okresli¢ odpowiednie wskaniki, ktére keda mierzyly stopi@ osiagniccia wskazanych produktéw. W
przypadku projektu innowacyjnego z komponentem doaeodowym naley wskazé produkty, ktérych nie udatoby esi
osihlgm¢ bez nawizania wspotpracy ponadnarodowej. Wakili produktow projektu nale okresli¢ na podstawie
dokumentacji konkursowej oradlapy wskanikéw produktu wg Poddziada stanowicej cz$¢ dokumentu pt. ,Podcznik
wskaznikéw PO KL 2007-2013". Dodatkowo, nale okresli¢ samodzielnie wskaiki zgodne ze specyfikprojektu. Mana
do tego wykorzysta Zestawienie przyktadow alternatywnych w&skkdéw monitorowania projektzamieszczone w ww.
Podreczniku wskanikéw PO KL 2007-2013Produkty oraz wskaiki stuzace ich pomiarowi, powinny kiyzgodne z regat
SMART omawiar powyzej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

Z opisu produktéw musi réwniewynika, co kxdzie stanowito o sukcesie projektu, czyli dzialapowszechniagych i
wiaczapcych w politylke. Przyktadem opisu tego, co stanéwidzie o tak definiowanym sukcesie seoby¢ skala wdraenia
wypracowanego rozwkania, typ instytucji, ktére przegrprodukt do stosowania czy skala jego potencjalresghosowania
wobec grup docelowych. Sukces ngledefiniowa w sposéb jednoznaczny, przy czym podana musinbara, za pomac
ktérej mazliwa bedzie jego weryfikacja.
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Ponadto, naley rowniez wskaz&, w jaki sposob i z jak czstotliwoicia wskaniki produktu lgda mierzone przez
projektodawe. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktéw powinny zostaszczegotowo opisane, o ile to aliwe
dla kazdego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskanikow umaliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigniccia.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnergionadnarodowych) w pkt 3.3 wniosku nalewskazé i opisa
rowniez zadania, za ktérych realizacpdpowiedzialny/i bdzie/lgda w catdici lub czsciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powiniginost sie w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zgizania
projektem”, opisujc rok partneréw, w tym podziat obowdkoéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i partnerow w
realizacji projektu.

W projekcie innowacyjnym z komponentem ponadnarogowzaznaczenie opcji TAK w pkt 1.12) opis zadaviazanych z
komponentem ponadnarodowym musi zéspazedmiotowo i organizacyjnie wyagmiony z opisu pozostatych zada
projektu — stay temu zadanie ,Wspotpraca ponadnarodowa”, ktérezpmnaczeniu w pkt 1.12 opcji TAK stajeg si
edytowalne. W punkcie 3.3 nale opis& wszystkie zadania przewidziane do realizacji wepdgracy z partnerami
ponadnarodowymi bez wzglu nazrédio ich finansowania, wskazg jednoczénie, ktére zadania (lub ich €zi) s
finansowane przez polskiego projektodawe ramach bugzetu wniosku PO KL, a ktéreasfinansowane przez partnerow
ponadnarodowych z ich wlasnyéhodet. W przypadku gdy wskazane zadania (lub iclaig nie @ finansowane w ramach
wniosku o dofinansowanie PO KL, w higtie naley wskazé ,0”. Opis zada podejmowanych w projekcie innowacyjnym z
komponentem ponadnarodowym musi rowniedzwierciedld formy dziatan kwalifikowanych w ramach wspotpracy
ponadnarodowej wskazane w ogtoszeniu o konkurbi@pisane w Planie dziatania (w przypadku projeksgatemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczegbtowy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (stownika) wybkacele
szczegO6towe projektu, ktore przenoszogea list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydean zadaniu mmna
wybrat z listy rozwijanej wecej niz jeden cel szczegétowy. Do zadania ,Zatzanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawaie jest przypisywanyaden cel szczegbtowy (pole nie jest aktywne).

3.4 Ryzyko nieosignigcia zalazen projektu

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu L0
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

= Zidentfikuj sytuacje, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiagniecie celdw szezegdtowych projelkdu lub wskaznikéw pomiaru celdw
= Wskai sposob identyfikaci wystapienia takiej sviuaci (zajscia rzyka)
®  Opisz dziatania, iidre zostana podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda moaty zostac podjete, aby zminimalizowad skutki wystapienia nzyka

Opis dzialan, ktore zostan podjete

Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposob identyfikacji w celu unikniecia wystapienia
Cel szczegélowy uniemozliwic lub utrudnic osiggniecie wystapienia sytuacji | sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz
danego celu lub wskaznik jego pomiaru ryzyka w przypadku wystapienia sytuacji
ryzyka (minimalizowanie)
zapobieganie
= B =
v -

+| 5 = - minimalizowanie
al 3

Zmieniapce sé warunki wewrtrzne i zewgtrzne wywotup ryzyko, ktére ma wptyw na aginiecie zalden projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispesob upormlkowany zarzdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazyko. Zmieniajgce s¢ warunki wywotup ryzyko, ktére ma wplyw na
realizacg projektu. Wysipienie ryzyka mée prowadz do nieosigniecia celow szczegotowych projektu lub wgkikow ich
pomiaru, a w rezultacie do jego niezrealizowaniaickl wiasciwemu zarzdzaniu ryzykiem mgiwe jest zwikszenie
prawdopodobigstwa osigniccia zataen projektu. Pagjcie ,zatazenia projektu” obejmuje zaréwno cele szczegotovagehtu,
jak i wskaniki pomiaru tych celow.

Projektodawca mae zastosowa dowolrs metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie ydavej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakres;epmaliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianynolgemom
bez uszczerbku dla zaonych do zrealizowania zatlaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wyaatkd

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegbdtowy” punktu 3.4iesku zamieszczang poszczegolne cele szczegétowe planowane do
osiagniccia w danym projekcie, przenoszone automatyczpierktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktorej wysgtienie uniemeliwi lub utrudni osagniecie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskaz& sytuacje, ktdrych wyspienie utrudni lub uniemidiwi osiagnigcie celéw szczegétowych projektu
lub wskanikéw ich pomiaru. W tej kolumnie nalg zawrze€ opis poszczegoélnych rodzajow ryzyka mogch wysapic w
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projekcie i stopi# ich ewentualnego wptywu na aghiccie zal@en projektu. Przede wszystkim najeopisywa ryzyko
niezalene od projektodawcy, co do ktérego wysenia i oddziatywania na projekt zachodzi wysofrawdopodobigstwo.
Nie naley natomiast opisywa sytuacji dotycacych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest nieza¢ od dziala
projektodawcy i co do ktérego wyslenia i oddzialywania na projekt zachodzi niskiavgdopodobiastwo (np. utrudnienie
lub uniemaliwienie oshagniccia celow szczegétowych projektu na skutekskl zywiotowej). Projektodawca powinien
réwniez opisa sytuacje dotycrce ryzyka, ktore jest zalee od podejmowanych przez niego dziaka ile uznaze mog one
znaczco wplyra¢ na realizag zatazen projektu.

W kolumnie trzeciej ,Sposob identyfikacji wyslenia sytuacji ryzyka” naly wskaza metod/metody identyfikacji
przypadku zdgia ryzyka. Wystpienie sytuacji ryzyka jest sygnatlem do zastosowardpowiedniej strategii zadzania
ryzykiem. Identyfikacja wyapienia sytuacji ryzyka me by dokonana np. poprzez:

« analiz wyjsciowych zatgen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efakiiarealizacji projektu;
«  zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

« poréwnywanie danych dotyazych zakaczonej realizacji podobnych projektow w przeseip

» weryfikowanie poprawrgi zatazen projektu przygtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich projektodawcazenaaplanowg ze identyfikacja wysipienia sytuacji ryzyka duzie
dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskuenp opis& dziatania, ktére zostanpodigte w celu zmniejszenia
prawdopodobigstwa wysipienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wasenia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dziatania powinny b§ projektowane na podstawie wémej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanéwsposob
rozwiazywania probleméw zwzanych z ryzykiem. W przypadku projektow partnerbkprojektodawca ni@ — w ramach
opisu dziata, ktére zostam podite w celu unikngcia wyshpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wasenia sytuacji
ryzyka — zawrzé&informacg, ze realizacja tych dziadalub czéci tych dziata zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca mae przyp¢ nastpujace strategie reagowania na ryzyko:

* unikanie (zapobieganie) — opracowanie zedo projektu w sposob pozwalgy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodohistwa osigniecia zal@onych celéw szczegdtowych. Przykladem dzata
zapobiegajcych wysapieniu sytuacji ryzyka jest zwkszenie dogpnych zasobéw lub postugiwanie ¢si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

« transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

» fagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie pravatigbieistwa i minimalizowanie ewentualnych skutkow
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichalaZi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka i monitoroivadziataa realizowanych na podstawie tego planu. Bcidj
okreslonych dziatda moze wiazat sie ze zmian harmonogramu realizacji projektu, tu projektu oraz struktury
zarzdzania projektem;

» akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego vasenia, ktére mee by zwigzane ze zmianmetod
zarzdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowyshlaaw.

W przypadku projektow realizowanych Zeodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego zalegestekomplementarne
przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosignigcia zatazen projektu. Nalery zatazyé, ze zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka m® okazé sig w przypadku danego projektu niewystargeaj i konieczne dulzie
wdrozenie opracowanego wcgee]j planu tagodzenia ryzyka opisanego we wnioskiofinansowanie projektu.
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3.5 Oddziatywanie projektu

3.5 Oddzialywanie projektu L7]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

m  Opisz, wjaki sposdb osiagniecie celu gtdwnego projeldu przyczyni sig do osiaaniecia oczekiwanych efektow realizacii Priorytety PO KL

Opis wplywu realizacji celu glownego projektu i planowanych do
Oczekiwany efekt realizacji PO KL osiagniecia w jego ramach wskaznikow na osiagniecie oczekiwanego
efektu realizacji Prioryvtetu PO KL
v (et
EE Lz
v =
. - =

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopisa&, w jaki sposéb osggniecie celu gtéwnego projektu przyczynisio
osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji (lub celow smgatowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktérego skihay jest
wniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolummiggitj pkt 3.5 nie mze by¢ jednak tasamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,Oczekiwany efekt realizacfpKL" projektodawca wybiera z listy rozwijanej (sfaika), ktorej tré¢
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfeldlizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

Jezeli oshgniecie celu gtéwnego i planowanych do apiiccia w jego ramach wskaikow nie przyczynia do ogjniecia
oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu KO to w kolumnie pierwszej pkt 3.5 nale wpis& cel szczegdtowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmienwe PO KL albo cel okridony dla danego Dziatania PO KL zgodnie
Z jego brzmieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej pkt 3.5 wniosku nie ama przyjp¢ sposobu jej wypetnienia innegazrktorys z trzech wymienionych
ponizej:

a. wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO Klisty rozwijanej albo

b. wpisanie celu szczeg6towego odiomego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brziarernw PO KL albo

c. wpisanie celu okigonego dla danego Dziatania PO KL zgodnie z jeguriieniem w SzOP PO KL.

W kolumnie drugiej ,Opis wplywu realizacji celu gihego projektu i planowanych do aghiccia w jego ramach
wskaznikbw na osigniccie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Kirojektodawca wskazuje, w jaki sposéb
realizacja projektu wpiszeesiv zataenia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przydzsic (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do mlji jego zaktadanych efektéw (lub celéw szczeg®ith, jezeli
osiagniccie celu gtdwnego i planowanych do agpiiecia w jego ramach wskaikéw nie przyczynia do osjniccia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzysgazytywry odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wplynie na sytuagjkobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zggu oddziatywania projektu, powinien
stosowne informacje podawv kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacnusz by¢ powiazane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizacjb(celem szczegotowym) PO KL.

3.6 Potencjat i ddwiadczenie projektodawcy

3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy L7
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

= Opisz doswiadczenie projekiodawcy/partnerdw w realizacji podanych przedsigwzigc/projektdw
m Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projeltodawcy/partnerow do realizacii projektu
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W punkcie 3.6 wniosku natg opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy i partnerdw §jewystepuja) przy realizacji
projektéw o podobnej tematyce/podobnym zakresiepbldstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygéélipoojektodawcy,
w tym przede wszystkim nitiwos¢ skutecznej i ptynnej realizacji projektu.

Nalezy opis&, jakie jest déwiadczenie projektodawcy (partnerowsliavystepuja) przy realizacji przedswzie¢ o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. Projektodawca powineskaza swoje déwiadczenie w realizacji podobnego typu
przedsgwzieé, a wic czy realizowat projekty spoteczne (sam lub wipenttwie), w tym w szczegoléa o charakterze
badawczo-rozwojowym, czy dotyczyty one podobnegszabu, jak dize byly i na ile skutecznie zostaly zrealizowaney cz
moze ma to déwiadczenie z racji innych swoich dziataniekoniecznie w postaci projektéw. W opisie agl@ewzgkdnié
przedsiwzigcia §cisle zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projgitad wzgkdem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadsitp.). W przypadku, gdy projekt realizowany jespartnerstwie — wszystkie powgze dane powinny by
przedstawione rowniedla partneréw w takim zakresie, w jakim uczestpioni w realizacji zadaw ramach projektu. Na
podstawie tych danych oceniay bgda mieli mazliwos$é szerszego spojrzenia na dotychczasduiatalngé projektodawcy i
jego partner6w oraz okflenia poziomu déwiadczenia merytorycznego i skuteczcioprojektodawcy i jego partneréw. Nie
zawsze déwiadczenie musi giwiazat z realizacj projektow wspoffinansowanych Zeodkéw unijnych, jednak ze waglu
na specyfik wdrazania projektéw EFS, szczegdlowag; zwrdck trzeba whénie na tego typu przedsvzigcia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rowinizedstawd informacje potwierdzafe potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile hiet projektu uwzgidnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dmyce wysokdci
rocznego obrotu projektodawcy i partnerow. Zgodmigednym z ogdlnych kryteriow formalnych wyboruoktow
obowizujacych w ramach PO KLakzny roczny obrét projektodawcy i partneréw (ohledzet projektu uwzgldnia wydatki
partnera) musi kyréwny lub wyzszy od rocznych wydatkdw w projekcie. Wymaog spatiaepowyszego kryterium dotyczy
wszystkich projektodawcow, a zatem rownigch podmiotow, ktore realizyjprojekt w trybie systemowym.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest wekécie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiomu wydatkow z rocznymi obrotami projektodawdgca— w
przypadku projektéw partnerskich — z rocznyméznymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzgkdnia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa ##j niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesty) nalery wartas¢ obrotow odniét do roku realizacji projektu, w ktorym wakto planowanych
wydatkow jest najwisza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegey sk o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonujédej niz
rok, jako obrét powinien on wskazavartas¢ wiasciwa dla typu podmiotu (jednz trzech opisanych pamdj) odnosaca sig do
okresu liczonego od rozpagza przez niego dziataldoi do momentu zamkegia roku obrotowego, w ktéryne dziatalndgé
rozpocat. Oznacza toze podczas oceny potencjatu finansowego niermaopominé obrotu podmiotu, ktéry, mimae
funkcjonuje krécej rii rok, wykazat dane za zamkty rok obrotowy i ktérego wydatki gjo w budiecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktérego te dane datytwal pelnych 12 miescy. Istotne jest natomiast, abydazyt sk on w
momencie zamkgtia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas fikagji spetnienia kryterium finansowego nie jest
mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gayeéficjent wykazuje obrét za okres krotszy ok, naley go odniéé
zawsze do peinej wado wydatkow w roku, gdy & one najwysze. Analogicznie naty postpi¢ w sytuacji, w ktorej
najwyzsza warté¢ wydatkéw pojawia si w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocejzrnl2 miesgcy. W tym
przypadku, do wartei wydatkdw odnosi giwykazany przez uprawnione do tego podmioty (tenktdrych wydatki ujto w
budzecie) obrét w petnej wysokoi.

Jednoczénie, za obr6t naly przyja¢ sunme przychodoéw uzyskanych przez podmiot na poziomitlasia wyniku na
dziatalngci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow meeslay netto, pozostalych przychodéw operacyjnych oraz
przychodoéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowagtz/ch dzialalnéci gospodarczej i jednocg@e nielgdacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nale rozumi€ wartas¢ przychodéw (w tym przychoddéw agnictych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizapjojektow), a w przypadku jednostek sektora figangublicznych — wart@
wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danegojektodawe/partnera. Odibna grupz podmiotéw stanovi
publiczne uczelnie wisze, ktore z uwagi na ksztatt spgizanego przez nie sprawozdania finansowego wykazeijwniosku

o dofinansowanie warf6 poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztistatne jest przy tym, aby beneficjent wykazat
wartas¢ wydatkéw poniesionych na identycznym etapie ustalavyniku finansowego, jaki zostat ustalony dlaymhodow,
tzn. wysokdé¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania wyniiidriatalngci gospodarczej, co dla uczelni ¥ezej ledzie
oznaczato konieczié wykazania sumy poniesionych przez kosztow operacyjnych oraz kosztow finansowych.

Na tej podstawie sprawdzanedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posigplajencjat pozwalagy realizowa projekt
w ramach zatonego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pg&rinansowy mierzony wielkicia obrotéw w
stosunku do wydatkoéw projektu ma réwhniea celu wykazanie mitiwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich naghtgje z przeznaczeniem. Dlatege beak potencjatu finansowego ve
wplywaé na ogdéll ocerg wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt,4 podczas oceny potencjatu finansowego partnersieraébst pod uwag obroty jedynie tych podmiotow,
ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, ztiglne jest szczegotowe wskazanie ponoszonych przgpdmioty
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wydatkow. Informacja taka powinna znatesic w Szczegdtowym buckcie projektu, st sposob jej zamieszczania oraz forma
jest oméwiona w egci instrukcji dotycacej Szczegdtowego buetu projektu.

W przypadku projektow innowacyjnych z komponenteomgdnarodowym bust projektu PO KL nie uwzgtinia srodkow
wnoszonych przez partneréw ponadnarodowych (zgodngeinktem 4 Instrukcji Szczegétowy bwed projektu, Projekty
wspotpracy ponadnarodowej).slewydatki parteréw ponadnarodowych finansowane przez lidera z PO KL na zasadzie
refundaciji, to na liderze spoczywa ostateczryariich poniesienia. W zazku z tym w przypadku projektow innowacyjnych
z komponentem ponadnarodowym nie ocengapsitencjatu finansowego partneréw ponadnarodowycimf wskazania w
Szczegdtowym buckcie projektu ich wydatkow), zatem partneréw poraddowych nie dotyczy wymog wskazania w
punkcie 3.6 wniosku wysokoi rocznego obrotu. Z uwagi na poigge, na potrzeby oceny potencjatu finansowego w
projektach wspotpracy ponadnarodowej mgplerykaza wytacznie obroty lidera projektu (i ewentualnie parthverkrajowych

— jesli dotyczy).

Potencjat instytucjonalny, w tym przede wszystkimdfowy magcy znaczny wplyw na jaké zarzdzania projektem
opisywany jest w pkt 3.7 wniosku ,Opis sposobu zdrania projektem”.

3.7 Opis sposobu zarpdzania projektem

3.7 Opis sposcbu zarzadzania projektem L)
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

Opisz w jaki sposab projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady rownosci szans kobiet | meiczyzn)

Opisz. jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacie projektu (wskaz osobyistanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencie)

Uzasadnij wybar partnerdw projektu fjezeli dotyczy)

Opisz role partnerdw (zadania, za kidre odpowiedzialny bedzie kazdy z partnerdw) lub innych instytucji zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

Opisz, wykonanie ktdrych zadari realizowanych w ramach projektu bedzie zZlecane innym podmiotom i uzasadnij Ziecanie realizacii zadan (w przypadku, gdy wykenanie zadari realizowanych wramach

projekiu bedzie zZiecane innym podmictom)
®m Opisz dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projelktu i jego uczestnikow

3|

i

W punkcie 3.7 wniosku nalg opis&, jak kgdzie wyghdata struktura zagzizania projektem, ze szczeg6lnym uveziglieniem
roli partneréw, w tym partneréw ponadnarodowyclpodwykonawcéw (jeeli wyskpuja), a take umigci¢ informacg na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dotytgiko wyboru partnera, w tym partneréw ponadnaregh,
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finansdblicznych).

Jezeli do realizacji przedsivzigcia zaangzowani kgda partnerzy naley wskaza, za realizag ktdrych zada (lub ich czsci)
beda oni odpowiedzialni z uwzgtnieniem klarownego opisu podziatu obazkiéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera i
partnerow w realizacji projektu, ze szczegélnym ghadnieniem wspaélnie realizowanych zadZamieszczony opis powinien
by¢ oparty o prezentagj planowanych do realizacji zatlaprzedstawion w punkcie 3.3, jak réwnie zgodny z
harmonogramem realizacji projektu i kretem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktéra dostara jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Ogis powinien b§ rowniez podstaw dokonania podziatu budtu
(przyporazdkowanie zad@lub kosztéw do poszczegolnych partnerow i lidengjgktu).

Jezeli do realizacji przedswziccia zaangzowani kda partnerzy w tym punkcie projektodawca wskazujedakakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zosgtamniesione przez poszczegOlnych partneréw na pojrzealizacji zada
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsp projektu takie zasoby).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie mglgponadto uzasadhipotrzele jego powotania i osobno uzasagni
obecnd¢ w nim kadego z partneréw.

Przy opisie sposobu zazania projektem nalg zwréci szczegdla uwag; na:

= uwzgkdnienie informacji na temat zadzania personelem (m.in. zgodnie z zas@vnaici szans kobiet i REczyzn
- jest to szczegodlnie istotne slieprojektodawca planuje uzyskgpozytywrs odpowied w pytaniu nr 6 standardu
minimum), komunikagj, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w kegge

= wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

. aspekt zarglzania projektem wéwietle struktury zargdzania podmiotem realizagym projekt (tj. np. czy na
potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturganizacyjnej projektodawcy utworzona zostanielatkowa
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jednostka organizacyjna, czyzteadania zwizane z realizagjprojektu kydzie wykonywa juz istniepca jednostka
organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

Jeili projekt ma by realizowany w partnerstwie, we wszystkich opisaatery uwzgkdni¢ wszystkich partneréw.

W punkcie 3.7 wniosku natg réwniez opis& jakie zaplecze techniczne (w tym sgrz lokale wytkowe, o ile istnieje
koniecznd¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangsane kydzie w realizagj projektu.

Opisupc jaka kadra zaangawana lydzie w realizagj projektu w szczegdlreoi nalezy przedstawd kluczowe stanowiska i ich
role (zakres zadawykonywanych przez poszczegoélnych czionkéw persongaz z uzasadnieniem odimie racjonalnéci
jego zaangawania) w projekcie oraz wzajemne pamania personelu projektu (podlegtponadrzdnaic).

Elementem oceny jest rowiiedoswiadczenie personelu. Przy czym przy opisigwdadczenia kadry zaangawanej w
realizacg projektu projektodawca nie me postugiwé sie ogolnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie déwiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni wpsavykwalifikowany personel). O ile to niliwe nalezy
poda& syntetyczn informacg o dawiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia jgktu, z uwzgtdnieniem
planowanych na danym stanowisku zadaprawnié i odpowiedzialnéci. Jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangsmowany w jego realizagj naley pod& opis wymaga, ktére musz spetnid& kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowé podstaw do opracowania kryteriow naboru czionkow
zespotu projektowego.

W tym punkcie projektodawca powinien scharakteryabwowniez potencjat do realizacji dzialaupowszechniagych i
wiaczapcych do polityki.

W przypadku zlecania realizacji zad&b istotnej ich czsci na zewntrz konieczne jest wskazanie zad&tére zostam
zlecone. W tym miejscu w sposOb wyczengyj powinny zost& opisane przyczyny zlecaniagéei projektu do realizacji
przez podwykonawcéw. Przy zlecaniu wykonaniag$cz realizacji projektu nalyy pamktaé przede wszystkim o
przestrzeganiu przepis6w ustawy z dnia 29 styc26i@4 roku —Prawo zamowig publicznych(zastosowanie nie mie
rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 rola dziatalngci paytku publicznego i o wolontariaciepraz zasady
konkurencyjnéci — w zakresie, w jakim majone zastosowanie do beneficjenta lub jego panmerd

W punkcie 3.7 wniosku nalg réwniez opisa& dziatania, jakie &da prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.

W przypadku projektéw systemowych (z wgieniem projektéw przewidzianych do realizacji widkaniu 3.5 oraz w
Poddziataniach: 7.1.1, 6.1.3, 7.1.2, 9.1.2 — ptyjelstemowe w zakresie indywidualizacji nauczamig)unkcie 3.7 naley
wskaza, ze w ramach projektu powotana zostanie Grupa Steauw sktad ktorej wepdprojektodawca, partnerzy projektu (o
ile projekt przewidziany jest do realizacji w pastwie), przedstawiciel/e instytucjedincej strom umowy o dofinansowanie
(IP lub IP2) oraz — o ile jest to zasadne — przagisiele srodowisk reprezentagych grupy docelowe, do ktérych kierowane
bedzie wsparcie w ramach projektu.

Grupa Sterujca®® jest organem wspiergjym beneficjenta w jego dziataniu, gtéwnie w zalegmdejmowania strategicznych
decyzji i powinna by odpowiedzialna za dtugoterminowe zaitzanie projektem i jego monitoring. Oznacza to kalat
realizacji projektu na poziomie strategicznym, wikcje zgodndci projektu z przygtymi wczesniej celami i utrzymanie
zalazonych ram: zakresu wsparcia, kosztow i termindw.

W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie (w tyndwniez w zakresie skladu personelu projektu) musae by najpierw
przedstawione Grupie Stefigpj, a potem przez mizatwierdzone. Grupa Stefigp ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu,
zaproponowane przez beneficjenta dziatanizastirealizacji projektu. Zajmujeesiakze ich koordynagji zapewnia spéjnid

Z innymi realizowanymi projektami.

W przypadku projektéw konkursowych przewidzianyoh kbalizacji w partnerstwie w skiad Grupy Steogj wchodz
jedynie lider projektu oraz jego partnerzy.

W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu prigevanego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7simny¢ zawarta
informacja,ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekpdisie.

W przypadku projektéw innowacyjnych realizowanych partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie ip@m
dodatkowo wskazywana formy wspéipracy ponadnarodowej zgodni&Vgtycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrzania projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadrbowej w ramach PO KI(tj. wspoétpraca pomgdzy
projektami, sieciami, twinning itp.).

2 Cialo to mae mie: inna nazwe zgodnie z decyajprojektodawcy.
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY R OWNOSCI SZANS KOBIET |
MEZCZYZN W PO KL

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapitadzki kazdy wniosek o dofinansowanie projektu powinien zawde
analiz; sytuacji kobiet i mzczyzn, niezalenie od tego, czy wsparcie kierowane jest do osppdo instytucji.

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasadwndici szans kobiet i gtczyzn odbywa si na podstawie standardu
minimum zamieszczonego wegzi A Karty Oceny Merytorycznej — punkt 5.

Nieuzyskanie co najmniej dwdch pozytywnych odpowiew standardzie minimum réwnoznaczne jest z ocdrmign
wniosku w przypadku projektow konkursowych lub zegdiem do uzupetnienia w przypadku projektow systegch.

Beneficjent ma obowkzek wskazéawe wniosku o dofinansowanie projektu informacjeztiedne do okréenia, czy spetniony
zostat standard minimum zasady ré¥gicszans kobiet i gzczyzn. Konkretne punkty wniosku o dofinansowaniejgktu s
sugerowane w niniejszej instrukcji.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi spéhwazystkich punktéw ze standardu minimum (wymaganeo najmniej
2 z 6 punktow standardu minimum).

Kazde pytanie standardu minimum nafetraktowa niezalenie od innych pyta Nie zwalnia to jednak projektodawcy z
wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku ditemsowanie. Jeli projektodawca np. wyka w analizie sytuacji
kobiet i nezczyzn,ze w gorszej sytuacji w danym obszarze i/lub gasioddziatywania projektuaskobiety, natomiast w
rezultatach wska podziat na pie ze wskazaniem na wkszy udzial mzczyzn we wsparciu, osoba ocea@ powinna
obnizy¢ punktacg w cz$ci B Karty Oceny Merytorycznej w zagku z brakiem logiki porgdzy poszczegdlnymi elementami
whniosku.

Wyj atki
Wyjatki stanowd projekty, w ktérych niestosowanie standardu mimmaynika z:

1) profilu dziatalngci projektodawcy ze wzgtlu na ograniczenia statutowe (np. Stowarzyszenieo8g/ch Ojcéw lub
teren zaktadu karnego)

Profil dziatalngci projektodawcy oznacza; i ramach statutu (lub innego réwnawago dokumentu) istnieje jednoznaczny
zapis, & beneficjent przewiduje w ramach swojej dziatatiavsparcie skierowane tylko do jednej z pici. Veypadku tego
wyjatku statut organizacji me by zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinangow. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projekieneficjent musi poda& w tresci wniosku informacje, ze jego projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgkdu na ograniczenia statutowe.Brak niniejszej informacji we
whniosku o dofinansowanie wyklucza m#liwosé zakwalifikowania tego wniosku do niniejszego wytku.

2) realizacji dziatda pozytywnych (dzialania te pozwadajna wplynicie na niekorzystn sytuacg danej pici w
konkretnym obszarze interwencji projektu, a tym ganwyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych)

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtedyedy istnieje potrzeba skierowania projektu tyikavytacznie do
jednej pici. Konieczn& realizacji tego typu dziatawynika¢ powinna z gorszego patenia danej pici w obszarze interwencji
i/lub zastgu oddziatywania projektu, a tak mie€ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobietezemyzn zawartej we
wniosku o dofinansowanie projektu. Takewnawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu realizacji dziatan
pozytywnych, to beneficjent musi zawrzé we wniosku o dofinansowanie projektu analig sytuacji kobiet i mezczyzn
wskazujaca na konieczndé realizacji takich dziatan.

3) zamknitej rekrutacji

Przez rekrutagj zamknita nalery rozumie€ sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na swoj zakres oddziatywania
wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkrgtnpodmiotu, wyodibnionej organizacyjnie gci danego podmiotu
lub konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosk dofinansowanie. Przykladem meoby skierowanie projektu
tylko i wytacznie do pracownikow dziatu projektowania w firngeodukupcej odzig, pod warunkiente wsparciem zostan
objete wszystkie osoby pracige w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pradkém catego przedsbiorstwa — pod
warunkiemze wszystkie osoby z tego przedsorstwa zostanobjete wsparciemBeneficjent musi poda w tresci wniosku

informacje, ze jego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzggdu na zamknigta rekrutacje¢ wraz z

uzasadnieniem.W celu stwierdzeniaze dany projekt nalgy do wyjatku Beneficjent powinien wymie&iz indywidualnej
nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych skierowaestjwsparcie w ramach projektu.

Uwaga:

Nalezy podkresli¢, ze ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego prektu do ktéregds z powyzszych wyptkéw
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.
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Ponadto 1Z PO KL zaleca, aby w przypadku projektiidre naléa do wyjatkéw réwniez zaplanowd dziatania zmierzage
do przestrzegania zasady roweciopici — pomimo & nie kgda one przedmiotem oceny za pormogytan ze standardu
minimum.

Poszczegolne elementy standardu minimum:

Uwaga:

Zasada rowniei szans kobiet i gkczyzn nie polega na automatycznymeeoij wsparciem 50% kobiet i 50%estzyzn w
projekcie, ale na odwzorowaniu istrieych proporcji pici w danym obszarze lub zkszaniu udzialu grupy
niedoreprezentowanej. Mibwe sa jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynikanalizy sytuacji kobiet i eaczyzn i
stanowi proporgj prawidtows z perspektywy rowniei szans pici.

ANALIZA SYTUACJI KOBIETIM EZCZYZN (PYTANIANR 1,2 3)
Sugerowane punkty 3.1, 3.2 we wniosku o dofinansiewaojektu

Analiza sytuacji kobiet i grczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilgsciowych w podziale na péew
obszarze interwenciji i/lub zagiu oddziatywania projektu oraz odniesienie @0 wystpujacych barier rownéci pici (pyt. 1
standardu minimum). Minimalnym wymogiem powinnoc¢hyodanie w analizie sytuacji kobiet ieatzyzn przynajmniej
jednej danej w podziale na pte dotycacej obszaru interwencji i /lub zagu oddzialywania projektu wraz z
komentarzem/wyjaieniem dotycgcym podanej danej w odniesieniu do vepstwania (ladz braku) ktére§ z barier réwnéci
szans piciPodanie przez Projektodagvticzby oséb w podziale na @ev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowi tylko cg¢ analizy sytuacji kobiet i gzczyzn i nie jest wystarczgje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi
w ktéryms z pytai 1-3 standardu minimum.

Poprzezobszar interwencji naleey rozumi€ obszary ohjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, iraejgy
spoteczn, edukact, adaptacyjn&, natomiaszasieg oddziatywania projektu odnosi sido przestrzeni, ktérej on dotyczy np.
regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytuciji.

Nieréwnadici ze wzgédu na pté to dysproporcje, ktére powstajv wyniku istnienia tzw. barier réwsoi pici. Komisja
Europejska okrdita dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog zamfgni do ktérych zalicza si segregacja pozioma i
pionowa rynku pracy, tdice w ptacach kobiet i eaczyzn, mata dogpnai¢ elastycznych rozwzan czasu pracy, niski udziat
mezczyzn w wypetnianiu obowkkdéw rodzinnych, niski udziatl kobiet w procesachdgionowania decyzji, przemoc ze
wzgledu na pté, niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczay system opieki przedszkolnej, stereotypy
pici we wszystkich obszarach, dyskryminacja wietitka, szczegélnie w odniesieniu do kobiet starszyatigrujacych,
niepetnosprawnych oraz najeych do mniejszéi etnicznych.

Analiza ma na celu ukazanie, w jakim pgdaiu znajduj sie kobiety i mgzczyzni wchodzacy w skiad grupy docelowej.
Dlatego te istotne jest podanie liczby kobiet ieptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&zagrup znajduje
sig w gorszym potaeniu? Jakie wygpuja bariery rownéciowe? Jakiestego przyczyny?

Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet iepezyzn mog wykaza, iz w obszarze interwencji i/lub zagu
oddzialywania projektu nie wygiuja nieréwndci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudmc
bezpdrednio powizane ze specyfik i/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie kierowane jest do
pracownikéw staby zdrowia z terenu wojewddztwa to darigyte w analizie powinny dotyczysektora stiby zdrowia i/lub
obszaru wojewddztwa.

Beneficjent powinien wskazana brak istnigicych nieréwnéci na podstawie danych H#oiowych maliwych do
zweryfikowania dla os6b ocenigjych projekt.

Dane jakdciowe i ilosciowe w podziale na péepodane w analizie sytuacji kobiet ieaczyzn powinny dotyczy zaréwno
zastgu oddziatywania projektu, jak rowri@bszaru interwencji projektu (pyt. 3 standarduimirm). Podane dane powinny
odnost sig do specyfiki grupy docelowej np.zeli wsparcie kierowane jest do pracownikéwzbly zdrowia z terenu
wojewddztwa to do analizy powinny zoétazyte dane dotyece sektora skiby zdrowia, ale z obszaru tego konkretnego
wojewodztwa.

Uwaga: Jezeli nie istniej dokltadne dane (jakoiowe i/lub ilasciowe), ktére ména wykorzystd w analizie sytuacji kobiet i
mezczyzn, naley skorzystd z informacji, ktore s jak najbardziej zblione do obszaru interwencji i zegu oddziatywania
projektu. W analizie dopuszczalne jestAakvykorzystanie danych pochegych z bada wtasnych. Wymagane jest jednak w
takim przypadku podanie w miadoktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacji, wielkéei préby,
metodologii pozyskiwania danych itd.).
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DZIALANIA I/LUB ROZWI AZANIE PLANOWANE DO WYPRACOWANIA W RAMACH PROJEKTOW
INNOWACYJINYCH TESTUJ ACYCH (PYTANIE NR 4)

Sugerowane punkty 3.2, 3.3, 3.4 we wniosku o dudmaanie projektu

Zaplanowane dziatania powinny odpowiade nierdwnéci i bariery zdiagnozowane w analizie sytuacji lahbinezczyzn i
w miare mazliwosci by¢ zrdznicowane pod &em odmiennych potrzeb kobiet ieatzyzn (pyt. 4 standardu minimum).
Szczegbla uwag: nalery zwrdcié w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowan@pawiednich form wsparcia dla
uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozyeh nieréwnéci w analizie sytuacji kobiet i gaczyzn.

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie oo by podanie przynajmniej jednego przyktadu dzialaaidg
zostanie zrealizowane w projekcie na rzecz wyrévania nierownéci i barier zdiagnozowanych w analizie sytuacji iedth
mezczyzn lub dziatania zeédmicowanego poddtem odmiennych potrzeb kobiet gatzyzn.

W przypadku projektow innowacyjnych testeych, projektodawca nie wskazé stosowne informacje odéwie do dziatéa
zgodnie ze wskazéwkami olktenymi powyzej lub/i wskazéa w jaki sposéb w planowanym do wypracowania rezaniu
zostanie uwzgidniona sytuacja kobiet i gaczyzn.

IZ PO KL zaleca, aby w przypadku projektdéw, w kigiynie zdiagnozowano barier ze wejl na pté takze przewidywa
dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowaiici, tak aby nazadnym etapie realizacji projektu te bariery sie
pojawity.

Uwaga
W przypadku projektdw z Dziatania 9.5, dla ktérymble 3.2 nie jest wypetniane, opis dziatawiagzanych z rekrutagjgrupy
docelowej jest mdiwy w punkcie 3.1.1 wniosku.

REZULTATY #(PYTANIE NR 5)
Sugerowane punkty 3.1, 3.3, 3.5 we wniosku o dudmaanie projektu

Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i @iczyzn i zaplanowanych dzidtav projekcie (pyt. 5 standardu
minimum). Rezultaty w postadiczby osGbnalezy podawa w podziale na ple- wykazanie braku nierowdoi w obszarze
i/lub zastgu oddziatywania projektu (punkt drugi standardi® zwalnia od podania ifgiowych rezultatbw w podziale na
ptec.

We wniosku o dofinansowanie projektu w ngianozliwosci powinna rownie znalezé¢ sie informacja, w jaki sposob rezultaty
przyczyniaj sig do zmniejszenia istniggych w obszarze interwencji i/lub zegu oddziatywania projektu nieréwgm ze
wzgledu na pté (dotyczy to zarébwno projektdéw skierowanych wspamtido oséb, jak i instytuciji).

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie powo by podanie przynajmniej jednego rezultatu w podziede
pte¢ i/llub rezultatu wskazafego jak projekt wptynie na sytuackobiet i ngzczyzn w obszarze interwenciji i/lub zegi
oddziatywania projektu.

Najlepszym miejscem na podanie rezultatéw projektwe wniosku o dofinansowanie punkty 3.1.2 i 3.1A8punktach 3.1.2

i 3.1.3 w kolumnie wart& obecna i wartg¢ docelowa wskanika podawanesone w ugciu ogétem (O) oraz — jeli dane,
ktérymi dysponuje projektodawca na to pozwalajw podziale na kobiety (K) i @aczyzn (M). W przypadku, gdy nie jest
mozliwe podanie wartéci wskaznikdw w podziale na kobiety i @aczyzn naley pozostawé wartas¢ "0”.

Nalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartgci "0” w punktach 3.1.2, 3.1.3 w kolumnach
kobiety (K) i mgzczyzni (M) , maze skutkowd niemaznoscia uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr Snsiardu
minimum (j&li nie wskazano/opisano rezultatow projektu w patizna pté w innym miejscu wniosku).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzysgazytywra odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum, poprzeskazanie
w jaki spos6b projekt wplynie na sytuacg kobiet i mezczyznw obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu,
powinien stosowne informacje pada kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacepusa by¢ powiazane z wybranym
w kolumnie pierwszej punktu 3.5 oczekiwanym efekteriorytetu (lub wpisanym celem szczegétowym Piietty).

Uwaga:

W przypadku projektéw z Dziatania 9.5, dla ktérypble 3.1.2 i 3.1.3 nie jest wypelnianezgé projektodawca planuje
uzyska& pozytywra odpowied na pytanie nr 5 standardu minimum, powinien gadaultaty projektu w podziale na ptelub
wskazé& jak projekt wplynie na sytuagjkobiet i megzczyzn w obszarze interwenciji i/lub zegil oddziatywania projektu w
punkcie 3.3 wniosku.

24 Jako rezultaty, w nowym whniosku o dofinansowaniggktu naley rozumie ,wartosci wskaznika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2 i 3.1.3 oraz - veypadku
projektow z Dziatania 9.5 - punkt 3.3. ,Zadania"iesku o dofinansowanie projektu.
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ZARZ ADZANIE ROWNO SCIOWE (PYTANIE NR 6)

Sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowarmigtu

We wniosku o dofinansowanie powinna zrélesie informacja, w jaki spos6b projektodawca planujpesanic realizacg
zasady réwnéei szans kobiet i gzczyzn w ramach zagdzania projektem (pyt. 6 standardu minimum).

Réwnaiciowe zaradzanie projektem polega przede wszystkim §wiadomieniu 0s6b zaang@avanych w realizagjprojektu
(zaréwno personel, jak i np. wykonawcéw) nt. obmkis przestrzegania zasady réweioszans kobiet i gzczyzn. Zdobycie
niniejszej wiedzy mee st odby¢ poprzez przeszkolenie/poinformowanie oséb zaamganych w realizagjprojektu na temat
mozliwos$ci i sposobow zastosowania zasady réséengici w odniesieniu do problematyki tego konkiegio projektu i jego
grupy docelowej.

Dziataniem podjtym na rzecz rOwriziowego zarzdzania jest tale zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu
projektowego, ktora unitiwia godzeniezycia zawodowego z rodzinnym (np. organizacja prawygkdniajaca elastyczne
formy lub godziny pracy — o ile jest to uzasadeigotrzebami w ramach projektu).

Réwnaiciowe zaradzanie projektem nie polega jednak na zatrudnidoiwbstugi projektu 50% eaczyzn i 50% kobiet, ani
na jednozdaniowej deklaracjiz projekt kkdzie zaradzany réwnéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekgjita
pracownikéw jest niezgodne z prawem pracy, a stas@avpolityki rownych wynagrodzedla K i M na tych samych
stanowiskach jest obowgkiem projektodawcy wynikagym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej. Dlategozte
zréznicowanie zespotu projektowego ze wlll na pté zalecane jest tam, gdzie twergie zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmage decyzje w projekcie lub mage wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnéwaby nie
powstawaty zespoty jednorodne piciowo.

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie oo by podanie przynajmniej jednego dziatania rowaiowego
na rzecz zespotu projektowego.

Wiecej informaciji nt. przestrzegania zasady ré$engzans pici w PO KL znajdajsie w poradniku ,Zasada réwsoi szans
kobiet i mezczyzn w projektach PO KL” i dokumencie FAQ. Ninegsdokumenty dogpne @ na stronie internetowej
www.efs.gov.pl
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Lista pomocnicza do pyta standardu minimum

Nr pytania Mozliwosci uzyskania . : . - L . .
W SM odpowiedzi pozytywnej Wszystkie przestanki musa by¢ spetnione Co najmniej 1 z przestanek musi by spetniona
) - Jest analiza sytuacji Ki M - Dotyczy obszaru interwencji
Pytanie 1 ) ) S ) ] )
- Analiza wskazuje na istnigje nieréwnéci ze wzgédu na pté - Dotyczy zasigu projektu
- Jest analiza sytuacji Ki M o ) ) o
) ) ) o - Brak nieréwndci dotyczy obszaru interwencji projektu
Pytanie 2 - Analiza zawiera dane ifgiowe o ) ) )
o . ] . - Brak nieréwndci dotyczy zasigu projektu
- Dane ilaciowe wskazuj na brak nierowriei ze wzgédu na pté
- Jest analiza sytuacji Ki M
Pytanie 3 - Dane w analizie dotygzobszaru interwenciji projektu
- Dane w analizie dotyazobszaru zasgu projektu
- Dzialania odpowiadage na nieréwrgzi ze wzgkdu na pté
- Dziatania odpowiadajna nierownéci ze wzgédu na pté istniejace w obszarze interwencji projektu
- - Dziatania odpowiadage na nieréwrgzi ze wzgkdu na pté
W przypadku projektéw innowacyjnych tesitych: istniel w zasegu projektu
1 marliwose - Dziafania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania W przypadku projekiow innowacyjnych tesfeych:
mazliwosé o s . . . N .
odpowiadaj na nieréwnéci ze wzgkdu na pté - Dziatania i/lub rozwdzanie planowane do wypracowania
odpowiadajce na nieréwnii ze wzgtdu na pté istniepce w
obszarze interwencji projektu
- Dziafania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania
odpowiadajce na nieréwnii ze wzgtédu na pté istniep w
Pytanie 4 zastgu projektu
- Dziatania g zréznicowane wobec Ki M
2 mazliwosé

W przypadku projektow innowacyjnych tesicych:

- Dziafania i/lub rozwizanie planowane do wypracowanig s
zréznicowane wobec K i M
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Pytanie 5

1 mazliwoséé

Co najmniej 1 rezultat wskazuje, jak projekt wpb/mia sytuagj K
i M

Rezultaty wskazuaj jak projekt wptynie na sytuagcK i M w
obszarze interwencji projektu

Rezultaty wskazuaj jak projekt wptynie na sytuagcK i M w
obszarze zagju projektu

2 mazliwosé

Co najmniej 1 rezultat podano w podziale n& pte

Pytanie 6

Opisano spos6b rowiciowego zargdzania projektem
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4. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Zwifi wszystkie zadania | Rozwifi wszystkie zadania l

Szczegotowy budzet projektu®

2011
; Cross- Dmfnca .| stwka |zadenie|
Kategoria ﬁn;?ﬁl}ng pomoc o jedn?_ﬁlnk}owa ﬂﬁ:{z;}e jm. N S I : Razem
minimis (TIN)| ic jednost. geznie

KOSZTY OGOLEM (4.1) | 0.00 0.00 2

KOSZTY BEZPO SREDNIE (4.1.1) % | 0.00 21 0.00 zi|

Rozwirizadanie |Zacl'axie1: 0,00 24 0,00 2

2 Wspolpraca ponadnarodowa | 0.00 2t | 0.00 2

2 il | = r | m| [~500] 008 o [ 0.0 - [ 00 o

3 Zarzadzanie projektem | 0.00 2| 0,00 2

s+ | & O ol &l [ 000] [ 000 ] 000 = [ 0.00 =

KOSZTY POSREDNIE {4.1.2)% (Niedotyczy T ) r | .00 2 | 0.00 i

w tym objete pomoca publiczna [ 100% I 0,00 = I 0.00 =

Koszly posrednie rozliczane ryczattem C 0.00 % I_j |

1] 0.00] [ 000 o[ 000 I 0.00 o

Cross-financing w Kosztach ogotem (4.1.3) I 0.00 = | 0.00 =

| 0.00 % | 0.00 %

Wspdtpraca ponadnarodowa w Kosztach ogdtem (4.1.4) 0.00 = | 0.00 =

000 % | 0.00 %

WWydatki objete pomoca pozostata 0.00 2 | 0.00 2

Wydatki objete pomoca publiczng i pemoc de minimis 0.00 ‘| 0,00 i

Wkiad prywatny */ 0,00 24 0,00 zi
Przelicz budzet I

Szczegbtowy buikt projektu jest podstawdo oceny kwalifikowalnéci i racjonalndci kosztéw i powinien bezgoednio
wynika¢ z opisanych wczmiej zada i ich etapow. W szczegbélowym higtie projektu ujmowaneasjedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajce warunki okrédlone wWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL Tworzc
budzet projektu nalgy pamktac o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalciotj. racjonalnéci i efektywndci, co odnosi
sig do zapewnienia zgodéa ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych veykibw wykazanych w szczeg6towym
budzecie projektu, ale rowniedo kcznej wartdcei ustug realizowanych w ramach projektu.

SzczegOtowy buikt projektu nalezy wypetnia przed przeéiciem do cgsci dot. Budetu projektu oraz Harmonogramu
realizacji projektu, poniewaczg$¢ danych jest przenoszona automatycznie do tycitzakow. W szczegdtowym budcie
projektu automatycznie utworzone zost&olumny odzwierciedlace kolejne lata realizacji projektu — zgodnie zreakm
dat okrglonym w punkciel.8 Okres realizacji projektu

Wszystkie kwoty w szczeg6towym biskie wyraone g w polskich ztotych (do dwéch miejsc po przecinkwy zaleznosci
od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowgin, kwoty podawaneasz podatkiem VAT lub bez — zgodnie z
oswiadczeniem w punkcie 4.4 Baetu.

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca ma #iwo$¢ odliczenia podatku VAT od egci kosztéw, w zwazku z czym podatek VAT

dla niektérych pozycji budktu jest niekwalifikowalny, nafsy:

=  zaznacz§ w punkcie 4.4 Buzktu —ze kwoty wskazane w Budcie g kwotami czéciowo zawierajcymi podatek VAT;

= w szczeg6lowym bugkcie wpisé kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegoh pozycji budetu
(poszczegolnych kosztéw), w zafmsci od tego czy projektodawca kwalifikuje VAT czyeni

= w polu Uzasadnienie w szczegétowym becde wpisé te pozycje (humer odpowiedniej pozycji w szczegdhm
budzecie) dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny i ktémie zawieraj VAT.

Powyzsze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktérym projektatds przystuguje prawo gzciowego odliczenia podatku VAT wg

proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z difiamarca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.dfg® zWytycznymi w

zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POWAT ten nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie katl zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztoéw kefyoch (tj. kosztow
kwalifikowalnych poszczeg6lnych zatlaealizowanych przez projektodagvev ramach projektu) i kosztéw gednich (tj.
kosztéw administracyjnych zedanych z funkcjonowaniem projektodawcy, ktérych kamrty katalog zostat wskazany w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KI). Jednoczénie, projektodawca nie ma mawvosci
wykazaniazadnej z kategorii kosztéw pednich ugtych w ww. katalogu w kosztach bezpednich projektu, w szczegolém
w zadaniuZarzdzanie projektem
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KOSZTY BEZPO SREDNIE

Kolejne zadania dodawane poprzez kliknécie przycisku ,+” w zaktadce ,Charakterystyka Pidj€ (pkt 3.3 Zadania).
Dopiero po zdefiniowaniu zadaw ww. zakladce mdiwe jest przysipienie do tworzenia buetu projektu. Wszystkie
zadania wymienione przez projektodaww pkt 3.3 Zadania, przenoszong automatycznie do szczeg6towego beid
projektu. Edycja wszystkich zaflazdefiniowanych dla projektu odbywaestatem z poziomu zaktadki ,Charakterystyka
Projektu”. Wprowadzenie poszczegoélnych wydatkéw yoedb st na zakladce ,Szczegétowy hiet” poprzez wybranie
przycisku ,Rozwh zadanie”, a nagpnie przycisku ,+". Przy kadej kategorii wydatku w poszczeg6lnych latach nale
wpisa® cerg jednostkow oraz liczly jednostek, dczna kwota wyliczona zostanie automatycznie posmigeiu przycisku
.Przelicz budet”. Nalezy réwniez pod& nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina/dzié/tydzien/miesic), etat, cgsci etatu dla wynagrodageilosciowe (np. egzemplarz — dla publikaciji), itp.

Pozycje_Koszty OgoétemKoszty bezpérednie oraz kolumna RAZEMwyliczane § automatycznie po wimigciu przycisku
Przelicz budet.

Dla podniesienia wydajsoi mechanizmu dodawania zada kategorii kosztow poszczegdlne kategorie kosztbazna
wyswietli¢ w postaci jednego zadania. Imeaej wytkownik bedzie miat wywietlonych kategorii kosztéw, tym wolniegta
dodawane nagbne zadania oraz kategorie kosztow.

Zwifi wszystkie zadania | Rozwini wszystkie zadania |

Szczegolowy budzet projektu®

e ) 2011

Kategoria nﬁarf%sng PiEAoral ;‘ediloas‘:rlrgwa ?&i’:ﬁ m. Razem

S m?noi':‘n?scgfm AL ) Liczba j:f;; tacznie

KOSZTY OGOLEM (4.1) | 0.00 2 0.00 2
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) % | 0.00 24 0,00 =
Rozwii zadanie |Zacl'axie1: 0,00 ) 0,00 7|
2 Wspotpraca ponadnarodowa 0.00 i | 0.00 =i
> | | [ m| m] ooo| [ 000 z [ 2
3 Zarzadzanie projektem | 0.00 2 | 0,00 zi
REN| | © r ol &l [ 000] [ 000 [ 00 o [ 0.00 2|
xomvpoé\gnmem,tz;".‘f {Nie dotyczy | ) r | 0.00 2 | 0.00 2|
w tym objete pormd\ea publiczna [ 100% I 0,00 2 I 0.00 =
Koszty posrednie m)ﬁéane ryezattem [ 0.00 % [o00 =] %
G\ 000] [ 000 4] 000 4 [ 0.0 o
Cross-financing w KosZ) Dodanie kategorii I 0.00 z I 0,00 =z
wvdatkéw | 0.00 % | 0.00 %
Wspdtpraca ponadnarodowa w Kosztach ogotem (4.1.4) 0.00 i | 0,00 =
0.00 % | 0.00 %
Wydatki objete pomoca pozostala. 0.00 af 0,00 =i
Wydatki objete pomoca publiczng | pomoc de minimis 0,00 = 0,00 ‘|
VWkiad prywatny ¥ | 0.00 24 0,00

Przelicz budzet _J

UWAGA: przed przejsciem do uzupetniania Budetu lub przy
przejsciu do jakiejkolwiek innej zaktadki we wniosku nalezy klikn aé
przycisk ,Przelicz budzet”

Opis sposobu formutowania zadanozliwych do realizacji w projekcie znajdujeesw rozdziale 1l Zasad finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzaiiaz w podrozdziale 3.Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wamem
PO KL, przy czym szczeglinuwag: nalezy zwrdcic na sposéb wykazywania wydatkéw, ktére powinny¢ bymowane w
zadaniu ,Zarzdzanie projektem”. Brak ggia wydatkéw odnoszych s¢ do zaradzania projektem w ww. zadaniu oznacza,
iz wydatki w tym zakresie nieghda mogty zosta uznane za kwalifikowalnelednoczénie koszty zwazane z zarglzaniem
projektem powinny b§zasadne i racjonalne.

Koszty zaradzania projektem obejmujpastpujace koszty bezpmednie:

a) wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu inbej osoby majcej za zadanie koordynowanie lub
zarzdzanie projektem lub innego personelu b&epdnio zaangaowanego w zatglzanie projektem i jego
rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest niedbe dla realizacji projektu;

b) wydatki zwhzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wydniionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub og¢ltnego rachunku bankowego;
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c) zakup lub amortyzacja stz lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli bignych do
zarzdzania projektem;

d) dziatania informacyjno-promocyjne zagiane z realizagj projektu (np. zakup materiatdbw promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogtosagrasowych);

e) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projek
f) inne — o ile g bezpdrednio zwizane z koordynagji zarzdzaniem projektem,
t aczna warté¢ kosztoéw zaradzania projektem okéona we wniosku o dofinansowanie nie zagrzekroczy :

a) 30% wartdci projektu w przypadku projektow o waéth nieprzekraczagej 500 tys. zt, z zastrzeniem,ze
limt ten mae ulec zwgkszeniu wyhcznie w przypadku wykazania przez Beneficjenta Wwigjo
efektywnaci kosztowej projektu. Wniosek ten podlega neggojama etapie wyboru projektu;

b) 25% wartdci projektu w przypadku projektéw o waétd powyzej 500 tys. i do 1 min zt wtznie;
c) 20% wartdci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 1 min i do 2 min zt vicznie;
d) 15% wartdci projektu w przypadku projektéw o waétd powyzej 2 min i do 5 min zt vicznie;
e) 10% wartdci projektu w przypadku projektow o waétd powyzej 5 min zt,

przy czym przez warté projektu naley rozumiet tacznie warté¢ dofinansowania oraz wktad wtasny.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie. limity moga ulec zwekszeniu s 0 2 punkty procentowe dla
kazdego partnera, jednak nie egej niz tacznie o 10 punktéw procentowych w ramach projeRiay czym przy ustalaniu
wysokdaici zwiekszenia limitu podmiot ddacy stror, umowy powinien uwzgdni¢ zakres zadaprzewidzianych do realizacji
przez partnera.

Wysokai¢ kosztéw zaradzania projektem podlega ocenie na etapie wybajekiu, ktéra obejmuje w szczegdhoa

a) zasadn& i racjonalné¢ poniesienia kosztéw zamzania w wysokéci wskazanej we wniosku o
dofinansowanie w zat@osci od stopnia zibonasci projektu i okresu jego realizacji;

b) zasadn& i racjonalné¢ wydatkéw zwazanych z zatrudnieniem personelu adeapcego projektem, w tym
liczby i charakteru zadgprzez ten personel wykonywanych;

c) adekwatnéc i niezkednas¢ dla osigniecia celéw projektu poniesienia wydatkdw na dziadainformacyjno-
promocyjne w zatenosci od specyfiki projektu.

W ramach kosztow wskazanych #arzdzaniu projektemprojektodawca nie mie upé kosztéw z katalogu kosztow
pasrednich, o ktérym mowa w kolejnej €i instrukcji — ,Koszty pérednie”.

Ponadto, w ramach wspomnianego zadania wykazywaneysatki ponoszone w zwiku z zatrudnieniem personelu
zarzdzapcego projektu. W przypadku, gdy projektodawca pideje zatrudnienie personelu, zgodnie z definawarg w
Wytycznychtakze w innych zadaniach, powinien wskéz&tore z pozycji bugktowych dotycz personelu projektu (np.
Prelegent (personel)).

Jednoczénie, projektodawca ma oboyzek wykazania we wniosku o dofinansowanie projeigacunkowego wymiaru czasu
pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiarutetab liczby godzin) niezminego do wykonywania zadania/zadae
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest podsgtde oceny zasadda i racjonalndci wydatkow zwazanych z personelem
projektu.

W ramach kadej z pozycji budetowych, ktére projektodawca zamierza ztewgykonawcy zewstrznemu powinno zosta
zaznaczone w kolumnie ,Zadanie zlecone T/N” poleutycheckbox”. Dotyczy to jedynie zadamerytorycznych lub ich
istotnej czsci zlecanych zgodnie z podrozdzialem 4\Wgtycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wagmPO KL
Przez zadanie zlecone nie rglerozumie zlecania poszczegélnych, pojedynczych ustug wcimah w skltad zadania
merytorycznego — np. wynajmu sali wyktadowej nacdezkie, czy zlecenia ustugi cateringu (patrz pragiponiej).
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UWAGA: Projektodawca zaznacza pole ,Zadanie zlecone” jedye w
przypadku zlecania zad& merytorycznych lub ich istotnych czsci.

Dodatkowo, w ramach kdego z zadamerytorycznych projektodawca ma #iwos¢ wskazania, czy dany wydatek dotyczy
stawki jednostkowej, o ktdrej mowaWytycznychv zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

W przypadku realizacji projektu z komponentem par@addowym (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.12) w BK3 wniosku,
budzecie projektu oraz harmonogramie pojawia aiitomatycznie zadanie dotyice wspOtpracy ponadnarodowej (diva
jest jego edycja). W ramach tego zadania ayalevskazgé wszystkie koszty bezpgmednie dotycace komponentu
ponadnarodowego z wadzeniem kosztéw zwzanych z zargzaniem projektem, ktére powinny zastaskazane w ramach
odrebnego zadania ,Zasdzanie projektem”.

W przypadku kosztow jednostkowych, ktére podlegaggule cross-financingu, nale oznaczy te wydatki w kolumnie
Cross-financing (zaznaczypole). Kategorie kosztéw zaliczanych do cross#faiagu okrélaja szczeg6towoWytyczne w
zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach PO #&iaz Zasady finansowania PO K{rozdziat Il). Wszystkie wydatki
wskazane jako obfe regud cross-financingu zliczanes sutomatycznie, aplikacja samodzielnie wylicza ri@#rprocentowy
poziom wydatkow olgtych cross-financingiem, ktory wskazywany jest wkiladce ,Budet’. Poziom ten nie me
przekroczy limitu okreSlonego dla danego Dziatania 8zczegdtowym Opisie Priorytetow PO.KN przypadku projektow
innowacyjnych koszty w ramach cross-financingumip przekroczy 10% wartgci projektu. Jeeli koszty w ramach cross-
financingu przekrocg okreslony limit, naley usura¢ odpowiedni cze$¢ kosztéw, poniewa wniosek ze zwikszonym
poziomem cross-financingu nie zostanie zatwierdzony

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramaxchss-financingu powinny zostaizasadnione (pole Uzasadnienie dla
cross-financingu i kosztow rozliczanych ryczaitem)kontelécie niezledndsci ich poniesienia dla realizacji konkretnych
zada w ramach projektu. W przypadku zakupu spwzpowyzsze uzasadnienie powinno zdstsporadzone take w
kontelécie wcz@niejszych zakupow spgin dokonanych przez projektodawmraz w odniesieniu do jego zasobdéw
sprztowych w momencie przysgpienia do realizacji projektu.

UWAGA!

Zgodnie zZWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KLkoszty zwizane z wyposgeniem stanowiska
pracy personeluaskwalifikowalne w petnej wysol&i wytacznie w przypadku wyposania stanowiska pracy persone
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiar najmniej % etatu. W przypadku zatrudnienisqeglu projektu
ponizej ¥ etatu, koszty teaskwalifikowalne w ramach projektu wagznie w proporcji odpowiadajej zaangzowaniu czasu
pracy personelu w projekcie (np. w przypadku oszdityudnionej na podstawie stosunku pracy na 148,6taszty zwiazane z
wyposaeniem stanowiska pracy tej osoby kwalifikowane w 1/3 poniesionych wydatkéw). W ppagdku personelu
zatrudnionego w innej formie mina podstawie stosunku pracy (np. w przypadku asdtudnionych na podstawie umowy
Zlecenia czy umowy o dzieto), koszty wypgsaia stanowiska pracy takiego personelu aikvalifikowalne.

u

W przypadku kosztéw, ktére odbiegajpd przygtych stawek rynkowych oraz kosztéw partnera ponamitavego
ponoszonych przez polskiego projektodawczakresie okrdonym poniej w czs$ci ,Projekty wspétpracy ponadnarodowej”,
nalezy wpis& uzasadnienie dla poszczegoélnych kategorii kosztdmasadnienie wpisywane jest w dolneg&z formularza
poprzez wskazanie w kolumnie L.p. numeru pdkowego kosztu, ktérego dotyczy uzasadnienie.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieamnach PO KL v 7.5.1 -87 -



maﬂmfﬂ | Ruzjgi"l"sq's:kip;ud;aqi

Szczegotowy budiet projekiu®

r_mu-\t Wyswietl kategorie kosztow dla wszystkich
. Anancing i zada fatom
{14y | : | | | FTET
VST R 3.1 I | .00
HOSEIY LebOSHOn, (1) Wyswietl wszystkie kategorie kosztéw dla | 000l CALk,
LSl 2 zadanii Ll bl
1 PRERArda | 028 ot | 00
2. o | | o E '_| :I'|| [ || [ § e D o
“FZanzndinia projakiain | e | o001
| | r |_| _|| [ o 'Z':||_-:_:7:I- w[ i | i e o
WS PO ERERE 140 2 | i [ 0] 00

W polu Uzasadnieniemazliwe jest réwnie przedstawienie sposobéw podziatu kosztéw pday partnerami
ponadnarodowymi (np. wskazanie zasady wzajémingodzialu kosztow itp.), ewentualnie przedstanéeszacunkowej
kwoty wspotfinansowania zadania przez partnera @oaedowego, przedstawienie % w jakim zadanie jest
wspotfinansowane z PO KL (fakultatywnie).

UWAGA!

Kategorie kosztéw w ramach wszystkich zadaumerowane as automatycznie w sposébagly zaczynajc od zadania
bedacego na gorze listy zaflanatomiast w ramach uzasadnienia L.p. kategosztdw do ktorej przypisane jest uzasadnighie
wpisywane jest przezzytkownika i powinno mié nadawany taki numer jak numer danej pozycjidetiowej, ktorej dotyczy
uzasadnienie.

Uzasadnienie dla poszczegdlnych wydatkéw powinn®d dpisywane zaréwno w przypadku cen wykragzgth poza ceny
rynkowe obowdzujace na danym rynku (w zaleosci od obszaru realizacji projektu), jak i w przygadkosztow partnera
ponadnarodowego ponoszonych przez polskiego pagakie w zakresie okrdonym pongej w czsci ,Projekty wspotpracy
ponadnarodowej”.

W przypadku zakupu lub amortyzacji sgiz lub mebli, w polu tym projektodawca powinien zae¢ uzasadnienig
konieczndci poniesienia tych wydatkéw, w szczeg@loow kontelécie okresu realizacji projektu, posiadanego prgez
projektodawe sprztu wlasnego, ktory me@ wykorzysté w projekcie, jak rownie ewentualnego wykorzystania sgiz
zakupionego w ramach innych projektow finansowargaimych PO KL lub innych programoéw.

Uzasacdmlens kosoidws {obowinckows jodynic fia cross-financing s | koszity rozbozanych ryccatiemy
te | [[Dodaj uzasadnienis |

Uzasadnicric @ia cross-nancing'u | wylasniende preyigtych form roziczonia: ¥

Uzasadnlcnle: ¥

Reotodologia wyBczonla dofinansowanla | wklady porwaticgo w ramach wydatkdw oblgtych pomoca publlczna | pomocs, oo

mindns. T
\ Pole aktywne tylko w
przypadku zaznaczenia

pomoc publiczna przy co
najmniej jednej pozycji w
kategorii kosztow.
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W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, jpktodawca wskazuje, w ktérych zetjjch w Szczegotowym buecie
projektu zada, wydatki keda ponosili jego partnerzy. W sytuacji, w ktéregiar finansowy realizacji catego zadaniaylepo
stronie jednego partnera, projektodawca przy nazagania wskazuje nazvjpetra lub skrocon) partnera odpowiedzialnego
za jego sfinansowanie. dliedane zadanie buétowe zawiera wydatki partnera jedynie wedez lub tez jego finansowanie jest
podzielone pomidzy podmioty realizujce projekt, kada pozycja buzktowa powinna zostaprzypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazamveqiej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej BKrdconej) tego
podmiotu. Obowjzek ten nie dotyczy lidera projektu, dgdyprzyjmuje s¢, iz niewskazanie w bugcie podmiotu
odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z daneygiobudzetowe]j lub catego zadania, jest rownoznaczne znieng iz
koszt ten ponoéibedzie lider.

KOSZTY POSREDNIE

Koszty pdrednie to koszty administracyjne zwane z funkcjonowaniem projektodawcy, ktérych zargnkatalog zostat
wskazany wWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waamPO KL Jednoczénie, projektodawca nie ma
mozliwosci wykazaniazadnej z kategorii kosztow prednich ugtych w ww. katalogu w kosztach bezpednich projektu, w
szczegolnéci w zadaniwZarzdzanie projektem

W ramach kosztow goednich nie $ wykazywanezadne wydatki olgite cross-financingiemv projekcie
W ramach kosztow goednich nie § wskazywane wydatki partneréw ponadnarodowych..

Projektodawca we wniosku o dofinansowanie projeldionuje wyboru sposobu rozliczania projektu. kEgndwa sposoby
rozliczania wydatkéw p@ednich, tj.:
l. ryczaltem — w oparciu o naspujace limity:

a. 9% kosztow bezpwednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyezych cross-financingu
projektow o wartéci nieprzekraczagej 500 tys. zi,

w przypadku

b. 8% kosztow bezpwednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyazych cross-financingu
projektéw o wartéci powyzej 500 tys. do 1 min zt weznie,

w przypadku

C. 7% kosztow bezpwednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyezych cross-financingu — w przypadku
projektow o wartéci powyzej 1 min do 2 min zt vdcznie,

d. 5% kosztéw bezpwednich z uwzgidnieniem wydatkéw dotyezych cross-financingu — w przypadku
projektéw o wartéci powyzej 2 min do 5 min zt vdcznie,

e. 4% kosztéow bezpwednich z uwzgidnieniem wydatkéw dotyezych cross-financingu — w przypadku
projektéw o wartéci przekraczajcej 5 min zt

bez koniecznéi dokumentowania wydatkéw na etapie rozliczanigagtrzeeniem, ¥ ww. sposéb rozliczania
kosztéw nie jest dopuszczalny w projektacmgtavowych jednostek budtowych; w sytuacji zlecania przez
projektodawe realizacji zada merytorycznych na zewtrz, podstawa wyliczenia limitu kosztow ggednich
rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (popmemniejszenie warfgi kosztow bezpaednich) o warté&
ww. zada zleconych. Niemniej jednak, w sytuacji gdy kwotda merytorycznych zlecanych na zestnz w
ramach projektu jest rowna wastb kosztow bezpgednich projektu nie ma mbwosci rozliczania w projekcie
kosztéw pérednich ryczaltem;

Il.  na postawie rzeczywécie poniesionych wydatkéw- bez powyszych ograniczg przy czym na etapie rozliczania
projektodawca zobowzany jest do dokumentowania poniesionych wydatkésveanich.

Wybér dokonywany jest poprzez zaznaczenie opcjiszkp parednie rozliczane ryczattemlub — w przypadku gdy
beneficjent zdecydujesha rozliczanie na podstawie rzecz§oié poniesionych wydatkéw — przez wypetnienie pasgoéine
kosztéw jednostkowych w ramach kosztéwéneanich przy jednoczesnym niezaznaczeniu opcji thogasrednie rozliczane
ryczattem. W przypadku nieodznaczenia ww. opcjizorsewypetnieniu poszczegdélnych kosztéw jednostkdwyaley
rozumie, ze projektodawca nie zamierza rozli¢za projekcie kosztéw poednich.

KOSZTY POSREDNIE (4.1.2)% (Niedotyczy | ) B

w tym ohjete pomoca publiczna I~ 100%

— Oznaczenie sposobu rozliczania kosztévrgdnich

VAN

\Knsﬂnmednie rozliczane ryczaltem v

Cross-financing w Kosztach cgotem (4.1.3)

We wniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczempigji rozliczania kosztow goednich ryczattem (w szczegétowym
budzecie projektu), projektodawca ma #iwos¢ wybrania jednego z limitu kosztéw grednich 4/5/7/8/9 %. Jednocnée na
podstawie wybranego limitu oraz waitd kosztow bezpéednich, ktére niesszlecane na zewvatrz nastpuje automatyczne
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wyliczenie kwoty kosztéw pwednich rozliczanych ryczalttem. Wskazany przez gkimdawe limit jest automatycznie
przenoszony do pozostatych p6l, w ktérych wykazyygst procent kosztéw grednich dla poszczegdlnych lat realizacji
projektu zaréwno w szczegétowym hbiattie jak i w Budecie projektu.

KOSZTY POSREDNIE (4.1.2)¥ (Nie dotyczy | ) ‘ = | [ 2511000 | ( 25110,00 2
wym objete pomoca publiczng [ 100% J ,\ﬂ | 0
(G g D :

|

| 0,00 =
| 0.00 %
I
|

Koszly posrednie rozliczane ryczattem ~

Cross-financing w Kosztach ogdtem (4.1.3)

(100 zH
0.00 %

Wspdtpraca ponadnarodowa w Kosztach ogdtem (4.1.4)

Etapy ustalania przez projektodawetasciwego procentu kosztéw prednich rozliczanych ryczattem prezentuje pemy
przyktad.

PRZYKLAD:

ETAP |: Ustalenie catkowitej wartosci projektu

Koszty bezpdrednie projektu = 495 500 z}

1. Poniewa wartas¢ kosztow bezpéednich nie przekracza 500 000 zt, projektodawdasty rozwijalnej
wybiera 9%.

2. Projektodawca wskaza¥; rleca na zewyirz zadania oacznej wartdci 35 000 zi.

3. Podstawa wyliczenia wysoka kosztow pérednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 zt (495 500 zt— 35000 zt)

4. Koszty parednie rozliczane ryczattem wynips
41 445 zt (460 500 zt x 9%)

5. Calkowita warté¢ projektu wynosi:
536 945,00 zt (495 500,00 zt + 41 445 zi)

ETAP |lI: Ustalenie wiasciwego % kosztéw pérednich rozliczanych ryczattem

1. Catkowita warté¢ projektu przekracza kw@ts00 000 zt, w zwizku z czym projektodawca musi zmién
procent kosztow pwednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8% (profektartcci od 500 tys. do 1 min z
wiacznie).

2. Nie ulegap zmianie:

a. wartas¢ kosztow bezp&ednich projektu 495 500 zt
b. kwota zada zleconych na zewtrz - 35 000 zt
c. podstawa wyliczenia wysokoi kosztéw pérednich rozliczanych ryczattend60 500 zt

3. Ponownie wyliczaneaskoszty pdrednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie pnbeevynosa:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)

Ostateczna, catkowita warté¢ projektu wynosi:

532 340,00 zt (495 500,00 zt + 36 840 zt)

Nalezy zaznaczy, iz projektodawca decydagy sk na rozliczanie kosztéw prednich ryczattenmusi wskazg we wniosku o
dofinansowanie procent wynikgy z catkowitej wartéci projektu. Jeeli wybrany przez niego procentdrie za niski/za
wysoki w stosunku do przystugigiego mu na podstawid\ytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KL
procentu, naley uznd, iz szczegdtowy butkt projektu zostat spagdzony bédnie.

W przypadku, gdy wartg kosztéw bezpé&ednich zostala przez projektodawekreslona na poziomie unienibwiajacym
wybér procentowego poziomu kosztéwspednich, zgodnego z oldlenymi limitami, projektodawca wybiera pozionvsty.
Opisan sytuacg obrazuje poriszy przyktad.
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PRZYKLAD:

ETAP |: Ustalenie catkowitej wartosci projektu

Koszty bezpdrednie projektu = 460 500 zt

1. Poniewa wartas¢ kosztéw bezpaednich nie przekracza 500 000 zt, projektodawdsty rozwijalnej
wybiera 9%.

2. Projektodawca nie wskazat, zleca na zewgirz jakiekolwiek zadania merytoryczne lub icked.

3. Podstawa wyliczenia wysoko kosztéw pérednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 zt

4. Koszty p@rednie rozliczane ryczattem wynips
41 445 z} (460 500 zt x 9%)

5. Catkowita warté¢ projektu wynosi:
501 945,00 zt (460 500,00 zt + 41 445 z})

ETAP II: Ustalenie wtasciwego % kosztéw pdérednich rozliczanych ryczattem

1. Calkowita warté¢ projektu przekracza kw@t00 000 zt, w zwizku z czym Projektodawca musi zmiéni
procent kosztéw pwednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8% (progekartaci od 500 tys. do 1 min z
wihacznie).

3. Nie ulega zmianie warf6 kosztéw bezpaednich projektu, &daca jednoczénie podstaw wyliczenia
wysokdaici kosztéw pérednich rozliczanych ryczattem:
460 500 zt

3. Ponownie wyliczaneaskoszty pdrednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie pnbecevynosa:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)

ETAP IlII: Ustalenie catkowitej warto sci projektu:
497 340,00 zt (460 500,00 zt + 36 840 zf)

Catkowita warté¢ projektu ponownie nie przekracza 500 000 zt, wazWi z czym projektodawca z listy
rozwijalnej powinien wybr& 9% kosztéw pérednich. Jednoczeie, wskazanie takiego poziomu spowoduje,
catkowita warté¢ projektu ponownie przekroczy kwo500 000 zi, co &dzie st wiazato z koniecznixia wyboru
nizszego poziomu procentowego kosztéwirpdnich.

Ostatecznie projektodawca powinien zatem pizy projekcie poziom 8% kosztéw grednich.

W przypadku kosztow goednich rozliczanych na podstawie poniesionych wk@a nalery wskaz& poszczegélne koszty
jednostkowe planowane do rozliczenia w ramach Kespisrednich.

{nerts padradnS el ans ! T . I__l &l
[ wissae| [ 1200 [Eoaw g [Fo000 4 [ sxeie o
[ Cwissme| [7207  [F000 s [Fe0000 4 [ Eemin o
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Jednoczénie, bez wzgldu na wybram metod rozliczania kosztéw poednich, projektodawcanie wypelnia pola
.Uzasadnienie kosztow: (oboggkowe jedynie dla cross-financing’u i kosztéw rozhnych ryczattem)”.

PROJEKTY WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ
W przypadku realizacji wyogbnionego projektu wspoétpracy ponadnarodowej (zazewie opcji TAK w polu 1.10)

wszystkie koszty wskazywane w lnedie projektu dotyez wspotpracy ponadnarodowej. W polu 4.1.4 Wspdlpraca
ponadnarodowa w kosztach ogoéterskazywana jest automatycznie waétavskazana w polu 4.1 Koszty ogotem

W przypadku realizacji projektu z komponentem por@ddowym (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.12) kggabnoszone w
ramach wspotpracy wskazywane & ramach jednego zadania dotyoego wspoipracy ponadnarodowej. W polu 4.1.4
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Wspéipraca ponadnarodowa w kosztach ogékeskazywana jest automatycznie wéétavskazana w zadaniu dotycxym
wspOtpracy ponadnarodowej.

Zasady finansowania projektéw wspéipracy ponadman@jl opisane zostaly wWWytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdamia projektdw innowacyjnych i wspoétpracy ponadrdowej w ramach PO Kloraz w
Zasadach finansowania PO KL

Nalezy pamktac, ze budiet wniosku o dofinansowanie projektu wspoétpracy gabmarodowej sktadanego w ramach PO KL
uwzgkdnia jedynie koszty wspolpracy ponadnarodowej ppows przez projektodawcPO KL (calgciowy budet
przewidziany przez wszystkich partneréw ponadnang@h na finansowanie wspotpracy ponadnarodowejaningé wickszy

niz kwota $rodkdw wnioskowana w PO KL we wniosku o dofinansoiggprojektu wspotpracy ponadnarodowe] (zaktadaj
ze partnerzy ponadnarodowi wnasgwoj wkiad finansowy do projektu)). Co do zasadytes koszty zad@ realizowanych
przez projektodawg Istnieje jednake maliwos¢ sfinansowania przez polskiego projektodavecjego budetu czsci lub
wszystkich zad@ za ktorych realizagjodpowiada partner ponadnarodowy lub z ktorych wamidla niego korzsci. Podziat
kosztéw zaley od specyfiki danego projektu, w szczegdéhkiand wyniesionych przez partneréw koselyz jego realizacji. W
przypadku, gdy korzgi z realizacji projektu/poszczegéinych zade projekcie g obustronne, a polski partner ponosi koszty
czesci lub wszystkich zada za realizagj ktérych odpowiada partner zagraniczrydb z ktérych wynikag dla partnera
zagranicznego korzgi, konieczne jest przedstawienie szczegétowegsadmeniaw szczegolnéci w kontekscie realizacii
celéw PO KL, w polu_Uzasadnienie kosztéw

W budzecie wniosku wykazywaneaswszystkie zadania (lub ich gzxi) realizowane we wspotpracy z partnerami
ponadnarodowymi zaréwno te finansowane przez piojiekve; PO KL, jak i te finansowane przez partnera zagargo.
W przypadku zada (lub ich czsci) finansowanych przez partnera zagranicznegogo jetasnychsrodkéw w budecie
wniosku naley wpisa ,0”.

POMOC PUBLICZNA

W przypadku gdy projekt jest afty regutami pomocy publicznej i/lub pomodg minimis w kategorii wydatkow w ramach
poszczegolnych zadanalery zaznaczy te wydatki, ktére oljte 1 regutami pomocy publicznej i pomoaye minimis
(zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna / podeominimi3. Wszystkie wydatki olfe regutami pomocy publicznej
zostan zliczone w wierszu Wydatki okte pomog publiczry i pomocde minimis pozostate wydatki zliczone zosgado
kategorii wydatk6w olgitych pomog pozostad.

Projektodawca zobowzany jest do przedstawienia w ramach pb&latodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu
prywatnego w ramach wydatkéw etyich pomog publiczry i pomog de minimissposobu wyliczenia intensywéw pomocy
oraz wymaganego wktadu prywatnego w odniesieniwepystkich wydatkdéw okfych pomoa publiczra, w zalenosci od
typu pomocy oraz instytucji, na rzecz ktérej porrostanie udzielona, w tym zwtaszcza informacjieraat:

e rodzaju planowanych do realizacji szkolszkolenia ogoélne i specjalistyczne);

* liczby pracownikow olggtych wsparciem, w tym pracownikéw znajdeych se w szczegolnie niekorzystnej sytuaciji
(w rozumieniu art. 2 pkt 18 rozpadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn@d@ r.uznajcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspdllnym rynkiem voszasiniu art. 87 i 88 Traktafuoraz pracownikéw
niepetnosprawnych;

» liczby pracownikdw znajdagych s¢ w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji, pracownikdmvajdupcych st w bardzo
niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw niepetnaspiych zatrudnionych w ramach subsydiowanego zaignd;

e d$redniej liczby pracownikéw zatrudnionych u danegacpdawcy w cigu ostatnich 12 miesiy poprzedzacych
dzien zlozenia wniosku o przyznanie pomocy — niedibej do wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikéw

e spetnienia efektu zaety.

W przypadku pomocy udzielanej jako pomde minimisnalezry opis& metodologt wyliczenia wysokéci pomocy (z
uwzgkdnieniem wydatkéw okfych pomog), za w odniesieniu do metodologii wyliczenia wkladu watnego wpiséa , nie
dotyczy.

W przypadku, gdy projektodawca jest rownacee podmiotem udzielagym pomocy publicznej, a ta& odbiora pomocy

i tym samym wykazuje w jednym wniosku o dofinansoigadwie ré&ne kwoty pomocy publicznej, powinien dokéna
w metodologii wyliczania pomocy publicznej rozbidtevotowego na ag¢, ktéra stanowi pomoc publiczrdla niego (czsé
zadania merytorycznego, ¢ kosztéw zarazdzania i czs¢ kosztow pérednich) oraz na gzé, ktdra stanowi pomoc
publiczry dla pozostatych przedgiiorstw ugtych w projekcie (bez kosztéw zadzania i kosztow pednich).

Szczego6towe informacje na temat sposobu wyliczgruenocy publicznej w ramach projektu znajdgie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki.

WKLAD PRYWATNY

W wierszu Wkiad prywatny natg wskaza kwote wkladu wlasnego sfinansowanego &edkéw prywatnych wynikaga z
wyliczenia poziomu intensywidoi pomocy publicznej w odniesieniu do wydatkéwetpgh pomog publiczr.

KOSZTY BEZPO SREDNIE ROZLICZANE RYCZALTEM
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a. Stawki jednostkowe

Projektodawca ma mbwos¢é wyboru sposobu rozliczania wydatkbw w projekcie padstawie stawek
jednostkowych, o ktérych mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waeamPO KL(przy czym
mozliwos¢ ta dotyczy jedynie ustug wskazanych wagahiku nr 2 i 3 ddNytycznychlub na podstawie rzeczyseie
poniesionych wydatkéw. Decyzja o rozliczaniu wydatkw oparciu o stawki jednostkowe podejmowana jest
etapie sporgdzania wniosku o dofinansowanie projektu. Projeltach wskazuje izczegdtowym beegkcie projektu
te ustugi, ktore dzie rozliczat za pomacstawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola jfghack-box” w
kolumnie ,Stawka jednostkowa (T/N)” dla odpowiedmipozycji Szczeg6towego boetu. Koszt kwalifikowalny w
ramach projektu jest ustalany nie w oparciu o fektye poniesione wydatki, a jedynie w wyniku przedenia
ustalonej stawki dla danej ustugi (wskazaneytycznychprzez liczls ustug zatéonych do zrealizowania przez
projektodawe w projekcie. Przyjcie powyszego sposobu rozliczania wymaga od projektodaegy jizasadnienia
w polu ,Uzasadnienie dla cross-financingu i kosztégliczanych ryczattem”.

b. Kwoty ryczaltowe

Rozliczanie kosztéw bezpaednich mae sk réwniez odbywa& w oparciu o kwoty ryczattowe (jedynie w projektach
o wartgci do 100 tys. zt wdcznie). W takim przypadku szczeg6towy hkat projektu uzupetniany jest analogicznie
jak w przypadku kosztow bezfrednich rozliczanych na zasadach ogélnych. Jeddoiezepodobnie, jak w
przypadku stawek jednostkowych, rozliczanie przejgktodawe projektu w oparciu o kwoty ryczattowe wymaga
uzasadnienia w polu ,Uzasadnienie dla cross-fimamcii kosztéw rozliczanych ryczattem”. Zawarte Wy teesci
informacje dotycz m.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza udiniorealizacg zada okreslonych w pkt 3.3
wniosku — tzn. ujty jest tu wykaz dokumentéw potwierdzeych wykonanie kalego z zada Jednoczénie,
wymienione w tej cgsci Wniosku o dofinansowanie dokumentgdh w trakcie rozliczania projektu stanawi
podstaw oceny, czy wskaniki produktu zostaly osgnicte na poziomie, stanowgym minimalny prég, ktory
uprawnia do kwalifikowania wydatkow adiych dam kwota ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty eblace podstaw oceny realizacji zadeato:

— lista obecnéci uczestnikdw projektu na szkoleniu / spotkanib lanej formie wsparcia realizowanej w
ramach projektu;

— dzienniki zag¢ prowadzonych w projekcie;
— dokumentacja zdgiowa;
— analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Jesli projektodawca zdecydujegsha rozliczanie projektu w oparciu o kwoty ryczats powinien to take wskazé
w ,Budzecie projektu” poprzez wskazanie sumy wszystkiclotkyczattowych przyjtych w projekcie w polu 4.1.1.2
W tym kwoty ryczattowe”.
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5. BUDZET PROJEKTU

Zwiri wszystkie zadania | Rozwir wszystkie zadania

IV. BUDZET PROJEKTU
Kategoria 2010 Ogotem

41 Koszty ogotem (4.1.1 + 4.1.2) [p48 97780 4 [a8 977 80 | 4
4.1.1 Koszty bezposrednie [m. | m |
4.1.1.1 w tym stawki jednostkowe [M 0| 52 600,00] 4
4.1.1.2 w tym kwoty ryczattowe W 7 m 7
Zadanie 1: Spotkania 64 220,00 | o 64 220,00 | g
Zadanie 2: Doradztwo lm. H Im bii
Zadanie 3: Szkolenia 'm i Im H
4. Wspdtpraca ponadnarodowa 0,00 g 0,00
5. Zarzadzanie projektem 31 600.00 | 4 31 600,00 4
w tym koszty personelu W | 0.00 »
4.1.2 Koszty poSrednie fm | Im bt
rozliczane ryczattem W ) {m )
i;ge{r:nross-ﬁnandngw kosztach IU-EJF = 0.00 4
j[i%:‘?;m\;a}rtosci projektu ogotem IU-E]F ~ 0005
ikig:‘;ﬁ%r;ﬂc:rﬁonadnamdowa IU-EJF - 0.00 4
j[?:‘]oﬁﬂa}rtosci projektu ogotem IU-EJF % 0.00 s,
4.2 Wiiad wiasny @ [320.00] » [320.00 | 4
4.2 1w tym widad niepienie'zn}"_‘- ’m be| M !
4.2 2 wtym witad prywatny m 7 lm 7
Etf‘l\nlr'r‘;ig?kowane dofinansowanie ‘ lm‘ 4] fm &
4.4 Oéwiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami | Zawierajgcymi _'j vaT ©

4.5 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: © [U—E]-ﬁ- H

Przelicz budzet |

Poszczegodlne elementy Bugdu projektu naley uzupetné po wypetnieniu szczegétowego kedu projektu, z ktérego do
Budzetu projektu automatycznie przeniesione zastamastpujace pozycje, wraz z waroiami przypadajcymi na
poszczegolne lata realizacji projektu:

» 4.1 Koszty ogétem
= 4.1.1 Koszty bezpgrednie
=  4.1.1.1 w tym stawki jednostkowe
= Zadania merytoryczne
= 4. Wspotpraca ponadnarodowa
= 5. Zarzadzanie projektem
=  4.1.2 Koszty pérednie
= 4.1.3 Cross-financing w kosztach ogotem
= 4.1.4 Wspotpraca ponadnarodowa w kosztach ogétem
= 4.2.2 wtym wkiad prywatny
W Budzecie projektu naley uzupetné nastpujace pola:

4.1.1.2 w tym kwoty ryczattowe— w przypadku projektéw inicjatyw edukacyjnych wmach Dziatania 9.5 PO KL
realizowanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o kighiymowa w podrozdziale 4\/ytycznychw zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO Khalezy poda catkowits kwote wydatkéw bezpérednich projektu. Wynika to z faktuz hie ma
mozliwosci rozliczania jedynie e#ci z zada w ramach projektu w oparciu o ryczaft, natomiasgzgstatych zadana
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podstawie wydatkow rzeczygdgie poniesionych. Przyjmag ryczaltowy sposéb rozliczania kosztéw bezpdnich,
Projektodawca w pkt 3.2adani’ wskazuje, czy planuje rozliczgrojekt jedn, czy kilkoma kwotami, przy czym kwota m®
by¢ ustalona tylko na caié zadania lub kilka zada Przyporadkowanie przyitych kwot ryczattowych do konkretnych zada
dokonywane jest w pkt 328adanig natomiast vBudtecie projektuProjektodawca podaje ichczr wartasc.

Zarzadzanie projektem — w tym koszty personelu— naley podd& taczmm kwote wydatkéw odnosxych s¢ do
wynagrodzenia personelu zatizapcego projektem, tzn. personelu wskazanego w zad&aitzzdzanie projektein

4.2 Wkiad wiasny— naley wskazé wartas¢ wktadu wiasnego, w tym wkiadu niepieanego; wysokéé wkiadu prywatnego

wynika z budetu szczegotowego i dotyczy vagknie wkladu do jakiego zobosmany jest przedsbiorca, ktéremu udzielana
jest pomoc publiczna w ramach projektu PO KL mirdimawarté¢ wkladu wlasnego okéona jest w dokumentaciji

konkursowej; warté& wktadu wlasnego nie musi standveumy pol 4.2.1 i 4.2.2; w szczegddnodotyczy to sytuacji, gdy w

ramach projektu udzielana jest pomoc publiczna doaatkowo projektodawca, niedacy beneficjentem pomocy publicznej,
zobowhzany jest na podstawie dokumentacji konkursowejd@sienia wkladu wtasnego;

4.2.1 w tym wkiad niepiengzny — nalery okresli¢ wartas¢ wktadu niepieniznego, rozumianego jako wniesienie do projektu
okreslonych sktadnikbw magku projektodawcy, tj. nieruchordo, urzadzeh lub materiatdw, bada lub swiadcze
wykonywanych przez wolontariuszy, zgodnie ze spesolwyceny wartéci wktadu okrgélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KW polu tym nie nakey wykazywa wydatkéw odnoszcych sé do wynagrodzée

lub dodatkéw do wynagrodievyptacanych przez strerrzech;

Punkt 4.3 Wnioskowane dofinansowaniezostanie obliczone automatycznie jakaniéa Kosztéw ogétem (punkt 4.1)
i Wkitadu wiasnego (punkt 4.2).

W punkcie 4.4nalezy wybra¢ odpowiedn opck dotyczica kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (VAT). Podatek
od towar6w i ustug (VAT) meze by uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdgstat rzeczywicie i ostatecznie

poniesiony przez projektodawmoraz projektodawca nie ma prawnej afiwosci odzyskania podatku. W takim przypadku
kwoty wyrazone w budecie
sa kwotami zawierajcymi

Zwiri wszystkie zadania | Rozwin wszystkie zadania I

podatek VAT i jest on IV. BUDZET PROJEKTU
wydatkiem kwalifikowalnym.
. Kategoria 2010 Ogétem
W  przeciwnym ,Wy_padku 41 Koszty ogotem (4.1.4 + 44.2) [pa 97780 | [48 97780 | 4
podqtek od towarow i gslug et e [225 42000 | (22842000 »
deZIe Wydatklem 41.1.1 w tym stawki jednostikowe 82 600,00 | 4| 82 600,00 4|
niekwalifikowalnym i nie [4112wbm ey neatove [0:00] 0.00 4
moze zosta Uthy W budrecie | Zedanie 1: spotkania [64 220,00 5 [64 220,00 4
pI’O]ektU Odnmle dO Zadanie 2: Doradztwo 50 000.00 50 000,00
. oge . Zadanie 3: Szkolenia 82 600.00 |z 82 600.00 |z
przypadku  kwalifikowania "~ sl =i
o . Wspdtpraca ponadnarodowa .00 | 5 71
CZQSCIOW_EQO podatku VAT — 5, Zarzadzanie projektem [31600.00 5 [ 31 600.00 4
patrz opis doszczeg&towedo [ im s personeln [o.00 = 5,00
budéetu. 4.1.2 Koszty posrednie 20 557.80 | 20 557.80|
rozliczane ryczattem IW ) W |
Punkt 45 KOSZt Z;;Cross-ﬁnandngwkosnacn 0,00 4 0,00 4
. . rem <2
przypadaj qCy na Jednego R 0,005 0,00 s,
UCZGStnIka WyllCZ&ny jeSt azis\mnsa;zil%rgaé’czrgmadnﬂmduwa 0.0 4 0.00 4
autor_natyt;zme jakO Wynlk jrikﬂoqua;noscinmieklu ogétem 00 s 00 ]s
podzielenia wartéci z punktu
4.1 Koszty ogoétem przez|4zwsaduisny® 320,00 320,00
|iCZbQ 0sbb ObityCh 421 wtym whiad niepieniezny & 320,00 | 320.00 |
. 7 4.2.2 wiym wkiad prywatny 320,00 44 320,00 4
wsparciem (ogotem)
okreélonq W punkcie 3.2.1 ffﬂ[:gs)*“’m"e“ﬁ"a"s"“’ﬂ“‘e ‘ 248 657 80 1.‘ [248 657.80 | 5
Przewidywana liczba o0so6b/
InStthCjI ObﬁtyCh WSpaI‘CIem 4.4 Oswiadczam, iZ ww. kwoty Eakv:olamiiZﬁWiEfalﬁlEYmi _'JVAT‘.‘
pr. na jednego uczestnika: 9 W |

EFS w ramach projektu i ic i
status.  Przsicz budzet | )

UWAGA: przed przejsciem do uzupetniania Budetu lub przy przejsciu do jakiejkolwiek innej zaktadki
we wniosku nalezy klikn a¢ przycisk ,Przelicz budzet”

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieamnach PO KL v 7.5.1 -95-



‘ 6. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram stanowi integraliezes¢ wniosku wygenerowanego przez generator i maomykresu Gantta, ktéry obejmuje
pierwsze dwanzie miesgcy realizacji w ugciu miesgcznym, a nagpny okres realizacji projektu — weagju kwartalnym
(w rozumieniu kwartatow kalendarzowych). Kolumnyre#ajace poszczeg6ine miase, kwartaly i lata realizacji projektu
tworzone g automatycznie na podstawie punkt8 Okres realizacji projektu

Do Harmonogramu realizacprojektu automatycznie przenoszone zadania zdefiniowane w szczegétowym berie
projektu. Kade z zada nalezy rozpisa& na poszczegoélne etapy oraz dkkeokres ich realizacji na poszczegélne miesi
w pierwszych 12 miegtach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolgjhyatach, poprzez zaznaczenie odpowiednich pol.

Racjonalné¢ harmonogramu realizacji projektu oceniana jestvzglednieniem opisu zadaw projekcie. Zadania i etapy
zada w harmonogramie powinny bytozsame z przedstawionymi w opisie zawartym w puni&i wniosku. Przejrzysty
harmonogram projektu umlwi tatwa identyfikacg zada i poszczegélnych etapéw tych zada czasie, ich chronologiczne
utozenie. Jeeli projektodawca przewiduje do realizacji kilkakslen lub kilka edycji tych samych szkdle kazda edycja
powinna zosta przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres eggiliposzczegoélnych etapow zadania (np. od gkaz
stycznia do kaca grudnia 2011 roku) powinien s sig we wskazanym okresie realizacji catlego zadaniagdppocatku
stycznia 2011 roku do kea grudnia 2013 roku).

W przypadku, gdy projekt przewiduje komponent poreaddowy (zaznaczono opcjAK w pkt 1.12) w Harmonogramie
realizacji projektu automatycznie pojawia gadanie ,WspOtpraca ponadnarodowa”.

Harmonogram realizacji projektu®

Rok 201 2012 2013

Kwartat 1 Il 1] [\ | Il [ IV 1 Il [ v

Miesigc 1 2 3 4 5 6 7 8 9110 11| 12 - -
E— . _

[ 2uifzadanie | zdanie 1 szkoteno V|iF| R MR E R R e R R R R R F e e e

Zanacz wszystko r

Etap 1 - Zaznacz wszystko [

|_edyia szkoler F|F|F|FF PR PR R FE R OO OO OO E D
GED

Etap 2 -Zzlhsgzwszystko -

Illedyciaszkam\ Clo|r| oo eeroo|c|r|r|FlRRlC|DC|D
]|

Etap 3 - Zaznacz wszystko [
[In-edycja szkoler =i Nei et W=l Nl ul Rl aliul Nl =l =i Nl Nl Rl =l 02 RN -A N
R

Rozwii zadanie |Zarza_dzanie projektem \

N

Dodawanie etapow w ramach zada

PROJEKTY WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ

W przypadku realizacji wyogbnionego projektu wspétpracy ponadnarodowej wsigstiadania/etapy zafdlavskazywane
w harmonogramie projektu dotycwspoétpracy ponadnarodowe;.

W przypadku realizacji projektu z komponentem poraaddowym jedynie e&¢ zada uwzgkdnionych w harmonogramie
odnosi st do wspotpracy ponadnarodowe;.

W zwiazku z automatycznym przenoszeniem danych do hargranu ze szczegOtowego hhetu projektu,

w harmonogramie projektu wspoétpracy ponadnarodof@ajéwno wyodgbnionym, jak i z komponentem) uwzgdhione
zostam wszystkie zadania realizowane we wspoétpracy znpaami ponadnarodowymi zaréwno te finansowane przez
projektodawe PO KL, jak i te finansowane przez partnera zagmarego.

Przygotowugc wniosek o dofinansowanie projektu nalepamktaé, ze informacje zawarte w harmonogramie realizacji
projektu powinny b§ spéjne z postanowieniami umowy o wspétpracy poaeatiowej (umowa ta przewiduje oklenie dat
rozpoczcia i zakdiczenia dziata realizowanych przez wszystkich partneréw).
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7. OSWIADCZENIE

W punkcieData wypetnienia wnioskoalezy wybrat dak z kalendarza.

UWAGA!

Whniosek powinnaly podpigabsoby/a wskazane/a w punkcie 2.6 wniosku.

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych) wed&z V. wniosku dodatkowo podpisyjsi osoby
reprezentujce poszczegolnych partneréw. Wniosku nie podpigartnerzy ponadnarodowi, wskazani w pkt
realizupcy projekt wspotpracy ponadnarodowej w rozumieiilytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
zakresie wdrzania projektow innowacyjnych i wspoétpracy ponadriaej w ramach Programu Operacyjne
Kapitat Ludzki

Obowiazek opatrzenia wniosku podpisem osoby (0séb) wsleqavskazanych) w punkcie 2.6 i/lub podpisem os
(os6b) uprawnionej (uprawnionych) do podejmowanéxydji wiazacych w stosunku do partnera projektu mni
dotyczy wnioskéw sktadanych jedynie w formie elekicznej za p&rednictwem elektronicznej platformy usty
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownamg sposob.

Oswiadczenie stanowi integrainczes$¢ wniosku o dofinansowanie projektu wygenerowanegeoep Generato
Whioskow Aplikacyjnych.

Punkt dotycacy wsparcia i pomocy z jakiej korzystat projektodawv przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wnioslasf
nieobowizkowy. Podanie tych danych pozwoli instytucjom zg@owanym we wdrzanie PO KL na skuteczniejsze
zaplanowanie dziata zwiazanych ze wsparciem dla potencjalnych projektodawod przygotowywaniu projektéw
i wypetnianiu wnioskow o dofinansowanie.
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Zakcznik Wzor wniosku o dofinansowanie projektu

UNIA EUROPEISKA oL

KAPITAt LU DZKI EURDPEISKI " A

MARDDOWA, STRATEGLA SPOINOSC FUNDLUSE SPOEECZNY i

Whniosek o dofinansowanie projektu
PROGRAM OPERACYJINY KAPITAL LUDZKI

Informacje wypelniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:
Numer kancelaryjny wniosku:
Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: [wybor z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybdr z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddziatania: [wybdr z listy]

1.4 Wojewodztwo: [wybor z listy]

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony: [wybor z listy]

1.6 Numer konkursu: [tekst]

1.7 Tytutl projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybdr z listy - cata Polska, wojewddztwo, powiat, gmina]
1.10 Wyodrebniony projekt wspétpracy ponadnarodowej: [ 'TAK’ - 'NIE’]
1.11 Projekt innowacyjny: [ 'TAK’ - 'NIE’]

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym: [ 'TAK’ - 'NIE’]

II. BENEFICIENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: [wybor z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]
2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby:

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Miejscowos¢:
Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]

Telefon:

Fax:
2.6 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy: [tekst]
2.7 Osoba do kontaktéw roboczych: [tekst]
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2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]

2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst — jesli inny niz w pkt. 2.5]

2.8 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.8.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.8.3 Adres siedziby: [tekst]
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III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
(maksymalnie 15 000/20 000/25 000/30 000 znakdw)
3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu
- Wskaz cel gtdwny oraz cele szczegétowe projektu
- Okresl, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celéw)
- Okresl wartos¢ obecng wskaznika (stan wyjsciowy projektu) i warto$¢ docelowag wskaznika (ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)
- Okresl, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celdéw (ustal zrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz czestotliwo$¢ pomiaru)
3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]
- Wskaz problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtdwny projektu
- Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu
- Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu
- Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa
tekst
3.1.2 Cel giowny projektu | Wskaznik pomiaru celu | Warto$¢ obecna Wartos¢ Zrédto weryfikacji/pozyskania danych
wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwos¢ pomiaru
K M o K M o

tekst 1. tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej
3.1.3 Cele szczegb6towe Wskaznik pomiaru celu | Wartosc¢ obecna Wartosc¢ Zrodto weryfikacji/pozyskania danych
projektu wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz

wskaznika czestotliwos¢ pomiaru
K M o K M (o)

1. tekst 1. tekst lub wybdr z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej
... tekst 1. tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej
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3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych, w ktérych nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla oséb) [tekst]

- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje, ktore zostang objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech (np. wiek, status zawodowy,

wyksztatcenie, ptec)
- Uzasadnij wybodr grupy docelowej, ktdra objeta zostanie wsparciem

- Opisz sposob rekrutacji uczestnikdéw/uczestniczek odnoszac sie do planu rekrutaciji,

przejrzystych kryteriow rekrutacji (z uwzglednieniem podziatu K/M)

- Opisz potrzeby, bariery i oczekiwania uczestnikéw/uczestniczek projektu oraz podaj wiarygodne zrédta pozyskania danych o skali zainteresowania

potencjalnych uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym

procedury rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu

tekst

bezposrednie wsparcie dla 0séb)

3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich
status (ilosciowe) (nie dotyczy projektow informacyjnych i badawczych, w ktérych nie jest udzielane

Status uczestnika

Liczba os6b

K M

o

Bezrobotni

w tym osoby ditugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

| Ogétem

w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendw wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem

Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa
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3.3 Zadania [tekst]
- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do danego celu szczegdétowego, do ktdérego osiagniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem
- Opisz produkty, ktére beda wytworzone w ramach realizacji zadan
Nr Nazwa zadania Szczego6towy opis zadania i produktow, ktore beda Cel szczegoétowy projektu
wytworzone w ramach jego realizacji
1. stownik (lista rozwijana zgodna
1 tekst tekst z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... Sfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista rozwijana zgodna
tekst tekst z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
... Sfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
1. stownik (lista rozwijana zgodna
N |WSPOLPRACA PONADNARODOWA tekst 2Lt oy e L 2 1)
... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)
M | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7
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3.4 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu (dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt) [tekst]

- Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie celéw szczegdétowych projektu lub wskaznikdw pomiaru celéw

- Wskaz sposéb identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia ryzyka)

- Opisz dziafania, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogty zostaé podjete, aby zminimalizowac¢ skutki wystapienia ryzyka
Cel szczego6towy Sytuacja, ktorej wystapienie moze Sposob identyfikacji wystapienia | Opis dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia
uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie sytuacji ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w
danego celu lub wskaznika jego pomiaru przypadku wystapienia sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)

zapobieganie
tekst

minimalizowanie

1. tekst tekst

1. stownik (lista rozwijana tekst

zgodna z tresciq kolumny nr 1 pkt.
3.1.3) zapobieganie

tekst
minimalizowanie
tekst
zapobieganie
tekst

minimalizowanie

... sSfownik (lista rozwijana tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 pkt.
3.1.3) zapobieganie

tekst
minimalizowanie
tekst

... tekst tekst

1. tekst tekst

... tekst tekst

3.5 Oddziatywanie projektu [tekst]

- Opisz, w jaki sposéb osiagniecie celu gidwnego projektu przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efektéw realizacji Priorytetu PO KL

- Opisz wartos¢ dodang projektu

Oczekiwany efekt realizacji PO KL | Opis wplywu realizacji celu glownego projektu i planowanych do osiagniecia w jego ramach
wskaznikéw na osiagniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)

... Stfownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)
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3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy [tekst]

- Opisz doswiadczenie projektodawcy/partnerdw w realizacji podobnych przedsiewzieé/projektéw

- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu
tekst

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem [tekst]

- Opisz, w jaki sposdb projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybdr partneréw projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partnerow (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partnerdéw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktorych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane
innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie bedg prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikéw

tekst
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III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU*

(maksymalnie 35 000 znakdw)

* Wzdr czesci trzeciej wniosku dla projektéw innowacyjnych

3.1

Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegdtowe projektu

Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celéw)

Okresl warto$¢ obecna wskaznika (stan wyjsciowy projektu) i wartos¢ docelowa wskaznika (ktdrej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)
Okresl, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celdéw (ustal zrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)

.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu [tekst]

Projekty innowacyjne testujace:

Wskaz problem, na ktory odpowiedz stanowi cel gtdéwny projektu

Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktdrej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu oraz uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

Uzasadnij zgodnos$¢ proponowanego rozwigzania/podejscia z Tematem dla projektéw innowacyjnych testujacych

Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

Projekty innowacyjne upowszechniajace:

Wskaz problem, na ktory odpowiedz stanowi cel gtdéwny projektu

Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktdérej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace
sie do obszaru realizacji projektu oraz uzasadnij potrzebe zmiany dotychczasowego podejscia

Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtéwny projektu

Opisz wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa

tekst
3.1.2 Cel gtéwny projektu | Wskaznik pomiaru celu | Wartos¢ obecna Wartosc¢ Zrodto weryfikacji/pozyskania danych
wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwos¢ pomiaru
K M o K M o

tekst 1. tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej
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3.1.3 Cele szczego6towe Wskaznik pomiaru celu | Wartosc¢ obecna Wartos¢ Zrodto weryfikacji/pozyskania danych
projektu wskaznika docelowa do pomiaru wskaznika oraz
wskaznika czestotliwos¢ pomiaru
K M o K M (o)

1. tekst 1. tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybor z listy tekst

rozwijanej
... tekst 1. tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej

... tekst lub wybér z listy tekst

rozwijanej
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3.2 Innowacyjnos< i grupy docelowe [tekst]

Projekty innowacyjne testujace:

Opisz i uzasadnij innowacyjnos¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono rézni sie od obecnie stosowanych rozwigzan (réwniez
w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodang innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

Wskaz bariery niepozwalajace na stosowanie obecnie proponowanego rozwigzania/podejscia

Okresl i opisz produkt finalny projektu oraz wskaz co bedzie przedmiotem upowszechniania i wtgczania do polityki

Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktére otrzymaja produkt do stosowania oraz osoby, ktére beda skuteczniej
wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich wybdr

Opisz, w jaki sposéb w przygotowanie i realizacje projektu zostali/zostang wigczeni przedstawiciele grup docelowych

Projekty innowacyjne upowszechniajace:

Opisz i uzasadnij innowacyjnos¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono rézni sie od obecnie stosowanych rozwigzan (réwniez
w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodang innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

Okresl, co bedzie przedmiotem upowszechniania i wtgczania do polityki

Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktére otrzymaja produkt do stosowania oraz osoby, ktére beda skuteczniej
wspierane dzieki nowemu produktowi) i uzasadnij ich wybor

tekst

3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich
status (ilosciowe) (nie dotyczy projektow informacyjnych i badawczych, w ktorych nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla 0séb)

Liczba os6b
Status uczestnika

K M (o)

Bezrobotni

w tym osoby ditugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sie
Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w $rednich przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach
w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych
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| Ogétem

w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendéw wiejskich

Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

3.3 Zadania [tekst]

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

- Opisz produkty, ktére beda wytworzone w ramach realizacji zadan

- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do danego celu szczegdétowego, do ktdérego osiagniecia przyczyni sie realizacja danego zadania
- Opisz zadania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie wraz z uzasadnieniem

Nr Nazwa zadania Szczego6towy opis zadania i produktow, ktore beda
wytworzone w ramach jego realizacji

Cel szczegoétowy projektu

1 |tekst tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... sSfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

tekst tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... Sfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

N |[WSPOLPRACA PONADNARODOWA tekst

1. stownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

... Sfownik (lista rozwijana zgodna
z trescig kolumny nr 1 pkt. 3.1.3)

M | ZARZADZANIE PROJEKTEM Opis w punkcie 3.7
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3.4 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Zidentyfikuj sytuacje, ktorych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie celow szczegdtowych projektu lub wskaznikdw pomiaru celow
- Wskaz sposodb identyfikacji wystgpienia takiej sytuacji (zajécia ryzyka)
- Opisz dziafania, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogty zostaé podjete, aby zminimalizowac¢ skutki wystapienia ryzyka

Cel szczeg6towy Sytuacja, ktérej wystapienie moze Sposab identyfikacji wystapienia | Opis dziatan, ktére zostana podjete w celu unikniecia
uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie sytuacji ryzyka wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w
danego celu lub wskaznika jego pomiaru przypadku wystapienia sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)

zapobieganie
tekst

minimalizowanie

1. stownik (lista rozwijana tekst

zgodna z trescig kolumny nr 1 pkt.
3.1.3) zapobieganie

tekst
minimalizowanie
tekst
zapobieganie
tekst

minimalizowanie

... sSfownik (lista rozwijana tekst

zgodna z tresciq kolumny nr 1 pkt.
3.1.3) zapobieganie

tekst

minimalizowanie

tekst

1. tekst tekst

... tekst tekst

1. tekst tekst

... tekst tekst

3.5 Oddziatywanie projektu [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Opisz, w jaki sposéb osiagniecie celu gtéwnego projektu przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych efektow realizacji Priorytetu PO KL
- Opisz warto$¢ dodang projektu
Oczekiwany efekt realizacji PO KL | Opis wptywu realizacji celu gtléwnego projektu i planowanych do osiagniecia w jego ramach
wskaznikow na osiagniecie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL

1. stownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)

... Sfownik (lista rozwijana zgodna z zapisami
PO KL dotyczacymi Priorytetu, w ktérym tekst
realizowany ma by¢ projekt)
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3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):
- Opisz doswiadczenie projektodawcy/partnerow w realizacji podobnych przedsiewziec¢/projektow
- Przedstaw informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do realizacji projektu

tekst

3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem [tekst]
Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

- Opisz, w jaki sposdb projekt bedzie zarzadzany (z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn)

- Opisz, jakie =zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne kompetencje)

- Uzasadnij wybor partnerdéw projektu (jezeli dotyczy)

- Opisz role partneréow (zadania, za ktére odpowiedzialny bedzie kazdy z partneréw) lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jezeli dotyczy)

- Opisz, wykonanie ktérych zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane innym podmiotom i uzasadnij
zlecanie realizacji zadan (w przypadku, gdy wykonanie zadan realizowanych w ramach projektu bedzie zlecane
innym podmiotom)

- Opisz dziatania, jakie bedg prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikdw

tekst
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IV. BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2010 | 2011 2014 | 2015 | Ogotem
4.1 Koszty ogétem (4.1.1 + 4.1.2) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
4.1.1 Koszty bezposrednie 0,00z| 0,00z| 000z| 000z 0,00 zt 0,00 z
4.1.1.1 w tym stawki jednostkowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
4.1.1.2 w tym kwoty ryczattowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 1: ... [tekst] 0,00z | 0,002z | 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 2: ... [tekst] 0,00z | 0,00zt| 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
... [kolejne Zadania - tekst] 0,00z| 0,00z| 000z| 000z 0,00 zt 0,00 z
N. WSPOLPRACA PONADNARODOWA 0,002z | 0,00z | 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
M. ZARZADZANIE PROJEKTEM 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
w tym koszty personelu 0,00z| 0,00z| 000z| 000z 0,00 zt 0,00 z
4.1.2 Koszty posrednie 0,00z | 0,00zt| 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
rozliczane ryczattem 0,00% | 0,00% | 000% | 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.1.3 Cross-financing w kosztach ogétem 0,00z | 0,00z | 0,00z 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
jako % wartosci projektu ogétem (4.1.3/4.1) 0,00% | 0,00%| 0,00% | 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.1.4 Ws?()lpraca ponadnarodowa w kosztach o o=l owz|  aw 550 o
ogotem
jako % wartosci projektu ogétem (4.1.4/4.1) 0,00% | 0,00%| 0,00% | 0,00% 0,00 % 0,00 %
4.2 Wkiad wlasny 0,00z | 0,00zt| 0,00z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
4.2.1 w tym wkiad niepieniezny 0,002z| 0,00z| 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
4.2.2 w tym wkitad prywatny 0,00z | 0,00zt| 000z | 0,00z 0,00 zt 0,00 zt
| 4.3 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 - 4.2] 000zt| o000z] o00z| o000z| o000z] 0,00 zt|
4.4 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT /czesciowo
zawierajacymi VAT [combo-box ‘zawierajacymi’ — 'niezawierajgcymi’ — ‘czeSciowo zawierajgcymi]

|4.5 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie]

0,00 7t |

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieamnach PO KL v 7.5.1
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V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym niniejszym
whnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu, o ktdrym mowa w art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa wspodlnotowego i krajowego, w tym
dotyczacymi zamowien publicznych oraz pomocy publicznej.

Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach
projektu nie sg i nie bedg wspoéifinansowane z innych wspdlnotowych instrumentdéw finansowych, w tym
z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej
wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie beneficjent pomocy, s zgodne z przepisami
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.) oraz z przepisami wiasciwego programu pomocowego."

Jednoczesnie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

1) Dotyczy wytacznie projektéw objetych zasadami pomocy publicznej.

Data wypeltnienia wniosku [wybdr dat z kalendarza]

Pieczec i podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do
beneficjenta.*

* obowigzek opatrzenia wniosku pieczecig i podpisem nie dotyczy wnioskéw sktadanych jedynie w formie elektronicznej
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rdwnowazny sposob

OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU

Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznatem/tam/liSmy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku
o dofinansowanie.

Piecze¢ i podpis osoby/db uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do partnera
projektu*: TU NAZWA PARTNERA.

* obowigzek opatrzenia wniosku pieczecig i podpisem nie dotyczy wnioskow sktadanych jedynie w formie elektronicznej
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposéb

Wypetnienie tej czesci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o nie korzystatem/am z pomocy

o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w ..............

o pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji)

o pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa
O INNE 1o
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Szczegotowy budzet projektu

Kategoria o o ‘é’ v 201. 201. 201. 201.
5 N8 s 9 © © © ©
g z g E 22 E 2| é z g ) E 0 g 0 g 0
coR8NEEN eg|i™| 8 | 2£ | £ | 8 | EX| E | 8| Ef| E | 8| 2E | £ |RAzEM
S O+ &~ - N 7] N N 7] N N 7] N N 17 N
8- 881"% | & g | 8¢ | & | £ | 82| & | 2| 82| g | 2| 8e ¢
8 2|3 |8 =| | F =S| & 5| %| & | =] 8
° g2 N 3, 3, 3, 3,
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
Zadanie 1 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 | 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 | 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 z¢| 0,00 z¢t| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z¢|0,00| 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
N. Zadanie - WSPOLPRACA PONADNARODOWA 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 z¢| 0,00 z¢| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
M. Zadanie - ZARZADZANIE PROJEKTEM 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 z| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z¢| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 z¢t| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zi
w tym objete pomoca publiczng 0,00 zt 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt
Koszty posrednie rozliczane ryczattem (T/N) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 z¢+|0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z
... [tekst] 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00z | 0,00| 0,00 zt| 0,00 z 0,00 zt
. . , 0,00 z 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt
Cross-financing w Kosztach ogétem (4.1.3) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %| 0,00 %
Wspéipraca ponadnarodowa w kosztach ogétem (4.1.4) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt i
0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % | 0,00 %
Wydatki objete pomoca pozostata 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zi
Wydatki objete pomoca publiczng i pomoc de minimis 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
Wkiad prywatny 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt

L.p.

Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u i kosztéw rozliczanych ryczattem)

0 |Uzasadnienie dla cross-financing’u i wyjasnienie przyjetych form rozliczenia:

Uzasadnienie:

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis




Harmonogram realizacji projektu

Rok

Kwartat

Miesigc (pierwsze 12 miesiecy realizacji)

Zadanie 1 - [tekst]

Etap I -

Etap II -

Zadanie 2 - [tekst]

Etap I -

Etap II -

WSPOLRACA PONADNARODOWA:

Etap I -

Etap II -

ZARZADZANIE PROJEKTEM:

Etap I -

Etap II -
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