Zatgcznik nr 5 - Wzor umowy o dofinansowanie projekturamach PO KL

UNIA EUROPEJSKA Mool
EUROPEJSKI RS
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY Yk

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

WZOR*

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: /tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W ........c.........
[miejsce zawarcia umowy]w dniu ..........ccceuenenn. pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa | adres instytudjij,

zwana/ym dalej ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)”?,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficienta®, a
gdy posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§ 1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjq z dnia 21 sierpnia
2009r. nr K(2009) 6607 i decyzjq z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058;

2) ,Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetu].
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [&ytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony
we wniosku o dofinansowanie projektu nr..........oco.... , zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy;

5) Partnerze” oznacza to instytucjie wymieniong we wniosku, uczestniczacg w realizacji Projektu,
wnoszacq do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujaca
Projekt wspolnie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
partnerstwa, udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony?;

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia): /adres strony internetowej]:

7) Instytucii Posredniczgcej” oznacza to [nazwa Instytucii PosredniczacejF;

L \wzer umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.
Wz6r umowy stosuije sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentdw, ktdrzy nie
otrzymuijq Srodkow na realizacje projektow na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

2 W przypadku gdy Instytucja Poéredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II
stopnia), nalezy w tekécie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na
LInstytucja Posredniczaca”.

% Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Poéredniczaca jest strona umowy o dofinansowanie Projektu.



8) .Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.),
dotyczace uczestnikdw projektu, ktdre muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczacq II Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania® nr ............cccccvveunen.... _zawartego W dniu ..........cccoveen....
w zakresie okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktore wykonuije sie w systemie informatycznym;

11) ,pracowniku” oznacza to osobe $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy
§ 2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tacznej kwocie

nieprzekraczajacej .......ccoeveernn. PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) pfatnosc¢ ze srodkdw europejskich w kwaocie ... PLN (stownie ...);
2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... PLN (stownie ...).

§ 3.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6 oraz z
Wytycznymi w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspofpracy ponadnarodowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore sq zamieszczone na stronie internetowej
Instytucgji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): [adres strony internetowej}.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac aktualnie obowigzujaca tre$¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

§ 3a®.

1. W ramach pierwszego etapu realizacji projektu Beneficient zobowigzuje sie do przygotowania
strategii wdrazania projektu innowacyjnego w terminie wskazanym we wniosku. Strategia
wdrazania projektu innowacyjnego podlega akceptacji przez Instytucje WdraZzajgca (Instytucie
Posredniczqcg II stopnia) po jej uprzednim zaopiniowaniu przez siec¢ tematyczna.

2. W przypadku gdy Beneficient nie przedfozZy strategii wdraZania projektu innowacyjnego lub gdy
strategia projektu innowacyjnego nie zostanie zaakceptowana przez Instytucie Wdrazajgcg
(Instytucje Posredniczaca II stopnia) zgodnie z ust 1, Instytucja WdraZzajaca (Instytucja
Posredniczgca II stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie okresionym w § 25 ust. 3.

3. W drugim etapie realizacji projektu, w terminie wskazanym we wniosku Beneficient zobowigzuje
sie do przedstawienia produktu okreslonego we wniosku do walidacji przez siec tematyczna.

4. W przypadku gdy Beneficient nie przedstawi produktu okresfonego we wniosku do walidacji lub
gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z ust. 3, Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) mozZe obnizy¢ kwote przyznanego
dofinansowania, o ktorej mowa w & 2, lub rozwigzac niniejsza umowe w trybie okreslonym w & 25
ust.. 1 pkt 6.

® Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapitat
LudZzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.

7 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym lub wspétpracy ponadnarodowej
8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wiaczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan
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§ 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesfenia wktadu wiasnego w kwocie ............ PLN (sfownie: ... ),
co stanowi ... % wydatkow kwalifikowanych Projektu, z nastepujacych Zrodet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (sfownie ...).

W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w ww. kwocie, Instytucia Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktoref mowa w § 2
proporcjonalnie obnizyc, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wktad witasny
ze srodkow publicznych, ktory zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajacej 15% wydatkow
Projektu sfinansowanych ze srodkow publicznych jest niekwalifikowalny’

Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktorych mowa w § 1
Pkt 6, stanowig ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkow bezposrednich z zastrzezeniem ust.3.%

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych ryczattem, ti. wartosc¢ kosztow bezposrednich
ulega pomniejszeniu o wartosc¢ zadarn zleconych w ramach Projektu.

Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszt podatku od towarow i ustug, zgodnie ze
zlozonym przez Beneficienta lub Partnerow oswiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 3 do
umowy*™.

§ 5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatagczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: ................. 2

§6.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec

0s6b trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacjq Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficienta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy®.

Platnosci

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu w
sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozZliwa byta
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktorej realizacje odpowiadajg’”.
Beneficjent zobowigzuje sie do prawidtowego opisu wszystkich dokumentow ksiegowych
dotyczacych projektu (oryginaty) obejmujacego w szczegdlnosci: numer umowy o dofinansowanie
projektu; informacje, ze projekt jest wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub adnotacje, ze
dotyczy dokument kosztow posrednich), w ramach ktdrego wydatek jest ponoszony; kwote
kwalifikowang lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan — kilka kwot w
odniesieniu do kazdego zadania.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy zamdwienia
publicznego — réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego, .

10 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.

1 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.

2 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon luby/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajaca osobowos$¢ prawng. W
sytuaciji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedna jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie realizowany jest
przez wiele jednostek (np. placowek o$wiatowych) do umowy o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek
realizujacych dany projekt.

13 Nalezy wykresdli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



§ 8.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w
wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, z
zastrzezeniem ust. 3 i § 9. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram platnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca II stopnia).

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegdlnosci we
wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 3, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w
terminie, o ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byc przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust, 1°.

5. Transze dofinansowania sq przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy BenefiCIENtal®: ............oooeeeeeeeeeeeeeee oo

6. Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, pomiedzy Beneficientem
a Partnerem badZ pomiedzy Partnerami, powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za
kwalifikowalne® .

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacy II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajq zwrotowi, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

9. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktdrych mowa w ust. 8, w terminie ...!% i zgodnie
ze wzorem okreslonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

9a.Beneficjent zobowigzuje sie zwrdci¢ odsetki, o ktdrych mowa w ust. 8, w terminie 15 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

10. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy II
stopnia) na jej prosbe i w terminie przez nig okreslonym o kwocie przekazanego mu
dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, ktdra nie zostanie
wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego
roku.

11.Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 10, w czesci niewydatkowanej przed uptywem ... dni
od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

12.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 11 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca II stopnia).

13.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koricem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktdrym mowa w ust. 5, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§09.
1. Strony ustalajq nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2-5:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci i terminie okreslonym w
harmonogramie pfatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 157,

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

15 Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Poéredniczaca/ Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w
dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwo$¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.

16y Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

17 Nalezy wykredli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

'8 Nalezy okreslié termin na przekazanie informacji nt. zwrotu odsetek bankowych.

' Nalezy skresli¢ jesli nie dotyczy



a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania
(n) przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) zgodnie z §10 ust. 2,
w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajagce co najmniej 70% tacznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o
ktérych mowa w § 25 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) wniosku o
ptatnos¢ rozliczajacego przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 5.

2. Transze dofinansowania wyptacane sg pod warunkiem:

1) w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

2) w przypadku $rodkow, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, dostepnosci srodkéw na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

3. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wers;ji elektronicznej i papierowej sporzadzony przy
uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskdw Platniczych udostepnionej Beneficjentowi
przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia). Dopuszcza sie sktadanie
wniosku o pfatnosc¢ wytacznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP® Jub bezpiecznym podpisem  elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu/”.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o pfatnosc¢, o ktorym mowa w ust.
3:
1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku
nr 5 do umowyy/zatacznika nr 1 do wniosku o ptatnosé;

2) poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii wyciagdw z rachunku bankowego, o
ktérym mowa w § 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowego oraz wyciagi bankowe z
innych rachunkow bankowych potwierdzajace poniesienie wydatkow ujetych we wniosku o
pfatnos® a w przypadku ptatnosci gotéwkowych poswiadczone za zgodnoé¢ z oryginatem
kserokopie raportdw kasowych (bez zalacznikéw) Ilub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien ptatnosci gotdwkowych objetych wnioskiem o ptatno$é®;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy®;

4) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, zgodnie z formularzem
zawartym w zataczniku nr 2 do wniosku o ptatnosé®;

5) aktualnego Oéwiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT?;
6) informacji nt. odsetek bankowych, o ktérej mowa w § 8 ust. 9.

5. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8
ust. 5:

1) w zakresie srodkéw, o ktdrych mowa w § 2 pkt 1 w terminie ptatnosci, o ktdrym mowa w § 2
pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie pfatnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania
informacji  dotyczacych tych pfatnosci, przy czym Instytucja Wdrazajagca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego
Zlecenia pfatnoéci w terminie do ... %% dni roboczych od dnia zweryfikowania przez nigq
wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie Srodkéw, o ktdérych mowa w § 2 pkt 2 w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt.
1.

20 ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej.

2! Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.

22) Niepotrzebne skreslic.

2 0 ile wymaga tego Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)

24 Dotyczy projektdw, w ktdrych érodki dofinansowania przekazywane sq w formie zaliczki i w ktdrych beneficjent nie zostat
zwolniony z zatgczania wyciggdw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentdw. Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

% Dotyczy wytacznie projektdw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktdrych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektow dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej.

27 Nalezy wykresli¢ jezeli Beneficjent/partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.

28 Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnoéci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.



§ 10.

Beneficjent sklada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktdrym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..%° dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos$¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-

rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatno$¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy pierwszej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢. Kolejne wersje wniosku o ptatnos¢ podlegajg weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych
od daty ich otrzymania. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnos¢;

2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zlecita kontrole dorazng w
zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

. W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca

(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bitedéw Ilub ztozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) terminie.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu

wniosku o ptatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje
o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czeSci
wniosku o ptatno$¢, powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 1 i 2 oraz wkiadu wtasnego® wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we whiosku o pfatnos$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu
ptatnosci, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia
wniosku o pfatnos¢. Powyzszy przepis dotyczy wnioskow o ptatnos¢, ktore zgodnie z
harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, sktadane sg w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnosc.

7. Odsetki, o ktdrych mowa w ust. 6, podlegajq zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje

8.

10.

Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Beneficient zobowigzuje sie ujac¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o pfatnosc
przekazywanym do Instytucii Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej II stopnia) w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia.>”

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o ptatnosc.

Koricowe rozlicznie projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez beneficjenta ostatecznych
danych nt. realizacii wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, nie pozniej niz 100 dni od
zakoriczenia realizacji projektu.*

 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektéw partnerskich,
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku). Za termin
ztozenia wniosku o ptatnos¢ do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) uznaje sie termin nadania
dokumentu w placdwce pocztowej operatora publicznego.

0 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego,

) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.

32 Dotyczy wylacznie projektdéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan, w
ktorych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektow dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej. Nalezy wykresli¢ jesli nie
dotyczy.



§ 11.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 12,
Z zastrzezeniem ust. 3.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac¢ Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 12.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidlowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opoznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskéw o ptatnos¢ w
stosunku do termindw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreSlonym w § 9 ust. 5.

§ 13.
Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 18
ust. 4 oraz § 27 ust. 4.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkéw, o ktdrych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie z
zaleceniami Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec
niego dziatain windykacyjnych.

§ 14.

Beneficient ma obowigzek zachowania zasady trwafosci projektu, o ktorej mowa w art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogoine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego



oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999”, o ile przepisy
dotyczgce pomocy publicznej tak stanowig.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

3. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywac $rodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu
jego realizacji na dziatalnos¢ statutowg lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu
dla zysku.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow
§15.%

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pozZniej niz w
terminie ......>> weksel in blanco wraz z wypetniongq dekiaraciq wystawcy weksla in blanco™.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc.

Monitoring i kontrola
§ 16.

Beneficjent zobowiazuje sie do:

1) niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej I1
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

3) zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesiacu.

§ 17.

1. W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czeSci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjq

Projektu, w szczegolnosci:

1) oryginatu umowy o dofinansowanie realizacji projektu oraz oryginatéw aneksow;

2) korespondenciji z Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca II stopnia);

3) wszystkich oryginatow dokumentow potwierdzajacych realizacje poszczegolnych zadan
projektu, w tym w szczegdlno$ci umdéw z personelem projektu, dokumentdw zwigzanych ze
stosowaniem ustawy prawo zamodwien publicznych lub dokumentéw potwierdzajacych
stosowanie zasady konkurencyjnosci, dokumentow ksiegowych dokumentujgcych wydatki
poniesione w ramach projektu, rejestru wydanych upowaznien do przetwarzana danych
osobowych, dokumentéw potwierdzajacych przekazanie sprawozdan do Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéow z udzielonej pomocy publicznej oraz dokumentéw dotyczacych
pomocy publicznej udzielonej przedsiebiorcom- o ile w projekcie udzielono pomocy publicznej,
deklaracji uczestnictwa w projekcie, list obecnosci, dokumentacji zwigzanej ze zleceniem
ustug, dokumentacji zwigzanej z realizowanymi formami wsparcia;

do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

* 7z uwzglednieniem rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r. zmieniajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

3 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

%) Nalezy wskazaé termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe zlozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

3) W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreélony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.



3.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktdrym mowa
w ust. 2.

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 2,
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie
Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajacy poufno$¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 18.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zostac¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o
ktorym mowa w § 5 ust. 7, w siedzibie Partnerow®, jak i w miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjq Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czeSciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnerow /7 wykonawcow
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 2i 5.

. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1 mogq prowadzic do korekty wydatkow

kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§ 19.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 2i 5.

Konkurencyjnos¢ wydatkow
§ 20a.
Przy udzielaniu zamoéwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje ustawe z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) oraz Zasady

dotyczace prowadzenia postepowari o udzielenie zamowienia publicznego finansowanych ze
Srodkow EFS, stanowigce zatacznik do Wytycznych.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta zasad okreSlonych w ust. 1 moze dokonywac korekt finansowych, zgodnie z
dokumentem pt. ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamdwien publicznych
zwigzane z realizacjg projektow wspdtfinansowanych ze srodkow funduszy UE” zamieszczonym na
stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): [adres strony
internetowej].

W przypadku projektow partnerskich ust. 1-2 majq zastosowanie réwniez do Partnerow.

§ 20b.*"
Przy udzielaniu zamodwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych.

3 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

3 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

0 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy beneficjent i partnerzy nie sa zobowigzani do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych..

D Nalezy wykreslié w przypadku, gdy beneficjent i partnerzy sa zobowigzani do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.



2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta zapisow w ust. 1 moze zastosowac korekty finansowe, zgodnie z dokumentem
pt. ,Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady konkurencyjnosci dla
wydatkow wspoffinansowanych z EFS” zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): [adres strony internetowej].

3. W przypadku projektdw partnerskich ust. 1-2 majg zastosowanie rowniez do Partneréow.

Ochrona danych osobowych
§ 21%,

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartego pomiedzy Instytucjq
Zarzadzajaca i Instytucja Wdrazajaca (Instytucjq Posredniczaca II  Stopnia) z dnia
....................................... y AM i, OF@z W zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
Stopnia) powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Instytucji Zarzadzajacej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, do dnia 31 grudnia
2020 r.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych. Uczestnik jest zobowigzany ztozy¢
o$wiadczenie, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 6 do umowy. OsSwiadczenia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie.

3. Dane osobowe mogq by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczo$ci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

6. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktory Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

7. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) dopuszcza przetwarzanie przez
Beneficjenta powierzonych danych osobowych dodatkowo takze w innym niz Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 systemie informatycznym, pod
warunkiem, ze Beneficjent zapewni, ze system informatyczny stuzacy do przetwarzania
powierzonych danych osobowych spetnia wymagania okreSlone w rozporzadzeniu, o ktérym
mowa w ust.4.

8. W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczacg II Stopnia) a
Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialnoé¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II Stopnia), za szkody wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktore nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

9. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w
szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu, pod
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II
Stopnia) w terminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia)
i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie

2 Przypis wykresiono.
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danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  $rodki
zabezpieczajace zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktdrym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta oraz
pracownicy podmiotow, o ktorych mowa w ust. 9, posiadajacy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 11 s3 wazne do dnia odwotania, nie pdzniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdr odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku nr 7 i 8 do umowy.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 9, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez
pracownikdw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w
poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II Stopnia) o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewfasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktorym mowa w ust. 4, oraz z niniejszq
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II Stopnia) lub

Instytucje Zarzadzajacq wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan

wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z

rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucj

Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez

nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktorym mowa w ust. 19.

Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej,

lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
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kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejszg umowag;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentdw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II Stopnia),
Instytucje Zarzadzajaca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Przepisy ust. 2-22 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
projektu z wytaczeniem Partnerdw ponadnarodowych.™

Obowiazki informacyjne
§ 22.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskq
zgodnie z wymogami, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajacego szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z treScia Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktdére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji PoSredniczacej II stopnia): /adres strony internetowej] oraz
zobowiazuje sie podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia pomieszczen, w ktdrych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdtfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatdw informacyjnych i wzoréow dokumentow
udostepnianych przez Instytucie Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucj
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spofecznego i udziela nieodpfatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatow audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

“ Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



Prawa autorskie
§ 23.

1. Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczacg II stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utwordw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utwordw. Umowa, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w
ramach kwoty, o ktorej mowa w § 2.

2. W przypadku zlecania czeSci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawca, ze
autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 24.

1. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesiac przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreSlonym we wniosku o sumie
KONErOINE]: ..o *“) do 10% wartosci $rodkdw w odniesieniu do zadania, z ktdrego
przesuwane sg Srodki jak i do zadania, na ktore przesuwane s $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac facznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;

2) zwiekszac tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem;

3) zwiekszaé facznej kwoty wydatkdw na wynagrodzenia personelu zarzadzajacego™ Projektem;
4) wptywac na wysokosc i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficientowi w ramach
Projektu™;

5) dotyczyc¢ kosztéw rozliczanych rycza}towo.47

3. W przypadku wystgpienia oszczedno$ci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci, przekraczajacych
10% S$rodkéw alokowanych na dane zadanie, mogq one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta
wytacznie za pisemng zgodq Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajacych na wysoko$¢ wydatkow
kwalifikowanych w Projekcie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma
prawo renegocjowa¢ umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskow o pfatnosc
i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku rezultatow
Projektu.

)

Rozwigzanie umowy
§ 25.
1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:
1) Beneficjent wykorzysta w catosci badZz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowag;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

*) Nalezy podaé numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.

% Personel zarzadzajacy projektem rozumiany jest zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL.

6 Nalezy usuna¢ w przypadku gdy w ramach projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna.

) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sg rozliczane ryczattowo.



4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub
realizuje go w sposdb niezgodny z niniejszg umowag;

5) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15;

6) Beneficient nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacii lub gdy produkt nie
zostanie zwalidowany przez siec tematyczna zgodnie z § 3a ust, 3 7.

2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskow o ptatnosc, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

3. Instytugia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca II stopnia) rozwigzuje niniejszq umowe w trybie
natychmiastowym, w przypadku gdy:*

1) Beneficjent nie przedfozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego, o ktorej mowa w § 3a
ust. 1;

2) strategia projektu innowacyjnego, o ktorej mowa w § 3a ust. 1, nie zostanie zaakceptowana
przez Instytucjie Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia).

§ 26.

Umowa moze zostac rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie. W takim przypadku
przepisy § 27 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 27.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 25 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 oraz § 25 ust. 3 pkt 1,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catoéci lub czeSci otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
$rodkéw dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 25 ust. 1 pkt 3 i 6 oraz § 25 ust. 2 i ust.3 pkt 2,
Beneficjent ma prawo do wydatkowania wylacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania,
ktére odpowiadaja prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu®, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
wniosku o ptatnosc.

4. Niewykorzystana czeS¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacq II stopnia) w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie,
stosuje sie przepisy § 13 umowy.

) Nalezy wykredlic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wiaczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wiaczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

%0 projekt nalezy zrozumieé jako prawidiowo zrealizowany, jezeli zostaly osiagniete zatozenia zgodne z regulg proporcjonalnosci
o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci w ramach PO KL.



Postanowienia koncowe
§ 28.

1. Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzic prawa i obowigzki Partnerow wynikajace z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.*

§ 29.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4),

oraz whasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdézn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712 z p6zn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759, z pézn. zm.),
6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i

trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskdéw o ptatnos¢ w
ramach programodw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786),

7) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie platnosci w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkdw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

§ 30.
1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 31.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zmiany w treSci umowy wymagdajq formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3 oraz § 24
ust. 1.

§ 32.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1) zatacznik nr 1: Wniosek,

2) zalacznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
3) zaftacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

4) zalacznik nr 4: Harmonogram pfatnosci,

N

51 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
52) Nalezy wykreslié, jezeli Beneficjent/partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.



5)

6)
7)

8)

zatacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego®?,

zatacznik nr 6: Wzor oswiadczenia uczestnika,

zatgcznik nr 7: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych,

zatacznik nr 8: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych.

Instytucja WdraZajaca Beneficjent
(Instytucja Posredniczaca II stopnia)

53 Nalezy wykredli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatno$¢ wydruku z ewidencji ksiegowej

projektu



Zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikéw bior  acych udziat w projektach realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:

Dane instytucji obj etych wsparciem, w tym ich pracownikéw

Dane wspdlne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktorego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N0 A~ WIN|

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytucji, ktére otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
Dane podstawowe 3 REGON
4 Typ instytucji
5 Wielkos$¢ instytuciji
6 Ulica
7 Nr budynku
8 Nr lokalu
9 Miejscowos¢
Dane teleadresowe 10 Obszar
11 Kod pocztowy
12 Wojewddztwo
13 Powiat
14 Telefon kontaktowy
15 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
16 Rodzaj przyznanego wsparcia
] ) 17 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Szczegoly wsparcia 18 Data zakonczenia udziatu w projekcie
19 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji




Dane uczestnikéw projektow (pracownikdw instytucii) , ktorzy otrzymuj g wsparcie w ramach
EFS

Lp. Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Ple¢
Dane uczestnika 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Nazwa instytucji
7 Wyksztatcenie
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowos¢
12 Obszar
Dane kontaktowe
13 Kod pocztowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komorkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Zatrudniony w
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
22 Data zakonczenia udziatu w projekcie
23 Zakonczenie udzia?u_o’sc_)b_y we Wspar<_:iu zgodnie z
zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
Dane dodatkowe Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze
Szczegotowym Opisem Priorytetow Programu
24 Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013/zatwierdzonym
do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu
25 Przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej
26 Fakt bycia migrantem
27 Fakt bycia osobg niepetnosprawng




CZESC DRUGA:
Dane 0sG6b obj etych wsparciem jako niepracuj ace oraz pracuj gace, ktére uczestnicz g we
wsparciu z wlasnej inicjatywy

Dane wspdlne

Lp.

Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N OO W N

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikow projektow, ktérzy otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Pte¢
Dane uczestnika 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Wyksztalcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowos$é
12 Obszar
Dane kontaktowe
13 Kod pocztowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komorkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Data rozpoczecia udziatlu w projekcie
22 Data zakonczenia udziatu w projekcie
23 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
dla niej $ciezkg uczestnictwa
Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym
Opisem Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
24 2013/zatwierdzonym do realizaciji Planem
Dane dodatkowe Dziatania/zatwierdzonym do realizaciji wnioskiem 0
dofinansowanie projektu
25 Przynaleznos$é do mniejszosci narodowej lub etnicznej
26 Fakt bycia migrantem
27 Fakt bycia osobg niepetnosprawng




Zatacznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT*

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje
ProJEKEU. ..cvu i (nazwa | nr projektu).......... ..... (nazwa beneficienta) ..................

o$wiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku
VAT, ktorego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

1ednOCZESNI€......ceeevvssssiirrsrsrrirnnnnnnn, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .......ce.covvvvvvvseisssssiisssssisnnnns czesci
poniesionego VAT, jezeli zaistnieja przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku” przez
...................................... (nazwa Beneficienta)................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

Oswiadczam, iz jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(podpis i pieczec)

% Oséwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do poszczegdinych
kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, o$wiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat VAT.

YPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)



Zatgcznik nr 4 do umowy: Wzdr harmonogramu ptatnoéci®®

KAPITAt LUDZKI T
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY oy
Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dofinansowania sktadany bedzie catkowitych wydatkow
wniosek o pfatnosc do rozliczenia
(od ... do..)°
Transza 1
Transza 2
Transza n

55 Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
W przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatno$¢ nalezy poda¢ maksymalng date, do ktérej

zostanie wyptacona pierwsza transza.



Zatacznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig odrebng
ewidencje ksiegowa w obszarze ksiag rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowa i dobierajac
odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscig w zakresie wydatkow kwalifikowalnych w
projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie zgodnie z zatwierdzonym
budzetem projektu),

> obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymagac od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont — syntetycznych,
analitycznych lub pozabilansowych, na ktorych prowadzona bedzie ewidencja wydatkéw kwalifikowalnych
w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektow PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychoddw (jezeli wystepujq
przychody zwigzane z realizacjq projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje ksiegowq beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie sposob
powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksigg z dokumentem Zrédtowym
znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentoéw, tj. zapewnia $ciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie (raport)
zawierajace co najmniej nastepujace dane, tj:

> zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatorow na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobow komputerowych z
archiwum zrodtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

Y V V V

date zapfaty,
> informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zadanego zakresu dat oraz ze wskazang szczegotowoscig
(syntetyka/analityka).

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajacg zawartosé
danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajaca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny, beneficjent
dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow kwalifikowalnych
zwigzanych z realizacjq projektu PO KL.



Zatacznik nr 6 do umowy: Wzdr oéwiadczenia uczestnika®’

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA *****
i EUROPEJSKI * *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** N **

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projekiU PN. ..o
o$wiadczam, iz przyjmuje do wiadomosdi, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, majacy siedzibe
przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art.23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

moje dane osobowe bedq przetwarzane wylacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
PrOJEKEU oo , ewaluacji, kontroli, monitoringu i
sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL);

moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Wdrazajacej/Instytucji
POSIEdNICZACE] = cvoereeieieciee et (nazwa i adres wiasciwej
IP/IP2) beneficjentowi realizujgcemu projekt -
................................................................................................................ (nazwa i adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczq w realizacji projektu
.................................................................. (nazwa i adres ww. podmiotdw). Moje dane
osobowe mogg zosta¢ udostepnione firmom badawczym realizujgcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej POKL, Instytucji Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta badania
ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej POKL lub Instytucji Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej kontrole w ramach
POKL;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

*\Wzér moze byé modyfikowany przez Instytucje Wdrazajaca (IP2) poprzez dodanie elementéw okreslonych dla deklaraciji

uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na deklaracji i oswiadczeniu.

Bw przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego
opiekuna.



Zatacznik nr 7 do umowy: Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

KAPITAt LUDZKI N s | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

*
* o %

* oy *

UPOWAZNIENIE Nr ...........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYST EM MONITOROWANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

Z dNiem [ r.] na podstawie art. 37 w zygku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dzz @002 r. Nr 101, poz. 926, z 4w zm.), upowaniam
[t ] do przetwarzania w zbiorze padwy Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 danych owvsai uczestnikow projektu
................................................................ tiazwa projektul].

Upowaznienie obowazuje do dnia odwotania, nie pdiej jednak ni do dnia 31 grudnia 2020 r. Upoivaenie
wygasa z chwil ustania Pana/Patiatrudnienia w

Czytelny podpis osoby reprezenitgj Beneficjenta lub podmiotu ktéry zostat do tegeez Beneficjenta
umocowany, upowanionej do wydawania i odwotywania upoivéen.

“niepotrzebne skié¢



Zatacznik nr 8 do umowy: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych

UNIAEUROPEJSKA | ,***
KAPITAL LUDZKI ROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * K

» *
* ok

ODWOLANIE UPOWA ZNIENIANT ...........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYST EM MONITOROWANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

A o 12117 3 T ] r., na ptasie art. 37 w zwizku z art.
3lustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronieydamsobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 9264m.
zm.), odwoluje upowanienie
RSP PPEPUR ] do przetwarzamniabiorze

Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszueggokgo 2007 danych osobowych uczestnikéw projektu
........................................................................... npzwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Czytelny podpis osoby reprezenitgj Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat doaggzez Beneficjenta
umocowany, upowanionej do wydawania i odwotywania upoivéen.



