Zalgcznik nr 5 - Wzor umowy o dofinansowanie projekturamach PO KL

UNIA EUROPEJSKA * ¥k
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY T

WZORY

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: /[tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkdow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w .....................
[miejsce zawarcia umowy]w dniu ...........ccevvnnnn. pomiedzy:

........................................................................................... [nazwa [ adres instytucjij,

”2)

zwang/ym dalej ,Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca II stopnia)™,
reprezentowang przez:

........................................................................................... [nazwa i adres Beneficienta®, a

gay posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

§1.

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

»~Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia 21 sierpnia
2009r. nr K(2009) 6607;

JPriorytecie” oznacza to [/nazwa i numer Priorytetu],
»Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];
«Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony

we wniosku o dofinansowanie projektu nr..........cc..... , zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy;

JPartnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczacg w realizacji Projektu,
wnoszacg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badZz finansowe, realizujacq
Projekt wspoinie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
partnerstwa, udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony”;

~Wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

D Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetlniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg byé sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzdr umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw,
ktorzy nie otrzymujg $rodkow na realizacje projektdw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

2 W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II
stopnia), nalezy w tekécie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na
JInstytucja Posredniczaca”.

3 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

* Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

*
*
*



Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia): /adres strony internetowej];

7) Instytucji Posredniczacej” oznacza to [nazwa Instytucji PosredniczacejF;

8) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikdw projektu, ktdre muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczacq II Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania® nr .......oooeevecvceeceennn. _zawartego w dniu ...........cceeuneene
w zakresie okreSlonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktdére wykonuje sie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007.

11) ,pracowniku” oznacza to osobe $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.
Przedmiot umowy
§ 2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w {acznej kwocie
nieprzekraczajacej .......cooeeeeennn. PLN (stownie: ...) i stanowiacej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) ptatnos¢ ze Srodkow europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);
2) dotacje celowq z budzetu krajowego w kwocie ... PLN (stownie ...).

§ 3.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 25 umowy, Beneficjent zobowiazuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z treScig wytycznych, o ktdrych mowa w § 1 pkt 6 oraz z
Wytycznymi w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspofpracy ponadnarodowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore sg zamieszczone na stronie internetowej
Instytucii Wdrazajgcej (Instytucii Posredniczgcej II stopnia): [adres strony internetowejf.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac aktualnie obowigzujaca tre$¢ wytycznych, o ktdrych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

§ 3a®.

1. W ramach pierwszego etapu realizacji projektu Beneficient zobowigzuje sie do przygotowania
strategii wdrazania projektu innowacyjnego w terminie wskazanym we wniosku. Strategia
wdrazania projektu innowacyjnego podlega akceptacji przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) po jej uprzednim zaopiniowaniu przez sie¢ tematycznag.

2. W przypadku gdy Beneficient nie przedfoZy strategii wdrazania projektu innowacyjnego lub gdy
strategia projektu innowacyjnego nie zostanie zaakceptowana przez Instytucie Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II stopnia) zgodnie z ust. 1, Instytucia Wdrazajgca (Instytucgia
Posredniczgca II stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie okreslonym w & 26 ust, 3.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.

® Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacii Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.

" Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innoyjaym lub wspotpracy ponadnarodowej

8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innoyyaym majcym na celu wypracowanie, upowszechnienie i
wiaczenie do gléwnego nurtu polityki nowych rozmea



3.

4.

AN

W drugim etapie realizacji projektu, w terminie wskazanym we wniosku Beneficient zobowigzuje
sie do przedstawienia produktu okreslonego we wniosku do walidacji przez siec tematyczna.

W przypadku gdy Beneficjient nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacji lub
gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z ust. 3, Instytucja
Wadrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze obnizy¢ kwote przyznanego
dofinansowania, o ktorej mowa w & 2, lub rozwigzac niniejsza umowe w trybie okreslonym w § 26
ust.. 1 pkt 6.

§ 4.
Beneficient zobowigzuje sie do wniesienia wkiadu wiasnego w kwocie ............ PLN (sfownie: ... ),
co stanowi ... % wydatkow kwalifikowanych Projektu, z nastepujacych Zrodet:

1) ... wkwocie ... PLN (sfownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (stownie ...).

W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w ww. kwocie, Instytuga WdraZajagca (Instytucia
Posredniczgca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w & 2
proporcjonalnie obnizyc, z zachowaniem udziatu procentowego okresfonego w & 2. Wkiad witasny
ze srodkow publicznych, ktory zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajgcej 15% wydatkow
Projektu sfinansowanych ze srodkow publicznych jest niekwalifikowalny’.

Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktorych mowa w § 1
DKt 6, stanowiq ........ % poniesfionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
bezposrednich wydatkdw pomniejszonych o kwote wydatkow w ramach cross-financingu.”

Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszt podatku od towarow i ustug, zgodnie ze
ztoZzonym przez Beneficienta lub Partnerdw oswiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy™

§ 5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: .................. 2

§ 6.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec

0s0b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjq Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficienta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy".

Platnosci

§7.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu w
sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktorej realizacje odpowiadajg’”.

Beneficjent zobowigzuje sie prawidtowego opisu wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych
projektu (oryginaty) obejmujacego w szczegdlnosci: numer umowy o dofinansowanie projektu;
informacje, ze projekt jest wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego; nazwe
zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub adnotacje, ze dotyczy

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowiazany do wniesienia wktadu wiasnego, .
10 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.

12\W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic.

13 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

14 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



dokument kosztow posrednich), w ramach ktdrego wydatek jest ponoszony; kwote kwalifikowang
lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do
kazdego zadania.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno — rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy zamoéwienia
publicznego — roéwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

§ 8.

1. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w
wysokosci  okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, z
zastrzezeniem ust. 3 i § 9. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjq Posredniczacg II stopnia).

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegdlnosci we
wniosku o ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w
terminie, o ktorym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byc przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz dotyczyc bedq okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1*,

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy BenefiGienta™®: ............coveuoieveceeeeeeeece e

6. Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy Beneficientem
a Partnerem badZ pomiedzy Partnerami, powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za
kwalifikowalne" .

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania, stanowig jego dochdd i
nie sg wykazywane we wniosku o ptatnos¢.

9. Beneficjent zobowiazuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktorej mowa w § 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

10.Kwota dotacji celowej, o ktorej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem ... dni od
terminu okre$lonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia).

11.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca II stopnia).

12.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktdrej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z korcem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

15 Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca/ Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w
dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwos$¢ kwalifikowania wydatkow wstecz, ustep nalezy wykreslic.

16y Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

7 Nalezy wykreélié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



§9.

1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2:

1) ztozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o platnosc
sporzadzonego przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskdw Platniczych
udostepnionej Beneficjentowi przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II

stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) wniosku o
ptatnos$¢ zgodnie z § 10 ust. 5 w wysokosci co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach

transz dofinansowania,

3) w przypadku $rodkow, o ktorych mowa w § 2 pkt 1, realizacja zlecenia ptatnosci przez Bank

Gospodarstwa Krajowego,

4) w przypadku Srodkéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, dostepnos$¢ srodkow na finansowanie

Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym w

harmonogramie ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia

zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 15,

1 pkt 1:

Beneficjent zobowigzuje sie do przedkfadania wraz z wnioskiem o ptatnos$¢, o ktérym mowa w ust.

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatagczniku

nr 5 do umowyy/zatacznika nr 1 do wniosku o ptatnosc,

2) poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wyciggdw z rachunku bankowego, o
ktorym mowa w § 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowego®oraz wyciagi bankowe z
innych rachunkow bankowych potwierdzajace poniesienie wydatkow ujetych we wniosku o

ptatnosé®t a w przypadku pfatnosci gotdwkowych poéwiadczone za zgodnoéé¢ z oryginatem

kserokopie raportow kasowych (bez zatacznikdw) lub podpisanych przez Beneficjenta

zestawien ptatnosci gotowkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢;
3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy?;
4) aktualnego Os$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT.

ust. 5:

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8

1) w zakresie $rodkdéw, o ktdérych mowa w § 2 pkt 1 w terminie ptatnosci, o ktdrym mowa w § 2
pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie pfatnosci w
ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych pfatnosci, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 3, przy czym Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przekazania Bankowi

Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do ...... 2 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnosc;

2) w zakresie srodkéw, o ktdrych mowa w § 2 pkt 2 w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt.

1, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.
§ 10.

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..** dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos$¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych

od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

18 Nalezy skresdli¢ jezeli nie dotyczy.

19 Niepotrzebne skresli¢.

2 Dotyczy projektdw, w ktdrych érodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki. Jednocze$nie zamiast wyciagéw
bankowych beneficjent moze - za zgoda Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)
- zataczac zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku bankowego (kserokopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem).

10 ile wymaga tego Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)

2 Nalezy wykresli¢, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

% Nalezy podat liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.

24 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektéw partnerskich,

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).



. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnosc;

2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zlecita kontrole dorazng w
zwiazku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecer pokontrolnych.

. W przypadku stwierdzenia bteddw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
Ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania przekazania kolejnej transzy dofinansowania.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatno$¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 1 i 2 oraz wkiadu wiasnegd® wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we whiosku o pfatnosc o wydatki niekwalifikowalne, o ktorych mowa w pkt 1

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajacym z harmonogramu
ptatnosci, od $rodkdéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkdéw do dnia zlozenia
wniosku o ptatnos¢. Powyzszy przepis dotyczy wnioskow o ptatnos¢, ktére zgodnie z
harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, sktadane sg w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnosc.

Beneficient zobowigzuje sie ujac kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o pfatnosc
przekazywanym do Instytucii Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia.
Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o ptatnosc.

§11.
. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodow, ktore powstajg w zwigzku z realizacig
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficient wykazuje we
wnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 13,
z zastrzezeniem ust. 3.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 11.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§12.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowiazany do wniesienia wktadu wiasnego,
%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.



1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opdznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskéw o ptatnos¢ w
stosunku do terminéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w § 9 ust. 4.
§13.
1. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdow
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 18
ust. 4 oraz § 28 ust. 4.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie z
zaleceniami Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).
6 Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.
§ 14.
1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktdrej mowa w art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne

dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow
§ 15.%

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie ......%° weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracja wystawcy weksla in blanco®.

%7 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

%) Nalezy wskazaé termin ziozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.



2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc.

Monitoring i kontrola
§ 16.

Beneficjent zobowiazuje sie do:

1) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy;

3) zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§ 17.

1. W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czeSci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentow wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy dostepnos$é, poufnosC i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

4. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2,
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie
Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

5. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnos¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o
ktorym mowa w § 5 ust. #” , w siedzibie Partnerow®, jak i w miejscu realizacji Projektu.

) W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okre$lony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.

) Nalezy wykreslic w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent

%1 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktdérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjq Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwiazane z czeSciami projektu realizowanymi bezpoérednio przez Partnerow 7 wykonawcéw
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 2i 5.

4. Ustalenia podmiotdw, o ktorych mowa w ust. 1 mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 2i 5.

Konkurencyjnosc¢
§ 20%,
W przypadku realizacji zamdwien przekraczajacych wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14

tys. euro netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg Beneficjent
stosuje sie do nastepujacych regut:

1) zobowigzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia;
rownoczesnie beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej
(o ile posiada taka strone) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;
zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci opis przedmiotu zamoéwienia, kryteria
oceny oferty oraz termin sktadania ofert;

2) w przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do ca najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow Beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong;

3) Beneficjent wybiera najkorzystniejszg spos$rdd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest dokumentowany protokotem, do
ktorego zataczane sg zebrane oferty;

—

4) kryteria oceny, o ktérych mowa w pkt 3 mogg okresli¢ wymagania dotyczace zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych, bezrobotnych lub osdb, o ktérych mowa przepisach o zatrudnieniu
socjalnym; kryterium moze dotyczy¢ rowniez wyboru ofert tylko ztozonych przez podmioty
ekonomii spotecznej.

5) wszelkie czynnos$ci zwigzane z realizacjg zamowienia beneficjent dokonuje w formie pisemnej,
przy czym dla udokumentowania czynnosSci innych niz zawarcie umowy i sporzadzenie
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks;

6) w przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow moze zostaC wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytugji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) lub organdéw kontrolnych — do
przedstawienia uzasadnienia wskazujgcego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego
stwierdzenie.

2. Wartos¢ zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze Srednim kursem ztotego

w stosunku do euro, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.).

3. Zasad, o ktérych mowa w ust. 1, nie stosuje sie w odniesieniu do osob lub ustug rozliczanych w
ramach kosztéw personelu w projekcie.

4. W przypadku projektéw partnerskich ust. 1-3 majg zastosowanie rowniez do Partnerow.

%2 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
3 Nie dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktorzy sa zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamowien publicznych.



1.

w

§21.39
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.) moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy §
13 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

Korekty finansowe, o ktdrych mowa w ust. 1 ustala sie zgodnie z dokumentem pt. , Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane z realizacjq projektow
wspoffinansowanych ze Srodkéw funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytugji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): [adres strony internetowej].

W przypadku projektéw partnerskich ust. 1 i 2 stosujg sie rowniez do Partneréw.

Ochrona danych osobowych
§ 22.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartego pomiedzy Instytucjq
Zarzadzajacg i Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca II  Stopnia) z dnia
....................................... y MM e, Or@z W zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
Stopnia) powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Instytucii
Zarzadzajacej na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktdrej dane dotycza wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzor os$wiadczenia
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatacznik nr 6 do umowy.
Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji projektéw, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich wylacznie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spofecznego 2007, ktory Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajacg (Instytucja Posredniczacg II Stopnia) a
Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialno$¢, tak wobec o0sob trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II Stopnia), za szkody wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktore nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjgq Projektu, w tym w
szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania

) Dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktdrzy sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamoéwien publicznych.
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zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu,
jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II Stopnia) i pod warunkiem, Zze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  $rodki
zabezpieczajace zbidr danych, o ktdrych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktdrym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta oraz
pracownicy podmiotow, o ktdorych mowa w ust. 8, posiadajacy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktdrych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do umowy.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 8, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentdow w tym
zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez
pracownikdw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w
poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II Stopnia) o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowigzkdw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejsza
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II Stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajacag wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z
rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji



20.

21.

22.

Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez
nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.
Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej,
lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktdorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg,
rozporzadzeniem oraz niniejszym Porozumieniem;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentdéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II Stopnia), Instytucje
Zarzadzajacq lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Przepisy ust, 2-21 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
projektu.””

Obowiazki informacyjne
§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajagcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajacego szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowiagzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): [adres strony internetowej] oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac¢ okreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspoffinansowaniu Projektu ze S$rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



3) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdtfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucj
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego Funduszu
Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z
utwordw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych oraz prezentagji
dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§24.

Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucja Wdrazajaca (Instytucjq
Posredniczacg II stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utwordw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utwordw. Umowa, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w
ramach kwoty, o ktorej mowa w § 2.

W przypadku zlecania czeSci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawca, ze
autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujq Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 25.

. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pozniej niz na 1 miesiac przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okresSlonym we wniosku o sumie
KONrOINE]: oo, 38) do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
przesuwane sg Srodki jak i do zadania, na ktore przesuwane sg Srodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszac tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem;

3) wplywac na wysokosc i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficientowi w ramach
Projektu”.

4) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych ryczaitowo.38

. Zwiekszenie lacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu®* w ramach zadania
odnoszacego sie do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia).

. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow
Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskdw o ptatnosc¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatow.

)

) Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.

37 Nalezy usuna¢ w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna.

%) Nalezy wykreslic w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sa rozliczane ryczattowo.

% personel projektu rozumiany jest zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL.



Rozwigzanie umowy
§ 26.

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

Beneficjent wykorzysta w catosci badZz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadiosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub
realizuje go w sposdb niezgodny z niniejszg umowa;

Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowe]j realizacji umowy zgodnie z § 15.

Beneficient nie przedstawi produktu okresfonego we wniosku do walidacji lub gdy produkt nie
zostanie zwalidowany przez siec tematyczna zgodnie z § 3a ust. 3 %,

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzaé niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmodwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 18;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskow o ptatno$¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktoérych mowa w
§ 19 ust. 1.

3. Instytugia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca II stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie

natychmiastowym, w przypadku gay:

41)

1) Beneficient nie przedfoZy strategii wdrazania projektu innowacyjnego, o ktorej mowa w § 3a

ust. 1;

2) strategia projektu innowacyjnego, o ktorej mowa w § 3a ust, 1, nie zostanie zaakceptowana

przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacag II stopnia).

§ 27.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

0 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majagcym na celu wypracowanie,
ug)owszechnienie i wigczenie do gléwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.
D Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.



§ 28.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 oraz § 26 ust. 3 pkt 1,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
$rodkéw dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 1 pkt 3 i 6 oraz § 26 ust. 2 i ust.3 pkt 2,
Beneficjent ma prawo do wydatkowania wylacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania,
ktére odpowiadaja prawidtowo zrealizowanej czeéci Projektu®?, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
wniosku o ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

4. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w terminie
30 dni od zakoriczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie od
kwoty niewykorzystanej czesci dofinansowania nalicza sie odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych.

Postanowienia koncowe
§ 29.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficient zobowigzuje sie wprowadzic prawa i obowigzki partnerow wynikajace z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.”

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie reguly i zasady

wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

“2 Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czesci projektu poniesione
zostaty w proporcjonalnej wysokosci na zadanie odnoszace sie do zarzadzania Projektem oraz jego zadania merytoryczne.
43 Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



oraz wlasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712),

4) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655, z pdzn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w
ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786 ),

7) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem S$rodkdw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

§ 31.

1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 32.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zmiany w treSci umowy wymagajq formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 25
ust. 1.

§ 33.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1) zalacznik nr 1: Wniosek,

2) zafacznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

4) zalacznik nr 4: Harmonogram pfatnosci

5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego™®

6) zafacznik nr 6: Wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

7) zatacznik nr 7: Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych,

8) zalacznik nr 8: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych.

Podpisy

Instytucja WdrazZajaca Beneficjent

(Instytucja Posredniczaca II stopnia)

*“) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.
4 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatno$¢ wydruku z ewidencji ksiegowej
projektu



